ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Департаменту

освіти і науки
20.11.2019 №  739-ОД
Положення про сектор інформаційних технологій, моніторингу освітніх програм та статистичної звітності Центру фінансово-економічного моніторингу та технічного забезпечення освітніх закладів Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації
І. Загальні положення
1. Сектор інформаційних технологій, моніторингу освітніх програм та  статистичної звітності перебуває у функціональній підпорядкованості Центру фінансово-економічного моніторингу та технічного забезпечення освітніх закладів Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації (далі Центр ФЕМТЗ освітніх закладів).

2. У своїй діяльності сектор інформаційних технологій, моніторингу освітніх програм та  статистичної звітності Центру ФЕМТЗ освітніх закладів керується Конституцією України, законами України, указами Президента України, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства освіти і науки України та Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації, розпорядженнями голови Сумської обласної державної адміністрації, рішеннями Сумської обласної ради, положенням про Департамент освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації, положенням про Центр фінансово-економічного моніторингу та технічного забезпечення освітніх закладів, іншими нормативно-правовими актами, що не суперечать законодавству України, та власним Положенням.

ІІ. Юридичний статус сектору інформаційних технологій, моніторингу освітніх програм та статистичної звітності Центру ФЕМТЗ освітніх закладів
1. Сектор інформаційних технологій, моніторингу освітніх програм та статистичної звітності є структурним підрозділом Центру ФЕМТЗ освітніх закладів.

2. Діяльність сектору інформаційних технологій, моніторингу освітніх програм та статистичної звітності координує Центр ФЕМТЗ освітніх закладів.

3. Кількість штатних одиниць сектору інформаційних технологій, моніторингу освітніх програм та  статистичної звітності Центру ФЕМТЗ освітніх закладів визначається директором Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації.

4. Основні завдання та функції діяльності сектору інформаційних технологій,моніторингу освітніх програм та статистичної звітності Центру ФЕМТЗ освітніх закладів визначаються цим Положенням, складеним відповідно до вимог чинного законодавства.

III. Завдання та функції сектору інформаційних технологій, моніторингу освітніх програм та статистичної звітності Центру ФЕМТЗ освітніх закладів

1. Участь у підготовці статистичних даних для щорічного інформаційно-статистичного збірника Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації.

2. Проведення спеціальної перевірки відомостей щодо освіти в осіб, які претендують на зайняття посад, пов'язаних із виконанням функцій держави або місцевого самоврядування.

3. Прийняття та узагальнення статистичних звітів по навчальних закладах освіти.

4. Забезпечення надання статистичних даних для запитів на публічну інформацію.
5. Упроваджує системи контролю доступу до інформації, що гарантує достатній рівень безпеки на різних етапах операцій з інформацією.
6. Проведення інвентаризації програмного забезпечення.

7. Вживання заходів, щодо відновлення інформаційної системи в разі збою.

8. Забезпечення використання базових засобів захисту електронної інформації.
9. Здійснення розмежування прав доступу до системної інформації, захист облікових записів користувачів паролями.

10. Забезпечення роботи технічних носіїв інформації, забезпечення адміністрування локальної обчислювальної мережі, технічна підтримка роботи WEB-сторінки Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації, оновлення, редагування, зміна текстового та візуального наповнення сайту, замовлення матеріалів для наповнення ресурсу.

11. Здійснення операцій з базами даних на комп’ютерному устаткуванні (введення, опрацювання, накопичення, систематизація, виведення інформації) відповідно до затверджених процедур та інструкцій з використанням периферійного обладнання, систем передавання (приймання) даних на відстань.
12. Підготовка інформації про досягнення,проблеми та актуальні питання галузі із зазначенням конкретних фактів і цифр, аналіз упровадження стратегії просування веб-ресурсу в мережі Інтернет на підставі планів публікацій відповідно до потреб цільової аудиторії.
13. Організація роботи сектору з застосуванням Єдиної державної електронної бази з питань освіти. 
14. Виконання роботи з базами даних, програмами архівації, електронною поштою та Інтернет ресурсами.
15. Виконання роботи в програмах архівації, у текстовому редакторі та електронних таблицях із введенням даних та їх редагуванням.

16. Участь у технічному забезпеченні конференцій та складанні електронних презентацій, таблиць, малюнків, діаграм.

17. Забезпечення своєчасним, якісним виконанням копіювальних, розмножувальних робіт та передачу готової продукції замовникам усіх структурних підрозділів Департаменту.
IV. Управління та керівництво сектору інформаційних технологій, моніторингу освітніх програм та статистичної звітності Центру ФЕМТЗ освітніх закладів
1. Керівництво сектору інформаційних технологій, моніторингу освітніх програм та  статистичної звітності здійснює завідувач сектору.

2. Призначення, звільнення завідувача сектору та працівників секторуінформаційних технологій,моніторингу освітніх програм та статистичної звітності Центру ФЕМТЗ освітніх закладів, затвердження організаційної структури, штатного розпису сектору інформаційних технологій, моніторингу освітніх програм та статистичної звітності Центру ФЕМТЗ освітніх закладів здійснює директор Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації.

V. Внесення змін та доповнень до Положення

1. Зміни та доповнення до Положення сектору інформаційних технологій, моніторингу освітніх програм та статистичної звітності Центру ФЕМТЗ освітніх закладів затверджуються наказом Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації.
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