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ЖИТОМИРСЬКА IИICЬKA РАДА

рIшЕння
Сiмдесят четвер,I,а сесiя cborlo1,o ск.iI[Iкання

вiд -/Р f/ 2РёQ Nр 2Р66
м. Житомир

Про внесення змiн та доповнень до рiшень
мiськоiради вiд29.07.2015 Ns 955
пПро змiну н€lзви органiзацiйного вiддiлу
Житомирськоi MicbKoT ради та затвердження
Положення про вiддiл органiзацiйного
забезпечення депутатськоi дiяльностi
Житомирськоi MicbKoi ради) та
вiд 24.02.20lб Ns 1 2 1 <Про лiквiдацiю
та створення виконавчих органiв
ЖитомирськоТ MicbKoi ради)

Вiдповiдно до доручення секретарЯ Житомирськоi MicbKoT ради, з
метою централiзованого зберiгання проектiв рiшень MicbKoi ради, протоколiв
засiдань постiйних комiсiй, протоколiв засiдань сесiй та рiшень мiськоi ради,
статей 26, 54 Закону Украiни "Про мiсцеве самоврядування в YKpaiHi", MicbKa
Рада

ВИРIШИЛА:

1, Внести змiни i доповнення до Положення про вiддiл органiзацiйного
забезпечення депутатськоi дiяльностi Житомирськоi Micbkoi Рsди,
виклавши його у новiй редакцiТ згiдно з додатком l.
внести змiни i доповнення до Положення про вiддiл органiзацiйно-
протокольноi роботи Житомирськоi MicbKoT ради, виклавши його у
новiй редакцiТ згiдно з додатком 2.
Контроль за виконанням цього рiшення покласти на секретаря MicbKoT
Ради та керуючого справами виконавчого KoMiTeTy MicbKoT ради.
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ПОЛОЖЕННЯ
ПРО ВiДДiЛ ОРга нiзацiЙного забезпечен ня депутатськоi дiяльностi

Житомирськоi MicbKoT ради

1. ВiДДiЛ ОРганiзацiйного забезпечення депутатськоi дiяльностi
ЖитомиРськоi MicbKoi Ради (далi вiддiл) € самостiйним виконавчим
органом MicbkoT ради, пiдзвiтний i пiдконтрольний мiськiй радi, яка його
утворила, пiдпорядкований MicbKoMy головi. Коорлинуе дiяльнiсть вiддiлу
секретар MicbKoi ради.

1.1 . Вiддiл не € юридичною особою.
1.2. Вiддiл може мати бланки iз cBoiM найменуванням.
1.3. У своiй роботi вiддiл керу€ться Конституцiею Украiни, Законом

украiни ппро мiсцеве самоврядування в ykpaiHi>, iншими законами та
постановамИ ВерховнОТ РадИ УкраiЪи, указами Президента Украiни,
постановами Кабiнету MiHicTpiB Украiни, Регламентом Житомирськоi
MicbKoi ради, рiшеннями мiськоi Ради та ii виконавчого KoMiTeTy,
розпорядженнями мiського голови, а також цим Положенням.

2. Основними завданнями вiддiлу с:

2.t. Забезпечення, спiльно з iншими виконавчими органами MicbKoT
ради, органiзаЦiйноi, докуменТальноi, iнформаЦiйноi, експертно-аналiтичноТ,
матерiально-технiчноi' правовоi та фiнансовот дiяльностi Micbkoi ради,
депутатiв Micbkoi ради' постiйних та iнших комiсiй Micbkoi Ради.

2.2. Розроблення i внесення на розгляд MicbKoT Ради пропозицiй про
органiзацiйнi заходи щодо пiдготовки i проведення на територiт MicTa
референдумiв, виборiв, сприяння виборчим комiсiям у здiйсненнi ними Тх
повноважень.

2.3. Надання методичноi допомоги виконавчим органам MicbKoi ради в
пiдготовцi просктiв рiшень мiськоi ради.

2.4. Слрияння депутатам Micbkoi ради у здiйсненнi ними депутатських
повноважень, надання iм необхiдноТ методичноi допомоги.

2.5. Сприяння MicbKoMy головi i секретарю MicbKoi ради в:
- органiзацii пiдготовки сесiй Micbkoi ради, питань, що вносяться на

розгляд ради;
- забезпеченнi офiцiйного оприлюднення рiшень Micbkoi ради;
- органiзацii роботи засiдань постiйних та iнших комiсiй Micbkoi Ради.
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3. Вiддiл органiзацiйного забезпечення депутатськоТ дiяльностi
вiдповiдно до покладених на нього основних завдань здiйснюс наступнi
функцiI:

3.1. Сприяс постiйним комiсiям у розробцi графiку засiдань постiйних
комiсiй MicbKoT Ради та доводить його до вiдомu д.пу.uiiв, мiського голови,
секретаря MicbKoT ради, заступникiв мiського голови з питань дiяльностi
виконавчих органiв РаДИо керiвникiв виконавчих органiв MicbKoT Р8ди,питання яких пропонуються для розгляду на засiданнях постiйних комiсiй та
пленарних засiданнях (сесiях) MicbKoi ради.

3.2. Забезпечус членiв постiйних комiсiй необхiдними матерiалами
щодо розгляду питань порядку денного засiдань постiйних комiсiй.

з.З. Повiдомляе доповiдачiв та вiдповiдальних осiб про засiдання
постiйних комiсiй.

З.4. !опомагае головам постiйних комiсiй у формуваннi порядкiв
денних засiдань комiсiй, пiдготовцi рекомендацiй, висновкiв та звiтiв про
роботу постiйних комiсiй.

3.5. Проводить ре€страцiю та розсилку за призначенням:
- рекомендацiй постiйних комiсiй MicbkoT ради;
- звернень, якi надiйшли на розгляд постiйних комiсiй

органiзацiй, громадян;
- листiв та матерiа.пiв, якi надiйшли на розгляд

виконавчих органiв MicbKoi ради.
З.6. Здiйснюе контроль за термiнами виконання рекомендацiйпостiйних комiсiй.
3.7. Здiйснюе ведення протоколiв засiдань постiйних комiсiй MicbkoT

вiд пiдприемств,

ради, обrрунтувань
них, вiд виконавчих

3.8. Здiйснюс прийом просктiв рiшень MicbKoT
прийняття рiшень та матерiалiв, що долучаються до
органiв MicbKoi ради, депутатiв та iнших виконавцiв.

з.9. Iнформуе депутатiв мiськоi Ради щодо дати, часу та мiсця
проведення сесiй MicbKoi ради.

3.10. Формус проекти порядкУ денного сесiй мiськоI РаДи.
3.11. Здiйснюс формування сесiйних матерiалiв вiдповiдно до порядку

денного.
з.l2. Забезпечу€ свосчасно депутатiв проектами рiшень, Що вносяться

на розгляд cecii MicbKoi ради.
3.13. Готуе та погоджуе з секретарем MicbKoi ради списки запрошених

на пленарне засiдання cecii Житомирськоi Micbkoi Ради.з-l4. Здiйснюе пiдготовку та проведення cecii MicbkoT Ради за
допомогою програмно-т

ехнiчного комплексу (далi - ПТК) <Вiче>.
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3. 15. Перед початком роботи cecii здiйснюе видачу електронних карток
для голосування депутатам мiськоi Ради та iнформуе головуючого про
кiлькiсть депутатiв, присутнiх на пленарному засiда"rrl. 

-

3.16. Здiйснюе виготовлення, друк та зберiгання протоколiв та
стенограм пленарних засiдань сесiй Micbkoi Ради за допомогою птк <вiче>.

з.l7. Здiйснюе оформлення пiдсумкових MaTepia-гliB сесiй, формування
баЗИ ДаНИХ ПРОЦеДУрних подiЙ для створення архiвуЪесiй за допомогою птк
<Вiче>.

3.18. Здiйснюе контроль за виконанням протокольних доручень,
висловлених на пленарних засiданнях (сесiях) мiськоi ради.

з.19. Органiзовуе дооПрацювання прийнятих рiшень MicbKoT ради.
3.20- ГОТУС ПРОеКТИ Рiшень мiськоI ради, розпорядження мiського

голови з питань, вiднесених до компетенцii вiддiлу.
з.2l. Аналiзуе участь депутатiв мiськоi Ради у роботi пленарних

засiдань та засiдань постiйних комiсiй MicbKoi ради.
3.22. Забезпечуе контролЬ за виконанняМ рiшенЬ MicbKoi ради, що

вiдносяться до компетенцii вiддiлу.
з.2з. ЗабезпечуС зберiганнЯ В н€LлежномУ cTaHi документацii, що

стосуеться дiяльностi депутатiв та постiйних комiсiй Micbkoi Ради.
з.24. Надае консультативну допомогу постiйним комiсiям MicbKoT радипри вирiшеннi питань, якi стосуються повноважень мiськоi ради та нада€

консультацii депутатам з питань депутатськоi дiяльностi.
з-25. Сприяе депутатам мiськоi ради в пiдготовцi звернень, запитiв та

iнших, поточних документiв.
З.26. Сприяе депутатам MicbKoi ради у виконаннi отриманих ними

звернень виборчiв.
з.27. Забезпечуе проведення навчання депутатiв Micbkoi ради, участь уceMiHapax та тренiнгах.
з.28. Здiйснюе оформлення посвiдчень та облiкових карток депутатiв

MicbKoi РZДИ, ОфОРМЛеННЯ Та ВиДачу посвiдчення помiчникu-поraупьтанта
депутата MicbKoT ради, ведення ik облiку.

з.29. Забезпечуе формування, публiкацiю та пiдтримку в a1qTy€rлbцoцy
cTaHi МаТеРiаЛiВ, ЩО ВiДноСятЬся до компетенцii вiддiлу, 

"u 
офiчlи"Ьму саитi

Житомирськоi MicbKoi ради.
3.30. Вносить пропозицii секретарю MicbKoi ради щодо плану роботи та

пiдготовки проекту рiшення Micbkoi Ради про план роботи мiсько1ради на
наступний piK.

3.з1. Здiйснюе органlзацl1зацlине забезпеченняJ,J', Jлrrruftt('L UРlаНlJацIине ЗаOеЗПечення ПроВе/ценнЯ
референдумiв у вiдповiдностi з чинним законодавством,

в MicTi виборiв,

з.з2. ЗдiйснюС виконання рiшень MicbKoT ради та iT виконавчого
KoMiTeTy, розпоРядженЬ та доручень мiського голови, доручень секретаря
MicbKoi РаДИ, ЗаСТУПНИКiВ мiського голови з питань дiяльнЬ.тi 

"r*onu""r"органiв ради, що вiдносяться до компетенцii вiддiлу.



З.33. Забезпечус накопичення та зберiгання на персональних
комп'ютерах впорядкованоi бази рiшень сесiй MicbKoi ради.

з.34. Передае впорядковану базу рiшень сесiй MicbKoT Ради пiсля
перевiрки на iдентичнiсть змiсту на паперовому та електронних носiях для
под€tльшого ix розмiщення на офiцiЙному веб-саЙтi MicbKoT ради.

3.35. Органiзовуе пiдписку перiодичних видань, довiдковоТ та
iнформацiйноi лiтератури з питань чинного законодавства, дiяльностi органiв
державноi влади та мiсцевого самоврядування.

3.36. Завiряе печаткою документи у випадках,
нормативно-правовими актами з дiловодства.

передбачених

3.з7. Формуе справи рiшень MicbKoT ради, здiйснюс Тх реестрацiю,облiк та зберiгання упродовж встановленого
використання у службових, виробничих цiлях.

3.З8. Надае примiрники рiшень MicbKoi ради
розсилки.

з.39. Забезпечуе надання у встановленому порядку копiй та витягiв з
рiшень MicbkoT Ради юридичним особам та громадянам за ix письмовими
зверненнями та вiдповiдним дорученням керiвництва MicbKoi ради.

3.40. ЗДiйСНЮе фОрмУвання та надання протоколiв засiдань MicbKoT ради
спiльно з копiями рiшень MicbKoi Ради до ЖитомирськоI обласноТ ради та
прокуратури.

3.41. Оформлюе матерiали згiдно номенклатури для здачi в архiвний
вlддlл Mlcbкol Ради.

4. Щля виконання покладених на нього завдань та функцiй вiддiл
мае право:

4.1. Отримувати вiд виконавчих органiв MicbKoi ради, БогунськоТ та
КорольовськоТ районних у MicTi рад та ix органiв, пiдприсмств, установ i
органiзацiй MicTa матерiали з питанЬ, Що вiдносяться до компетенцiТ вiддiлу.

4.2. Повертати виконавчим органам Micbkoi ради проекти рiшень Ради
та iншi документи, поданi з порушеннrIм вимог Регламенту Житомирськоi
мiськоi Ради та IнструкцiТ з дiловодства у виконавчих органах Житомирськоi
MicbKoi ради.

4.3. Сприяти дотриманню вимог
депутатiв.

чинного законодавства гIро статус

4.4- Надавати пропозицiТ щодо з€шучення, в необхiдних випацках,
працiвникiв виконавчих органiв Micbkoi Ради для пiдготовки та проведення
заходiв, якi органiзовуються мiською радою та виконавчим KoMiTeToM MicbKoT
Ради.

4.5.Брати участь у обговореннi питань, що
роботи ради та i-i виконавчих органiв.

TepMiHy, правильне

згiдно з розрахунком

стосуються органiзацiТ
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5. Вiддiл при вирiшеннi питань, якi належать до його компетенцii,
взаемодiе:

- з yciMa виконавчими органами MicbKoi ради з питань пiдготовки документiв
на розгляд MicbKoi ради, а також з депутатами MicbKoi ради у проведеннi
засiдань постiйних комiсiй, робочих |руп, навчань, ceMiHapiB тощо.
- з юридичним департаментом MicbKoi ради - з правових питань, пов'язаних з

пiдготовкою документiв;
- з вiддiлом кадрiв та з питань служби в органах мiсцевого самоврядування з

питань пiдвищення кваrriфiкацii посадових осiб та навчання депутатiв MicbKoT

ради;
- з управлiнням по зв'язках з громадськiстю з питань висвiтлення

' дiяльностi MicbKoi ради та депутатiв MicbKoT ради;
- з управлiнням культури - з питань проведення загалъномiських заходiв та
свят:I

;. - з Асоцiацiею MicT Украiни - з питань н€Llrагодження лружнiх стосункlв з
] мiстами обласного значення, проведення зустрiчей, ceMiHapiB, тренiнгiв.

, 6. Струкryра та штатний розпис вiллiлу:

6.1. Штатний розпис вiддiлу затверджуеться мiським головою.
6.2. Вiддiл очолюе начzшьник, який с посадовою особою мiсцевого

самоврядування i призначаеться на посаду та звiльняеться з посади мiським
головою на ocHoBi конкурсного вiдбору або за iншою процедурою,
передбаченою законодавством.

б.3. Начшrьник вiддiлу:
- здiйснюе заг€Lпьне керiвництво вiддiлом, планус його роботу,

забезпечуе виконання поточних i перспективних планiв, органiзацiйних
заходiв, доручень керiвництва, координус дiяльнiсть працiвникiв вiддiлу;

розподiляе обов'язки мiж працiвниками вiддiлу та складае посадовi
I

1нструкцl1 працlвникlв;
органlзову€ навчання працlвникlв вlддlлу з цитань законодавства,

органiзацii управлiнськоТ дiяльностi тощо, знайомить з нормативно-
правовими актами органiв державноi влади i мiсцевого самоврядування;

- аналiзуе результати роботи працiвникiв вiддiлу i вживае заходiв щодо
п iдвищення iT ефективностi ;

- вносить пропозицiТ про заохочення працiвникiв вiддiлу або
застосування до них заходiв дисциплiнарноi вiдповiдальностi;

- вiзуе проскти рiшень мiськоi ради згiдно з встановленим порядком
пiдготовки документiв, бере участь у засiданнях MicbKoT ради;

- вiдповiдас за зберiгання i законнiсть користування печаткою вiддiлу.
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ПОЛОЖЕННЯ

ради (далi
пiдзвiтний

про вiддiл органiзацiйно - протокольноТ роботи
ЖитомирськоТ MicbKoT ради

1. Загальнi положення
1.1 Вiддiл органiзацiйно-протокольноТ роботи ЖитомирськоТ MicbKoT

УкраТни кПро мiсцеве самоврядування в YKpaTHi>, <Про службу в органах
мiсцевого самоврядування)), <Про державну службу>, <Про доступ до
публiчноi iнформацii> та iншими законодавчими актами з питань органiзацii
Та Дiяльностi органiв мiсцевого самоврядування, постановами Верховноi
Ради Украiни, указами Президента Украiни, постановами i розпорядженнями
Кабiнету MiHicTpiB УкраТни, Iнструкцiсю з дiловодства у виконавчих органах

- вiддiл) е самостiйним виконавчим органом MicbKoT ради,i пiдконтрольний мiськiй радi, яка його утворила,

MicbKoT ради, Регламентом
MicbKoT ради та iT виконавчого
цим Положенням та iншими

t
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пiдпорядкований iT виконавчому KoMiTeTy, MicbKoMy головi. Роботу вiддiлу
координуе керуючий справами виконавчого KoMiTeTy MicbKoT ради.

|.2. У своiй роботi вiддiл керуеться Конституuiею УкраiЪи, законами

ЖитомирськоТ MicbKoT ради, Регламентом
виконавчого KoMiTeTy MicbKoi ради, рiшеннями
KoMiTeTy, розпорядженнями мiського голови,
нормативними актами.

1.3. Положення про вiддiл органiзацiйно-протокольноi роботи MicbKoT

ради затверджуеться мiською радою.

2. Мета вiддiлу органiзацiйно-протокольноi
роботи MicbKoi ради

Вiддiл органiзацiйно-протокольноi роботи мiськоi ради створюеться
мiською радою з метою пiдвищення якостi органiзацiТ пiдготовки матерiалiв
до засiдань виконавчого KoMiTeTy мiськоI ради, удоскон€lJIення органiзацiТ

роботи виконавчих органiв MicbKoT ради.

3. OcHoBHi завдання вiддiлу
органiзацiЙно-протокольноi роботи MicbKo[ ради

3.1. Основними завданнями вiддiлу е:

3.1.1 органiзацiйне забезпечення пiдготовки та проведення засiдань
виконавчого KoMiTeTy MicbKoi ради; контроль за дотриманням вимог
Регламенту виконавчого KoMiTeTy MicbKoi ради;

i
i
1,



;

Продовження додатка 2

З.|.2 встановлення сдиного порядку ведення протокольноi роботи;
3.1.3 робота з пiдготовки та оформлення рiшень виконавчого KoMiTeTy

MicbKoT ради та розпоряджень мiського голови;

3.1.4 комплектацiя, обробка та свосчасна розсилка рiшень виконавчого
KoMiTeTy MicbKoi ради та розпоряджень мiського голови згiдно з розрахунком
розсилки;

3.1.5 формування справ рiшень виконавчого KoMiTeTy мiськоI ради,
розпоряджень мiського голови, облiк та зберiгання Тх упродовж
встановленого TepMiHy, правильне використання у службових, виробничих
цiлях;

3.1.6 пiдготовка звiтiв з питань виконання делегованих повноважень
виконавчими органами MicbKoT ради.

З.2. При здiйсненнi повноважень вiддiл зобов'язаний:

З.2.| надавати методичну допомоry виконавчим органам MicbKoT ради
в пiдготовцi проектiв рiшень виконавчого KoMiTeTy, розпоряджень мiського
голови;

3.2.2 здiйснювати контроль за пiдготовкою та оформленням рiшень
виконавчого KoMiTeTy MicbKoi ради, розпоряджень мiського голови вiдповiдно
до вимог IнструкцiiТ з дiловодства у виконавчих органах Житомирськоi
MicbKoi ради.

4. Функцii вiллiлу
органiзацiЙно-протокольноi роботи MicbKoT ради

4.|. Вiдповiдно до завдань вiддiл виконуе наступнi функцii:
4.1.1 здiйснюе консультацiйно - дорадчi функцii щодо пiдготовки

проектiв рiшень виконавчого KoMiTeTy, розпоряджень мiського голови
виконавчими органами MicbKoi ради;

4.1.2 забезпечуе органiзацiйну пiдготовку основних питань порядку
денного засiдань виконавчого KoMiTery MicbKoi ради, проектiв рiшень
виконавчого KoMiTery MicbKoi ради, iнших iнформацiйних документiв;

4.1.3 формуе порядок денний засiдання виконавчого KoMiTeTy MicbKoT

ради за погодженням з керуючим справами виконавчого KoMiTeTy MicbKoT

ради;
4.|.4 забезпечуе надання проектiв рiшень виконавчого KoMiTeTy MicbKoi

ради MicbKoMy головi, членам виконавчого KoMiTeTy MicbKoT ради та
виконавчим органам мiськоI ради вiдповiдно до Регламенту виконавчого
KoMiTeTy мiськоi ради;

4.1.5 повiдомляе членiв виконавчого KoMiTeTy MicbKoi ради та
виконавчi органи MicbKoT ради вiдповiдно до Регламенту виконавчого
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KoMiTeTy MicbKoi Ради про Д?Ц, час та мiсце проведення засiдання

виконавчого KoMiTeTy Micbкoi ради;
4.|.6 оформляс протоколи засiдань виконавчого KoMiTeTy MicbKoi рали

,га доручення, наданi головуючим на засiданнях, контролюс iх виконання;

4.|,7 здiЙснюс комплектацiю, обробку та свосчасну розсилку рiшень
liиконавчого KoMiTeTy мiськоi ради та розпоряджень мiського голови згiдно з

розрахунком розсилки;
4.1.8 вiзуе проекти рiшень

розпоряджень мiського голови;
4.|.9 здiйснюе пiдготовку проектiв

рiшень виконавчого KoMiTeTy MicbKoi ради,
питань, вiднесених до компетенцii вiддiлу;

виконавчого KoMiTeTy MicbKoi ради,

рiшень мiськоi ради, проектiв

розпоряджень мiського голови з

4.1.10вiдповiдае за формування справ рiшень MicbKoT ради, (якi

знаходяться на зберiганнi у вiддiлi до моменту передачi ik у архiвний вiддiл

MicbKoi ради, до 7 скликання включно), рiшень виконавчого KoMiTeTy MicbKoT

ради, розпоряджень мiського голови, облiк та зберiгання ix упродовж
встановленого TepMiHy, правильне використання у службових, виробничих

шiлях;
4.1.11 завiряе у встановленому порядку витяги з рiшень мiсьКОi РаДИ,

(якi знаходяться на зберiганнi у вiддiлi до моменту передачi ik у архiвний
вiддiл MicbKoi ради, до 7 скJIикання вкJIючно); ВИКОНавчого KoMiTeTy MicbKoT

ради, розпоряджень мiського голови, надае iх копii юридичним особам i

громадянам за iх письмовим зверненням та вiдповiдним дорученням
керiвництва MicbKoT ради;

4.1.12 забезпечуе накопичення в електронному виглядi впорядкованоТ

бази рiшень виконавчого KoMiTeTy та розпоряджень мiського голови;

4.1.1З формуе та нада€ протоколи засiдань виконавчого KoMiTeTy

мiськоi Ради спiльно з копiями рiшень виконавчого KoMiTeTy MicbKoi ради та

розпоряДження мiського голови до Житомирськоi обласноТ державноТ

адмiнiстрацii та прокуратури MicTa;
4.|.|4 надас до управлiння по зв'язках з громадськiстю MicbKoT ради в

сканованому виглядi копii прийнятих рiшень виконавчого KoMiTeTy MicbKoT

ради, згiдно з розрахунком розсилки, Для подапьшого розмiщення на

офiцiйному веб-сайтi MicbKoi ради;
4.1.15 забезпечуе ведення звiтностi з питань виконання делегованих

повноважень виконавчими органами MicbKoi ради.

5. Система вза€модii

вiддiл органiзацiйно_протокольноТ роботи MicbKoi ради при виконаннi

покладених на нього завдань та вирiшеннi питань, якi належать до

компетенцii вiддiлу, взаемодiе з yciMa виконавчими органами MicbkoT Ради.
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б. Структура вiддiлу
6.1. Штатний розпис вiддiлу органiзацiйно-протокольноТ

шriськоi ради затверджуеться мiським головою.
б.2. Праuiвники вiддiлу, вiдповiдно до вимог чинного законодавства

УкраIни, призначаються на посаду i звiльняються з посади мiським головою.
6.з. Посадовi обов'язки працiвникiв вiддiлу визначаються посадовими

iнструкцiями, якi формуе нач€шьник вiддiлу, та затверджуються мiським
головою.

7. Керiвництво вiддiлу

7.1. Вiддiл очолюе начЕUIьник, який призначаеться на посаду i
звiльняеться з посади мiським головою на конкурснiй ocHoBi, чи за iншою
процедурою, передбаченою законодавством Украiни.

7.2. Начальник вiддiлу :

7.2.| здiйснюе керiвництво дiяльнiстю вiддiлу;
7.2.2 несе персонЕlльну вiдповiдальнiсть за виконання покJIадених на

вiддiл завдань, реалiзацiю його повноважень, дотримання працiвниками
вiддiлу трудовоi дисциплiни;

7.2.з розподiляе обов'язки мiж працiвниками вiддiлу;
7.2.4 видае в межах cBoei компетенцii накази, контролюс iх виконання;
7 -2.5 вiзуе проекти рiшень виконавчого KoMiTeTy мiськоi ради,

розпоряджень мiського голови;
7.З. Начальник вiддiлу мае заступника, який вiдповiдно

чинного законодавства Украiни призначаеться i звiльняються
мiським головою.

7.4. Працiвники вiддiлу дiють в межах
посадовими iнструкцiями, виконують iншi
нач€Lпьника вiддiлу та керiвництва Micbkoi Ради.

роботи

до вимог
з посади

7.5. Посадовi особи вiддiлу зобов'язанi
дотримуВатисЬ Етичного кодексУ посадових осiб
ЖитомирськоТ MicbKoi ради.

повноважень, визначених
завдання за дорученням

у своiй дiяльностi
виконавчих органiв

7.6. ПоСадовi особИ вiддiлУ зобов'язанi постiЙно пiдвищувати своi
професiйнi знання шляхом роботи над науково-методичними коментарями
щодо застосуваншI окремих положень нормативно-правових aKTiB з питань
мiсцевого самоврядування та шляхом самоосвiти.

8. Стат,ус вiддiлу

8.1. Вiддiл органiзацiйно-протокольноТ роботи MicbKoi ради не е
юридиtIною особою.

8.2. Вiддiл ма€ круглу печатку з нЕtзвою вiддiлу,
з€вначенЕrtм посадовоi особи.

штамп вiддiлу iз




