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СУМСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

УПРАВЛІННЯ МОЛОДІ ТА СПОРТУ

Н А К А З

28.12.2020


     
          м. Суми 


                  № 499-ОД
Про добір з призначення на вакантну посаду
Відповідно до Порядку призначення на посади державної служби на період дії карантину, установленого з метою запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої коронавірусом SARS-CoV-2, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 22 квітня 2020 р. № 290, з метою забезпечення виконання завдань сектором бухгалтерського обліку та звітності управління молоді та спорту Сумської обласної державної адміністрації у повному обсязі
НАКАЗУЮ:
1. Затвердити оголошення про добір з призначення на вакантну посаду головного спеціаліста сектору бухгалтерського обліку та звітності управління молоді та спорту Сумської обласної державної адміністрації (категорія «В»), що додається.

2. Визначити завідувача сектору бухгалтерського обліку та звітності – головного бухгалтера управління молоді та спорту Сумської обласної державної адміністрації Коноваленко Вікторію Володимирівну особою для проведення співбесіди з кандидатами з призначення на вакантну посаду головного спеціаліста сектору бухгалтерського обліку та звітності управління молоді та спорту Сумської обласної державної адміністрації (категорія «В»).
3. Завідувачу сектору бухгалтерського обліку та звітності – головного бухгалтера управління молоді та спорту Сумської обласної державної адміністрації Коноваленко В.В. після проведення співбесіди внести обґрунтоване подання начальнику управління молоді та спорту Сумської обласної державної адміністрації щодо кандидатури з призначення на вакантну посаду головного спеціаліста сектору бухгалтерського обліку та звітності управління молоді та спорту Сумської обласної державної адміністрації.
4. Головному спеціалісту з питань персоналу управління молоді та спорту Сумської обласної державної адміністрації Малько Наталії Олександрівні розмістити цей наказ на Єдиному порталі вакансій державної служби не пізніше наступного робочого дня з дня його підписання.
5. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Начальник


Євген ПОХОДНЯ

ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ управління молоді та спорту Сумської обласної державної адміністрації

28 грудня 2020 року № 499-ОД
ОГОЛОШЕННЯ
про добір з призначення на вакантну посаду головного спеціаліста сектору бухгалтерського обліку та звітності управління молоді та спорту Сумської обласної державної адміністрації (категорія «В»)
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	Контроль, аналіз, узагальнення отриманих від відповідальних виконавців кошторисів на проведення спортивних та молодіжних заходів по коштам державного та обласного бюджету, перевірка наявності необхідних наказів, викликів, положень; реєстрація в базі даних завізованих кошторисів; прийом авансових звітів, узагальнення інформації по фінансуванню в розрізі проведених спортивних заходів.
Складання меморіальних ордерів по КПК 7881010 «Здійснення виконавчої  влади в Сумській області»: № 1 «Накопичувальна відомість за касовими операціями»; № 2 «Накопичувальна відомість руху грошових коштів загального фонду в органах Державного казначейства України (установах банків)»; № 6 «Накопичувана відомість по розрахункам з дебіторами та кредиторами»; № 8 «Накопичувана відомість по розрахунках з підзвітними особами».
Здійснення аналізу дебіторської та кредиторської заборгованості щомісяця по державному бюджету (КПК 7881010 «Здійснення виконавчої влади в Сумській області») для складання форми 7д «Звіт про заборгованість».

Ведення в управлінні єдиного державного веб-порталу використання публічних коштів «Edata» відповідно до Закону України «Про відкритість використання публічних коштів».
Ведення обліку видачі довіреностей на отримання цінностей по документам, як обласного, так і державного бюджету; приймання матеріальних цінностей по прибутковим документам, ведення бухгалтерського обліку товарно-матеріальних цінностей. Приймання авансових звітів від підзвітних осіб (працівників управління) по державному бюджету (документів про відрядження, перевірка наявності необхідних документів). Є відповідальною особою грошових (ведення касових операцій) та матеріальних цінностей.

Надання узагальненої інформації та контрольних завдань головному бухгалтеру для подальшого звітування до Сумської обласної державної адміністрації, Департаменту фінансів.

Прийняття участі у виконанні контрольних завдань по державному бюджету до Департаменту фінансів управління. Здійснення контролю за своєчасністю звітування сектору по контрольним справам.

Підготовка та участь у підготовці:

- документів, кошторисів, планів асигнувань, планів використання коштів та розрахунків до них, звітів, аналітичних, інформаційних, довідкових та інших матеріалів з питань, що відносяться до компетенції сектору; 

- проєктів наказів управління, розпоряджень голови Сумської обласної державної адміністрації, інших розпорядчих актів та документів з питань, віднесених до компетенції сектору,

- звернень громадян, підприємств, установ та організацій, посадових осіб, запитів та звернень народних депутатів, запитів на інформацію з питань, що стосуються роботи сектору.

Ведення обліку палива та паливно-мастильних матеріалів, отримання та видання талонів на бензин та дизпаливо, ведення обліку шляхових листів. Несення відповідальності за облік та використання грошових та матеріальних цінностей (талони на бензин, шляхові листи).

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад – 5500 грн., інші виплати відповідно до Закону України «Про державну службу»

	Інформація про строковість чи безстроковість призна-чення на посаду
	Строкове. На період дії карантину, установленого Кабінетом Міністрів України з метою запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби  COVID-19, спричиненої коронавірусом SARS-CoV-2, та до дня визначення керівником державної служби переможця конкурсу відповідно до чинного законодавства.

	Перелік інформації, необхідної для призначення на вакантну посаду, в тому числі форму, адресата та строк її подання
	Особа, яка виявила бажання взяти участь у доборі з призначення на вакантну посаду, подає через Єдиний портал вакансій державної служби  таку інформацію:

1) заяву про участь у доборі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади за формою згідно з додатком 1 до Порядку призначення на посади державної служби на період дії карантину, установленого з метою запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої коронавірусом SARS-CoV-2», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 22 квітня 2020 року № 290 (далі - Порядок);

2) резюме за формою, згідно з додатком 2 до Порядку, в якому обов’язково зазначається така інформація:

прізвище, ім’я, по батькові кандидата;

число, місяць, рік народження;

реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

підтвердження рівня вільного володіння державною мовою;

відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах згідно з вимогами, визначеними в оголошенні;

3) заяву, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.

Додатки до заяви не є обов’язковими для подання.

Інформація приймається до 16:15 31 грудня 2020 року

	Додаткові (необов’язкові) документи
	Додаткова інформація, яка підтверджує відповідність встановленим в оголошенні  вимогам, зокрема стосовно досвіду роботи, професійних компетентностей, репутації (характеристики, рекомендації, наукові публікації тощо).

	Прізвище, ім’я та по-батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення добору з призначення на вакантну посаду
	Малько Наталія Олександрівна

тел.: 0542 61 09 16
e-mail: konkurs_ums@ukr.net

	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	вища освіта не нижче ступеня молодшого бакалавра за спеціальністю «облік і аудит», «облік і оподаткування»

	2
	Досвід роботи
	без вимог

	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою


Начальник 


Євген ПОХОДНЯ
_1074499253

