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                                                            УКРАЇНА

ТОМАШПІЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІННИЦЬКОЇ  ОБЛАСТІ


РОЗПОРЯДЖЕННЯ

20 грудня 2018 року                        смт Томашпіль                                         № 364
Про структуру та граничну чисельність апарату та структурних

підрозділів райдержадміністрації

Відповідно до Закону України «Про місцеві державні адміністрації», Закону України «Про державну службу», статей 104, 105, 110, 111 Цивільного кодексу України, Кодексу Законів України про працю, постанов Кабінету Міністрів України від 12 березня 2005 року № 179 «Про упорядкування  структури  апарату центральних органів виконавчої влади, їх територіальних підрозділів та місцевих державних адміністрацій», від 18 квітня 2012 року        № 606 «Про затвердження рекомендаційних переліків структурних підрозділів обласної, Київської та Севастопольської міської, районної, районної в м. Києві та Севастополі державних адміністрацій», розпорядження голови обласної державної адміністрації від 24 квітня 2014 року № 181 «Про встановлення граничної чисельності працівників райдержадміністрацій» (у редакції розпорядження голови облдержадміністрації від 27 листопада 2018 року                  № 911):

1. Затвердити граничну чисельність працівників районної державної адміністрації (усього - 112, у тому числі апарат - 29), що додається.

2. Затвердити з 01 січня 2019 року такі, що додаються:

1) структуру апарату районної державної адміністрації;
2) структуру управлінь, відділів та інших структурних підрозділів районної державної адміністрації.

3. Відповідно до пункту 1 цього розпорядження:
3.1. Припинити шляхом ліквідації структурні підрозділи районної державної адміністрації - юридичні особи, що фінансуються з державного бюджету, обслуговуються відділом фінансового забезпечення апарату районної державної адміністрації в частині оплати праці працівників та сплати податків і зборів, не мають самостійного балансу, рахунків в органах Казначейства:
1) управління економіки Томашпільської районної державної адміністрації (ідентифікаційний код 02736780), що знаходиться за адресою: смт. Томашпіль, площа Тараса Шевченка, 4; 

2) архівний відділ Томашпільської районної державної адміністрації (ідентифікаційний код 20088391), що знаходиться за адресою: смт. Томашпіль, площа Тараса Шевченка, 4; 

3) відділ сім’ї, молоді та спорту Томашпільської районної державної адміністрації (ідентифікаційний код 02934698), що знаходиться за адресою: смт. Томашпіль, площа Тараса Шевченка, 4; 

4) сектор державної реєстрації Томашпільської районної державної адміністрації (ідентифікаційний код 40824681), що знаходиться за адресою: смт. Томашпіль, площа Тараса Шевченка, 4;  

5) сектор цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Томашпільської районної державної адміністрації (ідентифікаційний код 23063150), що знаходиться за адресою: смт. Томашпіль, площа Тараса Шевченка, 4;  

6) сектор містобудування та архітектури Томашпільської районної державної адміністрації (ідентифікаційний код 20088400), що знаходиться за адресою: смт. Томашпіль, площа Тараса Шевченка, 4. 

3.2. Утворити:

1) ліквідаційну комісію управління економіки Томашпільської районної державної адміністрації у складі згідно з додатком 1;
2) ліквідаційну комісію архівного відділу Томашпільської районної державної адміністрації у складі згідно з додатком 2;
3)  ліквідаційну комісію відділу сім’ї, молоді та спорту Томашпільської районної державної адміністрації у складі згідно з додатком 3;
4) ліквідаційну  комісію  сектору державної реєстрації Томашпільської районної державної адміністрації у складі згідно з додатком 4;
5) ліквідаційну комісію сектору цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Томашпільської районної державної адміністрації у складі згідно з додатком 5;
6) ліквідаційну комісію сектору містобудування та архітектури Томашпільської районної державної адміністрації у складі згідно з додатком 6.

3.3. Утворити структурні підрозділи Томашпільської районної державної адміністрації (без права юридичної особи):

1) управління економіки Томашпільської районної державної адміністрації з штатною чисельністю 7 штатних одиниць;
2) архівний відділ Томашпільської районної державної адміністрації з штатною чисельністю 1 штатна одиниця;
3) відділ сім’ї, молоді та спорту Томашпільської районної державної адміністрації з штатною чисельністю 3 штатних одиниці;
4) сектор державної реєстрації Томашпільської районної державної адміністрації з штатною чисельністю 2 штатних одиниці;
5) сектор цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Томашпільської районної державної адміністрації з штатною чисельністю 2 штатних одиниці;
6) сектор містобудування та архітектури Томашпільської районної державної адміністрації з штатною чисельністю 2 штатних одиниці.

4. Установити двомісячний строк для заявлення кредиторами своїх вимог до управління економіки Томашпільської районної державної адміністрації, архівного відділу Томашпільської районної державної адміністрації, відділу сім’ї, молоді та спорту Томашпільської районної державної адміністрації, сектору державної реєстрації Томашпільської районної державної адміністрації, сектору цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Томашпільської районної державної адміністрації, сектору містобудування та архітектури Томашпільської районної державної адміністрації з дня опублікування відповідних повідомлень. 

5. Ліквідаційним комісіям управління економіки Томашпільської районної державної адміністрації, архівного відділу Томашпільської районної державної адміністрації, відділу сім’ї, молоді та спорту Томашпільської районної державної адміністрації, сектору державної реєстрації Томашпільської районної державної адміністрації, сектору цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Томашпільської районної державної адміністрації, сектору містобудування та архітектури Томашпільської районної державної адміністрації забезпечити збереження матеріальних цінностей та внести пропозиції районній державній адміністрації щодо подальшого їх використання.

6. Попередити керівників та працівників структурних підрозділів районної державної адміністрації: управління економіки Томашпільської районної державної адміністрації, архівного відділу Томашпільської районної державної адміністрації, відділу сім’ї, молоді та спорту Томашпільської районної державної адміністрації, сектору державної реєстрації Томашпільської районної державної адміністрації, сектору цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Томашпільської районної державної адміністрації, сектору містобудування та архітектури Томашпільської районної державної адміністрації про зміни в організації праці пов’язані з припиненням юридичної особи, зміну істотних умов праці та про наступне їх вивільнення у зв’язку з припиненням юридичних осіб згідно з додатком 7.

7. Головному спеціалісту – юрисконсульту апарату районної державної адміністрації  (Медвецькому П.Є.) спільно з керівникам структурних підрозділів районної державної адміністрації: управління економіки Томашпільської районної державної адміністрації, архівного відділу Томашпільської районної державної адміністрації, відділу сім’ї, молоді та спорту Томашпільської районної державної адміністрації, сектору державної реєстрації Томашпільської районної державної адміністрації, сектору цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Томашпільської районної державної адміністрації, сектору містобудування та архітектури Томашпільської районної державної адміністрації:

1) протягом трьох робочих днів з дня прийняття цього розпорядження повідомити про ліквідацію юридичних осіб орган державної реєстрації та вжити організаційних заходів, пов’язаних з припиненням юридичних осіб;
2) подати на затвердження голові районної державної адміністрації положення про відповідні структурні підрозділи, відділи, сектори розроблені на основі Типового положення про структурний підрозділ місцевої державної адміністрації, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26 вересня 2012 року № 887 та з урахуванням методичних рекомендацій відповідних міністерств, необхідних для реалізації державної політики у відповідній сфері;
3) привести посадові інструкції працівників відповідних структурних підрозділів у відповідність до вимог чинного законодавства.

8. Керівникам структурних підрозділів районної державної адміністрації – юридичним особам забезпечити ведення фінансових та кадрових питань в підпорядкованих структурних підрозділах.

9. Визначити, що ведення фінансових та кадрових питань в структурних підрозділах районної державної адміністрації, які не є юридичними особами покладається на апарат районної державної адміністрації.

10. Визнати такими, що втратило чинність розпорядження голови районної державної адміністрації від 20 січня 2017 року № 19 «Про структуру та граничну чисельність апарату та структурних підрозділів райдержадміністрації.

11. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

Голова районної державної 

             адміністрації                                       
                  О. ЗАКОРЧЕННИЙ

Боднар В.І.

2-14-45

Додаток 1
до розпорядження  голови  районної 

державної  адміністрації 

                                                              від 20 грудня 2018 року № 364
СКЛАД

ліквідаційної комісії управління економіки 

Томашпільської районної державної адміністрації

	БОЙКО

Василь Вікторович
	
	начальник управління економіки районної державної адміністрації, голова комісії



	БОДНАР

Василь Іванович
	
	начальник відділу управління персоналом апарату районної державної адміністрації



	КАЛАСЬ

Віктор Іванович
	
	керівник апарату районної державної адміністрації



	КВАЧУК 

Людмила Анатоліївна
	
	начальник відділу фінансового забезпечення-головний бухгалтер апарату районної державної адміністрації



	СТАВНІЙЧУК

Віктор Анатолійович
	
	перший заступник голови районної державної адміністрації



	МЕДВЕЦЬКИЙ

Павло Євгенійович
	
	головний спеціаліст – юрисконсульт апарату районної державної адміністрації




Керівник апарату районної 

  державної адміністрації                                                                   В.КАЛАСЬ
Додаток 2
до розпорядження  голови  районної 

державної  адміністрації 

                                                        від 20 грудня 2018 року № 364

СКЛАД

ліквідаційної комісії архівного відділу 

Томашпільської районної державної адміністрації

	ВОВКОДАВ

Лілія Віталіївна
	
	начальник архівного відділу районної державної адміністрації, голова комісії



	БОДНАР

Василь Іванович
	
	начальник відділу управління персоналом апарату районної державної адміністрації



	КАЛАСЬ

 Віктор Іванович
	
	керівник апарату районної державної адміністрації



	КВАЧУК 

Людмила Анатоліївна
	
	начальник відділу фінансового забезпечення-головний бухгалтер апарату районної державної адміністрації



	СТАВНІЙЧУК

Віктор Анатолійович
	
	перший заступник голови районної державної адміністрації



	МЕДВЕЦЬКИЙ

Павло Євгенійович
	
	головний спеціаліст – юрисконсульт апарату районної державної адміністрації

                               


Керівник апарату районної 

  державної адміністрації                                                                   В.КАЛАСЬ
                                                                           Додаток 3
до розпорядження  голови  районної 

державної  адміністрації 

                                                              від 20 грудня 2018 року № 364

СКЛАД

ліквідаційної комісії відділу сім’ї, молоді та спорту 

Томашпільської районної державної адміністрації

	СЛОБОДЯН 

Григорій Вікторович
	
	начальник відділу сім’ї, молоді та спорту районної державної адміністрації, голова комісії



	БОДНАР

 Василь Іванович
	
	начальник відділу управління персоналом апарату районної державної адміністрації



	КАЛАСЬ

 Віктор Іванович
	
	керівник апарату районної державної адміністрації



	КВАЧУК 

Людмила Анатоліївна
	
	начальник відділу фінансового забезпечення-головний бухгалтер апарату районної державної адміністрації



	СТАВНІЙЧУК

Віктор Анатолійович
	
	перший заступник голови районної державної адміністрації



	МЕДВЕЦЬКИЙ

Павло Євгенійович


	
	головний спеціаліст – юрисконсульт апарату районної державної адміністрації




Керівник апарату районної 

  державної адміністрації                                                                   В.КАЛАСЬ
Додаток 4

до розпорядження голови районної 

державної адміністрації 

                                               від 20 грудня 2018 року № 364

СКЛАД

ліквідаційної комісії сектору державної реєстрації Томашпільської

районної державної адміністрації
	МЕДВЕЦЬКИЙ

Павло Євгенійович
	
	головний спеціаліст – юрисконсульт апарату районної державної адміністрації, голова комісії



	БАНДИШ 

Наталія Іванівна
	
	заступник голови районної державної адміністрації



	БОДНАР

 Василь Іванович
	
	начальник відділу управління персоналом апарату районної державної адміністрації



	КАЛАСЬ

 Віктор Іванович
	
	керівник апарату районної державної адміністрації



	КВАЧУК 

Людмила Анатоліївна
	
	начальник відділу фінансового забезпечення-головний бухгалтер апарату районної державної адміністрації



	СТАВНІЙЧУК

Віктор Анатолійович
	
	перший заступник голови районної державної адміністрації




Керівник апарату районної 

  державної адміністрації                                                                   В.КАЛАСЬ
Додаток 5

до розпорядження голови районної 

державної адміністрації 

                                                від 20 грудня 2018 року № 364

СКЛАД

ліквідаційної комісії сектору цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами Томашпільської районної державної адміністрації

	ТІХОМІРОВА

Галина Михайлівна
	
	завідувач сектору цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами районної державної адміністрації, голова комісії



	БОДНАР

 Василь Іванович
	
	начальник відділу управління персоналом апарату районної державної адміністрації



	КАЛАСЬ

 Віктор Іванович
	
	керівник апарату районної державної адміністрації



	КВАЧУК 

Людмила Анатоліївна
	
	начальник відділу фінансового забезпечення-головний бухгалтер апарату районної державної адміністрації



	СТАВНІЙЧУК

Віктор Анатолійович
	
	перший заступник голови районної державної адміністрації



	МЕДВЕЦЬКИЙ

Павло Євгенійович
	
	головний спеціаліст – юрисконсульт апарату районної державної адміністрації




Керівник апарату районної 

  державної адміністрації                                                                   В.КАЛАСЬ
Додаток 6
до розпорядження голови районної 

державної адміністрації 

                                                від 20 грудня 2018 року № 364

СКЛАД

ліквідаційної комісії сектору містобудування та архітектури 

Томашпільської районної державної адміністрації
	СТОЯН

Ігор Миколайович
	
	завідувач сектору містобудування та архітектури районної державної адміністрації, голова комісії



	БОДНАР

 Василь Іванович
	
	начальник відділу управління персоналом апарату районної державної адміністрації



	КАЛАСЬ

 Віктор Іванович
	
	керівник апарату районної державної адміністрації



	КВАЧУК 

Людмила Анатоліївна
	
	начальник відділу фінансового забезпечення-головний бухгалтер апарату районної державної адміністрації



	СТАВНІЙЧУК

Віктор Анатолійович
	
	перший заступник голови районної державної адміністрації



	МЕДВЕЦЬКИЙ

Павло Євгенійович
	
	головний спеціаліст – юрисконсульт апарату районної державної адміністрації




Керівник апарату районної 

державної адміністрації                                                                     В.КАЛАСЬ

Додаток 7
до розпорядження голови районної 

державної адміністрації 

                                               від 20 грудня 2018 року № 364

СПИСОК

працівників, які попереджаються про наступне вивільнення їх

у зв’язку із ліквідацією структурних підрозділів районної

державної адміністрації – юридичних осіб

	Прізвище, ім’я,

по батькові
	Назва посади
	Підпис
	Дата попере-дження

	БОЙКО           Василь Вікторович
	начальник управління економіки районної  державної адміністрації
	
	

	МОРДАН

Алла Анатоліївна
	заступник начальника - начальник відділу економічного розвитку, інфраструктури та житлово-комунального господарства управління економіки районної державної адміністрації


	
	

	КУШНІР

Руслана Іванівна


	головний спеціаліст відділу економічного розвитку, інфраструктури та житлово-комунального господарства управління економіки районної державної адміністрації
	
	

	ОПАРЕНЮК

Олеся Іванівна


	головний спеціаліст відділу економічного розвитку, інфраструктури та житлово-комунального господарства управління економіки районної державної адміністрації


	
	

	ЖОВТАН

Вікторія Анатоліївна


	начальник відділу надання адміністративних послуг управління економіки районної державної адміністрації - адміністратор
	
	

	ЖОВТАН

Людмила

Володимирівна
	головний спеціаліст відділу надання адміністративних послуг управління економіки районної державної адміністрації - адміністратор


	
	

	ВОВКОДАВ

Лілія Віталіївна
	начальник архівного відділу районної державної адміністрації


	
	

	СЛОБОДЯН

Григорій Вікторович
	начальник відділу сім’ї, молоді та спорту районної державної адміністрації


	
	

	ГРАБЧАК

Світлана Валеріївна


	головний спеціаліст відділу сім’ї, молоді та спорту районної державної адміністрації


	
	

	КОШЕЛЬКІВСЬКА

Людмила Франківна
	завідувач сектору державної реєстрації-державний реєстратор юридичних осіб-підприємців районної державної адміністрації


	
	

	ТІХОМІРОВА

Галина Михайлівна
	завідувач сектору цивільного захисту оборони і роботи та взаємодії з правоохоронними органами районної державної адміністрації


	
	

	СТОЯН

Ігор Миколайович
	завідувач сектору містобудування та архітектури районної державної адміністрації – головний архітектор району
	
	


Керівник апарату районної 

  державної адміністрації                                                                   В.КАЛАСЬ
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження    голови    районної 

державної    адміністрації 

                                                від 20 грудня 2018 року № 364

Гранична чисельність працівників районної 
державної адміністрації

	1.
	Апарат районної державної адміністрації
	Гранична чисельність - 29

	2
	Структурні підрозділи районної державної адміністрації
	Гранична чисельність - 83

	
	Назва структурного підрозділу
	Статус
	Гранична чисельність

	2.1
	Фінансове управління районної державної адміністрації
	Юридична особа
	13

	2.2
	Управління агропромислового розвитку районної державної адміністрації
	Юридична особа
	7

	2.3
	Управління праці та соціального захисту населення районної державної адміністрації
	Юридична особа
	37

	2.4
	Відділ освіти районної державної адміністрації
	Юридична особа
	3

	2.5
	Відділ культури та туризму районної державної адміністрації
	Юридична особа
	3

	2.6
	Служба у справах дітей
	Юридична особа
	3

	2.7
	Управління економіки районної державної адміністрації
	Без права юридичної особи
	7

	2.8
	Відділ сім’ї, молоді та спорту районної державної адміністрації
	Без права юридичної особи
	3

	2.9
	Сектор містобудування та архітектури районної державної адміністрації
	Без права юридичної особи
	2

	2.10
	Сектор державної реєстрації районної державної адміністрації
	Без права юридичної особи 
	2

	2.11
	Архівний відділ районної державної адміністрації
	Без права юридичної особи
	1

	2.12
	Сектор  цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами  районної державної адміністрації
	Без права юридичної особи
	2


__________________________________
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження    голови    районної 

державної    адміністрації 

                                                від 20 грудня 2018 року № 364

СТРУКТУРА

апарату районної державної адміністрації

	Назва структурного підрозділу
	Гранична чисельність працівників

	Керівництво 

	5

	Голова райдержадміністрації
	1

	Перший заступник голови райдержадміністрації
	1

	Заступник голови райдержадміністрації
	1

	Керівник апарату райдержадміністрації
	1

	Заступник керівника апарату райдержадміністрації
	1

	

	Структурні підрозділи  апарату райдержадміністрації 
	24

	

	Загальний відділ
	3

	Начальник відділу
	1

	Головний спеціаліст
	2

	

	Організаційний відділ
	5

	Начальник відділу
	1

	Головний спеціаліст
	2

	
	

	Сектор інформаційної діяльності і комунікацій з громадськістю організаційного відділу 
	2

	Завідувач сектору
	1

	Провідний інженер – програміст  
	1

	

	Відділ фінансового забезпечення
	3

	Начальник відділу – головний бухгалтер
	1

	Головний спеціаліст
	2

	

	Відділ ведення Державного реєстру виборців
	3

	Начальник відділу
	1

	Головний спеціаліст
	1

	Спеціаліст
	1

	

	Відділ управління персоналом
	3

	Начальник відділу
	1

	Головний спеціаліст
	1

	Провідний спеціаліст
	1

	

	Головний спеціаліст – юрисконсульт апарату райдержадміністрації
	1

	Головний спеціаліст з мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації
	1

	Секретар керівника апарату райдержадміністрації
	1

	Водій легкового автомобіля апарату райдержадміністрації
	1

	Прибиральниця службового приміщення апарату райдержадміністрації
	2

	Сторож апарату райдержадміністрації
	1


__________________________________
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження    голови    районної 

державної    адміністрації 

                                               від 20 грудня 2018 року № 364

СТРУКТУРА

управлінь, відділів та інших структурних підрозділів

районної державної адміністрації

	
	Назва управління, відділу, сектору райдержадміністрації
	Кількість штатних одиниць

	І.
	Управління економіки
	7

	
	Начальник управління
	1

	
	
	

	
	Відділ економічного розвитку, інфраструктури та житлово-комунального господарства
	3

	
	Заступник начальника управління – начальник відділу економічного розвитку, інфраструктури та житлово-комунального господарства
	1

	
	Головний спеціаліст
	2

	
	

	
	Відділ надання адміністративних послуг
	3

	
	Начальник відділу надання адміністративних послуг управління економіки – адміністратор 
	1

	
	Головний спеціаліст – адміністратор
	2

	

	ІІ.
	Відділ освіти 
	3

	
	Начальник відділу
	1

	
	Головний спеціаліст
	2

	

	ІІІ.
	Відділ сім’ї, молоді та спорту
	3

	
	Начальник відділу
	1

	
	Головний спеціаліст
	1

	
	Спеціаліст
	1

	

	ІV.
	Відділ культури та туризму
	3

	
	Начальник відділу
	1

	
	Головний спеціаліст
	2

	

	V.
	Сектор  містобудування та архітектури
	2

	
	Завідувач сектору – головний архітектор району
	1

	
	Провідний  спеціаліст
	1

	

	VІ.
	Архівний відділ
	1

	
	Начальник відділу
	1

	

	VІІ.
	Служба у справах дітей
	3

	
	Начальник служби
	1

	
	Головний спеціаліст
	2

	

	VІІІ.
	Сектор  цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами
	2

	
	Завідувач сектору
	1

	
	Головний спеціаліст
	1

	

	ІХ.
	Сектор державної реєстрації
	2

	
	Завідувач сектору  державної реєстрації – державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
	1

	
	Державний реєстратор речових прав на нерухоме майно
	1


__________________________________________

