
      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «04» січня 2017р.                         № 1 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят нагородити: 

 

1. Почесними грамотами Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн. кожного: 

 - Котвицького Сергія Валерійовича – депутата Житомирської районної 

ради, голову постійної комісії з питань бюджету і комунальної власності, з 

нагоди 40-річчя від Дня народження; 

 - Нікітенко Вікторію Цезарівну – учасника бойових дій у Великій 

Вітчизняній війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження. 

 

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «09» січня 2017р.                                          № 2 - ОД 

 
 
 
Про призначення на посаду  
помічника – консультанта 
депутата районної ради 7 скликання 
на громадських засадах 
 
 

       Відповідно до статті 29-1 Закону України «Про статус депутатів 

місцевих рад», рішення районної ради 7 скликання від 18 грудня 2015 року 

№16 «Про Положення про помічника-консультанта депутата Житомирської 

районної ради», враховуючи заяви депутата районної ради та помічника-

консультанта депутата районної ради 7 скликання:  

 

1.  Призначити на посаду помічника-консультанта депутата Житомирської 

районної ради 7 скликання Білецького Олега Миколайовича на громадських 

засадах з  09 січня  2017 року:  

 

       -  Трифонова Михайла Львовича. 

   

        Підстава: заява Трифонова М.Л. 

 

2. Видати помічнику-консультанту депутата районної ради 7 скликання 

посвідчення встановленого зразка. 

 

 
 

Голова районної ради                                                            С.Г.  Крутій 



 

 

 

 

 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 

від «17» січня 2017 р.                                                                     № 3 - ОД 

 

Щодо формування  Координаційної ради  

для організації, координації  

впровадження та реалізації бюджету участі  

в Житомирському районі 

 

         Керуючись   Положенням про бюджет участі (громадський бюджет) в 

Житомирському районі, затверджений рішенням 8 сесії Житомирської районної 

ради 7 скликання від 15.12.2016р. № 222, статтею 55 Закону України «Про 

місцеве самоврядування в Україні», з метою формування персонального складу 

Координаційної ради для організації, координації впровадження та реалізації 

бюджету участі в Житомирському районі: 

 

1. Організаційному відділу виконавчого апарату районної ради:  

1.1. Подати у газету «Приміське життя» оголошення про формування 

персонального складу Координаційної ради для організації, координації 

впровадження та реалізації бюджету участі в Житомирському районі (далі – 

Координаційна рада) та розмістити його на офіційному веб-сайті районної ради  

http://ztrada.gov.ua у розділах «Новини», «Оголошення» та «Бюджет участі 

(громадський бюджет)» (текст оголошення додається). 

1.2. Забезпечити прийом пропозицій щодо персонального складу 

Координаційної ради. 

1.3. Після отримання пропозицій до персонального складу Координаційної 

ради підготувати відповідні документи з даних питань та подати подані 

пропозиції щодо персонального складу Координаційної ради на розгляд і 

схвалення постійної комісії з питань бюджету і комунальної власності. 

 

2. Останнім днем подачі пропозицій до персонального складу 

Координаційної ради є 13 лютого 2017 року. 

 

3. Контроль за виконаням даного розпорядження покласти на заступника 

голови районної ради Білецького О.М., а на період його відсутності 

(перебування у щорічній основній відпустці)  - на керуючого справами 

виконачого апарату районної ради Подорожну Т.Л. 

 

Голова районної ради                                                                     С.Г.Крутій 



 

 

  

О Г О Л О Ш Е Н Н Я 

 

           Житомирською районною радою формується Координаційна рада для 

організації, координації впровадження та реалізації бюджету участі в 

Житомирському районі, яка є постійно діючим робочим органом, що 

організовує та координує впровадження та реалізацію бюджету участі в 

Житомирському районі.  

        Координаційна рада формується у складі  не більше 10 осіб, що 

обираються з числа представників територіальних громад Житомирського 

району. 

        До складу Координаційної ради включаються представники 

територіальних громад Житомирського району (від однієї і тієї ж 

територіальної громади (селищної, сільської ради) лише один представник).  

        Координаційна рада затверджується на термін два роки, з правом внесення 

змін до її складу за відповідними поданнями. Припинення членства в 

Координаційній раді здійснюється за власним бажанням або колегіальним 

рішенням з можливою рекомендацією нового члена. 

        Пропозиції до персонального складу Координаційної ради приймаються  

до 13 лютого 2017 року (включно) у приміщенні Житомирської районної ради 

за адресою: 10003, м.Житомир, вул.Лесі Українки, 1, каб. №204 (2-й поверх). 

        

 

     За довідками звертатися за тел.:42-47-18, 42-47-12, E-mail: zt.rada@meta.ua. 

          

     Житомирська районна рада 

 

 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «17» січня 2017р.                         № 4 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних, державних свят та з нагоди 100-річчя від Дня 

народження нагородити: 

 

1. Почесною грамотою Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн.: 

  - Кушнір Надію Ісаківну – ветерана Великої Вітчизняної війни, 

жительку с.Головенка. 

 

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «24» січня 2017р.                         № 5 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят нагородити: 

 

1. Почесною грамотою Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн. Марценюк Марію Юріївну – головного спеціаліста 

Житомирського районного сектору обслуговування громадян 

Житомирського об’єднаного управління Пенсійного фонду України в 

Житомирській області, з нагоди 50-річчя від Дня народження. 

  

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



 

 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

  
«30»  січня  2017 року                 № 06-ОД 

 

 

Про визначення відповідальної особи, 

на яку покладено обов’язки забезпечення 

застосування електронного цифрового підпису 

у Житомирській районній раді 

 
 

 Відповідно до Порядку застосування електронного цифрового підпису 

органами державної влади, органами місцевого самоврядування, 

підприємствами, установами та організаціями державної форми власності, 

затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 28 жовтня 2004 

року № 1452 (зі змінами), з метою отримання послуг електронного 

цифрового підпису в Акредитованому центрі сертифікації ключів органів 

юстиції України: 

 

1. Призначити відповідальною особою, на яку покладено обов’язки 

забезпечення електронного цифрового підпису у Житомирській районній 

раді, головного спеціаліста з питань юридичного забезпечення виконавчого 

апарату районної ради Садовську Світлану Олександрівну. 

2. Контроль за виконанням цього розпорядження, а також 

відповідальність за організацію застосування електронного цифрового 

підпису у Житомирській районній раді залишаю за собою. 

 
 
Голова районної ради                                                                        С.Г. Крутій 
 
 
 
З розпорядженням ознайомлена __________ С.О. Садовська 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

голови районної ради 

 

від «30»  січня 2017 року                  № 7 – ОД 

 
 

Про скликання дев’ятої 

сесії районної ради 7 скликання 

 

 

        Відповідно до ст.46 Закону України «Про місцеве самоврядування в 

Україні», Регламенту роботи Житомирської районної ради 7 скликання, 

враховуючи подані розробниками проекти рішень: 

 

1.  Скликати дев’яту сесію районної ради 7 скликання, пленарне засідання 

якої провести 28 лютого 2017  року о 10 годині у приміщенні Великого залу 

засідань районної ради. 

 

2. На сесію внести наступні питання: 

 

2.1  Про тимчасове застосування електронної системи поіменного 

голосування при проведенні пленарного засідання  9 сесії районної ради 7 

скликання та прийнятті рішень,внесення тимчасових змін до Регламенту ради. 

2.2 Про інформацію керівника  Житомирського районного відділення 

поліції Житомирського відділу поліції  Головного управління Національної 

поліції в Житомирській області про стан законності, боротьби із злочинністю, 

охорони громадського порядку та результати діяльності на території 

Житомирського району. 

2.3 Про присвоєння звання «Почесний громадянин Житомирського 

району» Макаренко Марії Федорівні. 

2.4 Про присвоєння звання «Почесний громадянин Житомирського 

району» Ксендзуку Дмитру Прокоповичу.  

2.5 Про затвердження районної  Програми надання шефської допомоги  

військовим частинам  на 2017-2018 р.р. 

2.6 Про затвердження районної  Програми «Територіальна оборона 

Житомирського району на 2017 -2019 роки». 

2.7 Про затвердження районної програми «Молодь і родина 

Житомирщини” на 2017 -2020 р.р. 

2.8 Про затвердження «Цільової програми щодо забезпечення та захисту 

прав дітей у Житомирському районі на 2017-2018 роки». 



2.9 Про затвердження Програми фінансування видатків на 

компенсаційні виплати за пільговий проїзд окремих категорій громадян 

автомобільним транспортом на приміських автобусних маршрутах загального 

користування у Житомирському районі на 2017 рік. 

2.10 Про визначення розміру фінансових ресурсів на виконання у 2017 

році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання депутатських 

повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки. 

2.11 Про внесення змін та доповнень до Комплексної програми 

профілактики злочинності у Житомирському районі на 2016-2020 рр. 

2.12 Про внесення змін до  Програми фінансування робіт з будівництва, 

реконструкції, ремонту та утримання автомобільних доріг загального 

користування місцевого значення у  Житомирському районі на 2016-2020 

роки. 

2.13 Про внесення змін до «Районної програми щодо забезпечення 

громадян, які страждають на рідкісні (орфанні) захворювання, лікарськими 

засобами та відповідними харчовими продуктами для спеціального 

дієтичного харчування на 2016-2020 роки». 

2.14 Про внесення змін до Програми сприяння публічності та розвитку 

казначейського обслуговування на території Житомирського району на 2016-

2017рр. «Доступне казначейство». 

2.15 Про внесення змін до Програми  забезпечення відкритості в 

діяльності Житомирської районної ради та  Житомирської районної 

державної адміністрації на 2015-2017 роки. 

2.16 Про внесення змін до Програми національно - патріотичного  

виховання дітей та молоді в Житомирському районі  на 2016-2020 роки. 

2.17 Про внесення змін до Програми про кошти для забезпечення 

виконання депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-

2017 роки.   

2.18 Про затвердження звітів щодо використання коштів, виділених на 

виконання депутатських  повноважень. 

2.19 Про затвердження плану роботи районної ради на І півріччя 2017 

року. 

2.20 Про затвердження розпоряджень голови районної ради.  

2.21 Про внесення змін та затвердження у новій редакції Статуту 

комунального підприємства «Редакція газети «Приміське життя» 

Житомирської районної ради. 

2.22 Про припинення Комунального підприємства «Редакція газети 

«Приміське життя» Житомирської районної ради. 

2.23 Про внесення змін до Положення про порядок управління 

об’єктами  спільної власності територіальних громад сіл, селищ району. 

2.24 Про внесення змін до контракту директора комунальної установи 

«Новогуйвинська комплексна дитячо-юнацька спортивна школа» 

Житомирської районної ради Ступіна В.А. 



2.25 Про внесення змін до рішення 8 сесії від 15.12.2016 р. «Про  

встановлення орендної плати у розмірі 1 грн. на рік». 

2.26 Про внесення змін до переліку об’єктів, установ, організацій 

підприємств спільної власності територіальних громад сіл, селищ району. 

2.27 Про затвердження переліку майна, що передано з оперативного 

управління та балансу комунальної  установи «Центральна  районна лікарня» 

Житомирської районної ради в оперативне управління та на баланс 

комунальної установи «Центр первинної медико-санітарної допомоги» 

Житомирської районної ради згідно актів приймання- передачі.  

2.28 Про затвердження переліку майна, що передано до комунальної 

власності Станишівської сільської ради об’єднаної територіальної громади 

згідно актів приймання- передачі. 

2.29 Про затвердження звіту про виконання районного бюджету за 2016 

рік. 

2.30 Про затвердження розпоряджень голови райдержадміністрації. 

2.31 Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік. 

2.32 Про внесення змін до Положення про постійні комісії районної 

ради.  

2.33 Про внесення змін до Регламенту районної ради 7 скликання. 

2.34 Про внесення змін до Регламенту Житомирської районної ради 7 

скликання щодо запровадження електронної системи поіменного 

голосування. 

2.35 Про звернення до  Верховної Ради України щодо ініціювання 

прийняття закону України  про місцеві референдуми. 

2.36 Про участь депутатів районної ради у роботі сесій, постійних 

комісій ради, звітність перед виборцями. 

2.37  Різне. 

3. Засідання постійних комісій провести за окремим графіком. 

4. Організаційному відділу виконавчого апарату районної ради забезпечити 

доведення даної інформації до депутатів районної ради та мешканців району 

шляхом розміщення відповідної інформації у районній газеті «Приміське 

життя»,  на офіційному веб-сайті районної ради, інформаційному стенді 

районної ради та оприлюднення даного розпорядження на офіційному веб-сайті 

та інформаційному стенді районної ради. 

5. На засідання запросити депутатів обласної ради, голову 

райдержадміністрації, заступника голови райдержадміністрації, керівників 

структурних підрозділів райдержадміністрації, керівників правоохоронних 

органів, інших районних служб, комунальних установ, підприємств, закладів та 

організацій, сільських та селищного голів, засоби масової інформації. 

 6.Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 

голови районної ради Білецького О.М. 

 
Голова районної ради                                                                         С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «06» лютого 2017р.                   №8 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, а також з нагоди 30-ї річниці 

створення районної організації ветеранів нагородити: 

1. Почесною грамотою Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн. кожного:  

- Журавського Войцаха Івановича -  учасника бойових дій у Великій 

Вітчизняній війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження; 

- Мартинчука Василя Романовича - учасника бойових дій у Великій 

Вітчизняній війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження. 

2. Нагородити Грамотами Житомирської районної ради та 

преміювати в сумі 248,45 грн. кожного: 

- Онопрійчук Катерину Іванівну – голову первинної організації ветеранів 

с.Озерянка; 

- Попова Віктора Германовича - голову первинної організації ветеранів 

смт. Озерне; 

- Баранюка Леоніда Володимировича - голову первинної організації 

ветеранів райвідділу внутрішніх справ; 

- Муляра Михайла Івановича - голову первинної організації ветеранів     

с. Піски; 

- Ксендзука Дмитра Прокоповича - голову первинної організації 

ветеранів районних служб. 

 3. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 

ради провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «07» лютого 2017р.                   №9- ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят за активну участь у афганському 

русі, за патріотичне виховання молоді та з нагоди 28-ї річниці виводу військ з 

Афганістану нагородити: 

1. Почесною грамотою Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн.:  

- Давидюка Валентина Васильовича -  члена Житомирської районної 

організації Української спілки ветеранів Афганістану. 

 

2. Оголосити Подяки Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 124,22 грн. кожного: 

- Санатову Олександру Олексійовичу – члену Житомирської районної 

організації Української спілки ветеранів Афганістану; 

- Міщенку Анатолію Дмитровичу - члену Житомирської районної 

організації Української спілки ветеранів Афганістану; 

- Глухову Геннадію Васильовичу - члену Житомирської районної 

організації Української спілки ветеранів Афганістану; 

- Павленку Сергію Миколайовичу - члену Житомирської районної 

організації Української спілки ветеранів Афганістану; 

- Замлілому Юрію Васильовичу - члену Житомирської районної 

організації Української спілки ветеранів Афганістану. 
  

 3. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 

ради провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



 

 

 

 

 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від « 07» лютого 2017 р.                                                                         № 10-ОД 

 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 
 Відповідно до рішення 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 

від  29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік», Програми 

забезпечення відкритості в діяльності Житомирської районної ради та 

Житомирської районної державної адміністрації на 2015-2017 поданих звернень 

громадян із відповідними копіями документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського району, 

та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по врегулюванню 

кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 1000 (однієї) 

тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 

1.1.  Клімчук Наталії Володимирівні (смт. Гуйва) в сумі 2000 (дві тисячі) 

гривень - на 2-х дітей; 

1.2.  Плющу Павлу Ігоровичу (смт.Озерне) в сумі 2000 (дві тисячі) гривень - 

на 2-х дітей; 

1.3.  Савчуку Олексію Миколайовичу (с. Вереси) в сумі 1000 (одна тисяча) 

гривень - на 1-у дитину; 

1.4.  Сівченко Юлії Анатоліївні (смт.Озерне) в сумі 2000 (дві тисячі) гривень 

- на 2-х дітей. 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 

голови районної ради Білецького О.М. 

 
Голова районної ради                                                               С.Г.Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

голови районної ради 

 

від «09»  лютого 2017 року                  № 11 – ОД 

 
 

Про внесення змін до розпорядження  

від 30.01.2017р. №7-ОД  

 «Про скликання дев’ятої 

сесії районної ради 7 скликання»  

 

 

        Відповідно до ст.46 Закону України «Про місцеве самоврядування в 

Україні», Регламенту роботи Житомирської районної ради 7 скликання: 

 

1.  У п1. слова «28 лютого 2017  року» замінити на «27 лютого 2017 

року». 

 

    2.Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 

голови районної ради Білецького О.М. 

 
 
Голова районної ради                                                                         С.Г. Крутій 



 

У К Р А Ї Н А 
 

ЖИТОМИРСЬКА  РАЙОННА  РАДА 
ЖИТОМИРСЬКОЇ  ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

 
«14» лютого 2017 р.                                                                 №12-ОД 
 
 
Про затвердження паспортів бюджетних 

програм на 2017 рік 

  

  

        Згідно наказу Міністерства фінансів України від 02.12.2014 року 

№1194 «Про внесення змін до Основних підходів до запровадження 

програмно-цільового методу складання та виконання місцевих 

бюджетів», керуючись Правилами складання паспортів бюджетних 

програм місцевих бюджетів та звітів про їх виконання, затвердженими 

наказом Міністерства фінансів України від 26.08.2014 № 836 «Про деякі 

питання запровадження програмно-цільового методу складання та 

виконання місцевих бюджетів» , керуючись ст..55 Закону України «Про 

місцеве самоврядування в Україні»: 

  

      1.Затвердити  паспорти бюджетних програм виконавчого апарату 

Житомирської районної ради на 2017 рік за кодами програмних 

класифікацій видатків та кредитування місцевих бюджетів: 

0117612,0113400,0118600,0110170, що додаються. 

      2.Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
 
 
 
 
Голова районної ради                                                            С.Г.Крутій 
 



 

 

 

 

 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 

від «14» лютого 2017 р.                                                                     №13 - ОД 

 

Щодо продовження  терміну 

прийняття пропозицій до  

персонального складу Координаційної ради  

 

         Керуючись   Положенням про бюджет участі (громадський бюджет) в 

Житомирському районі, затверджений рішенням 8 сесії Житомирської районної 

ради 7 скликання від 15.12.2016р. № 222, статтею 55 Закону України «Про 

місцеве самоврядування в Україні», з метою формування персонального складу 

Координаційної ради для організації, координації впровадження та реалізації 

бюджету участі в Житомирському районі, у зв’язку з недостатньою кількістю 

поданих кандидатур до складу Координаційної ради: 

 

1. Організаційному відділу виконавчого апарату районної ради:  

1.1  Продовжити термін прийняття пропозицій до персонального складу 

Координаційної ради до 10 березня 2017 року. 

1.2 Подати у газету «Приміське життя» та на офіційний веб-сайт 

Житомирської районної ради оголошення про продовження терміну прийняття 

пропозицій до персонального складу Координаційної ради.  

 

2. Контроль за виконаням даного розпорядження покласти на заступника 

голови районної ради Білецького О.М., а на період його відсутності 

(перебування у щорічній основній відпустці)  - на керуючого справами 

виконачого апарату районної ради Подорожну Т.Л. 

 

 

 

Голова районної ради                                                                     С.Г.Крутій 

 

 

 

 

 

 

 

 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «01» березня 2017р.                                          №14 - ОД 

 
 
 
Про призначення на посаду  
помічників – консультантів 
депутата районної ради 7 скликання 
на громадських засадах 
 
 

       Відповідно до статті 29-1 Закону України «Про статус депутатів 

місцевих рад», рішення районної ради 7 скликання від 18 грудня 2015 року 

№16 «Про Положення про помічника-консультанта депутата Житомирської 

районної ради», враховуючи заяви депутата районної ради та помічників-

консультантів депутата районної ради 7 скликання:  

 

1. Призначити на посади помічників-консультантів на громадських засадах 

депутатів Житомирської районної ради 7 скликання з  01 березня 2017  року  

Приставського Миколи Миколайовича: 

       -  Антонюка Вадима Вікторовича; 

       - Веселовського Володимира Святославовича; 

       - Склярука Сергія Сергійовича. 

   

        Підстава: заява Антонюка В.В., Веселовського В.С., Склярука С.С. 

 

2. Видати помічникам-консультантам депутата районної ради 7 

скликання посвідчення встановленого зразка. 

 

 
 

Голова районної ради                                                            С.Г.  Крутій 



 

 

 

 

 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «01» березня  2017 р.                                                                 №14/1- ОД 

 

 

Про визначення відповідальних   

осіб за посадами, які організовують роботу,   

пов’язану із персональними  даними, 

та їх захистом при обробці 

 

         У зв’язку зі структурними та  кадровими змінами у виконавчому апараті 

районної ради, керуючись ст. 24 Закону України «Про захист персональних 

даних», ст. 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»: 

 

1. Визначити відповідальних осіб за відділами та посадами, які 

організовують роботу у базах персональних даних,  пов’язану  із  персональними 

даними, володільцями яких є  районна рада, та їх захистом при обробці 

(додається). 
 

2. Координацію роботи з питань персональних даних, володільцями яких є 

районна рада, та  їх захисту при обробці здійснює заступник голови районної 

ради Білецький О.М. 
  

3. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження голови районної 

ради від 26.04.2017р. № 30-ОД «Про визначення відповідальних осіб за 

посадами, які організовують роботу,  пов’язану із персональними  даними, та їх 

захистом при обробці». 

 

      

 

Голова районної ради                                                                     С.Г.Крутій 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
                                                                        Додаток   

                                                                          до розпорядження голови районної   ради  

                                                                                    від 01.03.2017р.  № ___-ОД 

 

 

Перелік відповідальних осіб за посадами,  

які організовують  роботу у базах персональних даних,   

пов’язану  із  персональними даними, 

володільцями яких є  районна рада, та їх захистом при обробці  

 
№ 

п/п 

Назва 

бази персональних даних,  

до якої включено  

персональні дані, 

володільцями яких є 

 районна рада  

 

Відповідальні  особи за відділами 

 та посадами, 

 які організовують  роботу  

у базі персональних даних,  

 пов’язану  із  персональними даними, 

володільцями  яких є  районна рада,  

та їх захистом при обробці 

1 2 3 

1. База  персональних  даних  

«Депутати  районної  ради,   

селищний,  сільські голови» 

Організаційний відділ виконавчого  

апарату районної  ради: 

- начальник відділу; 

- головний спеціаліст з питань 

зв’язків з територіальними громадами, 

органами місцевого самоврядування. 

 

2. База персональних  даних  

«Звернення громадян  до   

районної  ради» 

Організаційний відділ виконавчого  

апарату районної  ради: 

- головний спеціаліст відділу; 

- головний спеціаліст з питань 

зв’язків з територіальними громадами, 

органами місцевого самоврядування. 

 

3. База персональних  даних  

«Для нарахування  заробітної  

плати працівникам  

виконавчого  апарату  районної  

ради та  соціальних  виплат»    

Фінансово-господарський відділ 

виконавчого  апарату районної  ради: 

- начальник відділу – головний 

бухгалтер; 

- провідний спеціаліст з питань 

бухгалтерсьокго обліку. 

 

4. База  персональних даних  

«Контрагенти» 

Фінансово-господарський відділ 

виконавчого  апарату районної  ради: 

- начальник відділу – головний 

бухгалтер; 

- провідний спеціаліст з питань 

бухгалтерського обліку. 



 

 

 

5. База персональних даних               

«Працівники  виконавчого 

апарату районної  ради та 

особи,  які  претендують на  

заняття  вакантних  посад у  

виконавчому  апараті  районної  

ради» 

Відділ з юридичних питань,  кадрового 

забезпечення та комунальної власності 

виконавчого апарату районної ради:  

- головний спеціаліст з питань 

кадрового забезпечення; 

- начальник вдіділу. 

 

6. База персональних  даних 

«Особи,  представлені до  

нагороджень» 

Відділ з юридичних питань,  кадрового 

забезпечення та комунальної власності 

виконавчого апарату районної ради:  

- головний спеціаліст з питань 

кадрового забезпечення; 

- начальник відділу. 

 

7. База  персональних даних  

«Керівники об’єктів  спільної 

власності територіальних  

громад сіл та  селищ 

Житомирського  району» 

Відділ з юридичних питань,  кадрового 

забезпечення та комунальної власності 

виконавчого апарату районної ради:  

- головний спеціаліст з питань 

комунальної власності; 

- начальник відділу. 

 

 

 

 

 

Заступник голови районної ради                   О.М.Білецький 

 

 

 

 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «03» березня 2017р.                         № 15 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят нагородити: 

 

1. Почесними грамотами Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн. кожного: 

 - Гонгало Антоніну Владиславівну – директора комунального закладу 

«Початковий спеціалізований мистецький навчальний заклад «Сінгурівська 

музична школа», з нагоди 50-річчя від Дня народження; 

 - Ігнатьєву Лідію Антонівну – учасника бойових дій у Великій 

Вітчизняній війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження; 

- Гаврилюка Григорія Микитовича - учасника бойових дій у Великій 

Вітчизняній війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження. 

 

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 

від «03» березня 2017р.                    №16- ОД 

Про нагородження 

       

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, за надання благодійної допомоги 

учасникам АТО та проведення благодійних концертів на підтримку 

учасників АТО і їх родин, за активну участь в обласних та Всеукраїнських 

заходах та з нагоди підведення підсумків роботи галузі культури 

Житомирського району за 2016 рік:  

 

1.  Нагородити  Почесними грамотами  Житомирської районної ради та 

преміювати в сумі  372,67 грн. кожного: 

- Яворську Тетяну Петрівну – начальника відділу культури і туризму 

Житомирської райдержадміністрації; 

- Мартинюк Аллу Сергіївну - керівника народного фольклорного 

ансамблю «Криниченька» с.Городище; 

- Куліша Дмитра Миколайовича -  учасника народного аматорського 

гурту «Джерела»  комунального закладу «Районний будинок культури» 

Житомирської районної ради. 

 

2. Оголосити Подяки Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 124,22 грн. кожного: 

- Цимбалюк Наталії Миколаївні – художньому керівнику Будинку 

культури с.Станишівка; 

- Сидорук Ніні Федорівні – директору Будинку культури 

смт.Новогуйвинське; 



- Ковальчук Лілії Антонівні – завідуючій методичним відділом 

комунального закладу «Центральна районна бібліотека» Житомирської 

районної ради; 

-  Ковальковській Катерині Петрівні – бібліотекарю бібліотеки с.В.Піч. 

 

3. Нагородити  Почесними грамотами  Житомирської районної ради: 

-   Народний фольклорний ансамбль «Криниченька» с.Городище; 

- Народний аматорський гурт «Джерела» комунального закладу 

«Районний будинок культури» Житомирської районної ради. 

 

4. Фінансово-господарському відділу районної ради провести відповідні 

розрахунки та виплати. 

 

Голова районної ради                                                            С.Г.  Крутій 
 

 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від « 06» березня 2017 р.                                                                № 17 - ОД 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 Відповідно до рішень 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 27 лютого 2017 року № 326 «Про внесення змін до районного бюджету на 
2017 рік» та № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
Програми про кошти для забезпечення виконання депутатських повноважень 
та порядок їх використання на 2016-2017 роки,  враховуючи депутатські 
звернення депутатів районної ради 7 скликання та поданих звернень громадян 
на ім’я депутатів із відповідними копіями документів:  

1. Виплатити адресну матеріальну допомогу громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради: 
 - Баранюка О.О. в сумі  5 000 грн. в т.ч.: 

 1. Чемерису Руслану Валерійовичу (с.Іванківці)  в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень. 
  
- Білецького О.М. в сумі  5 000 грн., в т.ч.: 
 1. Куликівській Галині Григорівні (с. Залізня) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
 2. Поліновській Тетяні Леонідівні (с. Троянів) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
 3. Ковальчук Любові Володимирівні (с.Буки) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
 4. Степаненку Андрію Вікторовичу (с. Сінгури) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
 5. Косік  Марії Прокопівні (с. Слобода-Селець) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 
  

- Голік Т.І. в сумі 17 000 грн., в т.ч.: 
  1.Дем’янчуку Віктору Адамовичу (с.Сінгури) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень; 



 
 
 

  2. Сівченко Юлії Анатоліївні (смт. Озерне) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень; 
  3. Тамберг Тетяні Евальдівні (с. Головенка)  в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень; 
 4. Войтюк Надії Олексіївні (с. Пряжів) в сумі 1 000 (одна тисяча) гривень; 

5. Чемерису Руслану Валерійовичу (с.Іванківці) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

6. Степаненку Андрію Вікторовичу (с. Сінгури) в сумі 7 000 (сім тисяч) 
гривень; 

7. Джусу Сергію Андрійовичу (смт. Гуйва) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

8. Бондарчуку Володимиру Романовичу (с.Кам’янка) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 

 
- Гребенюка М.М. в сумі 8 500 грн., в т.ч.: 

1. Сівченко Юлії Анатоліївні (смт. Озерне) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
2. Харитонюк Євгенії Дмитрівні (с. Станишівка) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
3. Чемерису Руслану Валерійовичу (с. Іванківці) в сумі 1 500 (одна тисяча 

п’ятсот) гривень. 
4. Джусу Сергію Андрійовичу (смт. Гуйва) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
5. Волинець Сільві Вагінаківні (с.Троянів) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
6. Бондар Людмилі Володимирівні (с.Рудківка) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
7. Тамберг Тетяні Евальдівні (с. Головенка) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
8. Фоменко Лесі Володимирівні (с. Станишівка) в сумі 2000 (дві тисячі) 

гривень; 
9. Левченко Раїсі Михайлівні (с.Нова Вигода) в сумі 2000 (дві тисячі) 

гривень. 
 
- Гребенюка О.П.  в сумі   5 000 грн. в т.ч.: 

1. Волинець Сільві Вагінаківні (с.Троянів) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень. 

 
– Давидова А.В.  в сумі  4 000 грн. в т.ч.: 

1.  Нікітенко Ользі Петрівні (с. Клітчин) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

2. Шельванській Сніжані Анатоліївні (с.Клітчин) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

3. Колодюк Галині Пилипівні (с.Клітчин) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

4. Слободенюк Вірі Григорівні (с.Клітчин) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 

 
- Карчевського Р.А. в сумі 8 000 грн., в т.ч.:  

1.  Сівченко Юлії Анатоліївні (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

2. Харитонюк Євгенії Дмитрівні (с. Станишівка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 



 
 
 

3. Чемерису Руслану Валерійовичу (с. Іванківці)  в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 

4. Джусу Сергію Андрійовичу (смт. Гуйва) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

5. Волинець Сільві Вагінаківні (с.Троянів) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
6. Весельському Олександру Валентиновичу (с.Зарічани) в сумі 500 

(п’ятсот) гривень; 
7. Бондар Людмилі Володимирівні (с.Рудківка) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
8. Тамберг Тетяні Евальдівні (с. Головенка) в сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень; 
9. Левченко Раїсі Михайлівні (с.Нова Вигода) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень. 
 
-  Кліменка В.М. в сумі 6 000 грн., в т.ч.: 

1.  Сівченко Юлії Анатоліївні (смт. Озерне) в сумі 3 000 (три тисячі) 
гривень; 

2. Войтюк Надії Олексіївні (с. Пряжів) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

3. Степаненку Андрію Вікторовичу (с. Сінгури) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень. 

 
- Крутія С.Г. в сумі 2 000 грн., в т.ч.:  

1. Войтюк Наталії Юріївні (смт. Озерне) в сумі 2 000 (дві тисячі) гривень. 
 
- Козела В.В. в сумі  5 000 грн. в т.ч.: 

 1. Левченко Раїсі Михайлівні (с.Нова Вигода) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень. 

 
 - Лихотворика А.П. в сумі  20 000 грн. в т.ч.: 
 1. Чемерису Руслану Валерійовичу (с. Іванківці) в сумі 20 000 (двадцять 
тисяч) гривень. 
 
- Михайлова А.М. в сумі  5 000 грн. в т.ч.: 
 1. Ярошевському Анатолію Леонідовичу (с.В.Піч) в сумі 5 000 (п’ять 
тисяч) гривень. 
   
 - Мусійчука Р.М. в сумі 2 900 грн., в т.ч.: 

1.  Сівченко Юлії Анатоліївні (смт. Озерне) в сумі 300 (триста) гривень; 
2. Чемерису Руслану Валерійовичу (с. Іванківці)  в сумі 1000 (одна тисяча) 

гривень; 
3. Джусу Сергію Андрійовичу (смт. Гуйва) в сумі 300 (триста) гривень; 
4. Волинець Сільві Вагінаківні (с.Троянів) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
5. Бондар Людмилі Володимирівні (с.Рудківка) в сумі 300 (триста) 

гривень; 
6. Тамберг Тетяні Евальдівні (с. Головенка)  в сумі 500 (п’ятсот) гривень. 
 
 
 



 
 
 

 -  Нечипорук Л.О. в сумі 3 000 грн., в т.ч.: 
1. Харитонюк Євгенії Дмитрівні (с. Станишівка) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
2. Чемерису Руслану Валерійовичу (с. Іванківці)  в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
3. Джусу Сергію Андрійовичу (смт. Гуйва) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
4. Тамберг Тетяні Евальдівні (с. Головенка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень. 
 

- Нижника В.Т. в сумі 7 000 грн., в т.ч.: 
1. Харитонюк Євгенії Дмитрівні (с. Станишівка) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
2. Чемерису Руслану Валерійовичу (с. Іванківці)  в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
3. Джусу Сергію Андрійовичу (смт. Гуйва) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
4. Тамберг Тетяні Евальдівні (с. Головенка) в сумі 5 000 (п’ять  тисяч) 

гривень. 
 

- Оржехівського В.М. в сумі 8 000 грн., в т.ч.: 
1. Бондар Людмилі Володимирівні (с.Рудківка) в сумі 8 000 (всім тисяч) 

гривень. 
 

- Парфентієвої Т.М. в сумі  8 000 грн. в т.ч.: 
1.Денисюк Марії Феодосіївні (смт. Новогуйвинське) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень; 
2. Мельничук Світлані Геннадіївні (смт.Озерне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
3. Сівченко Юлії Анатоліївні (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
4. Харитонюк Євгенії Дмитрівні (с. Станишівка) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
5. Чемерису Руслану Валерійовичу (с. Іванківці)  в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
6. Джусу Сергію Андрійовичу (смт. Гуйва) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
7. Волинець Сільві Вагінаківні (с.Троянів) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
8. Бондар Людмилі Володимирівні (с.Рудківка) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
9. Тамберг Тетяні Евальдівні (с. Головенка) в сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень. 
 

- Попова В.Г. в сумі  13 000 грн. в т.ч.: 
 1. Яковенку Євгенію Федоровичу (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 
 2. Тимошенку Олександру Івановичу (смт. Озерне)  в сумі 5 000 (п’ять  
тисяч) гривень; 



 
 
 

 3. Фофанову Володимиру Михайловичу  (смт. Озерне) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень; 
 4. Сівченко Юлії Анатоліївні (смт. Озерне) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень; 
 5. Кислицькому Олегу Григоровичу  (с.Скоморохи) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень; 

6. Степаненку Андрію Вікторовичу (с. Сінгури) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 

 
- Приставського М.М. в сумі  20 000 грн. в т.ч.: 

1. Бесарабі Ользі Леонідівні (с.Станишівка) в сумі 8 500 (вісім тисяч 
п’ятсот) гривень; 

2. Фоменко Лесі Володимирівні (с.Станишівка) в сумі 8 500 (вісім тисяч 
п’ятсот) гривень; 

3. Береговому Петру Васильовичу (с.Слобода-Селець) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень; 

4. Скуратовському Анатолію Володимировичу (с.Станишівка) в сумі      
1 000 (одна тисяча) гривень. 

 
- Рєбдєва Я.А. в сумі  2 000 грн. в т.ч.: 

 1. Сардаківській Ользі Захарівні (с.Тетерівка) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень. 
 
- Рожка В.О. в сумі  16 000 грн. в т.ч.: 
 1. Ціко Віталію Вікторовичу (с. Садки) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень; 

 2. Герасимчук Олені Олександрівні (с. Садки) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень; 

3. Сівченко Юлії Анатоліївні (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

4. Тамберг Тетяні Евальдівні (с. Головенка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

5. Чемерису Руслану Валерійовичу (с. Іванківці) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

6. Войтюк Надії Олексіївні (с. Пряжів) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
  7. Степаненку Андрію Вікторовичу (с. Сінгури) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень. 

 
- Стасюка Р.В. в сумі  3 500 грн., в т.ч.: 

1. Харитонюк Євгенії Дмитрівні (с. Станишівка) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 

2. Джусу Сергію Андрійовичу (смт. Гуйва) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

3. Тамберг Тетяні Евальдівні (с. Головенка) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень. 

 
 
 



 
 
 

- Стаха В.М. в сумі  6 000 грн. в т.ч.: 

 1. Весельському Олександру Валентиновичу (с.Зарічани) в сумі 500 
(п’ятсот) гривень; 
 2. Крумен Наталії Іванівні (с. Березівка-1) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
 3. Гаврилюку Леоніду Володимировичу (смт. Новогуйвинське) в сумі         
1 000 (одна тисяча) гривень; 
      4. Ярошевському Анатолію Леонідовичу (с.В.Піч) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

5. Сівченко Юлії Анатоліївні (смт. Озерне) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
6.Чемерису Руслану Валерійовичу (с. Іванківці)  в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
7. Бондар Людмилі Володимирівні (с.Рудківка) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
8. Тамберг Тетяні Евальдівні (с. Головенка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень. 
 

 - Томілкіної В.П. в сумі  11 000 грн. в т.ч.: 
 1. Бойко Наталії Михайлівні (смт.Озерне) в сумі 5 000 (п’ять тисяч)  
гривень; 
 2. Сівченко Юлії Анатоліівні (смт. Озерне) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень. 

3. Джусу Сергію Андрійовичу (смт. Гуйва) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 

 
 - Фещук Л.П. в сумі  7 500 грн. в т.ч.: 

1. Савчук Марії Іванівні (с.Миролюбівка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 

2. Сівченко Юлії Анатоліївні (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

3.Харитонюк Євгенії Дмитрівні (с. Станишівка) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 

4. Чемерису Руслану Валерійовичу (с. Іванківці)  в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 

5. Джусу Сергію Андрійовичу (смт. Гуйва) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

6. Волинець Сільві Вагінаківні (с.Троянів) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
7. Весельському Олександру Валентиновичу (с.Зарічани) в сумі 500 

(п’ятсот) гривень; 
8. Бондар Людмилі Володимирівні (с.Рудківка) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
9. Тамберг Тетяні Евальдівні (с. Головенка) в сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень. 
 

- Уницького С.О. в сумі 7 500 грн., в т.ч.: 
1. Чемерису Руслану Валерійовичу (с. Іванківці) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
2. Бондар Людмилі Володимирівні (с.Рудківка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 



 
 
 

3. Джусу Сергію Андрійовичу (смт. Гуйва) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
4. Тамберг Тетяні Евальдівні (с. Головенка) в сумі 2000 (дві тисячі) 

гривень. 
5. Сівченко Юлії Анатоліївні (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
6. Волинець Сільві Вагінаківні (с.Троянів) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
7. Степаненку Андрію Вікторовичу (с. Сінгури) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень. 
 

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від « 06 » березня 2017 р.                                                              № 18 - ОД 
 
 

Про виплату адресної матеріальної  
допомоги  Філінському О. П. 
 
 Відповідно до рішень 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 27 лютого 2017 року № 326 «Про внесення змін до районного бюджету на 
2017 рік» та № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
Програми про кошти для забезпечення виконання депутатських повноважень 
та порядок їх використання на 2016-2017 роки, враховуючи депутатські 
звернення депутатів районної ради 7 скликання та поданого звернення 
громадянина Філінського Олександра Петровича на ім’я депутатів із 
відповідними копіями документів:  

1. Виплатити адресну матеріальну допомогу Філінському Олександру 
Петровичу, в сумі 33 500 (тридцять три тисячі п’ятсот) грн. за зверненнями 
депутатів районної ради: 
- Голік Т.І. в сумі 3 000 грн. 

- Журавля Г.М. в сумі 1000 грн. 

- Кліменка В.М. в сумі 2000 грн. 

- Козела В.В. в сумі 500  грн. 

- Крутія С.Г. в сумі 5 000 грн. 

- Нечипорук Л.О. в сумі 1000 грн. 

- Нижника В.Т. в сумі 500 грн. 

- Оржехівського В.М. в сумі 5 000 грн. 

- Попова В.Г. в сумі 500 грн. 

- Рєбдєва Я.А. в сумі 5 000 грн. 

- Рожка В.О. в сумі 4 000 грн. 



 
 
 

- Стаха В.М. в сумі 1000 грн. 

- Уницького С.О. в сумі 5 000 грн. 

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної 
ради провести виплати адресних матеріальних допомог відповідно до 
поданого звернення громадянину Філінському О. П. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 
заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
        Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



 

 

 

 

 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від « 06 » березня 2017 р.                                                                       № 19-ОД 

 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання від  

29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік» та 9 сесїї 

Житомирської районної ради 7 скликання від 27 лютого 2017 року № 326 «Про 

внесення змін до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення 

відкритості в діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної 

державної адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із 

відповідними копіями документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського району, 

та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по врегулюванню 

кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 1000 (однієї) 

тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 

1.1.  Авраменку Сергію Сергійовичу (с.Левків) в сумі 1000 (одна тисяча) 

гривень - на 1-у дитину; 

1.2.  Ганношину Сергію Олександровичу ( с.Вереси) в сумі 1000 (одна 

тисяча) гривень - на 1-у дитину; 

1.3.  Горностаю Олексію Олексійовичу (с.Іванівка) в сумі 1000 (одна тисяча) 

гривень - на 1-у дитину; 

1.4. Довбишу Олександру Миколайовичу (с.Левків) в сумі 1000 (одна 

тисяча) гривень - на 1-у дитину; 

1.5.  Дубчаку Віктору Антоновичу (с. Клітчин) в сумі 1000 (одна тисяча) 

гривень - на 1-у дитину; 

1.6.  Кучинському Сергію Броніславовичу (с.Левків)  в сумі 1000 (одна 

тисяча) гривень - на 1-у дитину; 

1.7.  Ляшевському Олексію Олексійовичу (смт. Гуйва) в сумі 2000 (дві 

тисячі) гривень - на 2-х дітей; 

1.8.  Мазуру Андрію Анатолійовичу (смт. Гуйва) в сумі 2000 (дві тисячі) 

гривень - на 2-х дітей; 



 

 

 

1.9.  Поліщуку Руслану Миколайовичу (с.Левків)  в сумі 1000 (одна тисяча) 

гривень - на 1-у дитину; 

1.10.  Савчуку Вадиму Івановичу (с.Троянів) в сумі 3 000 (три тисячі) 

гривень – на 3-х дітей. 

 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 

голови районної ради Білецького О.М. 

 
Голова районної ради                                                               С.Г.Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «09» березня 2017р.                         № 20 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят нагородити: 

 

1. Почесною грамотою Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн.: 

- Куницьку Ніну Антонівну – учасника бойових дій у Великій 

Вітчизняній війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження. 

 

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «03» квітня 2017 р.                                                                       № 26-ОД 
 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання від  
29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік» та 9 сесїї 
Житомирської районної ради 7 скликання від 27 лютого 2017 року № 326 «Про 
внесення змін до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення 
відкритості в діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної 
державної адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із 
відповідними копіями документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 
та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського району, 
та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по врегулюванню 
кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 1000 (однієї) 
тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 

1.1.  Білавенку Миколі Сергійовичу (с.Іванківці) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень на 2-ох дітей; 

1.2.  Дідківському Вадиму Борисовичу (с. Бистри) в сумі 1000 (одна тисяча) 
гривень на 1-у дитину (грошову допомогу перерахувати на банківську картку 
дружини Дідківської Тетяни Анатоліївни відповідно до заяви); 

1.3.  Дем’янчуку Валерію Васильовичу (с.Іванківці) в сумі 1000 (одна 
тисяча) гривень  на 1-у дитину; 

1.4.  Зименку Роману Михайловичу (с.Іванківці) в сумі 1000 (одна тисяча) 
гривень  на 1-у дитину; 

1.5.  Марчуку Олександру Миколайовичу (с.Вертокиївка) в сумі 3000 (три 
тисячі) гривень  на 3-х дитину; 

1.6.  Марчуку Миколі Миколайовичу (с.Вертокиївка) в сумі 1000 (одна 
тисяча) гривень на 1-у дитину; 



 
 
 

1.7.  Соловйову Андрію Володимировичу (смт. Озерне) в сумі 1000 (одна 
тисяча) гривень на 1-у дитину (грошову допомогу  перерахувати на банківську 
картку дружини Соловйової Наталії Йосипівни відповідно до заяви); 

1.8.  Пруту Дмитру Валентиновичу (с.Оліївка) в сумі 1000 (одна тисяча) 
гривень  на 1-у дитину. 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідну виплати разової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
 
Голова районної ради                                                               С.Г.Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 

від «04» квітня 2017р.                                          №27 - ОД 
 
 
 
Про призначення на посаду  
помічника – консультанта 
депутата районної ради 7 скликання 
на громадських засадах 
 
 

       Відповідно до статті 29-1 Закону України «Про статус депутатів 

місцевих рад», рішення районної ради 7 скликання від 18 грудня 2015 року 

№16 «Про Положення про помічника-консультанта депутата Житомирської 

районної ради», враховуючи заяву депутата районної ради та помічника-

консультанта депутата районної ради 7 скликання:  

 

1. Призначити на посаду помічника-консультанта на громадських 

засадах депутата Житомирської районної ради 7 скликання з  05 квітня 2017  

року  Михайлова Антона Миколайовича: 

       -  Вандалович  Ольгу Сергіївну. 

   

        Підстава: заява Вандалович О.С. 

 

2. Видати помічнику-консультанту депутата районної ради 7 скликання 

посвідчення встановленого зразка. 

 

 
 

Голова районної ради                                                            С.Г.  Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА  РАЙОННА  РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ  ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
голови районної ради 

 

 

від «06»  квітня 2017 року                                                                  № 28- ОД 

 

 

Про внесення змін до складу 
експертної комісії районної ради  
 

Керуючись Законом України «Про Національний архівний фонд та 

архівні установи», Порядком утворення та діяльності комісій з проведення 

експертизи цінності документів, затвердженим постановою Кабінету 

Міністрів України від 08.08.2007р. № 1004,  Положенням про експертну 

комісію Житомирської районної ради, затвердженим  розпорядженням 

голови районної ради від 19.01.2016р. № 2-ОД, враховуючи рішення  9 сесії 

Житомирської районної ради 7 скликання від 27.02.2017р. №329 «Про 

упорядкування і затвердження структури та чисельності виконавчого апарату 

районної ради»: 

1.  Внести зміни до складу експертної комісії Житомирської районної 

ради для  організації і проведення експертизи цінності документів, що 

утворилися у діловодстві Житомирської районної ради, та подання 

результатів експертизи цінності документів на розгляд  експертної комісії 

архівного відділу районної державної адміністрації та експертно-перевірної 

комісії державного архіву Житомирської області, змінивши посаду члена 

експертної комісії Садовської Світлани Олександрівни з «головний 

спеціаліст з питань юридичного забезпечення виконавчого апарату районної 

ради»  на «начальник відділу з юридичних питань, кадрового забезпечення та 

комунальної власності виконавчого апарату районної ради». 

 

2. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на  

заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 

 

Голова районної ради                                                                   С.Г. Крутій 
 

 

 
 
 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «10» квітня 2017р.                         № 29 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят нагородити: 

 

1. Почесними грамотами Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 372,67 грн. кожного: 

 - Ковальчука Олексія Григоровича - голову Житомирської районної 

організації «Рада ветеранів», з нагоди 80-річчя від Дня народження; 

- Нижника Володимира Тимофійовича – депутата Житомирської 

районної ради 7 скликання, головного лікаря комунальної установи 

«Територіальне стоматологічне об’єднання» Житомирської районної ради,  з 

нагоди 65- річчя від Дня народження. 

 

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «11» квітня  2017р.                                                №30 -ОД 

 
Про забезпечення функціонування  

та збереження автоматизованої електронної  

системи «Рада  Голос» в Житомирській районній раді 

та визначення відповідальних осіб 

 

У зв’язку із запровадженням у районній раді системи електронного 

голосування для забезпечення ефективності та оперативності роботи 

районної ради при ухваленні рішень, організації та проведенні відкритого 

поіменного голосування: 

1. Визначити відповідальних осіб за функціонування під час 

проведення пленарних засідань сесії Житомирської районної ради та 

збереження автоматизованої електронної системи «Рада  Голос» в 

Житомирській районній раді, а саме: 

                     1.1. Начальник організаційного відділу виконавчого апарату районної 

ради Мірошниченко Ю.О. – відповідальна за збереження автоматизованої 

електронної системи «Рада  Голос» у Житомирській районній раді. У разі 

відсутності Мірошниченко Ю.О. (перебування у відрядженні, відпустці, у 

зв’язку з тимчасовою втратою працездатності) відповідальним за збереження 

є працівник, що заміщає начальника організаційного відділу, про що 

складається акт передачі. 

1.2. Провідний спеціаліст організаційного відділу виконавчого апарату 

районної ради Цалко С.І. (основний) – відповідальний за технічні аспекти 

запровадження автоматизованої електронної системи «Рада  Голос»  та 

технічне забезпечення оприлюднення результатів голосування на офіційному 

веб-сайті Житомирської районної ради. 

1.3. Головний спеціаліст з питань зв’язків з територіальними 

громадами, органами місцевого самоврядування організаційного відділу 

виконавчого апарату районної ради Тульська Т.В. (запасний) – 

відповідальний за технічні аспекти запровадження системи та технічне 



забезпечення оприлюднення результатів голосування на офіційному веб-

сайті Житомирської районної ради (на час відсутності основного 

спеціаліста). 

2.   Контроль за виконанням цього розпорядження покласти  

на заступника голови  районної ради Білецького О.М. 

 
 

Голова районної ради                                                            С.Г.  Крутій 



 
 
 
 
 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «11» квітня  2016 р.                                                                № 31 - ОД 
 
Про виплату одноразової  
грошової допомоги 
Почесним громадянам 
Житомирського району 
 
          Відповідно до Положення про присвоєння звання «Почесний громадянин 
Житомирського району», затвердженого рішенням 10 сесії районної ради 6 
скликання від 28.12.2011р. №175 зі змінами та доповненнями, внесеними 
рішенням 19 сесії районної ради 6 скликання від 20.08.2015р. № 392, рішень 9 
сесії районної ради 7 скликання  від 27.02.2017р. №299 «Про присвоєння 
звання «Почесний громадянин Житомирського району» Макаренко М.Ф.» та 
№300 «Про присвоєння звання «Почесний громадянин Житомирського 
району» Ксендзуку Д.П.», висновків та рекомендацій постійних комісій 
районної ради:  
 

1. Виплатити МАКАРЕНКО МАРІЇ ФЕДОРІВНІ,  ветерану місцевого 
самоврядування, ветерану праці, відміннику освіти України,  Почесному 
громадянину Житомирського району, та КСЕНДЗУКУ ДМИТРУ 
ПРОКОПОВИЧУ, ветерану місцевого самоврядування, ветерану праці,  
Почесному громадянину Житомирського району, одноразову грошову 
допомогу у розмірі однієї мінімальної заробітної плати, встановленої на дату 
присвоєння звання, в сумі 3 200 (три тисяча двісті) гривень кожному. 

 
2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

здійснити нарахування та виплату  зазначеної одноразової грошової допомоги у 
межах чинного законодавства. 

 
3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого 

справами виконавчого апарату районної ради Подорожну Т.Л. 

 
 
Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій 
 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «12» квітня 2017 р.                                                                       № 33-ОД 
 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 

від  29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік» та 9 сесїї 

Житомирської районної ради 7 скликання від 27 лютого 2017 року № 326 «Про 

внесення змін до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення 

відкритості в діяльності Житомирської районної ради та Житомирської 

районної державної адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із 

відповідними копіями документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського 

району, та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по 

врегулюванню кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 

1000 (однієї) тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 

1.1.  Греку Валерію Володимировичу (с.Ветрокиївка) в сумі 1000 (одна 

тисяча) гривень  на 1-у дитину; 

1.2.  Дем’янчуку Олександру Андрійовичу (смт. Озерне) в сумі 2000 (дві 

тисячі) гривень  на 2-х дитину; 

1.3.  Колеснику Миколі Миколайовичу (смт.Новогуйвинське) в сумі 1000 

(одна тисяча) гривень  на 1-у дитину; 

1.4.  Панькевичу Богдану Віталійовичу (с.Барашівка) в сумі 1000 (одна 

тисяча) гривень  на 1-у дитину; 

1.5.  Свинаренку Олександру Леонідовичу (с.Тетерівка) в сумі 1000 (одна 

тисяча) гривень  на 1-у дитину; 

1.6.  Філенку Максиму Миколайовичу  (с.Іванівка) в сумі 1000 (одна 

тисяча) гривень  на 1-у дитину. 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 

 

Голова районної ради                                                               С.Г.Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 
 

від «20» квітня 2017р.                 № 34- ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 
Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 
професійних, ювілейних, державних свят та у зв’язку вшануванням пам’яті 
жертв Чорнобильської катастрофи: 

1.  Оголосити Подяки Житомирської районної ради та преміювати в 
сумі 124,22 грн. кожного: 

 - Татуревичу Василю Михайловичу - ліквідатору наслідків аварії на 
ЧАЕС, с. Ліщин; 

-  Буравському Миколі Казимировичу - ліквідатору наслідків аварії на 
ЧАЕС, с.Станишівка; 

-  Павленку Олександру Георгійовичу - ліквідатору наслідків аварії на 
ЧАЕС, с.Вереси; 

- Беху Василю Івановичу - ліквідатору наслідків аварії на ЧАЕС 
с.Вереси; 

- Кекову Петру Павловичу - ліквідатору наслідків аварії на ЧАЕС, 
с.Черемошне; 

- Осіпчуку Петру Борисовичу - ліквідатору наслідків аварії на ЧАЕС, 
с.Левків; 

- Орлу Павлу Миколайовичу - ліквідатору наслідків аварії на ЧАЕС, 
с.Левків; 

- Пригодському Миколі Григоровичу - ліквідатору наслідків аварії на 
ЧАЕС, смт. Озерне; 

- Андрійчуку Леоніду Васильовичу - ліквідатору наслідків аварії на 
ЧАЕС, с.Тригір’я; 

- Орловському Валерію Йосиповичу - ліквідатору наслідків аварії на 
ЧАЕС, смт. Новогуйвинське. 
 2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 
ради провести відповідні розрахунки та виплати. 
 
Заступник голови районної ради                                         О.М. Білецький 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «24» квітня 2017р.                         № 35 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят нагородити: 

 

1. Почесними грамотами Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн. кожного: 

- Кузіна Леоніда Матвійовича – учасника бойових дій у Великій 

Вітчизняній війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження; 

- Гаврилюка Володимира Пилиповича – учасника бойових дій у Великій 

Вітчизняній війні, з нагоди 95-річчя від Дня народження. 

 

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Заступник голови районної ради                                         О.М. Білецький 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

   
від « 01 » червня 2017р.             № 51-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи подання 

адміністрації та профкому комунальної установи «Територіальне 

стоматологічне об’єднання» Житомирської районної ради, за багаторічну 

сумлінну працю, активну громадську діяльність та з нагоди Дня медичного 

працівника: 

1. Нагородити Почесною Грамотою Житомирської районної ради та 

преміювати в сумі 372,67 грн.: 

      - Демянчук Марину Броніславівну  – лікаря стоматолога комунальної 

установи «Територіальне стоматологічне об’єднання» Житомирської 

районної ради. 

2. Нагородити Грамотою Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі  248,45 грн.: 

         - Северіна Віталія Владиславовича – техніка зубного комунальної 

установи «Територіальне стоматологічне об’єднання» Житомирської 

районної ради. 

3.  Оголосити Подяку Житомирської районної ради та преміювати в сумі 

124,22 грн.: 

- Вишнівську Ірину Володимирівну – сестру медичну комунальної 

установи «Територіальне стоматологічне об’єднання» Житомирської 

районної ради. 

4. Фінансово-господарському відділу (Мельник О.В.) провести 

відповідні розрахунки та виплати. 

 

 

 

Голова районної ради                                                        С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «20» червня  2017 р.                                                              № 58- ОД 
 
Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 

 Відповідно до рішень 9 сесії Житомирської районної ради 7 
скликання від 27 лютого 2017 року № 326 «Про внесення змін до районного 
бюджету на 2017 рік» та № 306 «Про визначення розміру фінансових 
ресурсів на виконання у 2017 році Програми про кошти для забезпечення 
виконання депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-
2017 роки», Програми про кошти для забезпечення виконання депутатських 
повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки, враховуючи 
депутатські звернення депутатів районної ради 7 скликання та поданих 
звернень громадян на ім’я депутатів із відповідними копіями документів: 

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради в загальній сумі 32 700 
(тридцять дві тисячі сімсот) гривень: 

- Баранюка 0.0. в сумі 5 000 грн.у в т.ч.: 

1. Савчук Вірі Федорівні (с.Кодня) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) гривень; 
- Біленького О.М. в сумі 4 000 грнв т.ч.: 

1. Сайко Олені Юріївні (смт Новогуйвинське) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

2. Трофімовій Надії Іванівні (смт Новогуйвинське) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

3. Швецю Миколі Вікторовичу (с.Кодня) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

4. Лазюті Валентині Степанівні (с. Іванівка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 



 
 
 

 
- Гречка А.К. в сумі 1 200 грн. в т. ч.: 

1. Бордюг Ірині Петрівні (с.В.Піч) в сумі 1 200 (одна тисяча двісті) 
гривень. 

 
- Кліменка В.М. в сумі 9 000 грн. в т.ч.: 

1. Головатенку Володимиру Миколайовичу (смт Озерне) в 
сумі 1 000 (одна тисяча) гривень; 

2. Химачу Сергію Дмитровичу (смт Гуйва) в сумі 3 000 (три 
тисячі) гривень; 

3. Білоусу Миколі Григоровичу (смт Озерне) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень; 

4. Сорокопуду Василю Олексійовичу (смт Озерне) в сумі 3 000 (три 
тисячі) гривень. 

 
- Крутія С.Г. в сумі 4 000 грн. в пич.: 

 1. Казанцевій Надії Іванівні (с.Садки) в сумі 4 000 (чотири тисячі) гривень. 

- Попова В.Г. в сумі 2 500 грн. в т.ч.: 

1. Головатенку Володимиру Миколайовичу (смт. Озерне) в 
сумі 1 000 (одна тисяча) гривень; 

2. Білому Миколі Якимовичу (смт. Озерне) в сумі 1 500 (одна тисяча 
п’ятсот) гривень. 

 
- Рєбдєва Я.А. в сумі 5 000 грн. в т.ч.: 

1. Карбовській Галині Олексіївні (с.Туровець) в сумі 3 000 (три 
тисячі) гривень; 

2. Гановському Віталію Тофілійовичу (с.Тетерівка) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень. 

 
- Стаха В.М. в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

1. Карповій Інні Миколаївні (с.В.Піч) в сумі 1 000 (одна тисяча) гривень. 

- Томілкіної В.П. в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

1. Головатенку Володимиру Миколайовичу (смт. Озерне) в сумі 1 000 
(одна тисяча) гривень. 

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 
заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 







 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «07» червня 2017 р.                                                                 №53-ОД 
 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 

від  29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік», 10 сесїї 

Житомирської районної ради 7 скликання від 16 травня 2017 року № 373 «Про 

внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та 11 сесїї Житомирської 

районної ради 7 скликання від 02 червня 2017 року № 382 «Про внесення змін 

до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення відкритості в 

діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 

адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із відповідними копіями 

документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського 

району, та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по 

врегулюванню кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 

1000 (однієї) тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 

1.1.  Гетьман Наталії Вікторівні (смт Озерне) в сумі 2000 (дві тисячі) 

гривень  на 2-х дітей; 

1.2.  Дорошок Оксані Леонідівні (смт Новогуйвинське) в сумі 2000 (дві 

тисячі) гривень  на 2-х дітей; 

1.3.  Дуброванову Степану Геннадійовичу (смт Озерне) в сумі 2000 (дві 

тисячі) гривень  на 2-х дітей; 

1.4. Луценку Віктору Васильовичу (с. Озерянка) в сумі 1000 (одна тисяча) 

гривень  на 1-у дитину; 

1.5. Савчуку Вадиму Вікторовичу (смт Новогуйвинське) в сумі 1000 (одна 

тисяча) гривень  на 1-у дитину. 

 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 

 

Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

   

від «07» червня 2017р.                                 №54-ОД 

 

Про нагородження  
 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи подання 

адміністрації комунальної установи «Центральна районна лікарня» 

Житомирської районної ради та адміністрації комунальної установи «Центр 

первинної медико – санітарної допомоги» Житомирської районної ради за 

багаторічну сумлінну працю, активну громадську діяльність та з нагоди Дня 

медичного працівника: 

1. Нагородити Почесною Грамотою Житомирської районної ради: 

 

      - Демуса Сергія Володимировича – лікаря офтальмолога поліклінічного 

відділення комунальної установи «Центральна районна лікарня» 

Житомирської районної ради; 

         - Старосту Галину Іванівну – акушерку поліклінічного відділення 

комунальної установи «Центральна районна лікарня» Житомирської 

районної ради; 

         - Матвієнка Андрія Миколайовича – лікаря хірурга хірургічного 

відділення комунальної установи «Центральна районна лікарня» 

Житомирської районної ради; 

        - Ващенко Наталію Степанівну – сестру медичну палатну 

терапевтичного відділення комунальної установи «Центральна районна 

лікарня»; 

       -  Смолевич Марію Михайлівну – сестру медичну поліклінічного 

відділення комунальної установи «Центральна районна лікарня» 

Житомирської районної ради; 

      -     Ярмолюк Валентину Іванівну – сестру медичну амбулаторії загальної 

практики  сімейної медицини  с. Станишівка № 1; 

     -  Безверху Інну Вікторівну – завідуючу фельшерського пункту с. 

Сонячне; 

     -     Славінську Галину Миколаївну – молодшу медсестру  фельдшерсько – 

акушерського пункту с. Іванівка; 



     -     Федорук Світлану Олексіївну – сестру медичну амбулаторії загальної 

практики  сімейної медицини с. Сінгурі; 

     -      Цисар Наталію Олександрівну – сестру медичну амбулаторії загальної 

практики  сімейної медицини смт. Озерне.     

 

        2. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради   Білецького О.М.  

 

 

 

 

Голова районної ради                                                        С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «07» червня 2017р.                   № 55- ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят  нагородити: 

1. Почесною грамотою Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн. кожного:  

- Ільченко Софію Петрівну -  учасника бойових дій у Великій Вітчизняній 

війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження; 

- Слободенюка Дмитра Семеновича - учасника бойових дій у Великій 

Вітчизняній війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження; 

- Варкова Івана Пилиповича - учасника бойових дій у Великій 

Вітчизняній війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження; 

- Самойлова Петра Ананьєвича - учасника бойових дій у Великій 

Вітчизняній війні, з нагоди 95-річчя від Дня народження. 

 

 2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 

ради провести відповідні розрахунки та виплати. 

 

 
 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



 

У К Р А Ї Н А 
 

ЖИТОМИРСЬКА  РАЙОННА  РАДА 
ЖИТОМИРСЬКОЇ  ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

 
«12» червня 2017 р.                                                                                        № 56-ОД 
 
 
Про затвердження змін до паспортів бюджетних 

програм на 2017 рік 

  

  

        Згідно наказу Міністерства фінансів України від 02.12.2014 року 

№1194 «Про внесення змін до Основних підходів до запровадження 

програмно-цільового методу складання та виконання місцевих 

бюджетів», керуючись Правилами складання паспортів бюджетних 

програм місцевих бюджетів та звітів про їх виконання, затвердженими 

наказом Міністерства фінансів України від 26.08.2014 № 836 «Про деякі 

питання запровадження програмно-цільового методу складання та 

виконання місцевих бюджетів» , керуючись ст.55 Закону України «Про 

місцеве самоврядування в Україні»: 

  

      1.Затвердити змін до паспортів бюджетних програм виконавчого 

апарату Житомирської районної ради на 2017 рік за кодами програмних 

класифікацій видатків та кредитування місцевих бюджетів: 0113400 що 

додаються. 

      2.Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
 
 
 
 
Голова районної ради                                                            С.Г.Крутій 
 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 

від «19» червня 2017р.                                             №57 -ОД 
 
 
Про внесення змін до розпорядження 

голови  районної ради №33-ОД від 23.05.2016р. 

«Про забезпечення функціонування  

сервісу електронних петицій,  

адресованих  Житомирській районній раді, 

та визначення відповідальних осіб» 

 

У зв’язку зі зміною у структурі виконавчого апарату районної ради, з 

метою поліпшення умов реалізації громадянами конституційного права на 

індивідуальні та колективні звернення в електронній формі  

з використанням мережі Інтернет, засобів електронного зв’язку (електронні 

звернення), подання електронної петиції до Житомирської районної ради, на 

виконання законів України «Про звернення громадян», «Про внесення змін 

до Закону України «Про звернення громадян» щодо електронного звернення 

та електронної петиції», «Про безоплатну правову допомогу», відповідно до 

Указу Президента України від 07.02.2008 №109/2008 «Про першочергові 

заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права 

на звернення до органів державної влади та органів місцевого 

самоврядування», враховуючи рішення районної ради від 29.04.2016р. №75 

«Про затвердження Положення про порядок подання та розгляду електронної 

петиції, адресованої Житомирській районній  раді» (далі Положення): 

 1. Пункт 1.4 розпорядження голови  районної ради №33-ОД від 

23.05.2016р. «Про забезпечення функціонування сервісу електронних петицій, 

адресованих  Житомирській районній раді, та визначення відповідальних осіб» 

викласти у новій редакції: 

«1.4 Відділ з юридичних питань, кадрового забезпечення та комунальної 

власності відповідальний за перевірку петицій на відповідність 

законодавству та підготовку до розгляду петицій, що набрали необхідну 

кількість голосів, згідно з Положенням. Функції основного модератора 

здійснює начальник відділу з юридичних питань, кадрового забезпечення та 

комунальної власності -  Садовська С. О., функції запасного модератора -  



головний спеціаліст з питань кадрового забезпечення відділу з юридичних 

питань, кадрового забезпечення та комунальної власності – Булаєнко Т. О.»      

2. Доповнити розпорядження  голови  районної ради №33-ОД від 

23.05.2016р. «Про забезпечення функціонування сервісу електронних 

петицій, адресованих  Житомирській районній раді, та визначення 

відповідальних осіб» пунктом 2 наступного змісту: 

«2. Модераторам забезпечувати виконання чинного законодавства 

України щодо електронних петицій та вимог Положення про порядок 

подання та розгляду електронної петиції, адресованої Житомирській 

районній раді». 

3. Пункт 2 розпорядження голови  районної ради №33-ОД від 

23.05.2016р. «Про забезпечення функціонування сервісу електронних 

петицій, адресованих  Житомирській районній раді, та визначення 

відповідальних осіб»  вважати пунктом 3.  

 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г.  Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «20» червня  2017 р.                                                              № 58- ОД 
 
Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішень 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 27 лютого 2017 року № 326 «Про внесення змін до районного бюджету на 
2017 рік» та № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
Програми про кошти для забезпечення виконання депутатських повноважень 
та порядок їх використання на 2016-2017 роки,  враховуючи депутатські 
звернення депутатів районної ради 7 скликання та поданих звернень 
громадян на ім’я депутатів із відповідними копіями документів:  
 

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради в загальній сумі 17 000 

(сімнадцять тисяч) гривень: 
 

  - Гречка А.К. в сумі  2 000  грн. в т.ч.: 

 1. Вальчук Валентині Василівні  (смт Озерне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

2. Поліщуку Миколі Григоровичу (смт Озерне) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 

 
- Козела В.В. в сумі 3 000 грн. в т.ч.: 

 1. Пономаренко Марині Павлівні (с.В. Піч) в сумі 3 000 (три тисячі) 
гривень. 
 



 
 
 

 
- Котвицького С.В. в сумі 1 000 грн. в т.ч.: 

1. Вальчук Валентині Василівні  (смт Озерне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 

 
 - Назарчука А.Л. в сумі 7 000 грн. в т.ч.: 

1. Вальчук Валентині Василівні  (смт Озерне) в сумі 7 000 (сім тисяч) 
гривень.  

 

 - Парфентієвої Т.М. в сумі 3 000 грн., в т.ч.: 

1. Комплектовій Валентині Миколаївні (смт Новогуйвинське) в сумі   
2 000 (дві тисячі) гривень; 

2. Яковчуку Олександру Анатолійовичу (смт Новогуйвинське) в сумі 
1 000 (одна тисяча) гривень. 
 

 - Томілкіної В.П. в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

1. Вальчук Валентині Василівні  (смт Озерне) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 
 
 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 
заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «20» червня 2017 р.                                                                 №59-ОД 
 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 

від  29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік», 10 сесїї 

Житомирської районної ради 7 скликання від 16 травня 2017 року № 373 «Про 

внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та 11 сесїї Житомирської 

районної ради 7 скликання від 02 червня 2017 року № 382 «Про внесення змін 

до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення відкритості в 

діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 

адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із відповідними копіями 

документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського 

району, та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по 

врегулюванню кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 

1000 (однієї) тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 

1.1.  Дмитруку Роману Васильовичу (смт Новогуйвинське) в сумі 1000 

(одна тисяча) гривень  на 1-у дитину; 

1.2.  Носачуку Віктору Васильовичу (смт Озерне) в сумі 2000 (дві тисячі) 

гривень  на 2-х дітей; 

1.3.  Ярмолюк Лідії Володимирівні (с. Зарічани) в сумі 1000 (одна тисяча) 

гривень  на 1-у дитину. 

 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 

 

Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «21» червня 2017 р.                                                                        №60-ОД 

 
Про здійснення передплати  
районної газети  для 
Почесних громадянин 
Житомирського району 
 

          Відповідно до Положення про присвоєння звання «Почесний громадянин 

Житомирського району», затвердженого рішенням 10 сесії районної ради 6 

скликання від 28.12.2011р. №175 зі змінами та доповненнями, внесеними 

рішенням 19 сесії районної ради 6 скликання від 20.08.2015р. № 392, рішень 9 

сесії районної ради 7 скликання від 27.02.2017р. № 299 «Про присвоєння 

звання «Почесний громадянин Житомирського району» Макаренко М.Ф.» та  

№ 300 «Про присвоєння звання «Почесний громадянин Житомирського 

району» Ксендзуку Д.П.», висновків та рекомендацій постійних комісій 

районної ради:  

 

1. Здійснити передплату районної газети «Приміське життя» на ІІ 

півріччя 2017 року для Почесних громадян Житомирського району Макаренко 

Марії Федорівни та Ксендзуку Дмитру Прокоповичу (по одному примірнику 

кожному) з доставкою газети за місцем їх постійного проживання. 

 

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

здійснити передплату газети у межах чинного законодавства. 

 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 

голови районної ради Білецького О.М. 

 

Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій 
 

                                                                    



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «21» червня  2017р.        № 61-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, за високий професіоналізм, 

патріотизм, відповідальність, відданість і вірність обраній справі та з нагоди 

професійного свята Дня державної служби: 

     1. Оголосити Подяку Житомирської районної ради  Житомирській 

районній державній адміністрації. 

     2. Нагородити Почесною Грамотою Житомирської районної ради та 

преміювати в сумі 372,67 грн.: 

     -  Ковальчук Галину Борисівну - керівника апарату Житомирської 

районної  державної адміністрації. 

     3.  Нагородити Грамотами Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 248,45 грн. (кожного): 

     -     Мельника Олександра Петровича - директора Територіального центру 

соціального обслуговування (надання соціальних послуг) громадян 

Житомирського району; 

     -   Соловйову Олену Рудольфівну – начальника Управління Державної 

казначейської служби України в Житомирському районні Житомирської 

області.  

    - Шеховцову Аллу Олексіївну – завідувача сектору з питань 

обслуговування інвалідів, ветеранів війни та праці управління праці та 

соціального захисту населення Житомирської районної державної 

адміністрації. 

     4. Оголосити Подяку Житомирської районної ради та преміювати в сумі 

124,22 грн.: 

     - Прищепі Ганні Анатоліївні – адміністратору Центру надання 

адміністративних послуг Житомирської районної державної адміністрації. 

 

     5. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради  

(Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
Голова районної ради                                                       С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «21» червня  2017р.                               № 62-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 
 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, за сумлінне виконання 

службових обов`язків, вагомий особистий внесок у забезпечення законності, 

правопорядку, захисту конституційних прав і свобод громадян та з нагоди 

Дня дільничного інспектора поліції: 

 

1. Нагородити  Грамотою Житомирської районної ради та преміювати в сумі 

248,45 грн.: 

       - Труніна Іллю Ярославовича – сержанта, в.о. дільничного офіцера 

Житомирського районного відділення поліції Житомирського відділу поліції. 

 

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради  

(Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 

 

 
Голова районної ради                                                       С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «21» червня  2017р.                               № 63-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, за високий професіоналізм, 

відповідальність, сумлінну працю та з нагоди державного свята Дня 

Конституції України: 

        1.Нагородити  Грамотами Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 248,45 грн. (кожного): 

     - Рудягу Дашу Валентинівну – провідного спеціаліста з питань 

бухгалтерського обліку фінансово-господарського відділу виконавчого 

апарату районної ради; 

   -  Прес Антоніну Адамівну – прибиральницю службового приміщення  

районної ради. 

 

        2.Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради  

(Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 

 

 
Голова районної ради                                                       С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «21» червня  2017р.                        № 64-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, за високий професіоналізм, 

відповідальність, сумлінну працю та з нагоди державного свята Дня 

Конституції України: 

        1.Оголосити  Подяку Житомирської районної ради та преміювати в сумі 

124,22 грн.: 

          - Наумчук Майї Олександрівні – головному спеціалісту Житомирського 

районного відділу з питань призначення та перерахунку пенсій 

Житомирського об`єднаного управління Пенсійного фонду України в 

Житомирській області.  

    

        2.Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради  

(Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 

 

 

 
Голова районної ради                                                       С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «23» червня  2017 р.                                                              № 65- ОД 
 
Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішень 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 27 лютого 2017 року № 326 «Про внесення змін до районного бюджету на 
2017 рік» та № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
Програми про кошти для забезпечення виконання депутатських повноважень 
та порядок їх використання на 2016-2017 роки,  враховуючи депутатські 
звернення депутатів районної ради 7 скликання та поданих звернень 
громадян на ім’я депутатів із відповідними копіями документів:  
 

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради в загальній сумі 9 725 

(дев'ять тисяч сімсот двадцять п'ять) гривень: 
 

  - Карчевський Р.А. в сумі  500  грн. в т.ч.: 

 1. Марищук Людмилі Михайлівні  (смт Озерне) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень. 
- Михайлов А.М. в сумі 2 000 грн. в т.ч.: 

 1. Марищук Людмилі Михайлівні  (смт Озерне) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень. 
 
- Нечипорук Л.О. в сумі 1 000 грн. в т.ч.: 

1. Марищук Людмилі Михайлівні  (смт Озерне) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 



 
 
 

 
 - Назарчука А.Л. в сумі 1 000 грн. в т.ч.: 

1.  Марищук Людмилі Михайлівні  (смт Озерне) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 
 

 - Парфентієвої Т.М. в сумі  725 грн., в т.ч.: 

1. Марищук Людмилі Михайлівні  (смт Озерне) в сумі 725 (сімсот 
двадцять п’ять) гривень; 

 
- Стасюк  Р.В. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

1. Марищук Людмилі Михайлівні  (смт Озерне) в сумі   2 000 (дві 
тисячі) гривень. 

 
 - Томілкіної В.П. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

1. Марищук Людмилі Михайлівні  (смт Озерне) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 

 
- Фещук Л.П. в сумі 500 грн.,в т.ч.: 

1. Марищук Людмилі Михайлівні  (смт Озерне) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень. 

 
- Якімця А.В. в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

1. Марищук Людмилі Михайлівні  (смт Озерне) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 

  
 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 
заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



 

 

 

 

 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 

від «23» червня 2017 р.                                                   № 66   - ОД 

 

 

Про затвердження Положення  

про порядок використання 

електронної пошти 

у Житомирській районній раді 

та реєстру електронних адрес 

 

         

        З метою ефективного використання засобів обміну електронною 

інформацією між депутатами районної ради,  структурними підрозділами 

виконавчого апарату районної ради, органами державної виконавчої влади, 

місцевого самоврядування, громадськими організаціями, засобами масової 

інформації, фізичними та юридичними особами, керуючись   статтею 55 

Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»: 

 

1. Затвердити Положення про порядок використання електронної пошти  у 

Житомирській районній  раді (Додаток 1). 

 

2. Затвердити єдиний реєстр електронних адрес Житомирської районної 

ради та її виконавчого апарату (Додаток 2). 

 

3. Начальнику організаційного відділу Мірошниченко Ю.О. довести дане 

розпорядження до відома працівників виконавчого апарату районної ради, 

забезпечити інформування про електронні адреси суб’єктів листування. 

 

4. Контроль за виконанням розпорядження покласти на заступника голови 

районної ради Білецького О.М. 

 

 

 

Голова районної ради                                                                     С.Г.Крутій 

 

 

 
 



 

 

 

                                                                                                               Додаток 1 

                                                                                                               до розпорядження  

                                                                                                               голови районної ради  

                                                                                                               від __.__.2017р. № _______ 

 
 

ПОЛОЖЕННЯ 
про порядок використання електронної пошти  

у Житомирській районній раді 
 

Положення про порядок використання електронної пошти в 

Житомирській районній раді (далі – Положення) розроблене відповідно до 

законів  України  «Про  інформацію», «Про  захист інформації в 

автоматизованих  системах», «Про електронні документи та електронний 

документообіг» та інших нормативно-правових актів з метою створення 

інформаційного середовища для ефективного використання засобів обміну 

електронною інформацією між депутатами районної ради, структурними 

підрозділами виконавчого апарату районної ради, органами державної 

виконавчої влади, місцевого самоврядування, громадськими організаціями, 

засобами масової інформації, фізичними та юридичними особами.  

Положення встановлює відносини між користувачами системи 

електронної пошти, порядок обігу офіційних документів, зареєстрованих 

відповідно до нормативно-правових актів, які надійшли або відправлені 

засобами електронної пошти  Житомирської районної ради. Листування та 

передача інформації здійснюються за стандартною технологією з 

використанням стандартних можливостей поштових клієнтів. 

 

1. Загальні положення 
 
1.1.  Житомирська районна рада самостійно  створює,  організовує  

роботу  та використовує систему електронної пошти як один із засобів обміну 

офіційними документами в електронному вигляді. 

1.2. Сервер головної офіційної електронної пошти Житомирської 

районної ради використовує офіційно зареєстроване доменне ім'я meta.ua. 

1.3. Сервер електронної пошти кожного із відділів виконавчого апарату 

районної ради використовує офіційно зареєстроване доменне ім'я gmail.com. 

1.4. У  цьому  Положенні  нижчезазначені терміни вживаються у такому 

значенні:     

автор електронного повідомлення - фізична або юридична особа, яка 

створила електронне повідомлення; 

адресний простір системи електронної пошти - перелік адрес 

електронної пошти, зазначених у довіднику користувачів; 

дані - інформація, яка подана у формі, придатній для її оброблення 

електронними засобами; 

електронна поштова скринька - назва каталогу на робочій станції  або  

сервері  для приймання і відправлення електронних повідомлень користувачем 

системи електронної пошти,  місце та найменування  якого визначається 

параметрами файлу конфігурації та списком користувачів; 



 

 

 

електронне повідомлення - інформація в електронній формі,  що 

призначена для обміну між користувачами системи електронної пошти, 

використання в програмно-технічних  комплексах інформаційної мережі 

Житомирської районної ради і яка має визначений формат, технологію 

оброблення згідно з домовленостями між користувачами системи електронної 

пошти та вимогами відповідних програмно-технічних комплексів; 

користувач системи  електронної пошти  -  особа,  яка  в  конкретний 

час має доступ до відповідної електронної поштової скриньки системи 

електронної пошти  з  правами  та  обов'язками  щодо  відправлення  та  

одержання електронних повідомлень у системі електронної пошти; 

система електронної пошти - система програмно-технічних засобів та 

організаційно-технологічних  заходів  забезпечення   інформаційної взаємодії  

між користувачами в електронній формі. Система електронної пошти  

призначена для надійного і якісного приймання, передавання, обміну та 

управління інформаційними потоками, джерелом яких можуть бути різні 

програмні комплекси  прикладних систем та користувачі системи електронної 

пошти. 

1.5. Інші терміни, які вживаються в цьому Положенні,  визначені 

законами  України  «Про інформацію»,  «Про захист інформації в 

автоматизованих системах», «Про електронні документи та електронний 

документообіг».  

1.6. Вимоги цього Положення поширюються на відносини, що 

виникають у  користувачів системи  електронної пошти щодо її використання.  

1.7. Порядок діяльності системи електронної пошти визначається цим 

Положенням.  Відповідальність за  стратегію  технічного  розвитку, керування  

технологічним  процесом  у  межах  надійної  і належної роботи системи 

електронної пошти Житомирської районної ради покладається на 

організаційний відділ виконавчого апарату Житомирської районної ради. 

1.8. Положення встановлює єдиний порядок надання електронних 

поштових скриньок, відправки та отримання електронної пошти, порядок 

роботи з офіційними документами, які отримані засобами електронної пошти, 

та їх обліку і носить обов'язковий характер під час використання електронної 

пошти Житомирської районної ради. 

1.9.  У разі потреби, керівники структурних підрозділів призначають 

відповідальних за організаційне супроводження офіційних документів, 

відправлених або отриманих їх підрозділами через систему електронної 

пошти.  

 
2. Надання електронних поштових скриньок 

 

2.1. Для  виконавчого апарату Житомирської районної ради 

обов’язковими є створення наступних поштових скриньок: 

zt.rada@meta.ua - головна офіційна поштова скринька Житомирської 

районної ради, призначена для відправки офіційних листів Житомирської 

районної ради та отримання офіційних листів на адресу районної ради від 

користувачів інших  систем електронної пошти; 



 

 

 

ztrada.org@gmail.com - поштова скринька, призначена для потреб 

організаційного відділу; 

ztradabuh@gmail.com - поштова скринька, призначена для потреб 

фінансово-господарського відділу; 

Jurist.zt.rrada@gmail.com - поштова скринька, призначена для потреб 

відділу з юридичних питань, кадрового забезпечення та комунальної 

власності; 

Jurist.zt.rrada@gmail.com - поштова скринька, призначена для потреб 

працівника, відповідального за підготовку та проведення тендерних процедур 

в Житомирській районній раді. 

2.2. Надання працівникам електронних поштових скриньок структурних 

підрозділів виконавчого апарату Житомирської районної ради здійснюється за 

службовою запискою керівника структурного підрозділу  на ім’я голови 

районної ради. 

2.3. Після надання електронних адрес працівники, відповідальні за 

технічне супроводження електронної пошти Житомирської районної ради, 

проводять інсталяцію поштового клієнта з налаштуванням на нову електронну 

адресу. 

2.4. Після реєстрації нових електронних адрес, зміни або анулювання 

старих адрес працівники, відповідальні за технічне супроводження 

електронної пошти, протягом робочого дня виконують коригування єдиного 

реєстру електронних адрес виконавчого апарату Житомирської районної ради. 

2.5. Організація роботи поштової скриньки структурного підрозділу 

виконавчого апарату Житомирської районної ради покладається на 

відповідального працівника структурного підрозділу, до якого належить 

поштова скринька, який призначений безпосередньо керівником даного 

структурного підрозділу. 

2.6. Довідник електронних поштових скриньок виконавчого апарату 

Житомирської районної ради опубліковується на офіційному веб-сайті 

Житомирської районної ради. 

 

3. Підготовка та відправка електронної пошти 
  

3.1. Відправка офіційних листів Житомирської районної ради 

здійснюється тільки з електронної адреси zt.rada@meta.ua, зареєстрованої на 

поштовому сервері Житомирської районної ради. 

3.2. Відправка офіційних листів електронною поштою здійснюється 

тільки після реєстрації документів на паперових носіях у журналі реєстрації 

вихідної кореспонденції. На службових документах, підготовлених у 

паперовому вигляді, у разі здійснення електронного обміну ними, обов'язково 

робиться позначка про час надсилання та адресатів. 

3.3. Відправка інших листів, у тому числі листування з депутатами 

районної ради, підприємствами, установами та організаціями, що належать до 

спільної власності територіальних громад сіл та селищ раойну, здійснюється 

електронною поштою працівниками, відповідальними за роботу поштової 

скриньки структурного підрозділу виконавчого апарату Житомирської 

районної ради з власних комп'ютеризованих робочих місць. 



 

 

 

3.4. Відправка листів електронною поштою здійснюється тільки після їх 

перевірки на наявність комп'ютерних вірусів. Забороняється відправка 

електронних листів, які містять комп'ютерні віруси.  

3.5. Заборонено пересилати електронною поштою листи, які мають гриф 

обмеження доступу: «Для службового користування» або «Таємно». 

 

4. Отримання, реєстрація та обробка електронної пошти 
  

4.1. Працівники, відповідальні за організаційне супроводження 

електронної пошти, зобов'язані перевіряти електронну поштову скриньку не 

менше ніж 1 раз на 2 години протягом робочого дня.  

4.2. Після отримання нових повідомлень електронною поштою 

працівники, відповідальні за організаційне супроводження:  

− читають кожне повідомлення та перевіряють коректність змісту 

приєднаних файлів;  

− у разі потреби, друкують зміст електронного листа та додані файли;  

− передають надруковані листи та додані файли у друкованому або 

електронному вигляді адресатам.  

4.3. Якщо у тексті отриманого електронного листа є запит про 

підтвердження отримання цього листа, необхідно негайно надіслати відповідь 

адресату про отримання листа.  

4.4. Всі документи, окрім рекламної інформації, спаму, запрошень, 

вітань тощо, що надійшли на електронну поштову скриньку zt.rada@meta.ua, 

розглядаються і опрацьовуються відповідно до Інструкції з діловодства.  

Листи, документи, що надійшли на електронну поштову скриньку 

zt.rada@meta.ua і адресовані депутатам районної ради або постійним комісіям 

районної ради пересилаються на електронні поштові скриньки відповідальним 

працівникам організаційного відділу виконавчого апарату Житомирської 

районної ради. 

Інші документи, що надійшли на електронну поштову скриньку 

zt.rada@meta.ua, що стосуються напрямів діяльності структурних підрозділів 

виконавчого апарату районної ради пересилаються на електронні поштові 

скриньки відповідних структурних підрозділів виконавчого апарату районної 

ради. 

4.5. Відповідальність за збереження інформації, яка передається 

електронною поштою, покладається на адресата. У разі, коли адресатом є 

поштова скринька структурного підрозділу, збереження інформації 

покладається на працівників структурного підрозділу, що обслуговують 

поштові скриньки. 

 

5. Визначення прав доступу до поштових скриньок  
та електронних повідомлень 

 

5.1. Права на електронну поштову скриньку для формування, 

пересилання, приймання  офіційного електронного листа  та  його  розкриття  

можуть  мати  тільки працівники, відповідальні за організаційне 

супроводження електронної пошти Житомирської районної ради (на рівні 



 

 

 

структурних підрозділів - відповідальні за організаційне супроводження 

електронної пошти структурних підрозділів).      

5.2. У  разі  мотивованої  потреби, дозвіл на доступ до відповідної  

поштової скриньки іншим працівникам або доступ одного працівника до  

кількох поштових скриньок надає керівник підрозділу, який забезпечує  

організаційне супроводження системи електронної пошти, на підставі 

відповідної службової записки. 

 

6. Етика повідомлень 
 

6.1. Відповідальність за правильно вказану адресу отримувача 

електронної пошти, зміст та оформлення документів, які передаються через 

систему електронної пошти Житомирської районної ради, несуть їх автори, а 

за вчасне отримання (відправлення) електронної пошти, супроводження та 

розкриття прийнятих електронних  повідомлень – працівники, відповідальні за 

організаційне супроводження електронної пошти (на рівні структурних 

підрозділів - відповідальні за організаційне супроводження електронної пошти 

структурних підрозділів).  

6.2. При формуванні електронного листа в рядку «Кому» вказується 

одна або декілька електронних адрес. 

6.3. При відправці листів, файлів, повідомлень обов’язково слід 

заповнювати поле «Тема», в якому слід чітко та конкретно вказати  

призначення інформації, що надсилається.  

Наприклад: 

«Розпорядження голови Житомирської районної ради від 17.07.2016 

№77». 

«Відповідь на лист від 25.07.2016 №117». 

6.4.  Архівні файли мають бути у форматі «ZIP-архіву» або «RAR-

архіву» 
6.5.  Найменування файлів, доданих до листа або повідомлення, повинні 

мати змістовне навантаження.  
6.6. Кожний електронний лист має бути ідентифіковано користувачем 

системи електронної пошти. В кінці супроводжувального тексту електронного 

листа необхідно вказати:  
- ім'я та прізвище;  

- посаду та назву підрозділу; 

- код міжміського зв'язку та номер телефону.  

6.7.  Структура  електронних  повідомлень,   їх   максимальний розмір  

та  формати  визначаються  як рекомендації. 

6.8. При підготовці електронних повідомлень необхідно користуватися 

загальноприйнятими правилами етики посадових осіб місцевого 

самоврядування та суспільними нормами.    

 

 

Заступник голови районної ради                                              О.М.Білецький 

 

 



 

 

 

 
                                                                                                               Додаток 2 

                                                                                                               до розпорядження  

                                                                                                               голови районної ради  

                                                                                                               від __.__.2017р. № _______ 

 

 

Єдиний реєстр  
електронних адрес Житомирської районної ради  

та її виконавчого апарату 
 

Назва електронної адреси 

(поштової скриньки) 

 

Приналежність  

поштової скриньки 

 
zt.rada@meta.ua головна офіційна поштова скринька 

Житомирської районної ради, призначена 

для відправки офіційних листів 

Житомирської районної ради та отримання 

офіційних листів на адресу районної ради від 

користувачів інших  систем електронної 

пошти 

 
ztrada.org@gmail.com поштова скринька, призначена для потреб 

організаційного відділу 

 

ztradabuh@gmail.com   поштова скринька, призначена для потреб 

фінансово-господарського відділу 

 

Jurist.zt.rrada@gmail.com поштова скринька, призначена для потреб 

відділу з юридичних питань, кадрового 

забезпечення та комунальної власності 

 

Jurist.zt.rrada@gmail.com поштова скринька, призначена для потреб 

працівника, відповідального за підготовку та 

проведення тендерних процедур в 

Житомирській районній раді 

 

 

 

 

 

Заступник голови районної ради                                              О.М.Білецький 

 



 

 

 

 

 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «30» червня  2017 р.                                                                 № 67- ОД 

 

Про визначення відповідальних  осіб та  

доступ до електронних поштових скриньок 

 

       Керуючись ст. 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

законами України «Про  інформацію», «Про  захист інформації в 

автоматизованих  системах», «Про електронні документи та електронний 

документообіг» та іншими нормативно-правовими актами, Положенням  про 

порядок використання електронної пошти у Житомирській районній раді та 

реєстру електронних адрес, затвердженим розпорядженням голови районної 

ради від 23.06.2017р. № 66-ОД,   з метою створення інформаційного 

середовища для ефективного використання засобів обміну електронною 

інформацією між депутатами районної ради, структурними підрозділами 

виконавчого апарату районної ради, органами державної виконавчої влади, 

місцевого самоврядування, громадськими організаціями, засобами масової 

інформації, фізичними та юридичними особами: 

 

1. Визначити відповідальною особою за головною офіційною 

електронною поштовою скринькою Житомирської районної ради 

zt.rada@meta.ua  головного спеціаліста  організаційного відділу виконавчого 

апарату районної ради Хоменко Т.Г.  

 

2. Надати доступ до головної офіційної електронної поштової скриньки 

Житомирської районної ради zt.rada@meta.ua головному спеціалісту 

організаційного відділу виконавчого апарату районної ради Хоменко Т.Г.  

 

3. На період відсутності Хоменко Т.Г. доступ до головної електронної 

офіційної поштової скриньки Житомирської районної ради zt.rada@meta.ua 

надається головному спеціалісту з питань зв’язків з територіальними 

громадами, органами місцевого самоврядування Тульській Т.В., про що 

здійснюється запис у відповідному журналі. 

 

4. Визначити відповідальною особою за електронною поштовою 

скринькою ztrada.org@gmail.com, призначеною для потреб організаційного 

відділу виконавчого апарату районної ради, начальника організаційного відділу 

Мірошниченко Ю.О. 



 

 

 

5. Доступ до електронної поштової скриньки ztrada.org@gmail.com 

надати наступним працівникам організаційного відділу: Мірошниченко Ю.О., 

Тульській Т.В., Цалку С.І. 

 

6. Визначити відповідальною особою за електронною поштовою 

скринькою ztradabuh@gmail.com, призначеною для потреб фінансово-

господарського  відділу виконавчого апарату районної ради, начальника 

фінансово-господарського  відділу Мельник О.В. 

 

7. Доступ до електронної поштової скриньки ztradabuh@gmail.com надати   

наступним    працівникам    фінансово-господарського відділу:  Мельник О.В., 

Рудязі Д.В. 

 

8. Визначити відповідальною особою за електронною поштовою 

скринькою  Jurist.zt.rrada@gmail.com,  призначеною для потреб відділу з 

юридичних питань, кадрового забезпечення та комунальної власності 

виконавчого апарату районної ради, та потреб працівника, відповідального за 

підготовку та проведення тендерних процедур в Житомирській районній раді, 

начальника відділу з юридичних питань, кадрового забезпечення та 

комунальної власності Садовську С.О. 

 

9. Доступ до електронної поштової скриньки Jurist.zt.rrada@gmail.com 

надати наступним працівникам відділу з юридичних питань, кадрового 

забезпечення та комунальної власності: Садовській С.О., Уницькому С.О., 

Булаєнко Т.О. 

 

10. Відділу з юридичних питань, кадрового забезпечення та комунальної 

власності виконавчого апарату районної ради (Садовська С.О.) довести дане 

розпорядження до відома працівників виконавчого апарату районної ради під 

особистий підпис. 

 

11. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

щаступник аголови районної ради Білецького О.М. 

 

 

 

Голова районної ради                                                                     С.Г.Крутій 

 

 

 

 

 

 

 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «03» липня  2017р.                               № 68-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 
Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 
професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи клопотання 
командира військової частини А3358 Лермана Я. Й., за сумлінне виконання 
посадових обов’язків, зразкову військову дисципліну, ініціативу та 
наполегливість при виконанні завдань та з нагоди 75-ї річниці з Дня 
створення військової частини А3358: 
        1. Нагородити  Грамотами  Житомирської районної ради та преміювати 
в сумі 248,45 грн. (кожного): 

     - Коблюка Олександра Михайловича – полковника, заступника командира 
військової частини А3358 по роботі з особовим складом – начальника 
відділення; 
   -  Габзівського Володимира Володимировича – підполковника, начальника 
бази зберігання автомобільної техніки військової частини А3358; 
   - Свиридчика Євгена Володимировича – майора, заступника командира 
батальйону забезпечення з озброєння військової частини А3358; 
   - Івасенка Андрія Юрійовича – майора, заступника командира батальйону 
забезпечення по роботі з особовим складом військової частини А3358; 
  - Горая Дмитра Юрійовича – старшого лейтенанта, офіцера відділення по 
роботі з особовим складом військової частини А3358; 
  - Лучковського Євгенія Дмитровича – прапорщика, начальника складу 
відділення зберігання спеціальної техніки бази зберігання автомобільної 
техніки військової частини А3358; 
  - Чичирка Олександра Миколайовича – прапорщика, начальника складу 
відділення зберігання рухомих ремонтних засобів бази зберігання 
автомобільної техніки військової частини А3358; 
  - Охмана Антона Антоновича – старшого сержанта, головного сержанта 
автомобільного взводу автомобільної роти батальйону забезпечення 
військової частини А3358; 
  - Біленького Руслана Васильовича – сержанта, старшого механіка 
відділення зберігання автомобільної техніки бази зберігання автомобільної 
техніки військової частини А3358; 



  - Степанюка Володимира Миколайовича – старшого солдата, водія-механіка 
евакуаційного взводу автомобільної роти батальйону забезпечення військової 
частини А3358. 
 
        2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 
ради  (Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 

 
Голова районної ради                                                       С.Г. Крутій 
 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 
 

від «03» липня 2017р.               № 69-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 
Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 
професійних, ювілейних та державних свят  оголосити Подяку Житомирської 
районної ради за сумлінне виконання посадових обовязків, зразкову 
військову дисципліну, ініціативу і наполегливість при виконанні поставлених 
завдань та з нагоди 75-ї річниці з Дня створення військової частини А3358:  

- Лерману Ярославу Йосиповичу – командиру військової частини           
А3358. 
  
 
 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «04» липня 2017р.               № 70-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят  нагородити: 

1. Почесною грамотою Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн.:  

- Куницького Генріха Броніславовича -  учасника бойових дій у Другій 

світовій війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження. 

 

 2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 

ради (Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 

 
 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «04» липня  2017 р.                                                              № 71- ОД 
 
Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішень 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 27 лютого 2017 року № 326 «Про внесення змін до районного бюджету на 
2017 рік» та № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
Програми про кошти для забезпечення виконання депутатських повноважень 
та порядок їх використання на 2016-2017 роки,  враховуючи депутатські 
звернення депутатів районної ради 7 скликання та поданих звернень 
громадян на ім’я депутатів із відповідними копіями документів:  
 

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради в загальній сумі 20 900 

(двадцять тисяч дев'ятсот) гривень: 
 

- Баранюка О.О. в сумі 700 грн., в т.ч.: 

1. Іванюк Ларисі Петрівні (смт Новогуйвинське)  в сумі 700 (сімсот) 
гривень. 

 
- Козела В.В. в сумі  4 700  грн., в т.ч.: 

 1. Іванюк Ларисі Петрівні (смт Новогуйвинське)  в сумі 2 700 (дві 
тисячі сімсот) гривень; 

2. Кулаківській Мирославі Петрівні (с. Березина) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень. 

 



 
 
 

 
- Котвицького С.В. в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

1. Іванюк Ларисі Петрівні (смт Новогуйвинське) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 
 
- Нечипорук Л.О. в сумі 1 500 грн., в т.ч.: 

1. Іванюк Ларисі Петрівні (смт Новогуйвинське) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 

2. Кондратюк Вірі Олексіївні (с.Глибочиця) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 
 

 - Назарчука А.Л. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

1.  Іванюк Ларисі Петрівні (смт Новогуйвинське)  в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень. 
 

 - Нижника В.Т. в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

1.  Іванюк Ларисі Петрівні (смт Новогуйвинське) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 
  
- Парфентієвої Т.М. в сумі  1 000 грн., в т.ч.: 

1. Іванюк Ларисі Петрівні (смт Новогуйвинське) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 

 
- Попова В.Г. в сумі 1 000 грн., в т.ч.:  

1. Варкаліс  Лідії Давидівні (смт Озерне)  в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 

 

- Стасюка  Р.В. в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

1.  Іванюк Ларисі Петрівні (смт Новогуйвинське) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 

 
 - Стаха В.М. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

1. Іванюк Ларисі Петрівні (смт Новогуйвинське) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 

2. Марищук Людмилі Михайлівні  (смт Озерне) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 

3. Вальчук Валентині Василівні  (смт Озерне) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 

4. Лавренчук Тетяні Петрівні  (с. Кодня) в сумі 500 (п’ятсот) гривень. 
 
 
 



 
 
 

- Томілкіної В.П. в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

1. Іванюк Ларисі Петрівні (смт Новогуйвинське) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 

 
- Фещук Л.П. в сумі 1 000 грн.,в т.ч.: 

1. Іванюк Ларисі Петрівні (смт Новогуйвинське) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 

 
- Шахової О.П. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

1. Іванюк Ларисі Петрівні (смт Новогуйвинське) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень. 

 

- Якімця А.В. в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

1. Іванюк Ларисі Петрівні (смт Новогуйвинське) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 

  
 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 
заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

   

від «04» липня 2017р.                            №72-ОД 

 

Про нагородження  
 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, за багаторічну, злагоджену, 

сумлінну працю, високий професіоналізм, вагомий внесок у вирішення 

питань розвитку охорони здоров’я у Житомирському районі:  

     Оголосити Подяку Житомирської районної ради  Шуляку Валерію 

Івановичу – головному лікарю комунальної установи «Центральна районна 

лікарня» Житомирської районної ради. 

 

 

 

 

 

Голова районної ради                                                        С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «07» липня  2017р.              №73 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят нагородити: 

 

1. Почесною грамотою Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн. Рожка Віталія Олександровича – депутата Житомирської 

районної ради, за активну депутатську діяльність, вирішення питань 

економічного, соціального та культурного розвитку територій 

Житомирського району, взаємодію з органами місцевого самоврядування та з 

нагоди 35-річчя від Дня народження. 

  

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «11» липня  2017р.                                № 74-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, за багаторічну сумлінну працю, 

високі досягнення, відповідальність та відданість обраній справі та з нагоди 

професійного свята Дня бухгалтера: 

     1.  Нагородити Грамотами Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 248,45 грн.: 

     -    Загладько Лілію Дмитрівну – головного бухгалтера КУ «Територіальне 

стоматологічне відділення». 

     2.  Оголосити Подяку Житомирської районної ради та преміювати в сумі 

124,22 грн.: 

     - Чуднаховській Галині Юріївні – економісту КУ «Територіальне 

стоматологічне відділення». 

     3.  Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради   

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 

 

 
Голова районної ради                                                       С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
голови районної ради 

 

від «14»  липня  2017 року                  №75– ОД 

 
 

Про скликання дванадцятої 

сесії районної ради 7 скликання 

 

 

        Відповідно до ст.46 Закону України «Про місцеве самоврядування в 

Україні», Регламенту роботи Житомирської районної ради 7 скликання, 

враховуючи подані розробниками проекти рішень: 

 

1.  Скликати дванадцяту сесію районної ради 7 скликання, пленарне 

засідання якої провести 04 серпня 2017  року о 10 годині у приміщенні 

Великого залу засідань районної ради. 

 

2. На сесію внести наступні питання: 

 

1. Про нагородження Потєхіна Анатолія Миколайовича (посмертно) 

найвищою відзнакою Житомирської районної ради «Честь і слава 

Житомирського району». 

2. Про призначення головного лікаря Комунальної установи «Центральна 

районна лікарня» Житомирської районної ради.                                      

3. Про реорганізацію Миролюбівської ЗОШ І-ІІІ ступенів на загальноосвітню 

школу І-ІІ ступенів. 

4. Про надання погоджень на переукладення контрактів із директорами 

загальноосвітніх навчальних закладів І-ІІ та І-ІІІ ступенів Житомирського 

району Житомирської області. 

5. Про надання погоджень на переукладення контрактів із директорами 

гімназій Житомирського району Житомирської області. 

6. Про погодження на переукладення контракту з директором  Комунальної 

установи «Житомирська районна станція юних натуралістів» Житомирської 

районної ради. 

7. Про погодження на переукладення контракту з директором  Комунальної 

установи «Житомирський районний центр дитячої та юнацької творчості» 

Житомирської районної ради. 

8. Про призначення директора комунального закладу  «Районний будинок 

культури» Житомирської  районної ради. 



9. Про затвердження Районної  комплексної програми розчищення та 

регулювання русел річок і водойм в адміністративно-територіальних межах 

Житомирського району, відновлення і підтримання сприятливого їх 

гідрологічного та санітарного стану на 2017-2020 роки. 

10. Про затвердження Районної цільової соціальної Програми протидії 

захворюванню на туберкульоз на період 2017-2021 роки. 

11. Про затвердження районної цільової програма підтримки індивідуального 

житлового будівництва на селі „Власний дім” на період 2017-2020 років. 

12. Про затвердження Комплексної програми підтримки розвитку цивільного 

захисту населення Житомирського району на 2017-2018 роки. 

13. Про внесення змін до рішення про визначення розміру фінансових 

ресурсів на виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  

виконання депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 

роки. 

14. Про внесення змін до рішення 7 сесії Житомирської районної ради 7 

скликання № 203 від 04.11.16р.  «Про участь депутатів  районної ради у 

розподілі коштів районного бюджету». 

15. Про внесення змін до районної Програми оздоровлення та відпочинку 

дітей на 2016 - 2020 роки. 

16. Про внесення змін до районної Програми соціальної підтримки сімей 

загиблих учасників антитерористичної операції, військовослужбовців і 

поранених учасників АТО та вшанування пам’яті загиблих на 2016 – 2018 роки. 

17. Про  внесення   змін  до  районної Програми  по  забезпеченню  

здійснення  Житомирською  райдержадміністрацією  повноважень, визначених  

законами  України  та  делегованих Житомирською  районною  радою  на  2016 

-2017 роки. 

18. Про внесення змін до Програми сприяння публічності та розвитку 

казначейського обслуговування на території Житомирського району на 2016-

2017рр. «Доступне казначейство».     

19.       Про внесення змін до Програми національно-патріотичного виховання 

дітей та молоді в Житомирському районі на 2016 – 2020 роки. 

20. Про внесення змін до районної комплексної Програми соціальної  

підтримки сімей з онкохворими дітьми на 2016 – 2020 роки. 

21. Про внесення змін до Програми  забезпечення відкритості в діяльності 

Житомирської районної ради та  Житомирської районної державної 

адміністрації на 2015-2017 роки. 

22. Про план  роботи районної ради на ІІ півріччя 2017 року. 

23. Про затвердження розпоряджень голови районної ради. 

24. Про затвердження розпоряджень голови райдержадміністрації. 

25. Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік. 

26. Про угоду між районною та сільськими радами об’єднаних 

територіальних громад Житомирського району. 

27. Про внесення змін до складу Тендерного комітету районної ради.          

28. Про встановлення голові районної ради Крутію С.Г. надбавки за вислугу 

років та внесення змін до рішення  районної ради від 15.12.2016р. № 277. 

29. Про безоплатну передачу Станишівській сільській раді об’єднаної 

територіальної громади прав засновника закладів освіти. 



30. Про безоплатну передачу приміщень закладів охорони здоров’я 

Станишівській сільській раді об’єднаної територіальної громади. 

31. Про передачу майна Станишівській сільській раді об’єднаної 

територіальної громади. 

32. Про внесення змін до структури комунальної установи «Центр первинної 

медико-санітарної допомоги» Житомирської районної ради. 

33. Про внесення змін до Статуту комунальної установи «Центр первинної 

медико-санітарної допомоги» Житомирської районної ради та затвердження 

його у новій редакції. 

34. Про визначення скороченої назви комунального підприємства 

«Центральна районна аптека №118» Житомирської районної ради. 

35. Про внесення змін до переліку об’єктів нерухомого майна громад сіл, 

селищ  Житомирського району. 

36. Про затвердження переліку об’єктів нерухомого майна територіальних  

громад сіл, селищ району, що підлягають приватизації у 2017 році. 

37. Про надання згоди комунальному підприємству «Центральна районна 

аптека №118» Житомирської районної ради на продаж нерухомого майна.     

38. Про зміну балансоутримувача. 

39. Про передачу автомобіля. 

40. Про надання дозволу на реконструкцію частини приміщення 

Вертокиївської загальноосвітньої школи для розмішення ДНЗ. 

41. Про надання  дозволу на реконструкцію частини приміщення 

Миролюбівської загальноосвітної школи для розмішення ДНЗ. 

42. Про затвердження технічних документацій про нормативну грошову 

оцінку земельних ділянок, що перебувають у власності, оренді, або надаються в 

оренду фізичним та юридичним особам. 

43. Про надання погодження на отримання спеціального дозволу на 

користування надрами. 

44. Щодо здійснення допорогових закупівель. 

45. Про звернення до   Житомирської обласної ради, Житомирської 

облдержадміністрації та Житомирської райдержадміністрації  про скасування 

розпорядчих документів щодо  умов допорогових закупівель. 

46. Щодо звернення депутатів Житомирської районної ради до  

Житомирської обласної  державної адміністрації (з клопотанням при укладенні 

договорів на перевезення пасажирів по Житомирському району запровадити 

безконтактну систему оплати за проїзд шляхом встановлення у громадському 

транспорті валідаторів). 

47. Інформації про виконання звернень районної ради. 

48. Різне. 

 

3. Засідання постійних комісій провести за окремим графіком. 

 

4. Організаційному відділу виконавчого апарату районної ради забезпечити 

доведення даної інформації до депутатів районної ради та мешканців району 

шляхом розміщення відповідної інформації у районній газеті «Приміське 

життя»,  на офіційному веб-сайті районної ради, інформаційному стенді 

районної ради та оприлюднення даного розпорядження на офіційному веб-сайті 



та інформаційному стенді районної ради. 

 

5. На засідання запросити депутатів обласної ради, голову 

райдержадміністрації, заступника голови райдержадміністрації, керівників 

структурних підрозділів райдержадміністрації, керівників правоохоронних 

органів, інших районних служб, комунальних установ, підприємств, закладів та 

організацій, сільських та селищного голів, засоби масової інформації. 

 

6. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 

голови районної ради Білецького О.М. 

 
 
 
 
Голова районної ради                                                                         С.Г. Крутій 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «01» серпня  2017 р.                                                                          № 76-ОД 
 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 

від  29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік», 10 сесїї 

Житомирської районної ради 7 скликання від 16 травня 2017 року № 373 «Про 

внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та 11 сесїї Житомирської 

районної ради 7 скликання від 02 червня 2017 року № 382 «Про внесення змін 

до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення відкритості в 

діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 

адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із відповідними копіями 

документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського 

району, та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по 

врегулюванню кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 

1000 (однієї) тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 

1.1.  Гарманчуку Віталію Юрійовичу (смт. Новогуйвинське) в сумі 2000 

(дві тисячі) гривень  на 2-х дітей; 

1.2.  Городнюку Володимиру  Григоровичу (с. Довжик) в сумі 2000 (дві 

тисячі) гривень  на 2-х дітей; 

1.3.  Романюк Тетяні Євгенівні (смт. Озерне) в сумі 1000 (одна тисяча) 

гривень  на 1-у дитину. 

 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової грошової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 

 

Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

   

від «01» серпня 2017р.                                                             №77-ОД 

 

Про нагородження  
 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, за вагомий внесок у захист 

законних прав  та інтересів ветеранів війни та праці та з нагоди 50-річчя 

трудової діяльності у Житомирському районі: 

     Оголосити Подяку Житомирської районної ради  Ковальчуку Олексію 

Григоровичу, голові Житомирської районної організації «Рада ветеранів». 

 

 

 

 

 

Голова районної ради                                                        С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «14» серпня  2017р.                        № 78-ОД 

 
Про нагородження та преміювання 
 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, за високий професіоналізм, 

відповідальність, сумлінну працю та з нагоди державного свята Дня 

Незалежності України: 

1.  Нагородити  Грамотою  Житомирської районної ради та преміювати 

в сумі 248,45 грн. кожного: 

     - Макущука Сергія Миколайовича – головного спеціаліста з 

інформаційних технологій та захисту інформації Управління Державної 

казначейської служби України у Житомирському районі Житомирської 

області; 

-  Семеніхіну Марію Гнатівну – начальника відділення поштового 

зв’язку Сінгури Поштампу, Житомирської дирекції ПАТ «Укрпошта»; 

-  Куцу Наталію Іванівну – листоношу відділення поштового зв’язку 

Вертокиївка Поштампу,  Житомирської дирекції ПАТ «Укрпошта». 

 

        2. Оголосити  Подяку Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 124,22 грн. кожного: 

          - Дашкевич Ларисі Володимирівні – головному спеціалісту відділу 

надходжень та видатків Управління Державної казначейської служби 

України у Житомирському районі Житомирської області. 

          -  Цалку Станіславу Івановичу – провідному спеціалісту з організаційних 

питань організаційного відділу виконавчого апарату Житомирської районної 

ради. 

    

        3. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 

ради  провести відповідні розрахунки та виплати. 

 

 

 
Голова районної ради                                                                        С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «15» серпня 2017 р.                                                                №79- ОД 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішення 9 сесїї Житомирської районної ради 7 
скликання від 27.02.2017р. № 306 «Про визначення розміру фінансових 
ресурсів на виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  
виконання депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-
2017 роки», Програми про кошти для забезпечення виконання депутатських 
повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки,  враховуючи 
депутатські звернення депутатів районної ради 7 скликання та поданих 
звернень громадян на ім’я депутатів із відповідними копіями документів:  

1. Виплатити адресну матеріальну допомогу громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради: 
 

- Білецького О.М. в сумі  3 000 грн., в т.ч.: 
1. Березовській Ользі Костянтинівні (с.Вереси) у сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень; 
2. Пилипчук Ользі Анатоліївні (с.Слобода-Селець) у сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень. 
 
- Нижника В.Т. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

1. Орищенко Валентині Вікторівні (с.Головенка) у сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень. 

 
-Томілкіної В.П. в сумі 1 000 грн. в т.ч.: 

1. Ткачук Інні Валеріївні (смт. Новогуйвинське) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 

 
-Фещук Л.П. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

1. Лавренчук Тетяні Петрівні (с. Кодня) у сумі 2 000 (дві тисячі) гривень. 
 

 



 
 
 

-Шахової О.П. в сумі 1 000 грн. в т.ч.: 

1. Мосійчук Марині Вікторівні (с.Пряжів) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
 

- Якімця А.В. в сумі  3 000 грн., в т.ч.: 

1. Гурківському Леоніду Михайловичу (с.Зарічани) у сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

2. Наконечній Валентині Степанівні ( с. Лука) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

3. Пилипчук Ользі Анатоліївні (с.Слобода-Селець) у сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 
 
 
 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «15» серпня 2017 р.                                                                   №80 - ОД 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 
скликання від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів 
районного бюджету» та рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 
скликання від 04.08.2017р. №443«Про внесення змін до районного бюджету на 
2017 рік»  та №439 «Про внесення змін до Програми забезпечення відкритості 
в діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної 
державної адміністрації на 2015-2017 роки»,  враховуючи депутатські 
звернення депутатів районної ради 7 скликання та поданих звернень громадян 
на ім’я депутатів із відповідними копіями документів:  

1. Виплатити адресну матеріальну допомогу громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради: 
 
 

- Білецького О.М. в сумі  1 000 грн., в т.ч.: 
1. Мосійчук Марині Вікторівні (с.Пряжів) у сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень. 
 

- Вербило Л.В. в сумі 34 000 грн., в т.ч.: 

1. Кошелеву Олександру Віталійовичу (смт. Озерне) в сумі 5 000 (п’ять 
тисяч) гривень; 

2. Смеюн Галині Іванівні (смт. Новогуйвинське)  в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень; 

3. Терентюк Анні Вікторівні ( смт. Новогуйвинське) у сумі 10 000 (десять 
тисяч) гривень; 

4. Туленку Володимиру Степановичу (смт.Озерне) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень; 

5. Яремчук Клавдії Пилипівні ( с. Висока Піч) в сумі 15 000 (п’ятьнадцять 
тисяч) гривень. 

 



 
 
 

-  Голік Т.І. в сумі 10 532 грн., в т.ч.: 

 1. Мосійчук Марині Вікторівні (с.Пряжів) у сумі 1000 (одна тисяча) 
гривень; 

 2. Степаненку Андрію Вікторовичу (с.Сінгури) у сумі 9 532 (дев’ять 
тисяч п’ятсот тридцять дві) гривні. 
 
- Гребенюка О.П. в сумі 5 000 грн., в т.ч.: 

1. Хіміч Валентині Валентинівні ( с.Троянів) у сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень. 
  

- Гребенюка М.М. в сумі 37 000 грн., в т.ч.: 
1. Березовській Олені Констянтинівні (с.Вереси) у сумі 5 000 (п’ять 

тисяч) гривень; 
2. Гвоздовській Тетяні Василівні  (с.Оліївка) у сумі 5 000 (п’ять тисяч) 

гривень; 
3. Левченко Жанні Миколаївні ( с. Нова Вигода) у сумі 3 000 (три тисячі) 

гривень 
4. Малець Галині Леонідівні (с. Зарічани) у сумі 7 000 (сім тисяч) гривень; 
5. Пилипчук Ользі Анатоліївні (с.Слобода-Селець) у сумі 5 000 (п’ять 

тисяч) гривень; 
6. Стахівській Ірині Михайлівні (с. Глибочиця) у сумі 10 000 (десять 

тисяч) гривень; 
7. Фоменко Лесі Володимирівні ( с.Станишівка) у сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень. 
 

- Гречка А.К. в сумі  4 000 грн. в т.ч.: 

1. Фіялковському Артему Валерійовичу (с.Буки) у сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

2. Терентюк Анні Вікторівні (смт. Новогуйвинське) у сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

3. Лавренчук Тетяні Петрівні (с. Кодня) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

4. Левківській Мальвіні Іллівні (с.Садки) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 
 
– Давидова А.В.  в сумі  1 000 грн. в т.ч.: 

1.  Клименко Галині Василівні (с.Левків) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 
 

- Дєньги В.А. в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

1. Мосійчук Марині Вікторівні (с.Пряжів) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 

 
- Карчевського Р.А. в сумі 11 000 грн., в т.ч.: 

1. Баліцькій Антоніні Сидорівні (с.Заможне) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
2. Бондарчук Валентині Цезарівні (с.Заможне) у сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
3. Галицькому Віктору Валентиновичу (с.Заможне) у сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 



 
 
 

4. Гуровій Валентині Олексіївні (с.Заможне) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

5. Гурській Валентині Яківні (с.Заможне) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
6. Гурській Цезарії Віталісовні (с.Заможне) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
7. Демченко Зінаїді Петрівні (с.Заможне) у сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
8. Демченко Леоніді Павлівні (с.Заможне) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
9. Денисевич Юзефі Людвиговні (с.Заможне) у сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
10. Костінській Цезаріні Віталісівні (с.Заможне) у сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень; 
11. Котвицькій Вірі Максимівні (с.Заможне) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
12. Куницькому Генріху Броніславовичу (с.Заможне) у сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень; 
13. Новицькій Броніславі Зенонівні (с.Заможне) у сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
14. Пилипчук Валентині Феодотівні (с.Заможне) у сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
15.Симон Ларисі Володимирівні (с.Заможне) у сумі 1000 (одна тисяча) 

гривень; 
16. Чиженко Ніні Дмитрівні (с.Заможне) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
17. Яворському Михайлу Станіславовичу (с.Заможне) у сумі 500 (п’ятсот) 

гривень. 
 

- Кліменко В.М. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

1. Приймак Тетяні Андріївні (с.Тетерівка) у сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень. 
 

- Крутія С.Г. в сумі  7 000 грн., в т.ч.:  

1. Мосійчук Марині Вікторівні (с.Пряжів) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

2. Приймак Тетяні Андріївні ( с.Тетерівка) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

3. Стриженко Валентині Григорівні ( смт. Озерне) у сумі 5 000 (п’ять 
тисяч) гривень. 
 
- Козела В.В. в сумі  10 831 грн. в т.ч.: 

1. Левківській Мальвіні Іллівні (с.Садки) у сумі 10 831 (десять тисяч 
вісімсот тридцять одна) гривня. 
 
- Котвицького С.В. в сумі 2 000 грн. в т.ч.: 

1. Мосійчук Марині Вікторівні (с.Пряжів) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

2. Приймак Тетяні Андріївні (с.Тетерівка) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 
 
- Лихотворика А.П. в сумі 10 000 грн., в т.ч.: 

1. Савчук Вірі Федорівні (с.Кодня) у сумі 10 000 (десять тисяч) гривень. 
 



 
 
 

 - Мусійчука Р.М. в сумі 59 000 грн., в т.ч.: 

1. Гвоздовській Тетяні Василівні  (с.Оліївка) у сумі 10 000 (десять тисяч) 
гривень; 

2. Герасимчуку Олександру Володимировичу (с.Станишівка) у сумі 
10 000 (десять тисяч) гривень; 

3. Добровінській Марії Францівні (с.Іванівка) у сумі 8 000 (вісім тисяч) 
гривень; 

4. Малець Галині Леонідівні (с.Зарічани) у сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень; 

5. Мосійчук Марині Вікторівні (с.Пряжів) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

6. Стахівській Ірині Михайлівні (с. Глибочиця) у сумі 10 000 (десять 
тисяч) гривень; 

7. Фоменко Лесі Володимирівні (с. Станишівка) у сумі 10 000 (десять 
тисяч) гривень; 

8. Ярошенко Валентині Андріївні (с. Іванівка) у сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень. 

 
 -  Нечипорук Л.О. в сумі 29 540 грн., в т.ч.: 

1. Боложкевич Валентині Йосипівні ( с.Глибочиця) у сумі 3 000 (три 
тисячі) гривень; 

2. Гаврилюк Тетяні Василівні (с.Вереси) у сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень; 

3. Домбровському Олександру Олександровичу ( с.Глибочиця) у сумі       
5 000 (п’ять тисяч) гривень; 

4. Окрушко Миколі Леонітійовичу (с.Глибочиця) у сумі 10 000 (десять 
тисяч) гривень; 

5. Саргалого Наталії Степанівні (с.Глибочиця) у сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень; 

6. Терещенковій Світлані Григорівні (с.Глибочиця) у сумі 4 540 (чотири 
тисячі п’ятсот сорок) гривень. 
 
- Оржехівського В.М. в сумі 15 000 грн., в т.ч.: 

1. Бензі Віктору Володимировичу (с.Василівка) у сумі 10 000 (десять 
тисяч) гривень; 

2. Щенявському Михайлу Адамовичу (с.Болярка) у сумі 5 000 (п’ять 
тисяч) гривень. 
 
- Парфентієвої Т.М. в сумі  15 000 грн. в т.ч.: 

1. Березовській Олені Костянтинівні (с.Вереси) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

2. Коробчинському Валентину Станіславовичу (с.Глибочиця) у сумі 5 000 
(п’ять тисяч) гривень; 

3. Пилипчук Ользі Анатоліївні (с.Слобода-Селець) у сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

4. Решотці Ользі Леонідівні (смт. Новогуйвинське) у сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

5. Терентюк Анні Вікторівні (смт. Новогуйвинське) у сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень; 



 
 
 

6. Шульзі Вікторії Володимирівні (смт. Новогуйвинське) у сумі 5 000 
(п’ять тисяч) гривень. 
 
- Попова В.Г. в сумі 2 500 грн. в т.ч.: 

1. Маслову Геннадію Петровичу (смт. Озерне) у сумі 1 500 (одна тисяча 
п’ятсот) гривень; 

2. Ткачук Інні Валеріївні (смт. Новогуйвинське) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 

 
- Приставського М.М. в сумі  11 900 грн. в т.ч.: 

1. Бобер Ніні Анатоліївні (с.Бистрі) у сумі 2 000 (дві тисячі) гривень; 
2. Пилипчук Ользі Анатоліївні (с.Слобода-Селець) у сумі 3 000 (три 

тисячі) гривень; 
3. Семенківському Анатолію Сергійовичу (с.Станишівка) у сумі 6 900 

(шість тисяч дев’ятсот) гривень. 
 

- Рєбдєва Я.А. в сумі  21 000 грн. в т.ч.: 

1. Зарембінській Анелії Вікторівні (с. Тетерівка) у сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень; 

2. Мосійчук Марині Вікторівні (с.Пряжів) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

3. Лутаю Віталію Івановичу (с.Садки) у сумі 5 000 (п’ять тисяч) гривень; 
4. Левківській Мальвіні Іллівні (с.Садки) у сумі 10 000 (десять тисяч) 

гривень. 
 

- Стасюка Р.В. в сумі  28 000 грн., в т.ч.: 

1. Висоцькій Людмилі Григорівні (с.Довжик) у сумі 10 000 (десять тисяч) 
гривень; 

2. Колокольцевій Валентині Пилипівні (с.Кам’янка) у сумі 5 000 (п’ять 
тисяч) гривень; 

3. Коробчинському Валентину Станіславовичу (с.Глибочиця) у сумі 5 000 
(п’ять тисяч) гривень; 

4. Красовській Тамарі Станіславівні (с.Кам’янка) у сумі 5 000 (п’ять 
тисяч) гривень; 

5. Шилюку Леонтію Олександровичу (с.Кам’янка) у умі 3 000 (три тисячі) 
гривень. 
 
-Стаха В.М. в сумі  1 000 грн. в т.ч.: 

1. Мосійчук Марині Вікторівні (с.Пряжів) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 

 
- Уницького С.О. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

1. Мосійчук Марині Вікторівні (с.Пряжів) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

2. Приймак Тетяні Андріївні (с.Тетерівка) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 

 
 
 



 
 
 

-Шахової О.П. в сумі 10 000 грн. в т.ч.: 

1. Стахівській Ірині Миколаївні (с.Глибочиця) у сумі 10 000 (десять 
тисяч) гривень. 
 

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «16» серпня  2017р.                              № 81-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, за високий професіоналізм, 

відповідальність, сумлінне виконання поставлених завдань та з нагоди 

державного свята Дня Незалежності України: 

1.  Нагородити  Грамотою  Житомирської районної ради та преміювати 

в сумі 248,45 грн. кожного: 

     -  Томашевського Сергія Анатолійовича – старшого сержанта, техніка 

ремонтної роти бронетанкової техніки другого ремонтно-відновлювального 

батальйону; 

     -  Корнійчука Вадима Сергійовича – молодшого сержанта, начальника 

майстерні з ремонту спеціальної апаратури Н-3 першого ремонтно- 

відновлювального батальйону; 

      -  Дикого Ігоря Олександровича – старшину, командира взводу другого  

ремонтної роти автомобільної техніки третього ремонтно-відновлювального 

батальйону. 

 

       2.  Оголосити  Подяку Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 124,22 грн. кожного: 

     -  Мандрику Дмитру Ігоровичу – старшому сержанту, начальнику групи 

зберігання військового технічного майна; 

    -   Старченку Руслану Борисовичу – старшині, командиру евакуаційного 

взводу евакуаційної роти; 

   -    Цимбровичу Олександру Казиміровичу – солдату, водію-слюсарю 

взводу спеціальних робіт другої ремонтної роти автомобільної техніки 

третього ремонтно-відновлювального батальйону; 

   -   Войналовичу Олександру Володимировичу – старшому солдату, 

старшому майстру ремонтного взводу автомобільної техніки третього 

ремонтно-відновлювального батальйону.   

 

        3. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 

ради  провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
Голова районної ради                                                                        С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «16» серпня 2017 р.                                                                         №82 - ОД 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 
скликання від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів 
районного бюджету» та рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 
скликання від 04.08.2017р. №443«Про внесення змін до районного бюджету на 
2017 рік»  та №439 «Про внесення змін до Програми забезпечення відкритості 
в діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної 
державної адміністрації на 2015-2017 роки»,  враховуючи депутатське 
звернення депутата районної ради 7 скликання Рєбдєва Я.А. та поданого 
звернення громадянки Терентюк О.С. на ім’я депутата із відповідними 
копіями документів:  
 

1. Виплатити адресну матеріальну допомогу громадянці Житомирського 
району Терентюк Олені Сергіївні (смт. Гуйва), за зверненнями до депутата 
районної ради Рєбдєва Ярослава Анатолійовича, в сумі 3 500 (три тисячі 
п’ятсот) грнивень.  
 

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідну виплату разової грошової допомоги даній громадянці. 
 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою. 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «16» серпня 2017 р.                                                                №83- ОД 
 
 

Про  внесення змін до розпорядження 
43-ОД від 25.05.2017р. 
 
 У зв’язку зі смертю громадян Вербило Валентини Григорівни               
(с. Ліщин) та Цепеннікової Лариси Федорівни (смт.Новогуйвинське),  
враховуючи депутатські звернення депутатів районної ради 7 скликання 
Загладька В.М. №3 від 13.07.2017р. та Парфентієвої Т.М. від 24.07.2017р.:  
 

1. Виключити Вербило Валентину Григорівну   (с. Ліщин) та Цепеннікову 
Ларису Федорівну (смт.Новогуйвинське) зі списку осіб, яким виплачується 
адресна матеріальна допомога від  депутатів районної ради 7 скликання 
Загладька В.М. та Парфентієвої Т.М.  відповідно до розпорядження 43-ОД від 
25.05.2017р.   
 
 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні зміни в бухгалтерській документації. 
 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою. 
 
 
 
     Голова районної ради                                                            С.Г. Крутій 



 

У К Р А Ї Н А 
 

ЖИТОМИРСЬКА  РАЙОННА  РАДА 
ЖИТОМИРСЬКОЇ  ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

 
«18» серпня 2017 р.                                                                                            № 84- ОД 
 
 
Про затвердження змін до паспортів бюджетних 

програм на 2017 рік 

  

  

        Згідно наказу Міністерства фінансів України від 02.12.2014 року 

№1194 «Про внесення змін до Основних підходів до запровадження 

програмно-цільового методу складання та виконання місцевих 

бюджетів», керуючись Правилами складання паспортів бюджетних 

програм місцевих бюджетів та звітів про їх виконання, затвердженими 

наказом Міністерства фінансів України від 26.08.2014 № 836 «Про деякі 

питання запровадження програмно-цільового методу складання та 

виконання місцевих бюджетів» , керуючись ст.55 Закону України «Про 

місцеве самоврядування в Україні»: 

  

      1.Затвердити змін до паспортів бюджетних програм виконавчого 

апарату Житомирської районної ради на 2017 рік за кодами програмних 

класифікацій видатків та кредитування місцевих бюджетів: 

0113400,0117612,0118600,0110170 що додаються. 

      2.Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 
 
 
 
 
 
 
Голова районної ради                                                            С.Г.Крутій 
 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від « 28 » серпня 2017р.               № 85 -ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят  нагородити: 

1. Почесною грамотою Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 372,67 грн. кожного:  

-  Ніколайчука Володимира  Кириловича  -  учасника бойових дій у 

Другій світовій війні та з нагоди 90-річчя від Дня народження; 

- Залевського Леоніда Гнатовича - учасника бойових дій у Другій 

світовій війні та з нагоди 90-річчя від Дня народження. 

 

 2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 

ради (Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 

 
 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 

від «28» серпня 2017р.                       №  86- ОД 

 
 
Про нагородження та преміювання     
 

      І. Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, за сумлінну працю на освітянській 

ниві, високий професіоналізм, враховуючи клопотання відділу освіти 

Житомирської районної державної адміністрації та з нагоди Дня Знань: 

 

1.  Оголосити Подяки Житомирської районної ради та преміювати в сумі  

 124,22 грн. кожного: 

- Зелінській  Олені  Валеріївні – вчителю  історії   Високопічської   ЗОШ  І-ІІІ  

 ступенів № 1; 

- Лонській  Руслані  Станіславівні  –  вчителю  географії  Барашівської   ЗОШ      

І- ІІІ ступенів; 

- Горбатюк Ользі Анатоліївні– вчителю української мови та літератури 

Руднє-Городищенської ЗОШ І-ІІІ ступенів; 

- Наточеєвій Людмилі Володимирівні – вчителю англійської мови 

Озерненської гімназії; 

- Нечипорук Ларисі Олексіївні – заступнику директора з навчально-виховної 

роботи Глибочицької ЗОШ І-ІІІ ступенів. 

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

(Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
    Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій 
  
  
 
 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «05 »вересня 2017 р.                                                                    № 87-ОД 
 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 

від  29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік», 10 сесїї 

Житомирської районної ради 7 скликання від 16 травня 2017 року № 373 «Про 

внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та 11 сесїї Житомирської 

районної ради 7 скликання від 02 червня 2017 року № 382 «Про внесення змін 

до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення відкритості в 

діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 

адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із відповідними копіями 

документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського 

району, та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по 

врегулюванню кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 

1000 (однієї) тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 

1.1.  Курилюку Сергію Валерійовичу (с.Висока Піч) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень на 1-у дитину; 

1.2.  Повшедному Віктору Васильовичу (с. Ліщин) в сумі 3 000 (три тисячі) 

гривень на 3-х дітей; 

1.3.  Стельмашенку Андрію Михайловичу (смт. Озерне) в сумі 2 000 (дві 

тисячі) гривень  на 2-х дітей; 

1.4.  Стельмашенку Михайлу Михайловичу (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень  на 1-у дитину. 

 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової грошової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 

 

Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «06» вересня 2017 р.                                                              № 88 - ОД 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів районного 
бюджету» та рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 скликання від 
04.08.2017р. № 443 «Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік»  та 
№439 «Про внесення змін до Програми забезпечення відкритості в діяльності 
Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 
адміністрації на 2015-2017 роки»,  враховуючи депутатські звернення 
депутатів районної ради 7 скликання та поданих звернень громадян на ім’я 
депутатів із відповідними копіями документів:  

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради у загальній сумі               
112 000 грн.: 
  

- Кліменка В.М. в сумі  18 000 грн., в т.ч.: 

1. Добжанському Іллі Леонідовичу (с.Клітчин) у сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень; 

2. Сичевському Володимиру Миколайовичу (смт. Гуйва) у сумі 10 000 
(десять тисяч) гривень; 

3. Степаненку Андрію Вікторовичу (с.Сінгури) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

4. Ящуку Юрію Петровичу (смт. Гуйва) у сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень. 

 
- Попова В.Г. в сумі 42 000 грн., в т.ч.: 

1. Добжанському Іллі Леонідовичу (с.Клітчин) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

2. Панібрат цевій Тетяні Петрівні (смт. Озерне) у сумі 1500 (одна тисяча 
п’ятсот) гривень; 



 
 
 

3. Кучер Світлані Василівні (смт. Озерне) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

4. Суворіній Галині Олександрівні (смт. Озерне) у сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

5. Сичевському Володимиру Миколайовичу (смт. Гуйва) у сумі 10 000 
(десять тисяч) гривень; 

6. Тимошенку Олександру Івановичу (смт. Озерне) у сумі 10 000 (десять 
тисяч) гривень; 

7. Фаріону Валерію Леонідовичу (смт. Озерне) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

8. Шиманській Валентині Герасимівні (смт. Озерне) у сумі 5 000 (п’ять 
тисяч) гривень; 

9. Яковенко Людмилі Олександрівні (смт. Озерне) у сумі 1 500 (одна 
тисяча п’ятсот) гривень 

10. Ящуку Юрію Петровичу (смт. Гуйва) у сумі 10 000 (десять тисяч) 
гривень. 
 

- Оржехівського В.М. в сумі 5 000 грн., в т.ч.: 

1. Сідорову Михайлу Павловичу (с.Глибочок) у сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень. 

 
- Рєбдєва Я.А. в сумі  47 000 грн. в т.ч.: 

1. Бондарчуку Володимиру Романовичу (с. Кам’янка) у сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень; 

2. Залєвській  Галині Войцехівні (с. Сінгури) у сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень; 

3. Добжанському Іллі Леонідовичу (с.Клітчин) у сумі 10 000 (десять 
тисяч) гривень; 

4. Степаненку Андрію Вікторовичу (с.Сінгури) у сумі 20 000 (двадцять 
тисяч) гривень; 

5. Сідорову Михайлу Павловичу (с.Глибочок) у сумі 10 000 (десять тисяч) 
гривень; 

6. Шевчук Галині Степанівні (с. Двірець) у сумі 3 000 (три тисячі) 
гривень. 
 

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «08» вересня  2017р.        №  89-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи подання 

адміністрації ТОВ «Первоцвіт-фарм» та КП «Центральна районна аптека      

№ 118» Житомирської районної ради, за високий професіоналізм,  

відповідальність, відданість  обраній справі та з нагоди професійного свята 

Дня фармацевтичного працівника: 

     1. Нагородити  Грамотами Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 248,45 грн.(кожного): 

       

       -   Петренко Світлану Петрівну – завідуючу аптеки № 2 смт. Озерне ТОВ 

«Первоцвіт-фарм»; 

       - Коваль Марину Сергіївну – фармацевта аптечного пункту №1               

с. Станишівка КП «Центральна районна аптека №118» Житомирської 

районної ради; 

       - Хіміч Наталію Анатоліївну – фармацевта аптечного пункту № 37               

с. Троянів КП «Центральна районна аптека №118» Житомирської районної 

ради; 

       - Пінчук Лідію Аркадіївну – фармацевта аптечного пункту № 118            

м. Житомир КП «Центральна районна аптека №118» Житомирської районної 

ради. 

     2. Оголосити Подяки Житомирської районної ради та преміювати в сумі 

124,22 грн. (кожного): 

       - Єршовій Наталії Леонідівні – фармацевту аптечного пункту № 112         

с. Левків КП «Центральна районна аптека №118» Житомирської районної 

ради; 

        -  Найденко Олені Ігорівні -  заступнику директора аптечного пункту     

№ 118 м. Житомир КП «Центральна районна аптека №118» Житомирської 

районної ради. 

 

     3. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради  

(Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
   Голова районної ради                                                          С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «08» вересня  2017р.              № 90 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят за активну громадську  

діяльність, вирішення питань економічного, соціального та культурного 

розвитку територій Житомирського району, взаємодію з органами місцевого 

самоврядування та з нагоди 60-річчя від Дня народження нагородити: 

 

1. Почесною грамотою Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн. Петрук Зінаїду Михайлівну – ветерана місцевого 

самоврядування, колишнього секретаря Оліївської сільської ради. 

  

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

(Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 
 

від «12» вересня  2017р.                            №  91-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 
Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 
професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи подання 
адміністрації Державного підприємства «Житомирське лісове господарство», 
за високий професіоналізм,  відповідальність, особистий внесок у розвиток 
лісового господарства та з нагоди професійного свята Дня працівника лісу: 
     1. Нагородити  Грамотами Житомирської районної ради та преміювати в 
сумі 248,45 грн.(кожного): 
       
       - Колісніченка Михайла Юрійовича – старшого майстра  лісу 
Богунського лісництва Державного підприємства «Житомирське лісове 
господарство»; 
       - Українця Михайла Вікторовича – майстра лісу Корабельного лісництва 
Державного підприємства «Житомирське лісове господарство»; 
       - Цалка Петра Йосиповича – майстра лісу Ново-Заводського лісництва 
Державного підприємства «Житомирське лісове господарство»; 
       - Бучинського Олександра Івановича – майстра лісу Станишівського 
лісництва Державного підприємства «Житомирське лісове господарство»; 
       - Горая Дмитра Юрійовича – верстатника деревообробних верстатів 
лісопереробного комплексу Державного підприємства «Житомирське лісове 
господарство». 
 
    2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради  
(Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 
 
 
 
 
   Голова районної ради                                                          С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «13» вересня 2017 р.                                                             № 92 - ОД 
 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів районного 
бюджету» та рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 скликання від 
04.08.2017р. № 443 «Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік»  та 
№439 «Про внесення змін до Програми забезпечення відкритості в діяльності 
Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 
адміністрації на 2015-2017 роки»,  враховуючи депутатські звернення 
депутатів районної ради 7 скликання та поданих звернень громадян на ім’я 
депутатів із відповідними копіями документів:  

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради у загальній сумі               
45 900 грн.: 
  

- Карчевського Р.А. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

 

 1. Іванову Антону Йосиповичу (с.Заможне) у сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
 2. Сікан Тетяні Антонівні (с.Заможне) у сумі 1 000 (одна тисяча) гривень. 
 
- Кліменка В.М. в сумі  3000 грн., в т.ч.: 

 
 1. Дем’янчуку Андрію Васильовичу (смт. Новогуйвинське) у сумі 1 500 
(одна тисяча п’ятсот) гривень; 
 2. Курилюк Віті Миколаївні (с.Висока Піч) у сумі 1 500 (одна тисяча 
п’ятсот) гривень. 
 
 
 



 
 
 

- Мусійчука Р.М. в сумі 40 900  грн., в т.ч.: 

 

1. Василюк Валентині Григорівні (с.Оліївка) у сумі 6 800 (шість тисяч 
вісімсот) гривень; 

2. Василюк Неонілі Михайлівні (с.Оліївка) у сумі 9 100 (дев’ять тисяч 
сто) гривень; 

3. Михайлюку Ярославу Володимировичу (смт. Гуйва) у сумі 10 000 
(десять тисяч) гривень; 

4. Рекші Олександру Петровичу (с.Довжик) у сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень; 

5. Яковенко Ірині Олександрівні (смт. Гуйва) у сумі 10 000 (десять тисяч) 
гривень. 

 
 

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «13»вересня 2017 р.                                                                    № 93-ОД 
 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 

від  29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік», 10 сесїї 

Житомирської районної ради 7 скликання від 16 травня 2017 року № 373 «Про 

внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та 11 сесїї Житомирської 

районної ради 7 скликання від 02 червня 2017 року № 382 «Про внесення змін 

до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення відкритості в 

діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 

адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із відповідними копіями 

документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського 

району, та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по 

врегулюванню кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 

1000 (однієї) тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 
 

1.1.  Кислому Юрію Миколайовичу (смт. Озерне)  в сумі 3 000 (три тисячі) 

гривень на 3-х дітей; 

1.2.  Шерову Олександру Борисовичу (с.Висока Піч) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень  на 1-у дитину. 

 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової грошової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 

 

 

 

Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «20» вересня 2017 р.                                                                    № 94-ОД 
 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 

від  29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік», 10 сесїї 

Житомирської районної ради 7 скликання від 16 травня 2017 року № 373 «Про 

внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та 11 сесїї Житомирської 

районної ради 7 скликання від 02 червня 2017 року № 382 «Про внесення змін 

до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення відкритості в 

діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 

адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із відповідними копіями 

документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського 

району, та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по 

врегулюванню кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 

1000 (однієї) тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 
 

1.1.  Клименку Денису Володимировичу (с.Улянівка) в сумі 2 000 (дві 

тисячі) гривень на 2-х дітей; 

1.2.   Маніло Ользі Миколаївні (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень  на 1-у дитину. 

 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової грошової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 

 

 

 

Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «20 »вересня  2017 р.                                                                  № 95 - ОД 
 
  

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів районного 
бюджету» та рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 скликання від 
04.08.2017р. № 443 «Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік»  та 
№439 «Про внесення змін до Програми забезпечення відкритості в діяльності 
Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 
адміністрації на 2015-2017 роки»,  враховуючи депутатські звернення 
депутатів районної ради 7 скликання та поданих звернень громадян на ім’я 
депутатів із відповідними копіями документів:  
 1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради у загальній сумі               
35 000 грн.: 
 
- Баранюка О.О. в сумі 1 000 грн. в т.ч.: 

 1. Решетнюку Руслану Володимировичу (с.Озерянка) у сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 
 

- Давидова А.В.  в сумі 3 000 грн. в т.ч.: 
1. Сікан Тетяні Антонівні (с.Заможне) у сумі 3 000 (три тисячі) гривень. 

 
- Гречка А.К.  в сумі 2 000 грн. в т.ч.: 
 1. Решетнюку Руслану Володимировичу (с.Озерянка) у сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень. 
 
- Загладька В.М. в сумі 2 000 грн. в т.ч.: 
 1. Сікан Тетяні Антонівні (с.Заможне) у сумі 2 000 (дві тисячі) гривень. 

 
- Оржехівського В.М. в сумі 2 000 грн. в т.ч.: 
 1. Сікан Тетяні Антонівні (с.Заможне) у сумі 2 000 (дві тисячі) гривень. 



 
 
 

 
- Назарчука А.Л. в сумі 2 000 грн. в т.ч.: 
 1. Решетнюку Руслану Володимировичу (с.Озерянка) у сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень. 
 
-  Нечипорук Л.О. в сумі 6 000 грн., в т.ч.: 

1. Левченко Жанні Миколаївні (с. Нова Вигода) у сумі  4 000 (чотири 
тисячі) гривень; 

2. Нечипорук Юлії Михайлівні (с. Глибочиця) у сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень. 

 
- Парфентієвої Т.М. в сумі 3 000 грн., в т.ч.: 
  1. Волошенко Катерині Миколаївні (смт. Новогуйвинське) у сумі 2 000 
(дві тисячі) гривень; 
 2. Закревській Жанні Станіславівні (смт. Новогуйвинське) у сумі 1 000 
(одна тисяча) гривень. 
 
- Рєбдєва Я.А. в сумі  14 000 грн. в т.ч.: 

1. Вовнюк Олександрі Олександрівні (с. Тетерівка) у сумі 5 000 (п’ять 
тисяч) гривень; 

2. Ляшук Галині Володимирівні (с. Сінгури) у сумі 4 000 (чотири тисячі) 
гривень; 

3. Цикал Галині Василівні (с. Ріжки) у сумі 4 000 (чотири тисячі) гривень; 
4. Яновій Ганні Василівні (с.Тетерівка) у сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень. 
 
 

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
голови районної ради 

 

 

від «20» вересня  2017 року                  № 96 – ОД 

 
 

Про скликання тринадцятої (позачергової) 

сесії районної ради 7 скликання 

 

 

        Відповідно до ст.46 Закону України «Про місцеве самоврядування в 

Україні», Регламенту роботи Житомирської районної ради 7 скликання,  з 

метою забезпечення раціонального та ефективного  використання коштів 

районного бюджету, передбачених на поточний рік, освоєння субвенцій, 

наданих районному бюджету сільськими радами: 

 

1.  Скликати тринадцяту (позачергову) сесію районної ради 7 скликання, 

пленарне засідання якої провести 29 вересня 2017  року о 10 годині у 

приміщенні Великого залу засідань районної ради. 

 

2. На сесію внести наступні питання: 

 

2.1. Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік. 

2.2. Про внесення змін до рішення 11 сесії районної ради 7 скликання від 

02.06.2017р. «Про делегування представників до Госпітальної ради 

Житомирського госпітального округу». 

2.3. Про затвердження технічних документацій про нормативну грошову 

оцінку земельних ділянок, що перебувають у власності, оренді, або надаються в 

оренду фізичним та юридичним особам. 

2.4. Питання комунальної власності. 

2.5. Щодо виконання звернень районної ради. 

2.6. Різне. 

 

3. Засідання постійних комісій провести за окремим графіком. 

 

4. Організаційному відділу виконавчого апарату районної ради забезпечити 

доведення даної інформації до депутатів районної ради та мешканців району 

шляхом розміщення відповідної інформації у районній газеті «Приміське 

життя»,  на офіційному веб-сайті районної ради, інформаційному стенді 



районної ради та оприлюднення даного розпорядження на офіційному веб-сайті 

та інформаційному стенді районної ради. 

 

5. На засідання запросити депутатів обласної ради, голову 

райдержадміністрації, заступника голови райдержадміністрації, керівників 

структурних підрозділів райдержадміністрації, керівників правоохоронних 

органів, інших районних служб, комунальних установ, підприємств, закладів та 

організацій, сільських та селищного голів, засоби масової інформації. 

 

6. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 

голови районної ради Білецького О.М. 

 
 
 
Голова районної ради                                                                         С.Г. Крутій 

 

 

 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «03 » травня 2017 р.                                                                №36- ОД 
 
 

Про  внесення змін до розпорядження 
17-ОД від 06.03.2017р. 
 
 У зв’язку зі смертю громадянки Куликівської Галини Григорівни            
(с. Залізня),  враховуючи депутатське звернення депутата районної ради 7 
скликання Білецького О.М. №18 від 25.04.2017р.:  
 

1. Виключити Куликівську Галину Григорівну (с. Залізня)  зі списку осіб, 
яким виплачується адресна матеріальна допомога від  депутата районної ради 
7 скликання Білецького О.М., відповідно до розпорядження 17-ОД від 
06.03.2017р.   
 
 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні зміни в бухгалтерській документації. 
 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючу 
справами Житомирської районної ради Подорожну Т.Л. 
 
 
 
     Голова районної ради                                                            С.Г. Крутій 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «03» травня 2017 р.                                                                            № 37- ОД 

 
Про визнання розпорядження  
голови районної ради таким, що 
втратило чинність 
           

1. У зв’язку з виявленою технічною помилкою у розпорядженні № 31-ОД 

від 11.04.2016р. «Про виплату одноразової грошової допомоги Почесним 

громадянинам Житомирського району», визнати його таким, що втратило 

чинність. 

 

2. Організаційному відділу виконавчого апарату районної ради 

підготувати нове розпорядження щодо виплати  зазначеної одноразової 

грошової допомоги. 

 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого 

справами виконавчого апарату районної ради Подорожну Т.Л. 

 

 

Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій 
 



 
 
 
 
 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «03» травня  2017 р.                                                                            № 38 - ОД 
 
Про виплату одноразової  
грошової допомоги 
Почесним громадянам 
Житомирського району 
 
          Відповідно до Положення про присвоєння звання «Почесний громадянин 
Житомирського району», затвердженого рішенням 10 сесії районної ради 6 
скликання від 28.12.2011р. №175 зі змінами та доповненнями, внесеними 
рішенням 19 сесії районної ради 6 скликання від 20.08.2015р. № 392, рішень 9 
сесії районної ради 7 скликання  від 27.02.2017р. №299 «Про присвоєння 
звання «Почесний громадянин Житомирського району» Макаренко М.Ф.» та 
№300 «Про присвоєння звання «Почесний громадянин Житомирського 
району» Ксендзуку Д.П.», висновків та рекомендацій постійних комісій 
районної ради:  
 

1. Виплатити МАКАРЕНКО МАРІЇ ФЕДОРІВНІ,  ветерану місцевого 
самоврядування, ветерану праці, відміннику освіти України,  Почесному 
громадянину Житомирського району, та КСЕНДЗУКУ ДМИТРУ 
ПРОКОПОВИЧУ, ветерану місцевого самоврядування, ветерану праці,  
Почесному громадянину Житомирського району, одноразову грошову 
допомогу у розмірі однієї мінімальної заробітної плати, встановленої на дату 
присвоєння звання, в сумі 3 200 (три тисяча двісті) гривень кожному. 

 
2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

здійснити нарахування та виплату  зазначеної одноразової грошової допомоги у 
межах чинного законодавства. 

 
3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого 

справами виконавчого апарату районної ради Подорожну Т.Л. 

 
 
Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій 
 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «04» травня 2017р.                № 39- ОД 

Про нагородження та преміювання 
 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят та з нагоди 20-річчя створення 

комунальної установи «Територіальне стоматологічне об’єднання» 

Житомирської районної ради за сумлінну працю, активну участь в 

громадському житті установи, особисту професійну майстерність: 

 

1.  Нагородити Почесною грамотою Житомирської районної ради та 

преміювати в сумі 372,67 грн.: 

 - Коваленко Наталію Михайлівну – зубного лікаря комунальної 

установи «Територіальне стоматологічне об’єднання» Житомирської 

районної ради. 

 2.  Нагородити Грамотою Житомирської районної ради та преміювати 

в сумі 248,45 грн: 

 - Горач Світлану Олексіївну – медичну сестру комунальної установи 

«Територіальне стоматологічне об’єднання» Житомирської районної ради. 

 3. Оголосити Подяку Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 124,22 грн: 

- Денисюку Сергію Володимировичу – зубному техніку комунальної 

установи «Територіальне стоматологічне об’єднання» Житомирської 

районної ради.  

 4. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 

ради провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

  
від «10» травня  2017 року                 № 40-ОД 

 

Про внесення змін до складу  
робочої групи з питань використання  
майна районної ради 

            

             

У зв’язку з утворенням у виконавчому апараті районної ради відділу з 

юридичних питань, кадрового забезпечення та комунальної власності,   

керуючись п.1.4 Положення про оренду майна, що є спільною власністю 

територіальних громад сіл, селищ району, затвердженого рішенням 18 сесії 

районної ради 6 скликання № 355 від 23 травня 2013 року, ст. 55 Закону 

України «Про місцеве самоврядування в Україні»:  

 

1. Внести зміни до розпорядження від 11.03.2016 р. №18-ОД «Про 

внесення змін до складу робочої групи з питань використання майна районної 

ради», із внесеними змінами від 19.10.2016 р. №63-ОД «Про склад робочої 

групи з питань використання майна районної ради», замінивши вираз 

«головний спеціаліст з питань юридичного забезпечення виконавчого апарату 

районної ради» на «начальник відділу з юридичних питань, кадрового 

забезпечення та комунальної власності виконавчого апарату районної ради», 

та вираз «головний спеціаліст з питань комунальної власності територіальних 

громад сіл, селищ району виконавчого апарату районної ради» на «головний 

спеціаліст з питань комунальної власності відділу з юридичних питань, 

кадрового забезпечення та комунальної власності виконавчого апарату 

районної ради». 

 

2. Контроль за виконанням розпорядження покласти на заступника  

голови  районної  ради Білецького О.М.  

 

  3. Дане розпорядження винести на затвердження сесії районної ради 

 
 

Голова районної ради                                                                          С.Г. Крутій 
 

 

 



 

 

 

Додаток  

до розпорядження голови 

Житомирської районної ради  

від 10.05.2017р. № 40-ОД 

 
Склад 

робочої групи з питань використання майна районної ради 
 

 
Голова робочої групи: 
Білецький Олег Миколайович – заступник голови районної ради; 

 

Члени робочої групи: 
Рєбдєв Ярослав Анатолійович – представник депутатської фракції ВО 

«Свобода», депутат районної ради; 

Якімець Андрій Вікторович - представник депутатської фракції ВО 

«Батьківщина», депутат районної ради; 

Нечипорук Лариса Олексіївна - представник депутатської фракції 

«Солідарність», депутат районної ради; 

Стах Василь Миколайович - представник депутатської фракції ВЧНП «За 

добробут та соціальний захист народу», депутат районної ради; 

Мусійчук Роман Миколайович - представник депутатської фракції 

Радикальної Партії Олега Ляшка, депутат районної ради; 

Гречко Анатолій Кіндратович - представник депутатської фракції 

Аграрної партії України, депутат районної ради; 

Томілкіна Валентина Петрівна - представник депутатської фракції 

«Опозиційний блок», депутат районної ради; 

Назарчук Андрій Леонідович - представник депутатської фракції 

політичної партії  «Українське об’єднання патріотів – УКРОП», депутат 

районної ради; 

Уницький Сергій Олександрович – головний спеціаліст з питань 

комунальної власності відділу з юридичних питань, кадрового забезпечення та 

комунальної власності виконавчого апарату районної ради; 

Садовська  Світлана Олександрівна – начальник відділу з юридичних 

питань, кадрового забезпечення та комунальної власності виконавчого апарату 

районної ради; 

Ковальчук Алла Борисівна - представник Житомирської районної 

державної адміністрації (за згодою). 

 

 

 

Заступник голови 
районної ради                                                                        О. М. Білецький 
 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «16» травня 2017р.                         № 41 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят оголосити: 

 

1. Подяку Житомирської районної ради та преміювати сумі 124,22 грн. 

Симончук Францішку Володимирівну – прибиральницю службових 

приміщень Житомирської районної ради, з нагоди 65-річчя від Дня 

народження. 

  

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «17» травня 2017 р.                                                                       № 42-ОД 
 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 

від  29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік» та 9 сесїї 

Житомирської районної ради 7 скликання від 27 лютого 2017 року № 326 «Про 

внесення змін до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення 

відкритості в діяльності Житомирської районної ради та Житомирської 

районної державної адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із 

відповідними копіями документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського 

району, та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по 

врегулюванню кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 

1000 (однієї) тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 

1.1.  Григор’єву Івану Володимировичу (с.Кам’янка) в сумі 1000 (одна 

тисяча) гривень  на 1-у дитину; 

1.2. Каплуну Геннадію Валерійовичу (с. Піски) в сумі 2000 (дві тисячі) 

гривень  на 2-х дітей; 

1.3. Козаку Роману Олеговичу (с.Лука) в сумі 2000 (дві тисячі) гривень  на 

2-х дітей; 

1.4.  Комаренко Наталії Сергіївні (с.Лука) в сумі 1000 (одна тисяча) гривень  

на 1-у дитину; 

1.5.  Кутепову Юрію Андрійовичу (с.Дубовець) в сумі 1000 (одна тисяча) 

гривень  на 1-у дитину (грошову допомогу перерахувати на банківську картку 

дружини Кутепової Ольги Миколаївни відповідно до заяви Кутепова Ю.А.); 

1.6.  Ничипоренку Роману Вікторовичу (с.Лука) в сумі 1000 (одна тисяча) 

гривень  на 1-у дитину; 

1.7. Новицькій Оксані Валеріївні (смт. Озерне) в сумі 2000 (дві тисячі) 

гривень  на 2-х дітей; 

1.8.  Сорокопуду Олексію Олексійовичу (с.Довжик) в сумі 2000 (дві тисячі) 

гривень  на 2-х дітей; 

1.9.  Суворову Віталію Юрійовичу (смт. Озерне) в сумі 2000 (дві тисячі) 

гривень  на 2-х дітей; 



 

 

 

1.10.  Сушину Юрію Васильовичу (с.Сінгури) в сумі 1000 (одна тисяча) 

гривень  на 1-у дитину; 

1.11.  Ткачуку Василю Юрійовичу (с.Лука) в сумі 2000 (дві тисячі) гривень  

на 2-х дітей; 

1.12.  Форманюку Миколі Анатолійовичу (с.Кодня) в сумі 2000 (дві тисячі) 

гривень  на 2-х дітей. 

 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 

 

Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від « 25»травня  2017 р.                                                              № 43- ОД 
 
Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішень 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 27 лютого 2017 року № 326 «Про внесення змін до районного бюджету на 
2017 рік» та № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
Програми про кошти для забезпечення виконання депутатських повноважень 
та порядок їх використання на 2016-2017 роки,  враховуючи депутатські 
звернення депутатів районної ради 7 скликання та поданих звернень 
громадян на ім’я депутатів із відповідними копіями документів:  
 
 1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради в загальній сумі 154 600 
(сто п'ятдесят чотири тисячі шістсот гривень) : 
  - Білецького О.М. в сумі  7 000 грн., в т.ч.: 

 1. Костриці Віктору Миколайовичу (с.Станишівка) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 
 2. Куликівському Олександру Віталійовичу (с.Залізня) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень; 
 3. Лавренчук Тетяні Петрівні (с.Кодня) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
 4. Олійнику Володимиру Васильовичу (с. Лука) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 
 5. Пилипчук Ользі Анатоліївні ( с.Слобода-Селець) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень. 



 
 
 

- Вербило Л.В. в сумі 20 000 грн., в т.ч.: 

 1. Філінському Олександру Петровичу (с.Скоморохи) в сумі 5 000 (п’ять 
тисяч) гривень; 
 2. Плохотнюк Катерині Вікторівні (с.Корчак)  в сумі 15 000 (п’ятнадцять 
тисяч) гривень. 
  
-  Гребенюка М.М. в сумі 5 000 грн., в т.ч.: 
 1.  Коберник Надії Іванівні ( с.Гай) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) гривень. 

 
- Гречка А.К. в сумі 2 500  грн. в т.ч.: 

 1. Весельському Валентину Францовичу (с.Зарічани) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 
 2. Гановському Броніславу Тофільовичу (с.Буки) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 
 3. Гуменюк Наталії Миколаївні (с.Миролюбівка) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень. 
 

- Давидова А.В. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

1. Пилипчук Ользі Анатоліївні (с.Слобода-Селець) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень. 
 

- Дєньги В.А. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

 1. Кардашу Анатолію Івановичу (смт.Озерне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
  2. Кушнір Антоніні Микитівні (с.Глибочок) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 
 

- Журавля Геннадія Миколайовича в сумі 5 000 грн., в т.ч.: 

 1. Грицюк Валентині Тофілівні (с.Левків) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
 2. Коваленко Лілії Миколаївні (с.Левків) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень; 
 3. Пилипчук Ользі Анатоліївні (с.Слобода-Селець) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень. 
 
- Загладька В.М. в сумі 20 000 грн., в т.ч.: 

 1. Бігоцькій Лідії Степанівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
 2. Бобер Ірині Олександрівні (с. Тарасівка) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 3. Бобер Сніжані Олександрівні (с. Тарасівка) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 



 
 
 

 4. Богачовій Ніні Володимирівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 5. Бойку Володимиру Яковичу (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
 6. Венгловському Петру Людвіковичу (с.Ліщин) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 
 7. Вербило Валентині Григорівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 8. Войтюк Ганні Антонівні (с. Тарасівка) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
 9. Голубєвій  Валентині Михайлівні (с. Тарасівка) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 10. Дишльовій Надії Михайлівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 11. Дідоку Борису Антоновичу (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
 12. Дразі Тетяні Михайлівні (с.Ліщин) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
 13. Кислюк Ірині Михайлівні  (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
 14. Комаренко Тетяні Михайлівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 15. Марченко Тетяні Володимирівні (с.Ліщин) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 
 16. Пакляченко Валентині Михайлівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 17. Панченку Анатолію Петровичу (с.Ліщин) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
 18. Пилипчук Валентині Іларіонівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 19. Повшедній Катерині  Олександрівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 20. Повшедній Людмилі Анатоліївні (с.Ліщин) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 
 21. Полубинській Антоніні Василівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 22. Пухальській Оксані Валеріївні (с. Тарасівка) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 23. Савенець Наталії Володимирівні (с.Ліщин) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 
 24. Савченко Ользі Олександрівні (с. Тарасівка) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 25. Соловйовій Ользі Миколаївні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 26. Стаднік Зої Олександрівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 



 
 
 

 27. Старовойтовій Ганні Юріївні (с.Ліщин) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 
 28. Томашевській Ользі Никонівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 29. Троценко Лідії Петрівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
 30. Харченко Ганні Петрівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
 31. Харченко Тамарі Миколаївні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 32. Чвалінському Сергію Леонідовичу (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 33. Чибісовій Ніні Федорівні (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) гривень. 
 
- Карчевського Р.А. в сумі 10 000 грн. в т.ч.: 

 1. Журавській Світлані Олексадрівні (с.Заможне) в сумі 10 000 (десять 
тисяч) гривень. 
 
- Кліменка В.М. в сумі 3 000 грн. в т.ч.: 

 1. Бойко Наталії Михайлівні (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

2. Чайковському Юрію Вікторовичу ( с.Світин) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень. 

 

- Крутія С.Г. в сумі 7 000 грн. в т.ч.: 

 1. Грецькій Галині Йосипівні (с.Лука) в сумі 1000 (одна тисяча) 
гривень; 
 2. Ждановій-Хробуст Марині Андріївні (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 
 3. Шульзі Вікторії Володимирівні (смт. Новогуйвинське) в сумі  5 000 
(п’ять тисяч) гривень. 

 
- Михайлова А.М. в сумі 6 500  грн. в т.ч.: 

 1. Поліщуку Миколі Григоровичу (смт.Озерне) в сумі 1 500 (одна 
тисяча п’ятсот) гривень; 
 2. Чайковському Юрію Вікторовичу (с.Світин) в сумі 5 000 (п’ять 
тисяч) гривень. 
  
- Мусійчука Р.М. в сумі 10 600 грн., в т.ч.: 

 1. Гвоздовській Тетяні Василівні (с.Оліївка) в сумі 7 000 (п’ять тисяч) 
гривень; 
 2. Ільченку Сергію Васильовичу (с.Сонячне) в сумі 3 600 (три тисячі 
шістсот) гривень. 
 



 
 
 

- Нечипорук Л.М. в сумі 6 000 грн., в т.ч.: 

 1. Прищепі Людмилі Олександрівні (с.Глибочиця) в сумі 6 000 (шість 
тисяч) гривень. 
 

- Нижника В.Т. в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

 1. Яковлєву Віктору Єгоровичу (с.Головенка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 

 
- Оржехівського В.М. в сумі 6 000 грн., в т.ч.: 

 1. Орловському Валерію Йосиповичу (смт. Новогуйвинське) в сумі 
1 000 (одна тисяча) гривень; 
 2. Титаренко Оксані Іванівні (с.Василівка) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень. 
 

- Парфентієвої Т.М. в сумі  4 500 грн. в т.ч.: 

 1. Жаборовській Ніні Іванівні (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 
(п’ятсот) гривень (за заявої доньки Банковської О.А.); 
 2. Гиріній Катерині Костянтинівні (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 
(п’ятсот) гривень; 
 3. Ікальчик Лідії Миколаївні (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень;  
 4. Клоповій Антоніні Василівні (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 
(п’ятсот) гривень; 
 5. Матвєєвій Лідії Опанасівні (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 
(п’ятсот) гривень; 
 6. Маштаковій Антоніні Прохорівні (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 
(п’ятсот) гривень; 
 7. Олійнику Станіславу Петровичу (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 
(п’ятсот) гривень; 
 8. Степановій Ользі Онисимівні (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 
(п’ятсот) гривень; 
 9. Цепенніковій Ларисі Федорівні (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 
(п’ятсот) гривень. 
 
- Попова В.Г. в сумі 1 000 грн. в т.ч.: 

 1. Бойко Наталії Михайлівні (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 

 
- Рєбдєва Я.А. в сумі 3 000 грн. в т.ч.: 

 1. Грицюк Валентині Тофілівні (с.Левків) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 



 
 
 

 2. Поліщук Тетяні Миколаїівні (с.Тетерівка) в сумі 2 000  (дві тисячі) 
гривень. 

 

- Стаха В.М. в сумі 10 000 грн., в т.ч.: 

 1. Бондарчуку Володимиру Романовичу (с.Сонячне) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень; 
 2. Висоцькій Ірині Володимирівні (смт. Озерне) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 3. Волинець Сільві Вагінаківні (с.Троянів) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 

4. Грицюк Валентині Тофілівні (с.Левків) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
 5. Джусу Сергію Андрійовичу (смт. Гуйва) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
 6. Дідківському Вадиму Борисовичу (с.Бистри) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 7. Домбровській Людмилі Вікторівні ( с.Бистри) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 8. Мельник Світлані Миколаївні (с.Станишівка) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 

9. Романенко Ірині Василівні ( смт. Озерне) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 10. Скворчі Валерію Микитовичу (с.Скоморохи) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 11. Степаненку Андрію Вікторовичу (с.Сінгури) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 12. Харитонюк Євгенії Дмитрівні (с.Станишівка) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 13. Циганову Андрію Юрійовичу (смт. Озерне) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 
 14. Чайковському Юрію Вікторовичу (с.Світин) в сумі 1 500 ( одна 
тисяча п’ятсот) гривень; 
 15. Шульзі Любові Володимирівні (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 
(п’ятсот) гривень. 
 

- Уницького С.О. в сумі 4 500 грн., в т.ч.: 

1. Цімоху Олександру Миколайовичу (с.Лука) в сумі 4 000 (чотири 
тисячі) гривень. 

2. Завгородній Людмилі Леонідівні (с.Лука) в сумі 500 (п’ятсот) гривень. 
 

- Фещук Л.П. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

 1. Гуменюк Наталії Миколаївні (с.Миролюбівка) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень. 
 
 



 
 
 

- Шахової О.П. в сумі 4 000  грн., в т.ч.: 

1. Симон Любов Феодосіївні (с.Оліївка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

2. Симону Петру Павловичу (с.Оліївка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

3. Ткач Ядвізі Петрівні (с.Світин) в сумі 2 000 (дві тисячі) гривень. 
 

- Якімця А.В. в сумі 12 000  грн., в т.ч.: 

 1. Грицюк Валентині Тофілівні (с.Левків) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень; 
 2. Житник Ірині Василівні ( с.Піски) в сумі 1 000 (одна тисяча) гривень; 
 3. Іванюк Тетяні Іванівні ( с.Туровець) в сумі 8 000 (вісім тисяч) гривень; 
 4. Олійнику Володимиру Васильовичу (с.Лука) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 
 
 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 
заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від « 25» травня  2017 р.                                                             № 44 - ОД 
 
 

Про виплату адресної матеріальної  
допомоги  Карповій І.М. 
 
 Відповідно до рішень 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 27 лютого 2017 року № 326 «Про внесення змін до районного бюджету на 
2017 рік» та № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
Програми про кошти для забезпечення виконання депутатських повноважень 
та порядок їх використання на 2016-2017 роки, враховуючи депутатські 
звернення депутатів районної ради 7 скликання та поданого звернення 
громадянки Карпової Інни Миколаївни на ім’я депутатів із відповідними 
копіями документів:  

1. Виплатити адресну матеріальну допомогу Карповій Інні Миколаївні 
на лікування сина Карпова Миколи Олександровича, в сумі  15 500 

(п’ятнадцять тисяч п’ятсот) грн. за зверненнями депутатів районної ради: 
 

- Баранюка О.О. в сумі 1 000 грн. 

- Білецького О.М. в сумі 1 000 грн. 

- Гречка А.К. в сумі 500 грн. 

- Козела В.В. в сумі  1 000  грн. 

- Котвицького С.В. в сумі 2 000 грн. 

- Михайлова А.М. в сумі 2 500 грн. 

- Назарчука А.Л. в сумі 5 000 грн.  

- Нижника В.Т. в сумі 500 грн. 

- Шахової О.П. в сумі 2 000 грн. 



 
 
 

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної 
ради провести виплати адресних матеріальних допомог відповідно до 
поданого звернення громадянці Карповій І.М. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 
заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
        Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



 

У К Р А Ї Н А 
 

ЖИТОМИРСЬКА  РАЙОННА  РАДА 
ЖИТОМИРСЬКОЇ  ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

 
«25» травня 2017 р.                                                                 №45-ОД 
 
 
Про затвердження змін 
до паспортів бюджетних 

програм на 2017 рік 

  
  
        Згідно Бюджетного кодексу України, керуючись Правилами складання 

паспортів бюджетних програм місцевих бюджетів та звітів про їх виконання, 

затвердженими наказом Міністерства фінансів України від 26.08.2014 № 836 

«Про деякі питання запровадження програмно-цільового методу складання 

та виконання місцевих бюджетів» , керуючись ст.55 Закону України «Про 

місцеве самоврядування в Україні» та рішенням 10 сесії районної ради 7 

скликання від 16.05.2017 №373 «Про внесення змін до районного бюджету 

на 2017 рік»: 

  

      1.Затвердити  зміни до паспортів бюджетних програм виконавчого 

апарату Житомирської районної ради на 2017 рік за кодами програмної 

класифікацій видатків та кредитування місцевих бюджетів: 

0113400,0118600,0110170, що додаються. 

      2.Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника 

голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
 
 
 
 
Голова районної ради                                                            С.Г.Крутій 
 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «26» травня  2017 р.                                                              № 46- ОД 
 
Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішень 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 27 лютого 2017 року № 326 «Про внесення змін до районного бюджету на 
2017 рік» та № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
Програми про кошти для забезпечення виконання депутатських повноважень 
та порядок їх використання на 2016-2017 роки,  враховуючи депутатські 
звернення депутатів районної ради 7 скликання та поданих звернень 
громадян на ім’я депутатів із відповідними копіями документів:  
 

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради в загальній сумі 5 000 
(п'ять тисяч) грн.: 
 

  - Баранюка О.О. в сумі  500 грн., в т.ч.: 

 1. Литвин Світлані Валеріївні (зареєстроване місце проживання 
с.Городище, фактичне місце проживання с.Вертокиївка) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень. 

 

- Крутія С.Г. в сумі 1 000 грн. в т.ч.: 

  1. Бурячок Катерині Валеріївні (зареєстроване місце проживання           
с. Турчинівка, фактичне місце проживання смт. Новогуйвинське) в сумі 500 
(п’ятсот) гривень; 



 
 
 

  2. Люх Тетяні Вікторівні (зареєстроване місце проживання с.Троянів, 
фактичне місце проживання с.Піски) в сумі 500 (п’ятсот) гривень. 
  
- Нижника В.Т. в сумі 500 грн., в т.ч.: 

  1. Артьомовій Валерії Романівні (с.Левків) в сумі 500 (п’ятсот) гривень. 
 
- Томілкіної В.П. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

1. Назаровій Олені Петрівні (с.Березівка) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
2. Соколовській Анні Анатоліївні (без реєстрації, фактичне місце 

проживання с.Іванівка) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
3. Повшедній Оксані Вікторівні (зареєстроване місце проживання 

с.Кам’янка, фактичне місце проживання с.Сінгури) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 

4. Яремовій Ользі Миколаївні (с.Вереси) в сумі 500 (п’ятсот) гривень. 
 

- Фещук Л.П. в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

1. Маліновській Діані Володимирівні (с.Іванівка) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 

2. Блідун Олександрі Іванівні (с.Березіка) в сумі 500 (п’ятсот) гривень.  
 
 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 
заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «26» травня 2017р.                         №46 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи подання відділу 

культури і туризму Житомирської райдержадміністарції: 

 

1. Відзначити переможців районного  фестивалю хореографічного 

мистецтва за номінаціями: «Сучасний танець», «Український стилізований 

танець», «Український народний танець та танці народів світу», «Бальний, 

класичний танець», «Гран-Прі» Грамотами Житомирської районної ради з 

врученням подарунків кожному художньому колективу на суму, що не 

перевищує 300 грн.(загальна сума 1200 грн.) 

  

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «26» травня 2017 р.                                                                № 48- ОД 
 
 

Про кошти на виконання  
депутатських повноважень  
депутата районної ради  
Дєньги В.А. 
  

Відповідно до рішення 10 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 16 травня 2017 року № 373 «Про внесення змін до районного бюджету на 
2017 рік», Програми про кошти для забезпечення виконання депутатських 
повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки, затвердженої 
рішенням 5 сесії 7 скликання від 29.04.2016р.№74, зі змінами, внесеними 
рішеннями 7 сесії 7 скликання від 04.11.2016р. №173 та №184, 9 сесії 7 
скликання від 27.02.2017р.№313 та 10 сесії 7 скликання від 16.05.2017р. №360, 
враховуючи депутатське звернення депутата районної ради 7 скликання 
Дєньги В.А.:  

1. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
перерахувати кошти для організації екскурсій для дітей Глибочанської 
сільської ради у зоопарк «12 місяців» с.Демидів Вишгородського району 
Київської області, в т.ч.: 
- в сумі 2500 грн. за екскурсію, а саме: придбання вхідних квитків; 
- в сумі 7100 грн. на оплату за транспортні послуги з перевезення дітей до 
місця екскурсії і у зворотньому напрямку. 
 2. Дєньзі В.А., депутату районної ради, надати  письмовий звіт про 
використання коштів відповідно до вимог Програми про кошти для 
забезпечення виконання депутатських повноважень та порядок їх 
використання на 2016-2017 роки (зі змінами та доповненнями). 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 
заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 
 
  



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

голови районної ради 

 

від  29 травня 2017 року                 № 49– ОД 

 
Про скликання  
позачергової 
11 сесії районної ради 7 скликання 
 

Відповідно до статей 46, 55 Закону України «Про місцеве  

самоврядування  в Україні»: 

1. Скликати позачергову  одинадцяту сесію районної ради сьомого 

скликання, пленарне засідання якої провести  02 червня 2017 року о 10 годині  у 

Великому залі засідань районної ради. 

2. На сесію внести наступні питання: 

2.1. Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік. 

2.2. Різне. 

3. Засідання постійної комісії з питань бюджету і комунальної власності 

провести за окремим графіком. 

4. Організаційному відділу виконавчого апарату районної ради 

забезпечити доведення даної інформації до депутатів районної ради та 

мешканців району шляхом розміщення відповідної інформації у районній газеті 

«Приміське життя»,  на офіційному веб-сайті районної ради, інформаційному 

стенді районної ради та оприлюднення даного розпорядження на офіційному 

веб-сайті та інформаційному стенді районної ради. 

5. На засідання запросити депутатів обласної ради, голову 

райдержадміністрації, заступника голови райдержадміністрації, керівників 

структурних підрозділів райдержадміністрації, керівників правоохоронних 

органів, інших районних служб, комунальних установ, підприємств, закладів та 

організацій, сільських та селищного голів, засоби масової інформації. 

6. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 

 
Голова районної ради                                                                     С.Г.Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «31» травня 2017р.                № 50- ОД 

Про нагородження та преміювання 
 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят та з нагоди святкування 75-ї 

річниці з дня створення військової частини А2038: 

          1.Нагородити Грамотою Житомирської районної ради та преміювати 

в сумі 248,45 грн. (кожного): 

 - Щербіна Олега Вячеславовича – підполковника, начальника групи – 

керівника польотами військової частини А2038; 

 - Мельничука Сергія Миколайовича -  майора, помічника начальника 

штабу з кадрів і стройової частини  військової частини А2038; 

 - Кокіша Євгена Анатолійовича – старшого сержанта, авіаційного 

техніка військової частини А2038; 

        -   Головатенка Павла Володимировича – сержанта, механіка військової 

частини А2038. 
 

 2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 

ради провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «04» жовтня  2017 р.                                                               № 97-ОД 
 
  

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів районного 
бюджету», рішення 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання від 
27.02.2017р. № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 скликання від 04.08.2017р.       
№ 443 «Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік»  та №439 «Про 
внесення змін до Програми забезпечення відкритості в діяльності 
Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 
адміністрації на 2015-2017 роки» та Програми про кошти для забезпечення 
виконання депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-
2017 роки, враховуючи депутатські звернення депутатів районної ради 7 
скликання та поданих звернень громадян на ім’я депутатів із відповідними 
копіями документів:  
 1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради у загальній сумі               
41 500 грн.: 
 
- Вербило Л.В. у сумі 8 000 грн. в т.ч.: 

   1. Шульзі Вікторії Володимирівні (смт Новогуйвинське) у сумі 8 000 
(вісім тисяч) гривень. 
 

-  Давидова А.В. у сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

1. Волинець Марії Іванівні (с.Калинівка) у сумі 2 000 (дві тисячі) гривень. 
 
- Загладька В.М. у сумі 18 000 грн., в т.ч.: 

1. Болтенку Івану Олександровичу (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 



 
 
 

2. Венгловському  Петру Людвіковичу (с. Ліщин) у сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

3. Гладишевій Тетяні Олександрівні (с.Тарасівка) у сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

4. Гаузі Кирилу Іллічу (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
5. Дразі Тетяні Михайлівні (с. Ліщин) у сумі 1 000 (одна тисяча) гривень; 
6. Дразі Юрію Олексійовичу (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
7. Кондратюк Людмилі Дмитрівні (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
8. Кобзар Катерині Павлівні (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
9. Кіт Лідії Оксентіївні (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
10. Косцінському Олегу Володимировичу (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
11. Лаврінчук Валентині Михайлівні (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
12. Липському Дмитру Петровичу (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
13. Майківцю Юрію Петровичу (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
14. Міщенко Валентині Андріївні (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
15. Панченку Анатолію Петровичу (с. Ліщин) у сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
16. Перфільєвій Валентині Станіславівні (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
17. Поліщук Лідії Денисівні (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
18. Решетніку Василю Івановичу (с. Ліщин) у сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
19. Степанович Олені Григорівні (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
20. Савчук Тетяні Анатоліївні (с. Ліщин) у сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
21. Савенець Наталії Володимирівні (с. Ліщин) у сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
22. Соболю Миколі Максимовичу (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
23. Торовчик Ользі Євгеніївні (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
24. Татуревичу Василю Михайловичу (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) грн.; 
25. Українець Ганні Михайлівні (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
26. Філоненку Станіславу Івановичу (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
27. Харченко Тамарі Миколаївні (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
28. Ціпоренко Надії  Іванівні (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
29. Шумейко Тетяні Василівні (с. Ліщин) у сумі 500 (п’ятсот) гривень. 
 

- Кліменка В.М. у сумі 3 000 грн., в т.ч.: 

  1. Березовській Олені Костянтинівні (с.Вереси) у сумі 3 000 (три тисячі)  
гривень. 

 

-  Нечипорук Л.О. у сумі 5 000 грн., в т.ч.: 

  1. Янівському Роману Руслановичу (с. Глибочиця) у сумі 5 000 (п’ять 
тисяч) гривень. 

 
 
 



 
 
 

- Парфентієвої Т.М. у сумі 1 500 грн., в т.ч.: 

1. Пилипчук Ользі Анатоліївні (с. Слобода-Селець) у сумі 1 500 (одна 
тисяча п’ятсот) гривень. 

 
-Фещук Л.П. у сумі 4 000 грн., в т.ч.: 

1. Герасимчук Валентині Анатоліївні (с.Червоний Степок) у сумі 4 000 
(чотири тисячі) гривень. 
 
 

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



                                                       УКРАЇНА 
                               ЖИТОМИРСЬКА  РАЙОННА  РАДА 
                                     ЖИТОМИРСЬКОЇ  ОБЛАСТІ__________________                 
                                        Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
                                             голови районної ради 

 

від  «04» жовтня 2017 р.                                                                              № 98 

                                                                                                                                      

Про створення робочої групи 
щодо вивчення питання розчищення 
та регулювання русел річок і водойм 
Житомирського району 
         

     Керуючись ст. ст. 43, 55, Закону України «Про місцеве самоврядування в 

Україні», з метою забезпечення виконання Районної комплексної програми 

розчищення та регулювання русел річок і водойм в адміністративно-

територіальних межах Житомирського району, відновлення і підтримання 

сприятливого їх гідрологічного та санітарного стану на 2017-2020 роки, 

затвердженої рішенням 12 сесії районної ради 7 скликання від 04.08.2017 р. 

№428:  
     1. Створити робочу групу для вивчення питання щодо розчищення та 

регулювання русел річок і водойм в межах Житомирського району у такому 

складі: 

     -  Оржехівський Володимир Миколайович – депутат Житомирської 

районної ради, голова постійної комісії з питань розвитку агропромислового 

комплексу, земельних відносин та екології, голова робочої групи; 

     - Рєбдєв Ярослав Анатолійович – депутат Житомирської районної ради, 

радник голови районної ради з земельних та екологічних питань, заступник 

голови робочої групи; 

     - Котвицький Сергій Валерійович – депутат Житомирської районної 

ради, голова постійної комісії з питань бюджету і комунальної власності, 

член робочої групи; 

     - Уницький Сергій Олександрович – депутат Житомирської районної 

ради, член робочої групи; 

     - Кислицький Олег Григорович – депутат Станишівської сільської ради 

об’єднаної територіальної громади, член робочої групи (за згодою); 

     - Матвійчук Юрій Вікторович –  Станишівський сільський голова, член 

робочої групи (за згодою); 

     - Стельмах Анатолій Кузьмович – директор ТзОВ «Іннбуд» (за згодою); 

     - Козарчук Микола  Петрович – заступник голови Житомирської 

райдержадміністрації, член робочої групи (за згодою); 

     - Дєньга Віктор Анатолійович – депутат Житомирської районної ради, 

член робочої групи. 

     



     2. Дане розпорядження винести на затвердження чергової сесії районної 

ради. 

     3. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою. 
 

  
 
    Голова районної ради                                                                      С.Г.Крутій  



                                                         У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «06» жовтня  2017р.       № 99- ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят  нагородити: 

 

    1. Почесними грамотами Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн.  (кожного):  

     -  Галицьку Людмилу Михайлівну – ветерана місцевого самоврядування, 

колишнього секретаря Корчацької сільської ради, з нагоди 60-річчя від Дня 

народження; 

      -  Кісельова Миколу Панасовича -  учасника бойових дій у Другій світовій 

війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження; 

   - Петрика Василя Нестеровича -  учасника бойових дій у Другій світовій 

війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження. 

  

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

(Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



 

У К Р А Ї Н А 
 

ЖИТОМИРСЬКА  РАЙОННА  РАДА 
ЖИТОМИРСЬКОЇ  ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

 
«06» жовтня 2017 р.                                                                 №99-1-ОД 
 
 
Про затвердження змін до паспортів бюджетних 

програм на 2017 рік 

  

  

        Згідно наказу Міністерства фінансів України від 02.12.2014 року 

№1194 «Про внесення змін до Основних підходів до запровадження 

програмно-цільового методу складання та виконання місцевих 

бюджетів», керуючись Правилами складання паспортів бюджетних 

програм місцевих бюджетів та звітів про їх виконання, затвердженими 

наказом Міністерства фінансів України від 26.08.2014 № 836 «Про деякі 

питання запровадження програмно-цільового методу складання та 

виконання місцевих бюджетів» , керуючись ст.55 Закону України «Про 

місцеве самоврядування в Україні»: 

  

      1.Затвердити змін до паспортів бюджетних програм виконавчого 

апарату Житомирської районної ради на 2017 рік за кодами програмних 

класифікацій видатків та кредитування місцевих бюджетів: 0113400 що 

додаються. 

      2.Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 
 
 
 
 
 
 
Голова районної ради                                                            С.Г.Крутій 
 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «09» жовтня  2017р.                 № 100 -ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 
Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 
професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи клопотання: 
командира військової частини А3358 полковника Лермана Я.Й.,               
т.в.о. командира військової частини А1564 майора Волошенюка М.М.,             
т.в.о. командира військової частини  А1262 майора Сокирка С.І.,               
т.в.о. командира військової частини А1586 підполковника Марчука С.В., 
військового комісара Житомирського об’єднаного міського військового 
комісаріату Матвійця А.В. за сумлінне виконання посадових обов’язків, 
зразкову військову дисципліну, ініціативу та наполегливість при виконанні 
завдань та з нагоди Дня Захисника України: 
        1. Нагородити  Грамотами  Житомирської районної ради та преміювати 
в сумі 248,45 грн. (кожного): 

     - Мельника Олександра Михайловича – прапорщика, начальника складу 
відділення зберігання автомобільної техніки бази зберігання автомобільної 
техніки військової частини А 3358; 
   -  Мартинюк Тетяну Миколаївну – старшину, фельдшера медичного пункту 
військової частини А3358; 
   - Писаренка Сергія Петровича – старшого лейтенанта Житомирського 
об’єднаного міського військового комісаріату; 
   - Загорівську Тетяну Петрівну – державного службовця Житомирського 
об’єднаного міського військового комісаріату; 
  - Запорожець Олену Василівну - державного службовця Житомирського 
об’єднаного міського військового комісаріату; 
  - Данюка Олександра Олексійовича – сержанта, начальника майстерні 
технічного обслуговування ремонтного взвод автомобільної техніки 2-ї 
ремонтної роти автомобільної техніки 3-го ремонтно-відновлювального 
батальйону військової частини А1586; 
  - Мозгових Михайла Гавриловича – завідувача бібліотеки військової 
частини А1586, працівника Збройних сил України; 



  - Грицуна Віталія Володимировича – підполковника, заступника командира 
3-го ремонтно-відновлювального батальйону з морально-психологічного 
забезпечення військової частини А1586; 
  - Деяка Юлія Юлійовича – прапорщика, головного сержанта взводу 
радіоперешкод роти радіоперешкод військової частини А1262; 
  - Брика Олексія Петровича – старшого солдата, старшого оператора 
відділення системи обробки розвідувальної інформації взводу обробки 
інформації військової частини А1262; 
 -  Коцюка Сергія Миколайовича – майора, заступника командира батальйону 
з озброєння – начальника технічної частини військової частини А1564; 
 - Поліщука Руслана Володимировича – капітана, начальника командного 
пункту - заступника начальника штабу з бойового управління військової 
частини А1564; 
 - Загоровського Володимира Миколайовича – провідного спеціаліста 
загального відділу апарату Житомирської районної державної адміністрації. 
 
        2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 
ради  (Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 

 
Голова районної ради                                                       С.Г. Крутій 
 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «10» жовтня 2017р.                 № 101-ОД 

Про оголошення Подяки 
з нагоди Дня Захисника України  
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи клопотання 

адміністрації Новогуйвинської селищної ради за сумлінне виконання 

військового обов’язку, зразкову військову дисципліну, ініціативу та 

наполегливість при виконанні завдань та з нагоди Дня Захисника України: 

1. Оголосити  Подяки Житомирської районної ради: 

     -  Бахмату Віталію Григоровичу – командиру військової частини А-1586; 

   -  Українцю Андрію Петровичу – командиру військової частини А-1435; 

   - Мельнику Петру Олексійовичу – майору, командиру роти охорони 

військової частини А-2038.  

 

 

 

 
Голова районної ради                                                       С.Г. Крутій 
 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
голови районної ради 

 

від «18»  жовтня  2017 року                  №102– ОД 

 
 

Про скликання чотирнадцятої 

сесії районної ради 7 скликання 

 

 

        Відповідно до ст.46 Закону України «Про місцеве самоврядування в 

Україні», Регламенту роботи Житомирської районної ради 7 скликання, 

враховуючи подані розробниками проекти рішень: 

 

1.  Скликати чотирнадцяту сесію районної ради 7 скликання, пленарне 

засідання якої провести 03 листопада 2017  року о 10 годині у приміщенні 

Великого залу засідань районної ради. 

 

2. На сесію внести наступні питання: 

 

1. Про інформацію керівника Житомирської місцевої прокуратури про 

результати діяльності на території  Житомирського району. 

 

2. Про погодження на переукладення контракту з директором  Кам’янської 

загальноосвітньої школи I-II ступенів  Житомирського району Житомирської 

області. 

3. Про погодження на переукладення контракту з директором  

Черемошнянської  загальноосвітньої школи I-II ступенів  Житомирського 

району Житомирської області. 

4. Про погодження на переукладення  контракту з директором  Іванівської 

загальноосвітньої школи I-III ступенів  Житомирського району Житомирської 

області. 

5. Про призначення директора комунального підприємства  «Центральна 

районна аптека №118» Житомирської  районної ради та укладення  контракту. 

6. Про затвердження Програми протиепізоотичних заходів та  боротьби з 

хворобами тварин у Житомирському районі на 2018 рік. 



7. Про затвердження  Програми розвитку архівної справи та утримання 

комунальної установи «Трудовий архів» Житомирської районної ради на 2018-

2020 роки. 

8. Про районну Програму по забезпеченню здійснення Житомирською 

райдержадміністрацією повноважень, визначених законами України та 

делегованих Житомирською районною радою, на 2018-2020 рр. 

9. Про затвердження  Порядку отримання,  обліку 

надходження, зберігання,   розподілу, використання благодійних  внесків, 

ведення звітності, здійснення контролю та оприлюднення інформації  у сфері 

благодійної   діяльності бюджетних установ і  закладів освіти  спільної 

власності  територіальних  громад сіл, селищ району. 

10. Про створення Інклюзивно-ресурсного центру Житомирського району 

Житомирської області. 

11. Про співфінансування проекту на 2018 рік. 

12. Про внесення змін до Програми економічного і соціального розвитку 

Житомирського району на 2017 рік. 

13. Про  внесення   змін  до  Заходів щодо реалізації Районної Програми  

соціальної   підтримки сімей       загиблих     учасників антитерористичної    

операції, військовослужбовців   і  поранених учасників     АТО  та   вшанування 

пам’яті загиблих на 2016 – 2018 роки. 

14. Про внесення змін до районної Програми розвитку  фізичної культури і 

спорту на 2017 – 2021 роки. 

15. Про внесення змін до районної Програми удосконалення мобілізаційної 

підготовки Житомирського району на 2015-2017 роки. 

16. Про внесення змін до Програми національно-патріотичного  виховання 

дітей та молоді в Житомирському  районі на 2016 – 2020 роки. 

17. Про внесення змін до  Програми надання шефської допомоги військовим 

частинам  на 2017 -2018 роки. 

18. Про внесення змін до Програми забезпечення відкритості в діяльності  

Житомирської районної ради та  Житомирської районної державної 

адміністрації  на 2015-2017 роки. 

19. Про внесення змін до Програм, прийнятих Житомирською районною 

радою. 

20. Про затвердження розпоряджень голови районної ради. 

21. Про затвердження передавальних актів щодо передачі майна закладів 

освіти до комунальної власності Станишівської  сільської ради об’єднаної 

територіальної громади. 



22. Про затвердження передавальних актів щодо передачі майна закладів 

охорони здоров’я до комунальної власності Станишівської сільської ради 

об’єднаної територіальної громади. 

23. Про надання дозволу на технічне переоснащення внутрішньобудинкової 

системи опалення, шляхом встановлення лічильників теплової енергії. 

24. Про надання дозволу комунальній установі «Центральна районна 

лікарня» Житомирської районної ради на технічне переоснащення 

внутрішньобудинкових систем опалення, шляхом встановлення лічильників 

обліку теплової енергії.  

25. Про надання дозволу на реконструкцію. 

26. Про погодження на створення відділення та внесення змін до структури 

комунальної установи «Центральна районна лікарня» Житомирської районної 

ради. 

27. Про внесення змін до Статуту комунальної установи  «Центральна 

районна лікарня»Житомирської районної ради. 

28. Про внесення змін до переліку об’єктів нерухомого майна громад сіл, 

селищ  Житомирського району. 

29. Про затвердження переліку земельних ділянок, що належать до спільної 

власності територіальних громад сіл,селищ району. 

30. Про закріплення земельних ділянок на праві постійного користування. 

31. Про передачу на баланс. 

32. Про передачу в оренду. 

33. Щодо відчуження майна  через систему електронних торгів (аукціонів) з 

використанням електронної торгової системи ProZorro.Продажі. 

34. Про затвердження експертної оцінки  об’єкту нерухомого майна, що 

підлягає відчуженню (с.Висока Піч, вул.Іванова, 5а), та встановлення стартової 

ціни продажу. 

35. Про затвердження експертної оцінки  та продаж об’єкту нерухомого 

майна (частини приміщення за адресою: м.Житомир, вул.Вокзальна, 12). 

36. Про внесення змін до рішення 12 сесії районної ради 7 скликання від 

04.08.2017р. №415 «Про надання згоди комунальному підприємству  

«Центральна районна аптека №118» Житомирської районної ради на продаж 

нерухомого майна». 

37. Про внесення змін у Положення про порядок управління об’єктами 

спільної власності територіальних громад сіл, селищ району. 



38. Про внесення змін до рішення районної ради  від 24.05.2011р. №108 та 

затверджених ним  Порядку і нормативів відрахування комунальними 

підприємствами частини прибутку. 

39. Про розгляд звернення Станишівської сільської ради ОТГ щодо 

прийняття документів на зберігання. 

40. Про надання фінансової підтримки ФОП Слідзевський С.В. з районного 

бюджету. 

41. Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік. 

42. Про затвердження розпоряджень голови райдержадміністрації . 

43. Щодо вшанування  пам’яті жертв трагедії  вірменського народу.  

44. Про розгляд звернення Рівенської районної ради. 

45. Про затвердження технічної  документації по визначенню нормативної 

грошової оцінки земельної ділянки, загальною площею 50,0000 га, яка 

надається в оренду гр.  Лук’янчуку М. М.  

 

46. Про затвердження технічної  документації по визначенню нормативної 

грошової оцінки земельної ділянки, загальною площею 50,0000 га, яка 

надається в оренду гр.  Лук’янчуку М. М.  

 

47. Різне. 

3. Засідання постійних комісій провести за окремим графіком. 

 

4. Організаційному відділу виконавчого апарату районної ради забезпечити 

доведення даної інформації до депутатів районної ради та мешканців району 

шляхом розміщення відповідної інформації у районній газеті «Приміське 

життя»,  на офіційному веб-сайті районної ради, інформаційному стенді 

районної ради та оприлюднення даного розпорядження на офіційному веб-сайті 

та інформаційному стенді районної ради. 

 

5. На засідання запросити депутатів обласної ради, голову 

райдержадміністрації, заступника голови райдержадміністрації, керівників 

структурних підрозділів райдержадміністрації, керівників правоохоронних 

органів, інших районних служб, комунальних установ, підприємств, закладів та 

організацій, сільських та селищного голів, засоби масової інформації. 

 

6. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 

голови районної ради Білецького О.М. 

 
 
Голова районної ради                                                                         С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «19» жовтня 2017 р.                                                              №103- ОД 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів районного 
бюджету», рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 скликання від 
04.08.2017р. № 443 «Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та 
№439 «Про внесення змін до Програми забезпечення відкритості в діяльності 
Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 
адміністрації на 2015-2017 роки», рішення 13 сесії Житомирської районної 
ради 7 скликання від 29.09.2017р. № 455 «Про внесення змін до районного 
бюджету на 2017 рік», враховуючи депутатські звернення депутатів районної 
ради 7 скликання та поданих звернень громадян на ім’я депутатів із 
відповідними копіями документів:  

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради у загальній сумі               
26 000 грн.: 
  

- Дєньги В.А. в сумі  4 000 грн., в т.ч.: 

1. Гнатюк Галині Іванівні (с.Глибочок) в сумі 1 000 (одна тисяча) гривень; 
2. Сідорову Петру Дмитровичу (с.Глибочок) в сумі 3 000 (три тисячі) 

гривень. 
 

- Попова В.Г. в сумі 7 000 грн., в т.ч.: 

1. Замлілому Олександру Леонідовичу (с.Городище) в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень; 

2. Муляру Михайлу Івановичу (с.Піски) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень. 

 
- Рєбдєва Я.А. в сумі  15 000 грн. в т.ч.: 

1. Шикиринській Наталії Анатоліївні (с. Лука) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень; 



 
 
 

2. Дмуховському Олександру Вікторовичу (с. Тетерівка) в сумі 10 000 
(десять тисяч) гривень. 
 

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 
 

від «23» жовтня  2017р.                   № 104-ОД 

 
Про нагородження та преміювання 
 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 
Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 
професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи подання 
адміністрації Управління виконавчої дирекції Фонду соціального 
страхування України у Житомирській області та адміністрації 
Територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних 
послуг) громадян Житомирського району, за високий професіоналізм, 
відповідальність, сумлінну працю та з нагоди свята Дня працівника 
соціальної сфери України: 

 
        1.  Нагородити Почесними Грамотами Житомирської районної ради та 
преміювати в сумі 372,67 грн. кожного: 
       - Вежновця Віктора Олексійовича – заступника директора 
Територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних 
послуг) громадян Житомирського району; 
       -   Крепець Ніну Степанівну – соціального робітника Територіального 
центру соціального обслуговування (надання соціальних послуг) громадян 
Житомирського району; 
       - Остапчук Оксану Валентинівну – провідного бухгалтера 
Територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних 
послуг) громадян Житомирського району.  
 
      2.  Нагородити  Грамотами  Житомирської районної ради та преміювати 
в сумі 248,45 грн. (кожного): 
       -  Крамарчук Валентину Йосипівну – соціального робітника по 
обслуговування одиноких громадян с. Пряжів Територіального центру 
соціального обслуговування (надання соціальних послуг) громадян 
Житомирського району; 
      - Невмержицьку Олену Олексіївну – провідного бухгалтера 
Територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних 
послуг) громадян Житомирського району; 



     - Цімох Валентину Казимирівну – соціального працівника 
Територіального центру соціального обслуговування (надання соціальних 
послуг) громадян Житомирського району; 
     -  Герасимчук Валентину Валеріївну - соціального робітника по 
обслуговування одиноких громадян с. Барашівка Територіального центру 
соціального обслуговування (надання соціальних послуг) громадян 
Житомирського району. 
 
        3. Оголосити  Подяки Житомирської районної ради та преміювати в 
сумі 124,22 грн. кожного: 

          - Шиленко Ірині Євгенівні – заступнику начальника відділу 
бухгалтерського обліку та звітності Управління виконавчої дирекції Фонду 
соціального страхування України у Житомирській області; 

          -   Донсковій Наталії Володимирівні – начальнику відділу перевірок 
страхувальників Управління виконавчої дирекції Фонду соціального 
страхування України у Житомирській області; 

          - Окочій Віті Миколаївні – головному спеціалісту відділу 
бухгалтерського обліку та звітності Управління виконавчої дирекції Фонду 
соціального страхування України у Житомирській області; 
          -  Бігулі Галині Сергіївні – соціальному робітнику по обслуговуванню 
одиноких громадян с. Левків Територіального центру соціального 
обслуговування (надання соціальних послуг) громадян Житомирського 
району; 
         - Бабич Наталії Миколаївні – соціальному робітнику по обслуговуванню 
одиноких громадян с. Волиця Територіального центру соціального 
обслуговування (надання соціальних послуг) громадян Житомирського 
району; 
       - Тарнопольській Тетяні Георгіївні – соціальному робітнику по 
обслуговуванню одиноких громадян с. Ліщин Територіального центру 
соціального обслуговування (надання соціальних послуг) громадян 
Житомирського району. 
 
        4. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 
ради  провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Голова районної ради                                                                        С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «23» жовтня  2017р.                   № 105-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи подання 

адміністрації Управління праці та соціального захисту населення 

Житомирської районної державної адміністрації, за високий професіоналізм, 

відповідальність, сумлінну працю та з нагоди свята Дня працівника 

соціальної сфери України: 

 

        1.  Нагородити Почесною Грамотою Житомирської районної ради та 

преміювати в сумі 372,67 грн.: 

       -  Рижук Ларису Іванівну – головного спеціаліста відділу надання 

державної соціальної допомоги Управління праці та соціального захисту 

населення Житомирської районної державної адміністрації. 

 

      2.  Нагородити  Грамотою  Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 248,45 грн.: 

       -  Стеценко Аллу Володимирівну – головного державного соціального 

інспектора Управління праці та соціального захисту населення Житомирської 

районної державної адміністрації. 

 

        3. Оголосити  Подяки Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 124,22 грн. кожного: 

          - Оріховській Тетяні Василівні – провідному спеціалісту відділу надання 

державної соціальної допомоги Управління праці та соціального захисту 

населення Житомирської районної державної адміністрації; 

         - Лугині Людмилі Володимирівні – провідному спеціалісту відділу 

надання державної соціальної допомоги Управління праці та соціального 

захисту населення Житомирської районної державної адміністрації. 

 

        4. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 

ради  провести відповідні розрахунки та виплати. 

 

 
Голова районної ради                                                                        С.Г. Крутій 



                                                         У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «23» жовтня  2017р.                         № 106- ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи подання відділу 

культури і туризму Житомирської районної державної адміністрації,  

нагородити: 

 

    1. Почесними грамотами Житомирської районної ради та преміювати 

сумі 372,67 грн.  (кожного):  

     -  Яворського Ярослава Федоровича – соліста народного аматорського 

гурту «Джерела», з нагоди 60-річчя від Дня народження; 

      -  Сладковського Віктора Івановича -  керівника ансамблю народних 

інструментів «Музики» Будинку культури с. Черемошне, з нагоди 70-річчя 

від Дня народження. 

 

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

(Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «23» жовтня 2017р.                                          № 107- ОД 

 
 
 
Про призначення на посаду  
помічника – консультанта 
депутата районної ради 7 скликання 
на громадських засадах 
 
 

       Відповідно до статті 29-1 Закону України «Про статус депутатів 

місцевих рад», рішення районної ради 7 скликання від 18 грудня 2015 року 

№16 «Про Положення про помічника-консультанта депутата Житомирської 

районної ради», враховуючи заяви депутата районної ради та помічника-

консультанта депутата районної ради 7 скликання:  

 

1.  Призначити на посаду помічника-консультанта депутата Житомирської 

районної ради 7 скликання Давидова Анатолія Володимировича на 

громадських засадах з  23 жовтня 2017 року:  

 

       -  Скомаровську Ольгу Віталіївну. 

   

        Підстава: заява Скомаровської О.В. 

 

2. Видати помічнику-консультанту депутата районної ради 7 скликання 

посвідчення встановленого зразка. 

 

 
 

Голова районної ради                                                            С.Г.  Крутій 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «26 »жовтня 2017 р.                                                                    № 108-ОД 
 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 

від  29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік», 10 сесїї 

Житомирської районної ради 7 скликання від 16 травня 2017 року № 373 «Про 

внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та 11 сесїї Житомирської 

районної ради 7 скликання від 02 червня 2017 року № 382 «Про внесення змін 

до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення відкритості в 

діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 

адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із відповідними копіями 

документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського 

району, та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по 

врегулюванню кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 

1000 (однієї) тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 

1.1.  Нижнику Івану Анатолійовичу (с.Буки) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень на 1-у дитину; 

1.2.   Шевчуку Володимиру Васильовичу (смт. Новогуйвинське) в сумі          

1 000 (одна тисяча) гривень  на 1-у дитину. 

 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової грошової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 

 

Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «26» жовтня 2017 р.                                                             №109 - ОД 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів районного 
бюджету», рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 скликання від 
04.08.2017р. № 443 «Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та 
№439 «Про внесення змін до Програми забезпечення відкритості в діяльності 
Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 
адміністрації на 2015-2017 роки», рішення 13 сесії Житомирської районної 
ради 7 скликання від 29.09.2017р. № 455 «Про внесення змін до районного 
бюджету на 2017 рік», враховуючи депутатські звернення депутатів районної 
ради 7 скликання та поданих звернень громадян на ім’я депутатів із 
відповідними копіями документів:  

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам 
Житомирського району за зверненнями до депутата районної ради 

Карчевського Р.А. у загальній сумі   2 300 грн., в т.ч.: 
  

1. Шатило Галині Фрідрихівні (с. Заможне) в сумі 100 (сто) гривень; 
2. Горай Тамарі Петрівні (с. Заможне) в сумі 100 (сто) гривень; 
3. Шатилу Володимиру Йосиповичу (с. Заможне) в сумі 100 (сто) 

гривень; 
4. Яворській Аліні Антонівні (с. Заможне) в сумі 100 (сто) гривень; 
5. Словінській Віцентині Флоріанівні (с. Заможне) в сумі 100 (сто) 

гривень; 
6. Пилипенку Станіславу Петровичу (с. Заможне)  в сумі 100 (сто) 

гривень; 
7. Ткаченко Лілії Михайлівні (с. Заможне)  в сумі 100 (сто) гривень; 
8. Костінському Миколі Олександровичу (с. Заможне) в сумі 100 (сто) 

гривень; 
9. Весельському Казимиру Ярославовичу (с. Заможне) в сумі 100 (сто) 

гривень; 



 
 
 

10. Весельській Марії Францівні (с. Заможне) в сумі 100 (сто) гривень; 
11. Трубчанінову Георгію Івановичу (с. Заможне) в сумі 100 (сто) 

гривень; 
12. Лук’янчуку Володимиру Михайловичу (с. Заможне)  в сумі 100 (сто) 

гривень; 
13. Куницькій Ніні Антонівні (с. Заможне) в сумі 100 (сто) гривень; 
14. Башинській Вацлаві Феліксовні (с. Заможне) в сумі 100 (сто) гривень; 
15. Весельській Ядвизі Цезарівні (с. Заможне) в сумі 100 (сто) гривень; 
16. Новицькому Миколі Цезаровичу (с. Заможне) в сумі 100 (сто) 

гривень; 
17. Булдиську Павлу Володимировичу (с. Заможне) в сумі 100 (сто) 

гривень; 
18. Карпенко Валентині Францівні (с. Заможне) в сумі 100 (сто) гривень; 
19. Кирилюк Валентині Олександрівні (с. Заможне) в сумі 100 (сто) 

гривень; 
20.Весельській Валентині Григорівні (с. Заможне) в сумі 100 (сто) 

гривень; 
21. Андрух Людмилі Станіславівні (с. Заможне) в сумі 100 (сто) гривень; 
22. Баліцькій Галині Іванівні (с. Заможне) в сумі 100 (сто) гривень; 
23. Симону Ізидору Едуардовичу (с. Заможне) в сумі 100 (сто) гривень. 
 

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «02» листопада  2017р.                № 110-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

1.   Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи подання відділу 

культури і туризму Житомирської районної державної адміністрації, за 

високий професіоналізм, відповідальність, сумлінну працю та з нагоди свята 

Всеукраїнського дня працівників культури та аматорів народного мистецтва 

України нагородити  Грамотами  Житомирської районної ради та 

преміювати в сумі 248,45 грн. (кожного): 

       -  Грицюк Валентину Дмитрівну – директора комунального закладу 

«Районна  бібліотека для дітей» Житомирської районної ради; 

          - Довгалюк Наталію Володимирівну – головного бухгалтера 

централізованої бухгалтерії відділу культури і туризму Житомирської 

районної державної адміністрації; 

         -     Карплюк Любов Сергіївну  – бібліотекаря сільської бібліотеки с. Гай 

Руднє - Городищенської сільської ради. 

 

2.  Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят за багаторічну сумлінну працю та 

з нагоди 50-річчя від Дня народження нагородити  Грамотою  Житомирської 

районної ради та преміювати в сумі 248,45 грн.:    

            -    Мусевич Тетяну Костянтинівну – заступника начальника управління 

праці  і  соціального  захисту  населення  Житомирської  районної державної 

адміністрації. 

 

   3.   Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради  

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 

 
Голова районної ради                                                                        С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «03» листопада 2017р.                 № 101-1-ОД 

Про оголошення Подяки  
 

 Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, за сумлінну депутатську  

діяльність, вагомий внесок у соціально-економічний розвиток Житомирського 

району: 

1. Оголосити  Подяки Житомирської районної ради: 

     -  Нечипорук Ларисі Олексіївні – депутату Житомирської районної ради; 

   - Стасюку Роману Володимировичу – депутату Житомирської районної 

ради.    

 

 

 

 
Голова районної ради                                                       С.Г. Крутій 
 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «08» листопада 2017 р.                                                                №111- ОД 
 
 

Про призначення на посаду  

помічника – консультанта 

депутата районної ради 7 скликання 

на громадських засадах 

 

 

       Відповідно до статті 29-1 Закону України «Про статус депутатів 
місцевих рад», рішення районної ради 7 скликання від 18 грудня 2015 року 
№16 «Про Положення про помічника-консультанта депутата Житомирської 
районної ради», враховуючи заяви депутата районної ради та помічника-
консультанта депутата районної ради 7 скликання:  

 
1.  Призначити на посаду помічника-консультанта депутата Житомирської 

районної ради 7 скликання Парфентієвої Т.М. на громадських засадах з  08 
листопада 2017 року:  

 
       -  Дорожинську Юлію Миколаївну. 
   

        Підстава: заяви Парфентієвої Т.М., Дорожинської Ю.М. 
 

2. Видати помічнику-консультанту депутата районної ради 7 скликання 
посвідчення встановленого зразка. 

 
 

 

 
     Голова районної ради                                                            С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «09» листопада 2017 р.                                                                №112 - ОД 
 
 

Про  внесення змін до розпорядження 
голови районної ради 
№97-ОД від 04.10.2017р. 
 
 У зв’язку зі смертю громадянки Драги Тетяни Михайлівни (с. Ліщин), 
враховуючи депутатське звернення депутата районної ради 7 скликання 
Загладька В.М. №6/11 від 08.11.2017р.: 
 

1. Виключити Драгу Тетяну Михайлівну (с. Ліщин) зі списку осіб, яким 
виплачується адресна матеріальна допомога від  депутата районної ради 7 
скликання Загладька В.М. відповідно до розпорядження голови районної ради 
№97-ОД від 04.10.2017р.   
 
 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні зміни в бухгалтерській документації. 
 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою. 
 
 
 
     Голова районної ради                                                            С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «09» листопада 2017 р.                                                             №113 - ОД 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів районного 
бюджету», рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 скликання від 
04.08.2017р. № 443 «Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та 
№439 «Про внесення змін до Програми забезпечення відкритості в діяльності 
Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 
адміністрації на 2015-2017 роки», рішення 13 сесії Житомирської районної 
ради 7 скликання від 29.09.2017р. № 455 «Про внесення змін до районного 
бюджету на 2017 рік» та Програми про кошти для забезпечення виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки, 
враховуючи депутатські звернення депутатів районної ради 7 скликання та 
поданих звернень громадян на ім’я депутатів із відповідними копіями 
документів:  
 

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради у загальній сумі   14 500 
грн., в т.ч.: 
 

-  Гречка А.К. в сумі 500 грн., в т.ч.: 
1. Ключніковій Таїсії Михайлівні (смт. Озерне) в сумі 100 (сто) гривень; 
2. Братчиковій Вірі Іванівні (смт. Озерне) в сумі 100 (сто) гривень; 
3. Добровольській Олені Терентівні (смт. Озерне) в сумі 100 (сто) 

гривень; 
4.  Горбик Любові Микитівні (смт. Озерне) в сумі 100 (сто) гривень; 
5. Соловйову Анатолію Миколайовичу (с.Ліщин) в сумі 100 (сто) гривень. 
 
 



 
 
 

- Стасюка Р.В.  в сумі 14 000 грн.,  в т.ч.: 

1. Бондарчук Тетяні Павлівні (с. Кам’янка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

2. Бондарчуку Володимиру Павловичу (с. Кам’янка) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

3. Глібко Наталії Степанівні (с. Кам’янка) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень; 

4. Голику Анатолію  Володимировичу  (с. Кам’янка) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

5. Грушаник Станіславі Мар’янівні (с.Кам’янка) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 

6. Журавському Юрію Володимировичу (с. Сонячне) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

7. Коробко Валентині Олександрівні (с. Кам’янка) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

8. Кравченко Марії Григорівні (с.Сонячне) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
9. Крученюку Володимиру Федоровичу (с. Довжик) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень; 
10. Прощеруку Віктору Степановичу (с. Кам’янка); в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень; 
11. Рекун Ганні Флорентіївні (с.Сонячне) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
12. Хіміч Валентині Павлівні (с.Кам’янка) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
13. Чирко Ларисі Борисівни (с. Кам’янка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
14. Щербині Ігорю Миколайовичу (с. Сонячне) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень; 
15. Щирій Вірі Валентинівні (с. Кам’янка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень. 
 

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
        Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «13» листопада  2017р.        № 114-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 
      1.  Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи подання Управління 

агропромислового розвитку Житомирської районної державної адміністрації 

за багаторічну сумлінну працю, високий професіоналізм, значний внесок в 

ефективний розвиток сільського господарства Житомирського району та з 

нагоди професійного свята Дня працівника сільського господарства 

     1.1 Нагородити Почесними грамотами Житомирської районної ради та 

преміювати в сумі 372,67 грн. (кожного): 

     - Дєньгу Віктора Анатолійовича  - співзасновника підприємства              

ПП «Глибочанське – ОСМВ», депутата Житомирської районної ради; 

     -   Якімця Андрія Вікторовича – голову фермерського господарства «Лука-

Агро», депутата Житомирської районної ради. 

     1.2  Нагородити Грамотами Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 248,45 грн. (кожного): 

     -   Бойка Олексія Миколайовича – директора ТОВ «Агро-Юніверсал» ; 

     -  Райського Леоніда Леонідовича – голову фермерського господарства 

«Двірець». 

     1.3 Оголосити Подяки Житомирської районної ради та преміювати в сумі 

124,22 грн. (кожного): 

     - Гармашу Олексію Вікторовичу – голові фермерського господарства 

«Степанок – Агро»; 

     -  Гоменюку Володимиру Миколайовичу – директору СТОВ «Млинище» 

 

     2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради  

(Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Голова районної ради                                                       С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «13» листопада  2017р.                № 115-ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

1.   Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи подання 

Житомирської місцевої прокуратури, за високий професіоналізм, 

відповідальність, сумлінну працю та з нагоди професійного свята – Дня 

працівників прокуратури нагородити Почесною Грамотою  Житомирської 

районної ради та преміювати в сумі 372,67 грн.: 

       -  Пелех – Красножон Людмилу Миколаївну – прокурора Житомирської 

місцевої прокуратури. 

 

2.  Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят нагородити:  
        Почесними Грамотами  Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 372,67 грн. (кожного):    

            - Бібка Михайла Івановича – учасника бойових дій у Великій 

Вітчизняній війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження; 

           - Литвин Наталію Силівну - учасника бойових дій у Великій 

Вітчизняній війні, з нагоди 90-річчя від Дня народження. 

 

   3.   Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради  

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 

 
Голова районної ради                                                                        С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «15» листопада 2017 р.                                                            №116 - ОД 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок 
коштів на виконання депутатських  
повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів районного 
бюджету», рішення 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання від 
27.02.2017р. № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 скликання від 04.08.2017р. № 
443 «Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та №439 «Про 
внесення змін до Програми забезпечення відкритості в діяльності 
Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 
адміністрації на 2015-2017 роки», рішення 14 сесії Житомирської районної 
ради 7 скликання від 03.11.2017р. №478 «Про внесення змін до районного 
бюджету на 2017 рік», враховуючи депутатські звернення депутатів районної 
ради 7 скликання та поданих звернень громадян на ім’я депутатів із 
відповідними копіями документів:  
 

1. Виплатити адресну матеріальну допомогу громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради в сумі 352 516 грн.: 

 
- Баранюка О.О. в сумі 10 000 грн., в т.ч.: 

1. Савчук Вірі Федорівні (с. Кодня) в сумі 10 000 (десять тисяч) гривень. 
 

- Білецького О.М. в сумі 6 500 грн., в т.ч.: 
1. Коростецькій Олені Вікторівні (с.Іванівка) в сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень; 
 2. Сікан Тетяні Антонівні (с.Заможне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
 3.Беху Василю Івановиу (с. Вереси) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
 4. Луценко Світлані Євгенівні (с.Озерянка) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 



 
 
 

 5. Шпачук Галині Степанівні (с. Вереси) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
 6. Мамрай Наталії Анатоліївні (с.Кам’янка) в сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень. 
 

- Гребенюка О.П. в сумі 6 000 грн., в т.ч.: 
1. Мединській Валентині Миколаївні ( с.Троянів) у сумі 6 000 (шість 

тисяч) гривень. 
  

- Гребенюка М.М. в сумі 50 000 грн., в т.ч.: 
1. Янівському Роману Руслановичу (с.Глибочиця) в сумі 5 000 (п’ять 

тисяч) гривень; 
2. Терещенковій Світлані Григорівні  (с.Глибочиця) в сумі 5 000 (п’ять 

тисяч) гривень; 
3. Стахівській Ірині Миколаївна (с. Глибочиця) в сумі 10 000 (десять 

тисяч) гривень; 
4. Скуратовському Анатолію Володимировичу ( с.Станишівка) в сумі        

10 000 (десять тисяч) гривень; 
5. Ткачук Катерині Андріївні (смт. Озерне) в сумі 10 000 (десять тисяч) 

гривень; 
6. Орловському Миколі Йосиповичу (с.Пряжів) в сумі 10 000 (десять 

тисяч) гривень. 
 
- Голік Т.І. в сумі 3 689 грн., в т.ч.: 
1. Грігоровій Юліані Йосипівні (с. Вертокиївка) в сумі 3 000 (три тисячі) 

гривень; 
2. Луценко Світлані Євгенівні (с.Озерянка) в сумі 689 (шістсот вісімдесят 

дев’ять) гривень. 
 
- Загладька В.М. в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 
1. Дразі Володимиру Михайловичу (с.Ліщин) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень. 
 
- Козела В.В.  в сумі  4 389 грн., в т.ч.: 

1. Терещенковій Світлані Григорівні (с.Глибочиця) в сумі 4 389 (чотири 
тисячі триста вісімдесят дев’ять) гривень. 

 
- Кліменка В.М. в сумі 34 420 грн., в т.ч.:  
1. Тимошенку Олександру Івановичу (смт.Озерне) в сумі 10 000 (десять 

тисяч) гривень; 
2. Грігоровій Юліані Йосипівні (с. Вертокиївка) в сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень; 
3. Сахненку Миколі Миколайовичу (смт. Гуйва) в сумі 10 000 (десять 

тисяч) гривень; 
4. Котелянець Жанні Миколаївні (с. Пряжів) в сумі 2 420  (дві тисячі 

чотириста двадцять) гривень; 
5. Сичевському Володимиру Миколайовичу (смт. Гуйва) в сумі 5 000 

(п’ять тисяч) гривень; 
6. Ящуку Юрію Петровичу (смт. Гуйва) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 

гривень. 



 
 
 

 
- Крутія С.Г. в сумі  13 000 грн., в т.ч.:  

1. Колодяжній Аллі  Миколаївні (смт. Озерне) в сумі 10 000 (десять тисяч) 
гривень; 

2.  Поруцькій Світлані Іванівні (с.Дубовець) в сумі 3 000 (три тисячі) 
гривень. 

 
- Мусійчука Р.М.  в сумі 40 000 грн., в т.ч.: 

1. Бурлак Марії Василівні (смт. Гуйва) в сумі 8 000 (вісім тисяч) гривень; 
2. Д’яченко Аллі Борисівні (с. Вертокиївка) в сумі 8 000 (вісім тисяч) 

гривень; 
3. Бенедик Ірині Анатоліївні (смт. Новогуйвинське) в сумі 8 000 (вісім 

тисяч) гривень; 
4. Сичевській Людмилі Анатоліївні (с.Слобода -Селець) в сумі 8 000 (вісім 

тисяч) гривень; 
5. Шнипку Дмитру Васильовичу (с. Головенка) в сумі 8 000 (вісім тисяч) 

гривень. 
 
 -  Нечипорук Л.О. в сумі 8 000  грн., в т.ч.: 

1. Кондратюку Віктору Володимировичу ( с.Глибочиця) в сумі 3 000 (три 
тисячі) гривень; 

2. Гончарук Аллі Віталіївні  (с.Глибочиця) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень. 
 
- Оржехівського В.М. в сумі 3 000 грн., в т.ч.: 

1. Савчук Вірі Федорівні (с.Кодня) в сумі 3 000 (три тисячі) гривень. 
 
- Приставського М.М. в сумі  61 600  грн. в т.ч.: 

1. Стахівській Ірині Миколаївні (с. Глибочиця) в сумі 10 000 (десять 
тисяч) гривень; 

2. Колодійчук Євгенії Володимирівні (с.Тетерівка) в сумі 10 000 (десять 
тисяч) гривень; 

3. Массаніній Лесі Григорівні (смт. Новогуйвинське) в сумі 15 000 
(п’ятнадцять  тисяч) гривень; 

4.  Поліщук Оксані Миколаївні (с. Станишівка) в сумі 3 600 (три тисячі 
шістсот) гривень.; 

5. Скуратовському Анатолію Володимировичу (с.Станишівка) в сумі        
5 000 (п’ять тисяч) гривень; 

6. Орловському Миколі Йосиповичу (с.Пряжів) в сумі  5 000 (п’ять тисяч) 
гривень; 

7. Ткачук Катерині Андріївні (смт. Озерне) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень; 

8. Куницькій Тетяні Анатоліївні (с.Станишівська с/р, СТ «Станишівське») 
в сумі 1 000 (одна тисяча) гривень; 

9. Мельник Світлані Миколаївні (с.Станишівка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

10. Бабич Майї Миколаївні (с.Тетерівка) в сумі 4 000 (чотири тисячі) 
гривень; 



 
 
 

11. Котюк Галині Олександрівні (с. Тетерівка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

12. Домбровській Людмилі Вікторівні (с. Бистрі) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень. 

 
- Попова В.Г. в сумі 41 000 грн., в т.ч.: 
1. Тимошенку Олександру Івановичу (смт.Озерне) в сумі 10 000 (десять 

тисяч) гривень; 
2. Полєтаєву Володимиру Вікторовичу (смт.Озерне) в сумі 6 000 (шість 

тисяч) гривень; 
3. Сахненку Миколі Миколайовичу (смт. Гуйва) в сумі 10 000 (десять 

тисяч) гривень; 
4. Котелянець Жанні Миколаївні (с. Пряжів) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 

гривень; 
5. Сичевському Володимиру Миколайовичу (смт. Гуйва) в сумі 5 000 

(п’ять тисяч) гривень; 
6. Ящуку Юрію Петровичу (смт. Гуйва) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 

гривень. 
- Стасюка Р.В. в сумі 5 000 грн., в т.ч.: 
1. Єфімчук Євгені Миколаївні (с. Кам’янка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
2.Туровець Олені Петрівні (с. Кам’янка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
3. Чешоку Івану Федоровичу (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
4. Рилову Олексію Олексійовичу (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 

(п’ятсот) гривень; 
5. Афанасьєву Віктору Петровичу (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 

(п’ятсот) гривень; 
6. Бучинській Валентині Петрівні (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 

(п’ятсот) гривень; 
7. Гвоздецькому Володимиру Михайловичу (смт. Новогуйвинське) в сумі 

500 (п’ятсот) гривень; 
8. Сірош Ніні Іванівні (смт. Новогуйвинське) в сумі 500 (п’ятсот) гривень. 
 
-Томілкіної В.П. в сумі 26 000 грн., в т.ч.: 
1. Луценко Світлані Євгенівні (с.Озерянка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
2. Ящуку Юрію Петровичу (смт. Гуйва) в сумі 10 000 (десять тисяч) 

гривень; 
3. Сахненку Миколі Миколайовичу (смт. Гуйва) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 

гривень; 
4. Сичевському Володимиру Миколайовичу (смт. Гуйва) в сумі 10 000 

(десять тисяч) гривень. 
-Шахової О.П. в сумі 31 918 грн. в т.ч.: 

1. Стахівській Ірині Миколаївні (с.Глибочиця) в сумі 10 000 (десять 
тисяч) гривень; 

2. Корзуну Вадиму Степановичу (с. Оліївка) в сумі 21 918 (двадцять одна 
тисяча  дев’ятсот вісімнадцять) гривень. 



 
 
 

- Якімця А.В. в сумі 7 000 грн. в т.ч.: 
1. Шикиринській Наталії Анатоліївні (с.Лука) в сумі 7 000 (сім тисяч) 

гривень. 
 
 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого 
справами виконавчого апарату районної ради Подорожну Т.Л. 
 
 
Заступник голови районної ради                                                    О.М. Білецький 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «15»листопада 2017 р.                                                                 №117-ОД 
 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 

від  29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік», 10 сесїї 

Житомирської районної ради 7 скликання від 16 травня 2017 року № 373 «Про 

внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та 11 сесїї Житомирської 

районної ради 7 скликання від 02 червня 2017 року № 382 «Про внесення змін 

до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення відкритості в 

діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 

адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із відповідними копіями 

документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського 

району, та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по 

врегулюванню кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 

1000 (однієї) тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 

 

1.1.  Будзінській Наталії Валентинівні (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень на 1-у дитину; 

1.2.  Гребенюку Віктору Валентиновичу (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень  на 1-у дитину;   

1.3.   Колодницькій Аліні Вадимівні (с.В.Піч) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень  на 1-у дитину. 

 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової грошової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого 

справами виконавчого апарату районної ради Подорожну Т.Л. 

 

 

Заступник голови районної ради                                                    О.М. Білецький 

 



 

У К Р А Ї Н А 
 

ЖИТОМИРСЬКА  РАЙОННА  РАДА 
ЖИТОМИРСЬКОЇ  ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

 
«17» листопада 2017 р.                                                                                   №118-ОД 
 
 
Про затвердження змін до паспортів бюджетних 

програм на 2017 рік 

  

  

        Згідно наказу Міністерства фінансів України від 02.12.2014 року 

№1194 «Про внесення змін до Основних підходів до запровадження 

програмно-цільового методу складання та виконання місцевих 

бюджетів», керуючись Правилами складання паспортів бюджетних 

програм місцевих бюджетів та звітів про їх виконання, затвердженими 

наказом Міністерства фінансів України від 26.08.2014 № 836 «Про деякі 

питання запровадження програмно-цільового методу складання та 

виконання місцевих бюджетів» , керуючись ст.55 Закону України «Про 

місцеве самоврядування в Україні»: 

  

      1.Затвердити змін до паспортів бюджетних програм виконавчого 

апарату Житомирської районної ради на 2017 рік за кодами програмних 

класифікацій видатків та кредитування місцевих бюджетів: 

0110170,0113400,0118600 що додаються. 

      2.Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 
 
 
 
 
 
 
Заступник голови районної ради                                                   О.М.Білецький 
 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
«17» листопада  2017 р.                                                                №119 - ОД 

 
Про здійснення передплати  
районної газети  для 
Почесних громадянин 
Житомирського району 
 

          Відповідно до Положення про присвоєння звання «Почесний громадянин 

Житомирського району», затвердженого рішенням 10 сесії районної ради 6 

скликання від 28.12.2011р. №175 зі змінами та доповненнями, внесеними 

рішенням 19 сесії районної ради 6 скликання від 20.08.2015р. №392, рішення 36 

сесії районної ради 6 скликання  від 20.10.2015р. №704 «Про присвоєнная 

звання «Почесний громадянин Житомирського району» Ковальчуку О.Г.», 

рішення 6 сесії районної ради 7 скликання від 29.07.2016р. №137 «Про 

присвоєння звання «Почесний громадянин Житомирського району» 

Андросовичу П.В.», рішення 7 сесії районної ради 7 скликання від 04.11.2016р. 

№169 «Про присвоєння звання «Почесний громадянин Житомирського 

району» Зубу А.М.», рішення 9 сесії районної ради 7 скликання від 27.02.2017р. 

№299 «Про присвоєння звання «Почесний громадянин Житомирського 

району» Макаренко М.Ф.», рішення 9 сесії районної ради 7 скликання від 

27.02.2017р. №300 «Про присвоєння звання «Почесний громадянин 

Житомирського району» Ксендзуку Д.П.», висновків та рекомендацій 

постійних комісій районної ради:  

 

1. Здійснити річну передплату районної газети «Приміське життя» для 

Почесних громадян Житомирського району КОВАЛЬЧУКА Олексія 

Григоровича, АНДРОСОВИЧА Петра Васильовича, ЗУБА Анатолія 

Михайловича, МАКАРЕНКО Марії Федорівни та КСЕНДЗУКА Дмитра 

Прокоповича (по одному примірнику кожному) з доставкою газети за місцем їх 

постійного проживання. 

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

здійснити передплату газети у межах чинного законодавства. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 

 

Голова районної ради                                                               С.Г. Крутій                          



 
У К Р А Ї Н А 

ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 
ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «21» листопада 2017 р.                                                                 №120-ОД 
 
Про затвердження Інструкції  з діловодства  
у Житомирській районній раді 
та її виконавчому апараті 
 
 
       Керуючись ст. 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в 
Україні», Типовою інструкцією з діловодства у центральних органах 
виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих 
органах виконавчої влади, затвердженою постановою Кабінету Міністрів 
України від 30 листопада 2011 року № 1242, враховуючи вимоги окремих 
нормативно-правових актів щодо встановлення строків розгляду листів, 
звернень, запитів тощо,  вимоги та норми Регламенту Житомирської районної 
ради 7 скликання, норми державних регламентів та стандартів на 
організаційно-розпорядчу документацію: 
 

1. Затвердити Інструкцію  з діловодства у Житомирській районній раді та її 
виконавчому апараті (далі Інструкція, що додається). 

 
2. Заступнику голови районної ради Білецькому О.М. забезпечити 

впровадження Інструкції у роботу районної ради та її виконавчого апарату. 
 

3. Зобов’язую керівників структурних підрозділів виконавчого апарату 
районної ради забезпечити неухильне додержання вимог та норм Інструкції 
усіма працівниками відповідних структурних підрозділів. 

 
4. Контроль за виконанням даного розпорядження та Інструкції покласти 

на заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
 
Голова районної ради                                                                     С.Г.Крутій 
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Із розпорядженням від _______________ № _____ 
та Інструкцією з діловодства  
у Житомирській районній раді та  
її виконавчому апараті 
ознайомлені: 
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                                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО 
                                                                             Розпорядження голови  
                                                                             Житомирської районної ради 

                                                                          від 21.11.2017р. № 120-ОД 
 
 

ІНСТРУКЦІЯ 3 ДІЛОВОДСТВА 
у Житомирській районній раді 

та її виконавчому апараті 
 

І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 
 

1. Інструкція з діловодства у Житомирській районній раді (далі - 
Інструкція) встановлює основні правила документування діяльності ради, 
постійних комісій та виконавчого апарату (далі по тексту у районній раді) і 
регламентує порядок роботи з документами з моменту їх створення або 
надходження до відправлення, передачі в архів або знищення. 

 
2. Порядок організації  електронного  документообігу із застосуванням   

електронного цифрового  підпису, роботи з електронними документами в 
діловодстві районної ради, здійснення діловодства стосовно документів, що 
містять інформацію з обмеженим  доступом, здійснення діловодства за 
зверненнями громадян, запитами на інформацію визначаються окремими 
нормативно-правовими актами.  

 
3. Викладені в Інструкції правила і рекомендації щодо порядку здійснення 

діловодних процесів у районній раді розроблені відповідно до Типової 
інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді 
міністрів Автономної республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, 
затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 30 листопада 
2011 року № 1242, Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», 
Регламенту Житомирської районної ради, а також згідно з державними 
регламентами та стандартами на організаційно-розпорядчу документацію (далі 
- регламенти та національні стандарти). 

 
4. Відповідальність за організацію діловодства у районній раді 

покладається на заступника голови районної ради.  
 
      За зміст, якість підготовки та оформлення на належному рівні проектів 
документів,  що готуються до розгляду на сесіях районної ради, відповідають 
заступник голови районної ради та керуючий справами виконавчого апарату 
районної ради.  
 
      За зміст, якість підготовки та оформлення на належному рівні інших  
документів,  а  також організацію діловодства та зберігання документів у  
структурних  підрозділах  районної ради відповідають  керівники цих 
структурних підрозділів.  
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5. Організація  діловодства у районній раді покладається на організаційний 
відділ виконавчого апарату районної ради (далі – організаційний  відділ).  

 
6. Основним завданням організаційного відділу є  встановлення  у 

районній раді єдиного порядку документування управлінської інформації і 
роботи з документами  із  застосуванням  сучасних  автоматизованих систем, 
методичне керівництво і контроль за дотриманням установленого порядку 
роботи з документами в структурних  підрозділах районної ради.   
 
        Організаційний відділ відповідно до покладених на нього завдань:  

− розробляє інструкцію з діловодства та номенклатуру справ районної 
ради;  

− здійснює реєстрацію та веде облік документів;  
− організовує документообіг, формування справ, їх зберігання та 

підготовку  до  передачі  на архівне зберігання до районного архіву;  
− забезпечує впровадження та контролює дотримання  структурними 

підрозділами та працівниками районної ради вимог цієї  Інструкції,  
регламентів та національних стандартів;  

− вживає заходів до зменшення обсягу службового листування у районній 
раді;  

− проводить регулярно перевірку стану діловодства у структурних 
підрозділах районної ради;  

− бере участь у впровадженні та використанні інформаційно-
телекомунікаційної системи діловодства у районній раді;  

− здійснює контроль за  своєчасним  розглядом  та  проходженням 
документів у районній раді;  

− забезпечує дотримання єдиних вимог щодо підготовки документів та 
організації роботи з ними в умовах електронного документообігу, в разі його 
впровадження;  

− проводить аналіз інформації про документообіг, необхідної для 
прийняття управлінських рішень;  

− організовує збереження документаційного фонду районної ради та 
користування ним; 

− ініціює та бере участь в організації підвищення  кваліфікації працівників 
виконавчого апарату районної ради з питань діловодства. 
 

7. Організація  діловодства у структурних підрозділах районної ради 
покладається на їх керівників. 

 
8. Засвідчення гербовою печаткою документів, підписаних керівництвом 

районної ради, покладається на керуючого справами виконавчого апарату 
районної ради. Керуючий справами виконавчого апарату районної ради 
відповідає за збереження та використання гербової печатки районної ради. 
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ІІ. ДОКУМЕНТУВАННЯ ІНФОРМАЦІЇ 
Загальні вимоги до створення документів 

 
9. Документування управлінської інформації полягає у створенні 

документів, у яких фіксується з дотриманням установлених правил інформація 
про управлінські дії.  

 
10. Право на створення,  підписання, погодження, затвердження 

документів    визначається   актами   законодавства,  Регламентом районної 
ради,  положеннями (статутами)  установ,  положеннями  про  структурні  
підрозділи  і посадовими інструкціями.  

 
11. У районній раді визначається   сукупність   документів, передбачених  

номенклатурою  справ, необхідних і достатніх  для документування 
інформації про її діяльність.  
 
       З питань,  що  становлять  взаємний  інтерес  і  належать  до компетенції 
різних установ, можуть створюватись спільні документи.  
 

12. Вибір виду  документа,  призначеного  для  документування 
управлінської   інформації   (розпорядження,  рішення, протокол, наказ тощо), 
зумовлюється   правовим   статусом  організації, компетенцією  посадової 
особи та порядком прийняття управлінського рішення (на підставі 
єдиноначальності або колегіальності).  

 
13. Документ повинен  відповідати  положенням  актів  органів державної  

влади та місцевого самоврядування, спрямовуватись на виконання районною 
радою покладених на неї завдань  і функцій.  

 
14. Класи  управлінської  документації  визначаються згідно з Державним 

класифікатором управлінської документації (далі - ДКУД).  
 
        Одним із класів  управлінської  документації,  що  забезпечує організацію   
процесів   управління,   є  організаційно-розпорядча документація.   
 
         Реквізити організаційно-розпорядчої документації та порядок їх 
розташування визначаються ДСТУ 4163-2003 «Уніфікована система 
організаційно-розпорядчої   документації.   Вимоги до оформлювання 
документів» (далі - ДСТУ 4163-2003).  
 

15. Документ повинен містити обов'язкові для певного його виду 
реквізити,  що розміщуються в установленому порядку,  а саме:  

− найменування  установи  -  автора документа; 
− назву виду документа (крім листів); 
− дату; 
− реєстраційний індекс документа; 
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− заголовок до тексту; 
− текст; 
− підпис.  

 
16.  Під час підготовки та оформлення документів можуть застосовуватись 

не тільки обов'язкові, а також інші реквізити, якщо це  відповідає  
призначенню  документа  або  способу  його опрацювання.  

 
17. Діловодство у районній  раді ведеться державною мовою. 

 
       Документи, які надсилаються іноземним адресатам, оформлюються 
українською мовою або мовою держави-адресата, або однією з мов 
міжнародного спілкування.  
 

18.  Оформлення документів, що виготовляються за допомогою 
друкарських  засобів, здійснюється відповідно до вимог, зазначених у     
додатку 1.  

 
       Окремі внутрішні документи (заяви,  пояснювальні та доповідні записки  
тощо), авторами яких є посадові та інші фізичні особи, дозволяється 
оформлювати рукописним способом.  
 

Бланки документів 

 

19.  Організаційно-розпорядчі   документи   оформлюються    на бланках, 
що виготовляються згідно з вимогами цієї Інструкції.  

 
Для виготовлення   бланків   використовуються  аркуші  паперу формату 

А4 (210 х 297 міліметрів)  та  А5 (210 х 148  міліметрів).  
 
Дозволено використовувати   бланки  формату  А3 (297 х 420 міліметрів)   

для  оформлення  документів  у  вигляді таблиць і А6 (105 х 148 міліметрів) - 
для резолюцій (доручень).  

 
Бланки документів повинні мати такі поля (міліметрів):  
30 - ліве;  
10 - праве;  
20 - верхнє та нижнє.  
 
Бланки кожного  виду  виготовляються  на  основі кутового або 

поздовжнього   розміщення    реквізитів.    Реквізити    заголовка 
розміщуються центрованим (початок і кінець кожного рядка реквізиту 
однаково віддалені  від  меж  зони  розташування  реквізитів)  або прапоровим 
(кожний рядок реквізиту починається від лівої межі зони розташування 
реквізитів) способом.  
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20.  У районній раді дозволяється використовувати бланки документів, 

виготовлених друкарським способом, лише за встановленими цією 
Інструкцією зразками. 

 
       У районній раді використовують такі бланки документів:  

− загальний бланк для створення  різних  видів  документів  (без 
зазначення на бланку назви виду документа) (додаток 2);  

− бланк конкретного  виду  документа  (із зазначенням на бланку виду  
документа) (додатки 3, 4, 5); 

− бланки, передбачені фінансовими інструкціями для оформлення 
фінансово-господарських операцій. 

 
        Виготовлення бланків конкретних видів документів допускається, якщо їх 
кількість перевищує 200 одиниць на рік.  
 
         Виготовлення бланків здійснюється тільки для районної ради та її 
виконавчого апарату. 
 
          Виготовлення інших бланків, не передбачених цією Інструкцією, 
здійснюється лише з дозволу керівника районної ради. 
 

21. У разі використання у районній раді номерних бланків (бланків з 
проставленими на їхньому зворотному боці у нижній частині аркуша 
порядковими номерами (далі номерні бланки)), які виготовляються на 
замовлення організаційного відділу виконавчого апарату районної ради за 
розпорядженням керівника районної ради, встановлюється наступний 
порядок їх використання. 

 
      Номерні бланки підлягають обов’язковому обліку. Порядкові номери 
таких бланків проставляються нумератором, друкарським або іншим  
способом. 
 
 Вся вихідна кореспонденція районної ради, у разі використання 
номерних бланків, (перший аркуш та перший примірник документа) 
друкується виключно на номерних бланках районної ради. Другий примірник 
документа вихідної кореспонденції друкується на звичайному бланку або 
чистому аркуші паперу. 
 
 Виготовлені номерні бланки обліковуються за їх порядковими номерами 
організаційним  відділом та видаються під розписку. 
 
 Видачу номерних бланків відповідальним працівникам здійснює 
спеціаліст організаційного відділу, до повноважень якого належить 
реєстрація вхідної та вихідної кореспонденції, та який веде журнал обліку 
використання номерних бланків за формою (додаток 22). 
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         Номерні бланки, виготовлені друкарським способом, копіювати 
забороняється. 
 
         Видача номерних бланків Житомирської районної ради особам, які 
не працюють у виконавчому апараті районної ради, забороняється. В 
окремих випадках, за дорученням керівника районної ради, номерні бланки 
районної ради можуть видаватися начальникам управлінь, відділів та служб 
Житомирської райдержадміністрації для підготовки проектів документів за 
підписом керівництва районної ради. 
 
        Працівник, який отримав номерні бланки, обліковує їх та несе 
персональну відповідальність за використання отриманих бланків і при 
звільненні з роботи та/або у разі виходу у відпустку зобов'язаний здати 
невикористані бланки іншому відповідальному спеціалісту організаційного 
відділу. У разі відсутності відповідального за номерні бланки працівника на 
роботі (тимчасова втрата працездатності, інші поважні причини тощо) або 
неможливості виконання ним своїх обов’язків, у результаті чого він не може 
особисто передати номерні бланки іншому відповідальному спеціалісту,  
експертна комісія районної ради складає відповідний акт передачі номерних 
бланків іншій відповідальній особі. 
 
 Невикористані, пошкоджені або зіпсовані номерні бланки здаються 
відповідальному спеціалісту, який обліковує їх та веде журнал обліку 
повернутих номерних бланків за формою (додаток 23). 
 
 Браковані, пошкоджені або зіпсовані номерні бланки знищуються по 
мірі необхідності експертною комісією, затвердженою розпорядженням 
керівника районної ради, після оформлення відповідного акта з переліком 
всіх номерів бланків, які знищуються. 
 

22.  До прийняття розпорядження керівника районної ради про 
використання у районній раді номерних бланків, у районній раді 
використовуються бланки, які виготовляються за допомогою  комп'ютерної 
техніки. 

 
23. Бланки  документів  повинні   виготовлятися друкарським способом на  

білому папері високої якості фарбами  насичених кольорів.  
 
24. Рішення про необхідність обліку бланків, виготовлених за  допомогою  

комп'ютерної  техніки,  приймає керівник районної ради.  
 
      Особи, які персонально відповідають за облік, зберігання та використання 
цих бланків, визначаються відповідно до їх посадових обов’язків. 
 

25. Деякі  внутрішні документи (заяви працівників,  доповідні записки,  
довідки тощо) та документи,  що  створюються  від  імені кількох установ, 
оформлюються не на бланках.  



 9

 

Оформлення реквізитів документів 

 

26.  Під час підготовки організаційно-розпорядчих документів працівники 
районної ради оформляють їх з урахуванням вимог ДСТУ 4163-2003.  

 

Зображення Державного Герба України 

 

27.  Зображення   Державного  Герба  України  розміщується  на бланках 
документів відповідно до постанови Верховної Ради  України від  19  лютого  
1992 року  № 2137-XII «Про Державний  Герб  України».  

 
Зображення Державного Герба  України розміщується  на верхньому 

полі бланка з кутовим розташуванням реквізитів над серединою найменування 
установи, а на бланках  із  поздовжнім  розташуванням  реквізитів - у центрі 
верхнього поля.  

 
Розмір зображення: висота 17 міліметрів, ширина - 12 міліметрів.  
 

Коди 
 

28.  Код районної ради проставляється  згідно  з Єдиним державним 
реєстром юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських 
формувань України (ЄДРПОУ).  

 
29. Код  форми документа (за наявності) розміщується згідно з ДКУД вище 

назви виду документа.  
 
     Рішення щодо необхідності  фіксування  коду  форми  документа приймає 
керівник районної ради окремо щодо кожного виду документа.  
 
 

Найменування районної ради 
 

30.  Найменування Житомирської районної ради - автора документа,  
повинне відповідати найменуванню, зазначеному в Законі України «Про 
місцеве самоврядування в Україні».  

 
       Найменування структурних підрозділів  районної ради зазначаються  тоді,  
коли  вони  є  авторами документа, і розміщується нижче найменування 
районної ради.  
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Довідкові дані про районну раду 
 

31. Довідкові  дані про районну раду містять:  поштову адресу, номери 
телефонів,  телефаксів, адресу електронної пошти, адресу офіційного веб-
сайту районної ради тощо. Довідкові дані  розміщуються  нижче 
найменування районної ради або її структурного підрозділу.  

 
        Реквізити поштової адреси зазначаються у такій послідовності: назва  
вулиці,  номер будинку, назва населеного пункту, району, області, поштовий 
індекс.  

 
Назва виду документа 

 
32.  Назва виду документа (розпорядження, рішення, наказ, доповідна 

записка тощо) зазначається на загальному бланку друкованим чи 
машинописним способом і повинна відповідати назвам, передбаченим ДКУД.  
 

Дата документа 
 

33. Датою документа є  відповідно  дата  його   підписання, затвердження, 
прийняття, реєстрації або видання. Дата зазначається арабськими цифрами в 
один  рядок  у  такій  послідовності:  число, місяць,  рік.  Дата  оформляється  
цифровим  або словесно-цифровим способом.  У разі оформлення дати 
цифровим способом число і місяць проставляються  двома  парами  цифр,  
розділеними  крапкою;  рік – двома або чотирма цифрами,  крапка  наприкінці 
не  ставиться.  
        Наприклад: 07.04.2012 або 07.04.12 
 

34.  У текстах  нормативно-правових  актів  та посиланнях на них і 
документах,   що   містять   відомості   фінансового    характеру, 
застосовується   словесно-цифровий   спосіб   зазначення дат з проставлянням 
нуля в позначенні дня місяця,  якщо він містить одну цифру,  наприклад: 02 

квітня 2011 року.  
 

           Дозволяється вживати слово «рік» у скороченому варіанті «р.», 
наприклад: 30 червня 2012 р.  

 

          Якщо документ складено не на бланку,  дата зазначається нижче підпису  
ліворуч.  Дата документа проставляється посадовою особою, яка його 
підписує або затверджує.  
 

35.  Обов'язковому датуванню і підписанню підлягають усі  службові 
відмітки на документах,  пов'язані з їх проходженням та виконанням 
(резолюції,  погодження,  візи, відмітки про виконання документа і 
направлення його до справи).  
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        На документі,   виданому   двома   або   більше   установами, зазначається 
одна дата, яка відповідає даті останнього підпису.  
 

Реєстраційний індекс документів 
 

36.  Індексація документів полягає у присвоєнні їм умовних позначень - 
індексів, які надаються документам під час реєстрації і вказують на місце 
складання, виконання та зберігання документів. 

 
        Реєстраційні індекси вхідних і вихідних документів складаються з 
порядкових номерів у межах групи документів, що реєструються, які 
відповідно до завдань пошуку можуть доповнюватись індексами за 
номенклатурою справ, питань діяльності, кореспондентів, виконавців тощо. 
 
        Складові частини індексу розміщуються в такому порядку: порядковий 
реєстраційний номер у межах групи документів, що реєструються; індекси за 
номенклатурою справ, питань діяльності, кореспондентів, виконавців тощо. 
 
        Індекс спільного нормативно-правового акта повинен складатися з 
індексів установ, що видали його, які проставляються через дріб. 
 
         Складові частини індексу відокремлюються одна від одної правобічною 
похилою або горизонтальною рискою.  
 

Наприклад: 
 

вхідна кореспонденція   245/03-02-8, де:  

245- порядковий реєстраційний номер у межах групи документів; 

03-02 – індекс за номенклатурою справ; 

8-кореспондент; 

 

вихідна кореспонденція 57-03-02/21 

57- порядковий реєстраційний номер у межах групи документів; 

03-02 – індекс за номенклатурою справ; 

21-адресат. 

 

      Місце розташування   реєстраційного   індексу   на  документі залежить від 
виду бланка та виду документа.  
 
       У разі  застосування   автоматизованої   системи   реєстрації документів,   
може   використовуватись   штрих-код.   Для  вихідних документів штрих-код 
включає реєстраційний індекс і дату документа та   розташовується   у   межах,   
зазначених   у  ДСТУ  4163-2003  для  реквізитів  бланку,  а  саме:  з  кутовим 
розташуванням  реквізитів - 73 міліметри  від  початку  першого реквізиту, з 
поздовжнім - 77 міліметрів.  
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Реєстраційний індекс пропозиції, заяви, скарги зазначається у 
реєстраційному штампі. Штамп ставиться на нижньому полі першого аркуша 
документа праворуч або на іншому вільному від тексту місці, крім місця, 
призначеного для підшивки. 

 
Реєстраційний індекс складається з початкової літери прізвища заявника та 

порядкового номера пропозиції, заяви, скарги, що надійшла, наприклад,  
 
Д-401   
 
Реєстраційний індекс колективного звернення складається з літер Ко та 

порядкового номера пропозиції, заяви, скарги, що надійшла, наприклад,  
 
Ко-207   

 
Реєстраційний індекс може бути доповнений іншими позначеннями, що 

забезпечують систематизацію, пошук, аналіз і зберігання пропозицій, заяв і 
скарг. 
 
      На вимогу громадянина, який подав звернення до організації, на першому 
аркуші копії звернення проставляється штамп із зазначенням найменування 
організації, дати надходження та вхідного номера звернення. Така копія 
повертається громадянинові. 
 

      У разі надходження повторних пропозицій, заяв і скарг їм надається 
черговий реєстраційний індекс, а у відповідній графі реєстраційно-
контрольної картки, журналу або на відповідному полі реєстраційно-
контрольної картки, викликаної на екран монітора персонального комп'ютера 
(під час автоматизованої реєстрації), зазначається реєстраційний індекс 
першої пропозиції, заяви, скарги. На верхньому полі першого аркуша 
повторних пропозицій, заяв і скарг праворуч і на реєстраційних формах 
робиться позначка «ПОВТОРНО» і підбирається все попереднє листування. 
 
       Пропозиції, заяви і скарги одного й того ж громадянина з одного і того ж 
питання, що надіслані різним адресатам і надійшли на розгляд до однієї й тієї 
ж організації (дублетні), обліковуються за реєстраційним індексом першої 
пропозиції, заяви і скарги з доданням порядкового номера, що проставляється 
через дріб, наприклад, Д-401/1, Д-401/2, Д-401/3. 
 

Посилання на реєстраційний індекс і дату 
 

37.  Для вихідних документів посилання на реєстраційний індекс і  дату  
документа включає в себе реєстраційний індекс і дату того документа,  на 
який дається відповідь. Цей реквізит є обов'язковим і  розташовується  нижче  
або  на  рівні  реєстраційного індексу у спеціально відведеному місці на 
бланку.  
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Місце складення або видання 
 

38.  Відомості про місце складення або видання зазначаються на всіх  
документах, крім листів.  Зазначені відомості оформляються відповідно до 
адміністративно-територіального поділу України. Якщо відомості про 
географічне місцезнаходження входять до найменування установи, цей 
реквізит не зазначається.  
 

Гриф обмеження доступу 
 

39.  Гриф обмеження  доступу  до  документа  («Для  службового 
користування»,  «Таємно», «Цілком таємно», «Особливої важливості») 
оформляється  згідно  з   відповідними   нормативними   актами   і 
розташовується  у  правій  частині  верхнього  поля документа вище реквізиту 
«Адресат» або «Гриф затвердження».  

 

Адресат 

40.  Документи   адресуються    установі,    її    структурним підрозділам  
або  конкретній  посадовій особі.  У разі адресування документа установі або її 
структурним підрозділам  без  зазначення посадової  особи,  їх найменування 
наводяться у називному відмінку, наприклад:  

                                                  Іванівська сільська рада  

Якщо документ   надсилається  посадовій  особі,  найменування 
установи та її  структурного  підрозділу  наводяться  у  називному відмінку, а 
посада і прізвище адресата - у давальному, наприклад:  

 
                                                                    Житомирська райдержадміністрація 

                                                          Відділ житлово-комунального господарства 

                                                          Начальнику відділу 

                                                          прізвище, ініціали (ініціал імені)  

У разі, коли документ  адресується  керівникові  установи  або його   
заступникові,   найменування  установи  входить  до  складу найменування  
посади  адресата,  яке   наводиться  у давальному відмінку, наприклад:  
                          

                                                          Новогуйвинському селищному голові  

                                                          прізвище, ініціали (ініціал імені)  

Якщо документ адресується кільком  однорідним  за  характером 
діяльності   установам,   зазначається   узагальнене  найменування адресатів, 
наприклад:  

                        Селищній, сільським радам 

Документ не повинен мати  більше  чотирьох  адресатів.  Слово «копія»   
перед   найменуванням   другого,   третього,  четвертого адресатів не 
ставиться.  У разі надсилання  документа  більше  ніж чотирьом  адресатам,  



 14

складається список на розсилку із зазначенням на кожному документі тільки 
одного адресата.  

 
Реквізит «Адресат» може  включати  адресу.  Порядок  і  форма запису 

відомостей про адресу установи повинні відповідати Правилам надання 
послуг поштового зв'язку, затвердженим Кабінетом Міністрів України. Повна 
адреса зазначається у  разі надсилання документа разовим кореспондентам, 
наприклад:  
                                                                     Міністерство юстиції України 

                                                                    вул. Городецького, буд. 13,  

                                                                    м. Київ, 01001  

 

У разі   надсилання   документа   фізичній   особі, спочатку зазначається  
у  називному відмінку прізвище,  ім'я та по батькові (ініціали чи ініціал імені), 
потім поштова адреса, наприклад:  
       

                                                                     Сидоренко Петро Іванович  

                                                                     вул. Лесі Українки, буд. 7а, кв. 3,  

                                                                     м. Житомир, 10007  

 

У разі надсилання документа органам законодавчої і виконавчої влади, 
постійним кореспондентам, їх поштова адреса на документах не зазначається.  

 

Гриф затвердження документа 

 

41. Документ  затверджується  посадовою  особою   (посадовими 
особами),  до  повноважень  якої (яких) належить вирішення питань, 
наведених у такому документі, або розпорядчим документом установи. 
Нормативно-правові акти (положення,  інструкції,  правила, порядки тощо) 
затверджуються розпорядчим документом  установи,  що  видала відповідний 
акт.  

 
Затвердження певних видів документів здійснюється з проставленням 

грифа затвердження (додаток 6).  
 
Якщо документ  затверджується  конкретною  посадовою  особою, гриф 

затвердження складається із слова «ЗАТВЕРДЖУЮ», найменування посади,  
підпису, ініціалів (ініціалу імені) і прізвища особи, яка затвердила документ, 
дати затвердження. Наприклад:  
                                                                             ЗАТВЕРДЖУЮ  

                                                                  Голова Житомирської районної ради  

                                                                  підпис, ініціали (ініціал імені), прізвище  

                                                                  Дата  
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У разі, коли  документ  затверджується рішенням, розпорядженням,  
гриф  затвердження складається із слова «ЗАТВЕРДЖЕНО», назви виду 
документа, яким затверджується створений документ,  у називному відмінку із 
зазначенням його дати і номера. Наприклад:  

 
                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО  

                                                                  Рішення Житомирської  

                                                                  районної  ради 7 скликання  

                                                                  від 17 липня 2017 р. № 17 

 

Гриф затвердження  розміщується  у  правому  верхньому  кутку 
першого аркуша документа.  

 
У разі  затвердження  документа  кількома  посадовими особами, грифи 

затвердження розташовуються на одному рівні.  
 

Резолюція 

 

42. Резолюція  -  це  зроблений  посадовою  особою  напис  на документі,  
який містить стислий зміст прийнятого нею рішення щодо виконання 
документа.  

 
Резолюція складається з таких елементів:  прізвище,  ініціали (ініціал  

імені)  виконавця  (виконавців)  у  давальному відмінку, зміст доручення,  
строк  виконання,  особистий  підпис  керівника, дата.  

 
Якщо доручення  надано  кільком  посадовим  особам,  головним 

виконавцем документа є  зазначена  першою  особа,  якій  надається право 
скликати інших виконавців та координувати їх роботу. Першою, як правило, 
зазначається особа, яка займає вищу або рівну посаду.  

 
На документах  із  строками  виконання,  які  не   потребують 

додаткових вказівок,  у резолюції зазначаються виконавець,  підпис автора 
резолюції, дата.  

 
Резолюція проставляється  безпосередньо  на  документі  нижче 

реквізиту «Адресат» паралельно до основного тексту. Якщо місця для 
резолюції недостатньо, її можна проставляти на вільному від тексту місці у 
верхній частині першого аркуша документа з лицьового боку, але не на полі 
документа, призначеному для підшивання.  

 
Резолюція може оформлятися  на  окремих  аркушах  або  спеціальних 

бланках  із  зазначенням  реєстраційного індексу і дати документа, якого вона 
стосується.  
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Заголовок до тексту документа 

 
43.  Заголовок до тексту документа  повинен  містити  короткий виклад  

змісту  документа  і  бути максимально стислим.  Заголовок формулюється 
працівником,  який створює документ. Заголовок, обсяг якого  перевищує       
150 знаків (5 рядків),  дозволяється продовжувати до межі правого поля. 
Крапка в кінці заголовка не ставиться.  

 
       Заголовок відповідає на питання «про що?»,  «кого?», «чого?». Наприклад,  
розпорядження (про що?) про надання відпустки;  лист (про що?) про 
організацію наради;  протокол (чого?)  засідання  атестаційної комісії; 
посадова інструкція (кого?) головного спеціаліста.  
 
       Без заголовка  дозволяється  складати  короткі  документи  на бланках  
формату  А5 (210 х 148  міліметрів),  зокрема  супровідні листи, телеграми, 
телефонограми.  
 

Відмітка про контроль 

44.  Відмітка  про  контроль  означає,  що  документ  узято на контроль для 
забезпечення його виконання в установлений строк.  

 
Відмітка про контроль робиться шляхом проставлення відповідного 

штампа на лівому полі  першої  сторінки  документа  на  рівні  заголовка  до 
тексту.  

 
У разі  необхідності повернення документа установі - авторові або  

фізичній  особі, відмітка  про  взяття   його   на   контроль проставляється на 
окремому аркуші для резолюції.  

 
Текст документа 

 
45.  Текст  документа містить інформацію,  для фіксування якої його було 

створено.  Інформація у тексті документа викладається стисло, грамотно,  
зрозуміло  та об'єктивно. Документ не повинен містити  повторів,  а  також 
слів  і зворотів, які не несуть змістового навантаження. Під час складання 
документів використовується діловий стиль, для якого характерний 
нейтральний тон  викладення, позбавлений образності, емоційності та 
індивідуальних авторських рис.  

 
      Текст документа повинен стосуватися того  питання,  яке сформульоване в 
заголовку до тексту.  
 
      Текст документа  оформляється  у вигляді суцільного зв'язного тексту або 
анкети чи таблиці, або шляхом поєднання цих форм.  
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       Суцільний зв'язний  текст  документа  містить  граматично   і логічно  
узгоджену  інформацію  про  управлінські дії.  Така форма викладення тексту 
документа  використовується  під  час  складання положень, порядків, правил, 
розпорядчих документів і листів.  
 
       Суцільний зв'язний  текст,  як  правило,  складається  з двох частин.  У  
першій  (вступній)  частині   зазначається   підстава, обґрунтування  або мета 
складення документа,  у другій (заключній) частині -  висновки,  пропозиції,  
рішення,  прохання.  В  окремих випадках документ може після вступної 
частини містити мотивувальну частину, в якій обґрунтовується позиція 
установи.  
 
         У тексті документа,  підготовленого відповідно до  документів інших  
установ  або  раніше  виданих  документів,  зазначаються їх реквізити   у   
такій   послідовності:    

− назва   виду   документа; 
− найменування  установи  -  автора документа; 
− дата; 
− реєстраційний номер;  
− заголовок до тексту.  

 
       Тексти складних і великих за обсягом  документів  (положення, правила,  
інструкції,  огляди, звіти тощо) поділяються на розділи, підрозділи,  пункти,  
підпункти.  Пункти  у тексті нумеруються однією арабською  цифрою з 
крапкою,  а підпункти – двома і більше арабськими цифрами з крапками після 
кожної.  
 

46.  Форма   анкети   використовується  у  разі  викладення  у цифровому 
або словесному вигляді інформації  про  один  об'єкт  за певним обсягом 
ознак. Постійною інформацією в анкеті є узагальнені найменування ознак, за 
якими проводиться опис об'єкта, а змінною - конкретні характеристики.  

 
47. Таблична   форма   документа   використовується   у  разі викладення 

у  цифровому  або  словесному  вигляді  інформації  про кілька об'єктів за 
рядом ознак.  
 
       Заголовки граф таблиці пишуться з великої  літери,  підзаголовки  -  з  
малої  літери,   якщо   вони становлять   одне   ціле   із  заголовком,  і  з  
великої  -  якщо підзаголовок має самостійне значення.   
 
       Крапки в кінці заголовків і підзаголовків граф не ставляться.  
 
       Заголовки і підзаголовки граф та рядків  таблиці  повинні  бути  викладені  
іменником  у  називному відмінку  однини.  У  заголовках  і  підзаголовках  
рядків  і граф таблиці  вживаються  лише  загальноприйняті  умовні  
позначення  і скорочення.  Графи таблиці, які розміщуються на кількох 
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сторінках, нумеруються. На другій та наступних сторінках таблиці 
зазначаються номери граф.    

 
 

Відмітки про наявність додатків 
 

48.  Додатки  до  документів,  крім  додатків  до  супровідних листів,  
складаються з метою доповнення,  пояснення окремих питань документа або 
документа в цілому.  
 

49. Додатки до документів можуть бути таких видів:  
− додатки, що затверджуються розпорядчими  документами (положення, 

інструкції, правила, порядки тощо);  
− додатки, що доповнюють та/або пояснюють  зміст  основного 

документа;  
− додатки, що надсилаються із супровідним листом.  
 
50.  На додатках, що затверджуються розпорядчими документами 

(положення,  інструкції,  правила,  порядки тощо),  проставляється гриф 
затвердження відповідно  до  пункту 41 цієї  Інструкції. У відповідних   
пунктах   розпорядчої частини документа робиться посилання: «що додається» 
або «(додається)». 

 
     На додатках до документів, що затверджуються розпорядчими 
документами,  робиться  відмітка у верхньому правому кутку першого аркуша 
додатка, наприклад:  
                                                                                           Додаток 5  

                                                                             до Інструкції  

                                                                             (пункт 8)  

 

51.  Додатки довідкового або аналітичного характеру  (графіки, схеми,  
таблиці,  списки тощо) до основного документа повинні мати відмітку  з  
посиланням  на  цей  документ,  його  дату  і  номер, наприклад:  

 
                                                                             Додаток  

                                                                             до розпорядження  

                                                                             голови районної  ради  

                                                                             від 25.07.2017  № 7-К 

 

У тексті основного документа робиться відмітка про  наявність додатків:  
«що  додається»,  «згідно  з додатком»,  «(додаток 1)»; «відповідно до додатка 
2» або «(див. додаток 3)».  
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52.  Додатки оформляються,  як правило, на стандартних аркушах паперу. 
На другому і наступних аркушах додатка робиться відмітка:  
«Продовження додатка», «Продовження додатка 1». 

 
У разі  наявності  кількох  додатків,  на   них   зазначаються порядкові 

номери,  наприклад:  Додаток 1, Додаток 2 тощо. Знак «№» перед цифровим 
позначенням не ставиться.  

 
Усі додатки до документів візуються працівником, який створив 

документ,  та  керівником  структурного  підрозділу,  в якому його створено.  
 
Додатки нормативно-правового характеру (положення, інструкції, 

правила, порядки тощо), що затверджуються рішеннями районної ради чи  
розпорядженнями керівника районної ради, підписуються заступником 
керівника районної ради (або особою, визначеною положеннями та/або 
інструкціями) на лицьовому боці останнього аркуша додатка.  

 

53. У  разі,  коли додатки надсилаються із супровідним листом, відмітка 
про наявність додатків розміщується  після  тексту  листа перед підписом.  

 
Якщо документ має додатки, повне найменування яких наводиться в 

його тексті,  відмітка про наявність  додатків  оформляється  за такою 
формою:  

 
Додаток: на 5 арк. у 2 прим.  

 

Якщо документ  має додатки,  повне найменування яких у тексті не 
наводиться, їх необхідно перелічити після тексту із зазначенням кількості  
аркушів  у кожному додатку та кількості їх примірників, наприклад:  

Додатки: 1. Довідка про виконання плану роботи районної  ради  за 

           І півріччя 2017 року на 7 арк. в 1 прим.  

                 2. Графік засідань постійних комісій районної ради на липень 2017  

                    року на 6 арк. в 1 прим.  

Якщо до документа додається інший документ, який має додатки, 
відмітку про наявність додатка оформляють за такою формою:  

Додаток: лист Укрдержархіву від 20.09.2010 № 595/04-12 і додаток до нього, 

                  всього на 27 арк. в 1 прим.  

У разі,  коли  документ  містить   більше   десяти   додатків, складається 
опис із зазначенням у документі такої відмітки:  

Додаток: згідно з описом на 3 арк. в 1 прим. 
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Якщо додаток надсилається не за всіма зазначеними в документі 
адресами,  відмітка про наявність документа оформляється за  такою формою:  

Додаток: на 5 арк. у 2 прим. на першу адресу.  

 

Підпис 
 

54.  Посадові особи  підписують  документи  у  межах  своїх 
повноважень,  визначених нормами чинного законодавства України,  
рішеннями районної ради, розпорядженнями керівника районної  ради, 
положеннями  про  структурні  підрозділи виконавчого апарату районної ради 
та посадовими  інструкціями. У зазначених документах визначається також 
порядок підписання документів іншими особами у разі відсутності керівника 
районної ради та  посадових осіб, які уповноважені їх підписувати.  

 
       Документи, що  надсилаються, підписуються керівником районної ради 
або за його дорученням  -  його заступником чи керуючим справами.  
 

55.  Підпис  складається  з  найменування  посади  особи,  яка підписує 
документ (повного - якщо  документ  надрукований  не  на бланку,  
скороченого  -  на  документі,  надрукованому на бланку), особистого  підпису,  
ініціалів  (ініціалу  імені) і прізвища, наприклад:  

 
Голова Житомирської  

районної ради                              підпис                ініціали (ініціал імені), прізвище 

  

або  
 
Голова ради                                підпис                 ініціали (ініціал імені), прізвище  

 

 

56.  У  разі  надсилання документа одночасно кільком установам одного 
або вищого рівня, керівник підписує всі його примірники.  

 
       У разі надсилання документа одночасно кільком підпорядкованим 
установам, підписується тільки оригінал,  який залишається у справі установи 
- автора,  а на  місця  розсилаються  засвідчені  організаційним відділом його 
копії.  
 

57. Документи  підписуються,  як  правило,  однією  посадовою особою,  а, 
у разі, коли за зміст документа несуть відповідальність кілька осіб (акти,  
фінансові документи тощо),  - двома або більше посадовими особами.  При 
цьому підписи посадових осіб розміщуються один під одним відповідно до 
підпорядкованості осіб.  
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Наприклад:  
 

Голова районної ради                     підпис            ініціали (ініціал імені), прізвище  

 

Керуючий справами  

виконавчого апарату  

районної  ради                                підпис             ініціали (ініціал імені), прізвище  

 

 

        У разі  підписання спільного документа кількома особами,  які займають 
однакові посади, їх підписи розміщуються на одному рівні, скріплюються 
печатками установ, наприклад:  
 
Голова Житомирської                                Голова Житомирської 

районної  ради                                             районної  державної адміністрації 

підпис, ініціали (ініціал                               підпис, ініціали (ініціал  

імені), прізвище                                           імені), прізвище  

відбиток гербової печатки                       відбиток гербової печатки  

 

 

58.  Документи колегіальних органів підписують голова колегіального 
органу і секретар (у разі відсутності інший головуючий та секретар, 
визначений нормативними документами ради або іншими рішеннями), 
наприклад:  

 
Голова комісії                          підпис                   ініціали (ініціал імені), прізвище  

 

Секретар комісії                     підпис                   ініціали (ініціал імені), прізвище  

 

 Протокол пленарного засідання районної ради підписує головуючий на 
пленарному засіданні. 
 

59.  У разі відсутності посадової особи,  найменування посади, прізвище,  
ініціали  (ініціал  імені)  якої  зазначено  на проекті документа,  його підписує 
особа,  що виконує її обов'язки,  або її заступник. У такому разі обов'язково 
зазначаються фактична посада, ініціали (ініціал імені),  прізвище особи,  яка 
підписала документ (виправлення  вносять  рукописним або машинописним 
способом,  якщо документ  неможливо  передрукувати).  Не  допускається   під   
час підписання  документа ставити прийменник «За» чи правобічну похилу 
риску перед найменуванням посади. Додавання до найменування посади 
керівника слів «Виконуючий обов'язки» або «В. о.» здійснюється у разі 
заміщення керівника за розпорядженням чи рішенням.  

 
60. Засвідчення  електронного   документа   здійснюється   за допомогою 

електронного цифрового підпису згідно із законодавством.  
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61. Факсимільне відтворення підпису посадової особи на організаційно-

розпорядчих, фінансових, бухгалтерських документах за допомогою 
механічного або іншого копіювання не допускається.  

 
Візи та гриф погодження 

 
62. У разі виникнення потреби у проведенні оцінки доцільності створення  

документа, його обґрунтованості та відповідності законодавству, здійснюється 
погодження проекту документа.  

 
63. Погодження  може  здійснюватись  як у районній раді посадовими 

особами,  які відповідно  до  їх  компетенції  вирішують  питання, порушені  в 
проекті документа (внутрішнє погодження),  так і за її межами іншими 
заінтересованими установами (зовнішнє погодження).  

 
64. Внутрішнє  погодження  оформляється  шляхом  проставляння візи. 

Віза включає:  особистий підпис, ініціали (ініціал імені) і прізвище особи,  яка 
візує документ, дату візування із зазначенням у разі потреби найменування 
посади цієї особи.  

 
65. Віза проставляється на лицьовому боці останнього аркуша проекту 

документа. Якщо місця для візування на  лицьовому  боці останнього аркуша 
документа недостатньо, віза проставляється на зворотному боці документа. 
Візи проставляються на  примірниках  документів,  що   залишаються  в 
установі.  

 
66. Зауваження і пропозиції до проекту документа викладаються на  

окремому  аркуші,  про  що  на  проекті  робиться   відповідна відмітка:  
 

     Начальник організаційного відділу  

     підпис, ініціали (ініціал імені), прізвище  

     Зауваження і пропозиції додаються.  

     Дата  

 

      Про наявність зауважень обов'язково повідомляють особі,  яка підписує 
документ.  
 

67.  Проекти документів погоджуються із посадовими особами, які 
відповідно до їх компетенції мають безпосереднє відношення до питань, 
порушених у них. 
 

68. В обов'язковому порядку всі проекти документів візуються: 
− безпосереднім виконавцем; 
− начальником структурного підрозділу, працівник якого є безпосереднім 

виконавцем; 
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− начальником відділу з юридичних питань, кадрового забезпечення та 
комунальної власності  або особою, що його замінює; 

− керуючим справами виконавчого апарату районної ради; 
− заступником голови районної ради.  

 
       Проекти документів, що носять комплексний характер і містять доручення 
декільком відділам виконавчого апарату районної ради, повинні візуватись 
усіма керівниками структурних підрозділів виконавчого апарату районної 
ради, яким дано доручення. 
 
     Усі проекти рішень районної ради, розпоряджень керівника районної ради, 
додатки до документів візуються безпосереднім виконавцем, начальником 
структурного підрозділу, працівник якого є безпосереднім виконавцем; 
начальником організаційного відділу, начальником відділу з юридичних 
питань, кадрового забезпечення та комунальної власності  або особою, що 
його замінює, керуючим справами виконавчого апарату районної ради, 
заступником голови районної ради та іншими зацікавленими особами. 
 
      Проекти рішень та розпоряджень з економічних і фінансових питань 
візуються також начальником фінансово-господарського відділу - головним 
бухгалтером виконавчого апарату районної ради. 
 
       Протоколи пленарних засідань районної ради візуються начальником 
організаційного відділу, начальником відділу з юридичних питань, кадрового 
забезпечення та комунальної власності, керуючим справами та заступником 
голови ради.  
        
      Перелік посадових осіб,  які повинні завізувати документ,  визначає 
працівник, який створює документ, виходячи з його змісту.  
 
        Отримання всіх необхідних віз на документі здійснює безпосередній 
виконавець як такий, що є найкомпетентнішим у всіх питаннях, викладених у 
документі, який він готував. 
 
       Відділ з юридичних питань, кадрового забезпечення та комунальної 
власності має право вносити до проектів документів зміни і доповнення 
стосовно їх правової обґрунтованості. 
 

69.  За зміст документа, який візується кількома особами, такі особи 
відповідають згідно з компетенцією.  

 
70. Якщо під час візування з'ясується,  що у підготовлений до підписання 

документ необхідно внести істотні зміни,  він  потребує повторного візування.  
 

71. Зовнішнє   погодження  проектів  документів  оформляється шляхом 
проставлення на них грифа погодження, який включає в себе слово 
«ПОГОДЖЕНО», найменування посади особи та установи, з якою 
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погоджується проект документа, особистий підпис, ініціали (ініціал імені),  
прізвище  і  дату  або  назву  документа,  що підтверджує погодження, його 
дату і номер (індекс), наприклад:  
 
ПОГОДЖЕНО  

 

Голова Житомирської районної ради  

підпис, ініціали (ініціал імені), прізвище  

 

Дата  

 

 

ПОГОДЖЕНО  

 

Протокол засідання 

експертної комісії виконавчого апарату 

районної ради  

 

Дата                     № 

 

 

72.  Гриф погодження ставиться нижче підпису на лицьовому боці 
останнього аркуша проекту документа.  

 
73. У  разі  потреби та коли зміст документа стосується більше ніж трьох 

установ,  складається аркуш погодження, про що робиться відмітка у 
документі на місці грифа погодження, наприклад:  
 
Аркуш погодження додається.  

 

Аркуш погодження оформляється за такою формою:  
 

                                            АРКУШ ПОГОДЖЕННЯ 
                                            Назва проекту документа 

 
Найменування посади, підпис, ініціали (ініціал імені), прізвище  
Дата  
 
       Підпис посадової особи скріплюється гербовою печаткою.  
 

74.  Зовнішнє погодження,  у  разі  потреби,  визначеної законодавством, 
здійснюється в такій послідовності:  

− з установами однакового рівня та іншими установами;  
− з громадськими організаціями;  
− з органами, які здійснюють державний контроль у певній сфері;  
− з установами вищого рівня.  
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Використання печаток та штампів, їх облік та зберігання 

 
75.  Печатки використовуються для засвідчення дійсності підпису на 

документах та відповідності копій документів оригіналам.  
 
      Штампи використовуються для проставлення відміток про 
отримання, реєстрацію, використання документів, а також інших відміток 
довідкового характеру. 
 
      Металеві печатки для опломбування використовуються для опломбування 
сейфів, приміщень, для забезпечення контролю за збереженням важливих 
документів та коштовних матеріальних цінностей. 
 
      На документах,  що засвідчують права громадян і юридичних осіб, на яких 
фіксується факт витрати коштів і проведення операцій з матеріальними  
цінностями,  підписи  голови районної ради, заступника голови районної ради, 
керуючого справами виконавчого апарату районної ради, голови Тендерного 
комітету районної ради скріплюються гербовою печаткою районної ради.  
 
      Перелік інших   документів,   підписи   на   яких   необхідно скріплювати 
гербовою печаткою,  визначається районною радою на підставі нормативно-
правових  актів  та  примірного  переліку   документів, підписи  на  яких  
скріплюються  гербовою печаткою (додаток 7).  
 
      Печатками районної ради, що не мають зображення Державного Герба 
України, засвідчуються:  

− відповідність копій документів оригіналам;  
− на копіях документів, що надсилаються в інші установи, організації, 

підприємства; 
− на розмножених примірниках розпорядчих документів у разі 

розсилання; 
− інших документах відповідно до вимог. 

 
       Відбиток печатки ставиться таким чином, щоб він охоплював останні 
кілька літер  найменування  посади  особи, яка підписала документ, але не 
підпис посадової особи, або на окремо виділеному для цього місці з відміткою 
«МП». 
 

76.  Зразки печаток і штампів, які застосовуються у діловодстві районної 
ради, та зразки та описи печаток підприємств та організацій, що є об’єктами 
спільної власності територіальних громад сіл, селищ району, погоджуються 
головою районної ради, або особою, що його заміщає відповідно до закону 
та/або рішення ради чи іншого розпорядчого документа. 

 
77. Забезпечення виготовлення гербових печаток районної ради та печаток, 

що не мають зображення Державного Герба України,  штампів, які 
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застосовуються у  діловодстві районної ради, металевих печаток для 
опломбування здійснює фінансово-господарський відділ виконавчого апарату 
районної ради за затвердженими у встановленому порядку зразками та 
описами. 

 
78.  Обов'язковому обліку підлягають печатки, штампи та металеві печатки 

для опломбування з повним найменуванням районної ради.  
 
      Порядок обліку, зберігання і використання печаток, штампів та металевих 
печаток для опломбування, контроль за їх виготовленням та використанням 
покладається на керуючого справами виконавчого апарату районної ради, а у 
разі його відсутності – на заступник голови районної ради. 
 
     Облік печаток, штампів та металевих печаток для опломбування ведеться в 
журналі за формою (додаток 24). Видача печаток, штампів та металевих 
печаток для опломбування відповідальним за їх використання особам 
здійснюється під розписку у журналі обліку та видачі печаток і штампів. 
 
        Журнал обліку печаток, штампів та металевих печаток для опломбування 
включається у номенклатуру справ, його аркуші нумеруються, прошиваються 
і опечатуються. 
 
       Печатки повинні зберігатися у сейфах або металевих шафах, штампи 
можуть зберігатися у сейфах та/або офісних шафах під замком, металеві 
печатки для опломбування – у відповідальних працівників. 
 
        Працівники, які отримали для використання ті чи інші печатки, штампи 
або металеві печатки для опломбування, несуть персональну відповідальність 
за використання відповідних печаток і штампів та при звільненні з посади 
зобов'язані здати їх керуючому справами виконавчого апарату районної ради, 
а у разі його відсутності –  заступнику голови районної ради. 
 
       Печатки і штампи, що втратили призначення або стали непридатними  для  
використання,  підлягають  поверненню. 
 
         Печатки і штампи, виготовлені з дозволу органів МВС України, здаються 
для знищення цим органам. 
 
        Перевірка наявності печаток, штампів та металевих печаток для 
опломбування здійснюється щороку інвентаризаційною або іншою комісією, 
призначеною керівником районної ради. 
 
       Про перевірки наявності печаток, штампів та кліше для опломбування 
робляться відмітки у журналі обліку на останній сторінці (додаток 25). 
 
        У разі порушення правил обліку, зберігання і використання печаток, 
штампів та металевих печаток для опломбування, комісія проводить службове 
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розслідування, результати якого оформлюються актом довільної форми та 
доводяться до відома керівника районної ради. 
 
       У разі втрати печаток, штампів та металевих печаток для опломбування 
негайно повідомляються органи МВС України та вживаються заходи для їх 
розшуку. 
 

Відмітка про засвідчення копій документів. 
Оформлення копій документів.  

Порядок видачі документів та копій документів,  
які створюються у районній  раді 

 
79. Документи та копії документів, створені у районній раді, 

виготовляються та видаються громадянам, депутатам різних рівнів, 
організаціям, закладам, установам, підприємствам, незалежно від форм 
власності на підставі поданих ними письмових клопотань на ім’я керівника 
ради. 

   У виняткових випадках, за дорученням керівництва, копії документів 
можуть видаватися за усним клопотанням. 

 
У виконавчому апараті районної ради можуть засвідчуватись копії лише 

тих документів, що створюються у районній раді.  
 

Під час вирішення питань про прийняття громадян на роботу, навчання, 
засвідчення їх трудових, житлових та інших прав, а також під час формування 
особових справ працівників виконавчого апарату можуть виготовлятися копії 
документів, виданих іншими установами (копії дипломів, свідоцтв про 
здобуття освіти тощо). 

 
Для представлення доказів судовим органам можуть виготовлятися копії 

документів, які надійшли на адресу районної ради. 
 
Копії документів, які створюються у районній раді та які надійшли на 

адресу районної ради для представлення судовим органам, виготовляються за 
дорученням керуючого справами виконавчого апарату районної ради. 

 
Копія документа виготовляється рукописним, машинописним способами 

або засобами оперативної поліграфії. Під час виготовлення копії рукописним і 
машинописним способами текст документа відтворюється повністю, 
включаючи елементи бланка, засвідчується підписом посадової особи, яка 
підтверджує відповідність копії оригіналу, та проставленням печатки 
«Виконавчий апарат». 

 
Відмітка «Копія» зазначається у верхній правій частині лицьового боку 

першого аркуша документа. 
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80. Напис про засвідчення документа складається зі слова «Згідно з 
оригіналом», найменування посади, особистого підпису особи, яка засвідчує 
копію, її ініціалів (ініціалу імені) та прізвища, дати засвідчення копії і 
проставляється нижче реквізиту документа «Підпис». Наприклад: 
 
            Згідно з оригіналом 

 

           Головний спеціаліст                                    

           організаційного відділу 

          (Підпис) (Ініціали, прізвище) 

 

           Дата 

 
81.  На копіях вихідних документів, що залишаються у справах, текст 

бланків не відтворюється, зазначається лише дата підписання документа, його 
реєстраційний індекс, підпис особи, яка підписала документ, прізвище, візи 
посадових осіб, з якими вони погоджені, та візи виконавців. 

 
Копія документа повинна мати всі виправлення, зроблені в оригіналі. 
 
На копії документа проставляється відбиток печатки «Виконавчий 

апарат». Наприклад: 

Дата, індекс 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Заступник голови районної  ради            ініціали (ініціал імені),  прізвище  

Згідно з оригіналом  

 

Головний спеціаліст  

організаційного  відділу             підпис             ініціали(ініціал імені), прізвище  

відбиток печатки  

Дата  

 

Копія документа повинна відповідати оригіналу. 
 
Засвідчення документів, копій документів печатками районної ради та 

видача документів, копій документів без доручення голови районної ради 
або заступника голови ради чи керуючого справами виконавчого апарату 
районної ради заборонено.  

 
Про видачу засвідчених копій, витягів із документів, архівних довідок, 

робиться відповідний запис у «Журналі реєстрації архівних довідок, копій, 
витягів документів», що передбачено документами з ведення архіву. 
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Відмітки про створення, виконання документа,  

наявність його в електронній формі   
та надходження до районної ради 

 
82.  Прізвище працівника,  який створив документ, і номер його 

службового  телефону  зазначаються  на  лицьовому  боці в нижньому лівому 
кутку останнього аркуша документа шрифтом Times New Roman, розміром 10 
або 12 курсивом, наприклад:  
 

Сидоренко 42 47 18 

 

   або 

 

Сидоренко Оксана Володимирівна 42 47 18 

 

        У разі надсилання документа за межі м.Житомира та Житомирського 
району до номеру телефону додають код АТС, наприклад: 
  
Шевченко 0412 42 47 13 

 

   або 

 

Шевченко Микола Петрович 0412 42 47 13 

 

83.  Після  завершення  роботи  з  документом   проставляється відмітка  
про  його  виконання.  Відмітка  про виконання документа свідчить про те,  що 
роботу над документом завершено і його  можна долучити до справи. Відмітка 
може містити слова «До справи», номер справи,  посилання на дату і 
реєстраційний індекс документа,  який засвідчує його виконання, 
найменування посади, підпис і дату. Якщо документ не потребує  письмової  
відповіді,  зазначаються  короткі відомості   про  виконання.  Підпис  і  дату  
відмітки  проставляє працівник,  який  створив  документ,  або  керівник   
структурного підрозділу. Зазначений  реквізит проставляється від руки у 
лівому кутку нижнього поля на лицьовому боці першого аркуша, наприклад:  

 
До справи № 07-17                               До справи № 05-11  

 

Лист-відповідь від 22.07.2017            Питання вирішено позитивно під  

№ 18-245/1234                                      час телефонної розмови 17.06.2017  

 

посада, підпис, ініціали                        посада, підпис, ініціали  

(ініціал імені), прізвище                       (ініціал імені), прізвище  

22.07.2017                                             18.06.2017 
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84.  Відмітка про  наявність  копії  документа  в  електронній формі  
містить  повне  ім'я  файла  і  його місце зберігання,  код оператора та інші 
пошукові дані.  Відмітка ставиться на  лицьовому боці  у центрі нижнього 
поля першого аркуша документа,  наприклад: d:/viddil/proekt/2016/instr_1.doc.  
 

85. Відмітка про надходження документа до районної  ради  
проставляється від руки або за допомогою штампа на лицьовому полі у 
правому кутку нижнього поля першого аркуша  оригіналу  документа.  

 
        Елементами зазначеного реквізиту є скорочене   найменування   установи   
-   одержувача    документа, реєстраційний  індекс,  дата  (у  разі потреби - 
година і хвилини) надходження документа. У разі застосування 
автоматизованої системи реєстрації, зазначена інформація   наноситься  за 
допомогою штрих-коду.  
 
        Якщо кореспонденція не розкривається відповідно до пункту 154 цієї 
Інструкції, відмітка про надходження документа проставляється на конвертах 
(упакуваннях).  
 
       У разі  надходження зброшурованих  документів разом із супровідним 
листом, відмітка ставиться на супровідному листі.  
 
      У разі,  коли   установа  - автор документа  подає у районну раду документ 
разом з його копією,  на копії документа, що повертається  установі  -  
авторові, реєстраційний штамп не проставляється.  
 
        На вимогу громадянина, який подав звернення до установи, на першому 
аркуші копії звернення проставляється штамп із зазначенням найменування 
організації, дати надходження та вхідного номера звернення. Така копія 
повертається громадянинові. 
 

Запис про державну реєстрацію 
 

86.  Уразі запровадження порядку реєстрації нормативно-правових актів 
районної ради, запис про державну реєстрацію робиться на нормативно-
правових актах районної ради, включених до Єдиного державного реєстру 
нормативно-правових актів у відповідних органах юстиції  в установленому 
законодавством порядку.  

 
        На першій сторінці нормативно-правового акта для проставлення 
відмітки про державну реєстрацію  повинно  бути   вільне  місце (60 х 
100 міліметрів) у верхньому правому кутку після номера  акта чи після грифа 
затвердження.  
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Складення деяких видів документів 

 
Розпорядження 

 
87.  Розпорядження видаються як рішення організаційно-розпорядчого чи 

нормативно-правового характеру. За змістом управлінської  дії розпорядження 
видаються з основних питань діяльності районної ради, адміністративно-
господарських, кадрових питань (особового складу) та про надання відпусток.  

 
88. Проекти розпоряджень з основної діяльності, адміністративно-

господарських   питань   готуються   і   подаються структурними підрозділами 
за дорученням керівництва районної ради чи  за власною ініціативою 
відповідального працівника.  

 
      Проекти розпоряджень з кадрових питань (про прийняття на роботу,  
звільнення,  переведення, заохочення  тощо)  готує відділ з юридичних питань, 
кадрового забезпечення та комунальної власності виконавчого апарату 
районної ради  на підставі доповідних записок  керівників  структурних  
підрозділів,  заяв  працівників, трудових договорів та інших документів.  
 

89.  Проекти  розпоряджень візуються в порядку, передбаченому п. 68 цієї 
Інструкції.  

 
90. Проекти  розпоряджень з кадрових питань візуються  працівником,  

який створив документ,  та керівником відділу,  а також залежно від  видів 
розпоряджень  - посадовими  особами, відповідальними за роботу з питань 
запобігання та виявлення корупції,  бухгалтерської служби, іншими 
посадовими особами, яких стосується документ.  

 
91.  У разі  необхідності проведення оцінки змісту та доцільності видання 

розпорядження, здійснюється зовнішнє погодження проекту документа з 
іншими заінтересованими установами.  
 
         Якщо в  процесі  погодження до проекту розпорядження вносяться 
істотні зміни, він підлягає повторному погодженню. 
 

92.  Розпорядження підписуються головою районної ради, а,  у  разі  його 
відсутності, - посадовою особою,  яка виконує його обов'язки, або посадовою 
особою, право на підпис якій надано чинним законодавством України,  
рішеннями районної ради, розпорядженнями керівника районної  ради, 
положеннями  про  структурні  підрозділи виконавчого апарату районної ради 
та посадовими  інструкціями.  

 
93. Після підписання розпорядження зміни до нього вносяться лише 

шляхом видання нового розпорядження про внесення змін.  
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94. Розпорядження оформляється на бланку розпорядження. Зміст 
розпорядження коротко викладається у заголовку, який починається з 
прийменника «Про» і складається за допомогою віддієслівного  іменника  
(«Про  затвердження...»,  «Про введення...», «Про     створення...»)    або    
іменника    («Про підсумки...», «Про заходи...»).  

 
95. Текст розпорядження з питань основної діяльності установи  та  з 

адміністративно-господарських питань складається з двох частин - 
констатуючої (преамбули) і розпорядчої.  
 
         У констатуючій частині зазначаються  підстава,  обґрунтування або мета 
видання розпорядження. Зазначена частина може починатися із слів «На  
виконання»,  «З  метою»  тощо.  Якщо  документ  видається  на підставі  
іншого  розпорядчого  документа, у констатуючій частині зазначаються назва 
виду цього документа,  його автор,  дата, номер та заголовок. Крапка в кінці 
констатуючої частини не ставиться.  
 
       Розпорядча частина розпорядження може починатися із слова   
«ВСТАНОВИТИ», «ЗОБОВ'ЯЗАТИ», яке друкується  з  нового  рядка  
великими  літерами  без відступу від лівого поля і лапок, після чого ставиться 
двокрапка.  
 
     Розпорядча частина поділяється на пункти і підпункти, які нумеруються  
арабськими  цифрами.  У  кожному  пункті повинні бути зазначені виконавці 
(структурні підрозділи або конкретні  посадові (службові)  особи),  конкретні  
завдання  (доручення)  і строки їх виконання.  Виконавці  можуть  бути  
названі  також   узагальнено, наприклад: «начальникам структурних 
підрозділів».  
 
      При цьому,  як  правило, не  застосовується написання неконкретних    
доручень, які містять слова: «прискорити», «поліпшити», «активізувати», 
«звернути увагу» тощо.  
 

96.  Якщо розпорядженням відміняється попередній розпорядчий  
документ, у розпорядчій частині зазначається пункт, який повинен  
починатися  із  слів: «Визнати  таким, що втратив(ло)  чинність,...».  

 
           Зміни, що вносяться до розпорядження, оформляються окремим 
розпорядженням,  яке  повинно  мати  такий заголовок: «Про  внесення  змін  
до розпорядження...» із зазначенням дати, номера, назви виду розпорядчого 
документа, до якого вносяться зміни. Розпорядча частина розпорядження 
починається з абзацу з такого пункту:  
 
      «1. Внести зміни до розпорядження…».  

 

       Далі окремими підпунктами формулюються зміни до  розпорядчого 
документа, наприклад:  
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       «1.1. Пункт 2 викласти в такій редакції:...». 

       «1.2. Пункт 3 виключити». 

       «1.3. Абзац другий пункту 4 доповнити словами...».  

 

     Якщо зміни до розпорядчого документа оформляються на окремому аркуші 
(аркушах),  в першому  пункті  розпорядчої  частини  розпорядження 
зазначається:  
 
     «1) Внести зміни до... (додаються)».  

 
97.  Останній  пункт  розпорядчої  частини у разі потреби може містити  

рішення про покладення на структурний підрозділ або посадову особу   
функцій  з  контролю  за  виконанням  розпорядження.  

 
98. До розпоряджень та рішень ради не може включатися пункт 

«Розпорядження довести  до  відома...».  Установи,  їх структурні підрозділи,  
посадові (службові) особи, громадяни, до відома та виконання яких 
доводиться розпорядження, рішення ради зазначаються у списку розсилки 
(додаток 17), який укладач готує разом з проектом  розпорядчого  документа.  
 
        Список розсилки готується лише до тих проектів розпоряджень, які 
потребують додаткового розсилання.  
 
 Підписані розпорядження керівника районної ради доводяться до відома 
відповідальних осіб (працівників виконавчого апарату районної ради) під 
розпис на зворотному боці даного розпорядження.  
 
        Підписані розпорядження керівника районної ради або особи, право на 
видання розпорядження якій надано чинним законодавством та/або 
нормативними документами районної ради та виконавчого апарату, та 
прийняті рішення районної ради розсилаються поштою або в інший спосіб, 
відповідно до сформованих списків розсилки згідно з п. 136 цієї Інструкції. 
 

99.  Розпорядження з кадрових  питань оформляються  у вигляді 
індивідуальних і зведених. В індивідуальних розпорядженнях міститься 
інформація про одного працівника  (співробітника),  у  зведених  -  про 
кількох, незалежно від того, які управлінські рішення щодо них приймаються 
(прийняття на роботу,  призначення на посаду,  переведення на іншу посаду 
(роботу), звільнення тощо).  

 
100.  Зміст  індивідуального  розпорядження з кадрових питань стисло 

викладається  у  заголовку,  який починається   з  прийменника   «Про» і  
складається  за  допомогою віддієслівного іменника,  наприклад:  «Про 
призначення...», «Про прийняття...». У зведених розпорядженнях може 
застосовуватись узагальнений заголовок,  наприклад:  «Про  кадрові питання», 
«Про штатний розпис».  
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101.  У  тексті  розпоряджень  з  кадрових  питань констатуюча  частина 

може не зазначатися. В обов’язковому порядку констатуюча  частина 
зазначається у розпорядженнях про призначення на посаду або звільнення з 
посади, зокрема і керівних працівників органом  вищого  рівня  або за іншою 
процедурою. У такому разі, в констатуючій частині наводиться посилання на 
відповідний правовий акт органу вищого рівня у такій послідовності:  вид  
акта, його автор, дата, номер, повне найменування.  

 
102.  Розпорядча частина розпорядження починається, як правило, з 

дієслова у формі інфінітива: «ПРИЙНЯТИ», «ПРИЗНАЧИТИ», 
«ПЕРЕВЕСТИ», «ЗВІЛЬНИТИ», «НАДАТИ», «ОГОЛОСИТИ» тощо.  
 
        Далі зазначаються великими літерами прізвище працівника,  на якого 
поширюється дія  розпорядження,  і  малими  -  ім'я,  по батькові   працівника   
та   текст   розпорядження.  У зведених розпорядженнях прізвища осіб у межах  
пунктів  розміщуються  за алфавітом.  

 
103.  У  розпорядженні про призначення або звільнення працівника 

зазначається повна дата (число, місяць, рік) фактичного виходу   працівника  
на  роботу  (припинення  трудових  відносин), розміри його посадового окладу  
відповідно  до  штатного  розпису, надбавок та доплат.  

 
104.   У зведених розпорядженнях з кадрових питань до розпорядчої 

частини включається  інформація, що   розміщується  у  такій  послідовності:  
прийняття  на  роботу (службу),  переведення,  звільнення. При цьому, до 
одного зведеного розпорядження не може включатися інформація, яка згідно 
із законодавством має різні строки зберігання.  

 
105.  У  кожному  пункті  розпорядження  з  кадрових питань  зазначається 

підстава щодо його видання (заява працівника, контракт, доповідна записка, 
рішення атестаційної комісії тощо).  

 
106.  Під  час ознайомлення з розпорядженням згаданими у ньому  особами 

на першому примірнику розпорядження проставляються їх підписи із 
зазначенням  дати ознайомлення.  
 
        У разі затвердження розпорядження керівника районної ради рішенням 
ради на такому розпорядженні, на першій його сторінці, у верхньому правому 
кутку на вільному місці ставиться відмітка «Розпорядження затверджено 
рішенням від_______ №____». 
 

107. Спільне розпорядження установ одного рівня оформляється на    
чистих    аркушах   паперу  формату А4 (210 х 297 міліметрів). Державний 
Герб України під час оформлення таких розпоряджень не відтворюється.   
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      Найменування установ розміщуються на одному рівні, а  назва  виду  
документа  - посередині. Дата спільного розпорядження повинна бути єдиною,  
відповідати даті останнього підпису, а реєстраційний індекс документа  - 
складатися з  реєстраційних  індексів,  які  проставляються  через правобічну   
похилу   риску   в  послідовності  підписання  розпорядження керівниками  
установ.  
 
       Розпорядча частина починається із слова «НАКАЗУЄМО» 
(«ЗОБОВ'ЯЗУЄМО»). Підписи керівників установ розташовуються нижче 
тексту на одному рівні і   скріплюються  гербовими печатками цих установ.  
 
      Кількість примірників спільних розпоряджень повинна відповідати 
кількості установ, що їх видають.  

 
108. Порядок підготовки розпоряджень нормативно-правового характеру, 

які підлягають державній реєстрації в Мін'юсті, його територіальних органах, 
визначається законодавством.  

 
109. Розпорядження нумеруються у порядку їх видання у межах  

календарного року; розпорядження  з основної діяльності,  адміністративно-
господарських питань та з кадрових питань (особового складу) мають окрему 
порядкову нумерацію.  
 

110. Копії розпоряджень засвідчуються відповідальною особою і 
надсилаються заінтересованим установам, посадовим особам, працівникам. 
Список розсилки складається і підписується працівником - автором проекту 
розпорядження.  

 
Протоколи 

 
111. У  протоколах  фіксується  інформація  про  хід  ведення засідань,   

прийняття   рішень  комісіями,  сесіями районної ради,  зборами тощо. 
Протокол складається на підставі записів, зроблених  безпосередньо під час 
засідань,  поданих текстів та тез доповідей і виступів, довідок, проектів рішень 
тощо.  

 
112. Протоколи можуть складатися у повній або стислій  формі. У 

протоколах,  складених у стислій формі, фіксуються лише прийняті рішення, а 
не хід обговорення питання.  
 

Протоколи пленарних засідань районної ради складаються у повній формі, 
у яких фіксується інформація по суті обговорюваного питання. Інформація, 
що не стосується суті обговорюваного питання та якщо її зміст не впливає на 
ухвалення рішення, до протоколу не заноситься.  
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113. Протокол оформляється на бланку протоколу (за  наявності такого 
бланку) або на  чистому  аркуші  паперу  формату  А4 (210 х 297  міліметрів)  
як  з  кутовим  (переважно), так і з поздовжнім розташуванням реквізитів.  

 
114. Датою  протоколу  є  дата  проведення  засідання.   Якщо засідання 

тривало кілька днів, то через тире зазначаються перший і останній день 
засідання. У разі проведення декількох пленарних засідань районної ради, 
оформлюється один протокол  із його розмежуванням на засідання.  

 
115. Номер (індекс) протоколу повинен відповідати порядковому номеру   

засідання. Нумерація  протоколів засідань районної  ради та постійних комісій 
ведеться у межах календарного року окремо за  кожною  групою  протоколів  
засідання. У  реквізиті  «місце  засідання» зазначається назва населеного 
пункту, в якому відбулося засідання.  

 
116. Заголовок  до  тексту  протоколу повинен відображати вид засідання  

(сесія,  збори,  конференція, комісія, робоча група тощо) і включати назву 
виду документа.  

 
117. Текст  протоколу складається  з  вступної  та   основної частин.  

 
118. У  вступній  частині  протоколу зазначаються прізвища та ініціали  

(ініціал  імені)  голови  або  головуючого,   секретаря, запрошених, а також 
присутніх осіб.  
 
        У списку   присутніх   зазначаються   в  алфавітному  порядку спочатку  
прізвища  та   ініціали   присутніх   постійних   членів колегіального органу 
без зазначення посад, потім - запрошених осіб із зазначенням посад та, у разі 
потреби, найменувань  установ.  Якщо кількість  присутніх  перевищує 15 
осіб,  зазначається їх загальна кількість з посиланням на список, що додається 
до протоколу.  
 
     Вступна частина включає порядок денний - перелік  розглянутих на  
засіданні  питань,  що  розміщені  у  порядку їх значущості із зазначенням 
доповідача з кожного питання.  Порядок денний  дається наприкінці вступної 
частини.  
 
       Слова «Порядок денний» друкуються від межі лівого поля, після них 
ставиться  двокрапка.  Кожне  питання  нумерується  арабськими цифрами і 
друкується з абзацу. Формування питань у порядку денному починається з 
прийменника «Про».  
 
        Порядок денний пленарного засідання районної ради та інших 
колегіальних органів районної ради друкується після відображення прийняття 
рішення щодо затвердження порядку денного засідання без слів «Порядок 
денний». Після затвердженого порядку денного колегіального засідання ради 
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та депутатських комісій відображаються результати голосування за його 
затвердження. 
 

119. Основна частина протоколу складається  з  розділів,  які повинні  
відповідати пунктам порядку денного. Розділи нумеруються арабськими 
цифрами і будуються за такою схемою:  

 
СЛУХАЛИ - ВИСТУПИЛИ - ВИРІШИЛИ (УХВАЛИЛИ, ПОСТАНОВИЛИ).  
 
       Зазначені слова друкуються великими літерами без відступу від межі 
лівого поля. Після слів ставиться двокрапка.  
 

120. Після  слова «СЛУХАЛИ» зазначається текст виступу основного 
доповідача. Прізвище та ініціали (ініціал імені) кожного доповідача 
друкуються з нового рядка з абзацу. Текст виступу викладається у третій особі 
однини.  

 
   При розгляді питань порядку денного перед словом «СЛУХАЛИ» 

ставиться арабськими цифрами номер того питання порядку денного, який 
розглядається.  
 
        Тексти або тези доповіді та  виступів,  оформлені  як  окремі документи,  
до тексту протоколу не включаються. Після відомостей про доповідача 
ставиться тире і зазначається: «Текст доповіді (виступу) додається до 
протоколу».  

 
121. Після слова «ВИСТУПИЛИ» фіксуються виступи тих осіб, які взяли  

участь в обговоренні доповіді. Виступи оформляються у протоколі із  
зазначенням  посад,  прізвищ та ініціалів (ініціалу імені) промовців у  
називному  відмінку,  а  також  з  викладенням змісту питання та відповідей на 
нього. Зміст виступів викладається від третьої особи однини.  

 
122. Після  слова  «ВИРІШИЛИ»   («УХВАЛИЛИ»,   «ПОСТАНОВИЛИ») 

фіксується  прийняте  рішення  з  обговорюваного  питання  порядку денного.  
Рішення повинне бути конкретним і включати складові,  що відповідають на 
такі питання: кому, що зробити і в який строк.  

 
        Рішення, що  містять  кілька  питань,  поділяють  на пункти і підпункти,   
які   нумеруються   арабськими   цифрами. 
 

123. У   разі,  коли  на  засіданні  приймається  рішення  про затвердження  
документа,  який  обговорювався  на  засіданні,  цей документ  додається  до  
протоколу і в ньому робиться посилання на номер  і  дату  протоколу.  За  
наявності  інших  документів,   що розглядалися   на   засіданні   та   факт  
обговорення  яких  було зафіксовано  у  тексті  протоколу,  вони  нумеруються   
арабськими цифрами  (Додаток 1,  Додаток 2).  У відповідних пунктах 
протоколу робиться посилання на ці додатки.  
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       Реквізит «Відмітка про наявність додатків» наприкінці  тексту протоколу 
не зазначається.  

 
124. Протокол підписується головуючим на засіданні колегіального органу 

та секретарем.  
 
       Протокол сесії районної ради візується відповідно до п. 68 цієї інструкції 
та підписується головуючим на засіданні. 
 
        Після підписання протоколу сесії головуючим на засіданні ради внесення 
будь-яких змін в протокол сесії заборонено.  
 
        При виявленні порушень виконання вимог Інструкції щодо внесення 
змін до протоколу сесії, винні особи притягуються до дисциплінарної 
відповідальності і при необхідності про це повідомляється правоохоронним 
органам. 
 

125. Деякі   протоколи   засідань    (технічних    комітетів, методичних,  
експертних,  наукових  рад і комісій тощо) підлягають затвердженню.  У  
такому   разі,   протокол   повинен   мати   гриф затвердження.  

 
126. Копії протоколів або витяги з них засвідчуються печаткою 

«Виконавчий апарат» і надсилаються, у разі  потреби,  заінтересованим 
установам,  посадовим особам, працівникам.  

 

Службові листи 
 

127. Службові листи складаються з  метою  обміну  інформацією між 
установами як:  

− відповіді про  виконання завдань,  визначених в актах органів державної  
влади, місцевого самоврядування, дорученнях вищих посадових осіб;  

− відповіді на запити, звернення,  а  також кореспонденцію Верховної 
Ради України;  

− відповіді на запити інших установ та організацій;  
− відповіді на звернення громадян;  
− відповіді на запити на інформацію;  
− ініціативні листи;  
− супровідні листи.  

 

128. Службовий лист оформляється на спеціальному для  листів 
номерному бланку  формату  A4  (210 х 297 міліметрів) (додаток 2). Якщо  
текст листа не перевищує семи рядків, допускається використання бланка 
формату А5 (210 х 148 міліметрів). 
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129. Лист  має  такі реквізити:  дата,  реєстраційний індекс, посилання на  
реєстраційний  індекс  і  дату  документа,  на  який дається відповідь,  адресат,  
заголовок до тексту, текст, відмітка про наявність додатків (у  разі  потреби),  
підпис,  відмітка  про виконавця.  

 
        Датою листа є дата його підписання,  яка повинна збігатися із датою 
реєстрації вихідної кореспонденції.  
 
      Як правило, лист, оформлений на бланку формату А4 (210 х 297  
міліметрів), повинен  мати  заголовок до тексту,  що відповідає на питання 
«Про що?».  

 

130. Основним реквізитом службового листа  є  текст,  що,  як правило,  
складається з двох частин. У першій частині зазначається причина, підстава 
або обґрунтування підготовки листа чи наводяться посилання  на  документи,  
що  були  підставою для його складення.  

 
        Друга частина  включає  висновки,  пропозиції,  прохання,  рішення тощо, 
які розміщуються з абзацу.  

 

131. Як правило, у листі порушується одне питання.  

 
Текст листа викладається  від  першої  особи  множини  з використанням 

слів: «просимо повідомити...», «роз'яснюємо,  що...» або від   третьої   особи  
однини  -  «районна рада  інформує...», «відділ вважає за доцільне».  

 
Якщо лист  складено  на  бланку  посадової  особи, текст викладається 

від першої особи однини – «прошу...», «пропоную...».  
 
Службові листи  підписуються  відповідно  до  пункту  54 цієї Інструкції. 

Гербовою печаткою засвідчуються лише гарантійні листи.  
 

132. Службовий лист, якщо його підписує голова районної ради або  
заступник голови районної ради, візується відповідно до п. 68 цієї Інструкції.  

 
 

Документи до засідань колегіальних органів 
 

Підготовка і оформлення документів до сесій, засідань президії  
та постійних комісій районної ради 

 

133. Підготовка та оформлення документів до засідань колегіальних  
органів проводяться з метою здійснення повноважень районної ради, 
передбачених законодавством України. 
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 На сесіях районна рада в межах своїх повноважень приймає нормативні 

та інші акти у формі рішень. 
 
Прийняті на сесії ради рішення підписує голова ради, а в разі його 

відсутності - заступник голови ради, або інша особа відповідно до норм 
закону. 

 
Після прийняття рішення зміни до нього вносяться лише шляхом 

прийняття нового рішення про внесення змін. 
 
Документи з питань, що вносяться на розгляд пленарного засідання 

районної ради та документи до засідань постійних комісій та президії ради, 
повинні подаватися в терміни, вказані в Регламенті районної ради.  

 
Проект рішення районної ради повинен бути погоджений з:  

− управлінням, відділом, службою, що готує це рішення; 
−  управлінням фінансів райдержадміністрації; 
− заступником голови райдержадміністрації, який веде питання, викладені 

у рішенні; 
− юридичною службою райдержадміністрації; 
− зацікавленими організаціями; 
− відповідальними особами апарату районної ради відповідно до п. 68 цієї 

Інструкції. 
 

134. Засідання колегіальних органів проводяться відповідно до 
затверджених планів їх роботи та у разі потреби.  

 
      У плані роботи колегіального органу зазначаються питання,  що повинні 
розглядатися,  дата розгляду,  прізвище, ініціали (ініціал імені)  доповідача та 
найменування організації чи структурного підрозділу, який готує документи 
для  розгляду  питання колегіальним органом, строк подання документів.  
 
       Проект планів роботи сесій  ради, засідань постійних та тимчасових 
комісій колегіального органу складається секретарем цього органу або іншою 
посадовою особою, яка відповідно до своїх повноважень забезпечує 
організацію роботи цього органу з урахуванням пропозицій структурних 
підрозділів.  
 
        Керівники структурних підрозділів виконавчого апарату ради завчасно  
подають для включення до плану роботи колегіального органу  перелік 
питань, які вони вважають за необхідне  розглянути  на  його засіданні.  До 
переліку додається довідка з обґрунтуванням  підстав  внесення  питання  на  
розгляд колегіального органу.  
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        Затверджений колегіальним органом план роботи доводиться до відома  
членів  колегіального органу і керівників структурних підрозділів виконавчого 
апарату. Додаткові питання до затвердженого плану роботи ради можуть бути 
включені відповідно до положень Регламенту районної ради.  
 

135. Документи з питань, що вносяться на  розгляд районної ради, повинні 
подаватися відповідно до Регламенту ради. Зазначені документи містять по 
кожному проекту рішення:   

− у разі внесення проекту рішення головою райдержадміністрації, лист - 
подання голови райдержадміністрації про необхідність внесення певного 
питання на розгляд сесії районної ради; 

− доповідну записку, адресовану районній раді (у разі потреби),  в якій  
ґрунтовно  викладені  питання  з  висновками  і пропозиціями;   

− проект рішення районної ради, погоджений та завізований відповідно до 
п. 133 цієї Інструкції, та документи до нього (аналітичні довідки, порівняльні 
таблиці, інші таблиці, діаграми тощо), завізовані автором проекту рішення.  
 

По підготовці до сесії районної ради в цілому: 
− список осіб, які запрошуються на засідання сесії;  
− інші документи, необхідні для розгляду питань на сесії.  

 

136. Документи, підготовлені для розгляду колегіальним органом, а також 
один примірник їх копій зберігаються у організаційному відділі.  

 
Оригінали проектів документів, підготовлені на розгляд сесії ради за три 

дні до сесії, передаються голові ради. 
 

Тиражування документів на сесію ради здійснюється організаційним 
відділом. Відповідальний за тиражування начальник організаційного відділу 
або особа, що його замінює.  

 
Виготовлення копій інших документів організовується працівниками 

виконавчого апарату ради самостійно. 
 
Відтиражовані проекти рішень та інші документи на сесію ради 

розкладаються виконавчим апаратом ради по папках окремо для кожного 
депутата районної ради, заступника голови ради, голови та заступників голови 
райдержадміністрації, сільських, селищного голів. 

 
Документи в необхідній кількості примірників видаються депутатам 

районної ради в терміни, вказані у Регламенті районної ради, організаційним 
відділом виконавчого апарату районної ради. 
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Проекти рішень та додатки до них організаційним відділом виконавчого 

апарату районної ради, після узгодження проектів рішень постійними 
комісіями,  формуються в електронному форматі та направляються депутатам 
районної ради на електронні адреси, надані депутатами для електронного 
листування.  
 

Оригінали прийнятих рішень районної ради, розпоряджень голови 
районної ради, підписані головою ради, передаються до організаційного  
відділу. 

 
Виконавець, який готував рішення ради, в окремих випадках 

розпорядження голови ради, повинен заповнити та підписати список розсилки 
рішення (розпорядження) (додаток 17), вказавши, яким організаціям чи 
посадовим особам та яку кількість їх копій необхідно розіслати. 

 
Оформлений список розсилки рішення (розпорядження) перевіряється та 

підписується керуючим справами виконавчого апарату районної ради (або 
начальником організаційного відділу виконавчого апарату районної ради). 

 
Рішення, розпорядження реєструються відповідальним працівником 

організаційного відділу у день підписання, протягом 3 днів тиражуються і, 
відповідно до списків розсилки, передаються для надсилання головному 
спеціалісту організаційного відділу,  який невідкладно виконує розсилку 
отриманих документів.  

 

137. У разі проведення закритого засідання колегіального органу   
(закритого обговорення окремих питань),  підготовка документів  
здійснюється   з  дотриманням порядку роботи з документами, що містять 
інформацію з обмеженим доступом.  

 

138. За своєчасну та належну підготовку документів для проведення  
засідань колегіального органу відповідають керівники заінтересованих  
структурних  підрозділів  виконавчого апарату ради.  
 
      Координація роботи по своєчасній та якісній підготовці документів до 
засідань постійних комісій районної ради, президії та сесій районної ради 
покладається на організаційний відділ. 

 

139. Заступник голови районної ради та керуючий справами виконавчого 
апарату районної ради здійснюють контроль за своєчасним поданням 
документів на розгляд сесій районної ради та перевіряють  їх на наявність у 
повному обсязі та правильність оформлення.  
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          До розгляду приймаються документи відповідно до резолюції керівника 
ради. 
 
       Документи, подані з порушенням установленого порядку і строків, 
передбачених Регламентом роботи районної ради, до розгляду не 
приймаються.  
 

140. Протокол   кожного   засідання   колегіального   органу складається з 
урахуванням вимог, зазначених у пунктах 113-128 цієї Інструкції.  

 
       Протокол сесії районної ради (пленарного засідання сесії районної ради) 
оформлюється протягом 30 днів після його проведення та підписується 
головою  районної ради або головуючим на пленарному засіданні. 
 
           У разі потреби, виконавцям та  установам можуть надсилатися   копії   
протоколів  або  витягів з них. Витяги з протоколів оформлюються на  
відповідному бланку  і  засвідчуються печаткою «Виконавчий апарат».  

 

141. Діловодство постійних комісій формується з таких документів: 

− списку членів постійної комісії; 

− обліку відвідування засідань депутатами; 

− протоколів засідань постійної комісії; 

− довідкового матеріалу постійної комісії (довідки, акти, інформація та 
інші матеріали з питань, які вивчалися депутатами, листування постійної 
комісії); 

− матеріалів з контролю і перевірки виконання рішень ради, рекомендацій, 
висновків постійної комісії, інформації про їх виконання. 

 
Протоколи засідань постійних комісій оформляються протягом 15 

календарних днів відповідальним за роботу комісії працівником  виконавчого 
апарату. 

 
Протоколи нумеруються окремо з першого номера у межах 

календарного року і підписуються головою постійної комісії та секретарем. У 
разі відсутності голови комісії – заступником та секретарем, а у разі 
відсутності заступника – головуючим на засіданні та секретарем засідання. 

 
Рекомендації та висновки постійних комісій підписуються головою 

комісії, а у разі його відсутності – головуючим на засіданні. 
 

Протоколи постійних комісій зберігаються упродовж 5 років в 
організаційному відділі виконавчого апарату районної ради, а потім 
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передаються на державне зберігання до архівного підрозділу 
райдержадміністрації. 

 

Документи про службові відрядження 

142. Службові  відрядження працівників передбачаються у плані роботи  
районної ради та відповідно до поточної потреби.  

        У разі  виникнення  потреби  у   направленні   працівника   у відрядження,  
не  передбачене планом роботи районної ради,  керівник структурного 
підрозділу доповідає про це голові районної ради або заступнику голови ради 
чи керуючому справами. 

        У разі необхідності керівником структурного  підрозділу,  в  якому  
працює працівник, що направляється у відрядження, готується доповідна 
записка на ім'я керівника установи або його заступника, в якій зазначається 
про те, куди, на який строк,  з  якою метою відряджається працівник.  
 
        Доповідна записка разом з проектом розпорядження про відрядження, 
підготовленим відповідно до пункту 89 цієї Інструкції,  передається  
керівникові  установи,  як  правило,  не пізніше ніж за три доби до початку 
відрядження.  
 
       У разі використання службового автотранспорту ради для здійснення 
відрядження відповідальної особи, в проекті розпорядження про відрядження 
зазначається дозвіл про використання того чи іншого службового автомобіля 
районної ради. 
 
        Для реєстрації відряджень ведеться журнал (додаток 8).  

143. Після повернення з відрядження працівник надає документи до 
фінансово-господарського відділу виконавчого апарату ради, оформлені 
відповідно до розпорядження голови ради та чинного законодавства. 

        Звіт про використання коштів, виданих на відрядження або під звіт та звіт 
про виконання завдання відрядження затверджується головою районної ради 
або заступником голови районної ради чи керуючим справами виконавчого 
апарату районної ради.  

 
III. ОРГАНІЗАЦІЯ ДОКУМЕНТООБІГУ ТА ВИКОНАННЯ ДОКУМЕНТІВ 

 

Вимоги щодо раціоналізації документообігу 

 
144. Документообіг  районної ради  -  це  проходження документів у 

районній раді з  моменту  їх створення або одержання до завершення 
виконання або відправлення.  
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        Документи незалежно від способу фіксації та відтворення інформації  
проходять і опрацьовуються у районній раді на єдиних організаційних та 
правових засадах організації документообігу.  
 

145.  Ефективна організація документообігу передбачає:  
− проходження документів у районній раді найкоротшим шляхом;  
− скорочення кількості  інстанцій,  до  яких  повинні надходити документи 

(наприклад, під час погодження);  
− одноразовість операцій з опрацювання документів, уникнення 

дублювання під час роботи з ними;  
− централізацію, зосередження здійснення однотипних операцій з 

документами в одному місці;  
− раціональне розташування в установі структурних підрозділів і робочих 

місць; 
− впровадження електронного документообігу.  

 

146. Порядок документообігу регламентується цією Інструкцією, 
Регламентом районної ради, положеннями про структурні підрозділи, 
посадовими інструкціями.  

 

147. Особливості організації електронного документообігу будуть 
визначені окремою інструкцією після запровадження такого документообігу.  

 

148. Організація документообігу, у разі застосування засобів автоматизації   
діловодства, повинна забезпечити  сумісність традиційного та 
автоматизованого способу опрацювання документів із можливостями засобів 
автоматизації діловодства.  

 

Облік обсягу документообігу 

 

149. Обсяг документообігу районної ради -  це  сумарна  кількість 
отриманих (вхідних) і створених у районній раді (внутрішніх,  вихідних) 
документів за певний період (квартал, рік).  

 

150. Підрахунок кількості документів здійснюється за реєстраційними 
формами в місцях їх реєстрації.  

 
За одиницю обліку береться документ. Розмножені примірники 

підраховуються окремо.  
 
Облік документів здійснюється районної радою в цілому за групою 

документів. Окремо підраховуються звернення громадян, запити на 
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інформацію.  
 
Результати обліку документів узагальнюються організаційним відділом і 

подаються керівництву ради для вжиття заходів щодо вдосконалення роботи з 
документами.  

 

151. Підсумкові дані обліку обсягу документообігу подаються в табличній 
формі (додаток 9).  

 
Приймання та первинне опрацювання документів, 

що надходять до районної ради 

 

152. Доставка документів до районної ради здійснюється, як правило, з   
використанням засобів поштового зв'язку і електрозв'язку, а також 
кур'єрською та фельд'єгерською службами.  

 
        Поштою та через кур'єрську службу доставляється письмова 
кореспонденція,  поштові картки, бандеролі, дрібні пакети, а також періодичні 
друковані видання.  
 
       Фельд'єгерською службою доставляється спеціальна кореспонденція.  
 
        Каналами електрозв'язку доставляються: телеграми (телетайпограми),  
факсограми, телефонограми, електронні документи із застосуванням 
електронного цифрового підпису та документи в електронній формі без 
електронного цифрового підпису, у сканованій формі.  

 

153. Усі документи, що надходять до районної ради, приймаються 
централізовано головним спеціалістом організаційного відділу.  
 
         Рекомендована, спеціальна   та  кореспонденція  з  оголошеною цінністю  
приймається під розписку в журналі,   реєстрі   або повідомленні про 
вручення.  
 
         У разі  надходження  кореспонденції  з  відміткою «Терміново», 
фіксується не лише дата, а і години та хвилини доставки.  
 
        У разі пошкодження конверта, робиться  відповідна  відмітка  у 
поштовому реєстрі.  
 
          Документи, що надійшли у неробочий час, приймаються черговим 
сторожем та передаються головному спеціалісту організаційного відділу у 
робочий час.  
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154. Головним спеціалістом організаційного відділу розкриваються всі 
конверти, за винятком тих, що мають напис «особисто».  

 

155. Конверти  зберігаються і додаються до документів у разі, коли лише 
за конвертом можна встановити адресу відправника, час відправлення  та  
одержання документа або коли у конверті відсутні окремі документи чи 
встановлено невідповідність номерів документів номерам, зазначеним на   
конверті,  а також адресні ярлики рекомендованих конвертів і пакетів.  

 

         У разі виявлення відсутності додатків, зазначених у документі, або  
окремих аркушів, а також помилок в оформленні документа, що 
унеможливлює його виконання  (відсутність  підпису, відбитку  печатки,  
грифу затвердження тощо), документ не реєструється і відправникові 
надсилається письмовий запит або йому повідомляється  про це телефоном. 
При цьому на документі робиться відповідна відмітка із зазначенням  дати  
запиту (розмови телефоном), посади  та  прізвища  особи,  якій  зроблено  
запит, підпису, ініціалів (ініціалу  імені)  та  прізвища особи, що здійснила 
запит.  

 
          У разі відсутності або нецілісності вкладень, пошкодження конверта,  
упакування, що призвело до неможливості прочитання тексту документа,  
складається акт у двох примірниках. Один примірник акта надсилається 
відправникові, інший зберігається у головного спеціаліста організаційного 
відділу.  
 

156. Надіслані не за адресою документи повертаються відправникові без їх 
розгляду.  

 
157. Факт і дата надходження документа до установи обов'язково 

фіксуються за правилами, зазначеними в пункті 85 цієї Інструкції.  
 

158. Електронні носії інформації обов'язково передаються до районної 
ради із супровідним листом. Під час приймання таких документів 
опрацьовується тільки супровідний лист. Відповідальність за достовірність 
інформації в електронному вигляді несе автор цієї інформації. 

 
159. У разі надходження документів, надісланих факсом, перевіряється 

загальна кількість аркушів та відповідність їх тій кількості, що зазначена на 
першому аркуші, а також належна якість друку. У  разі одержання 
факсимільного повідомлення не в повному обсязі або за наявності тексту  
неналежної якості, документ не реєструється і про це обов'язково інформують 
відправника.  
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Попередній розгляд документів 
 

160. Документи, адресовані керівництву районної ради, а також такі, в 
яких не  зазначено  конкретну  посадову  особу  або  структурний підрозділ  як  
адресат,  підлягають попередньому розгляду головним спеціалістом 
організаційного відділу.  

 
161. Метою попереднього розгляду документів є виокремлення таких,  що 

потребують обов'язкового розгляду головою ради, заступником голови ради, 
керуючим справами виконавчого апарату районної ради або керівниками 
структурних підрозділів.  

 
       Обов'язковому розгляду головою  ради підлягають акти органів державної 
влади та доручення вищих посадових осіб,  запити,  звернення,  а  також 
кореспонденція  Верховної  Ради України,  Адміністрації Президента України, 
Кабінету Міністрів України, крім того, кореспонденція, що надходить  від  
установ  вищого рівня;  рішення органів місцевого самоврядування, а також 
найважливіші документи, які  містять інформацію з основних питань 
діяльності ради і потребують вирішення безпосередньо головою ради.  
 
         У разі відсутності голови ради документи передаються  заступнику 
голови ради або керуючому справами виконавчого апарату ради.  
 

162. Попередній розгляд документів повинен здійснюватись у день  
надходження  або в перший наступний робочий день, у разі надходження їх  
після закінчення робочого дня, у вихідні та святкові неробочі дні. Доручення 
установ вищого рівня, телеграми, телефонограми розглядаються негайно.  

 
163. Під час попереднього розгляду документів враховуються 

повноваження  суб'єктів  розгляду  кореспонденції,  передбачені  у 
розпорядженні про розподіл обов'язків між головою, заступником голови ради 
та керуючим справами виконавчого апарату ради, посадових інструкціях, а 
також класифікатор питань діяльності районної ради (в разі його 
впровадження), номенклатура справ, схеми проходження документів.  

 
164. На  стадії  попереднього  розгляду  здійснюється  відбір документів,   

що  не  підлягають  реєстрації  (додаток  10).  
 
 

Реєстрація документів 
 

165. Реєстрація документів полягає у веденні запису облікових даних про 
документ за встановленою реєстраційною формою, яким фіксується факт  
створення, відправлення або одержання документа шляхом проставлення на 
ньому реєстраційного індексу з подальшим записом у зазначених формах 
необхідних відомостей про документ. Реєстрація документів провадиться з 
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метою забезпечення їх обліку, контролю за виконанням  і  оперативним  
використанням  наявної в документах інформації.  
 
        Реєструються документи незалежно  від способу їх доставки, передачі чи 
створення.  

 
166. Реєстрація актів органів державної влади, органів влади Автономної 

Республіки Крим та доручень вищих посадових осіб, запитів, звернень, а 
також кореспонденції Верховної Ради України, Адміністрації  Президента  
України,  Кабінету  Міністрів України, документів, що надійшли на розгляд 
голови районної ради, його заступника, листів за підписом голови районної 
ради, його заступника, керуючого справами виконавчого апарату районної 
ради, проводиться централізовано.  
 
       Реєстрація розпоряджень голови  ради з основної діяльності, рішень ради, 
протоколів сесій проводиться організаційним відділом. 
 
       Реєстрація розпоряджень голови  ради з кадрових та адміністративно-
господарських питань проводиться відповідальним за кадрову роботу. 
 
          Реєстрацію протоколів засідань та рекомендацій і висновків постійних 
комісій районної ради проводить організаційний відділ виконавчого апарату.  
 
        Реєстрації підлягають також документи,  створені у районній раді 
(довідки, доповідні записки, заяви тощо).  

 
167. Документи реєструються лише один раз: вхідні - у день надходження 

або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час, 
створювані - у день підписання або затвердження.  

 
        У разі передачі зареєстрованого документа з одного структурного 
підрозділу до іншого, новий реєстраційний індекс на документі не 
проставляється.  

 
168. Документи реєструються за групами залежно від назви виду, автора і 

змісту документів. Наприклад, окремо реєструються:  
− акти, запити органів державної  влади та доручення вищих посадових 

осіб; 
− звернення, а також кореспонденція Верховної Ради України, що 

надійшли до районної ради;  
− розпорядження з основних питань діяльності ради;  
− розпорядження  з  адміністративно-господарських питань;  
− розпорядження з кадрових питань (відповідно до їх видів та строків 

зберігання);  
− розпорядження про відпустки;   
− акти ревізій фінансово-господарської діяльності;  
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− бухгалтерські документи;  
− службові листи;  
− звернення громадян;  
− запити на інформацію.  

 
169. Факсограми (паперові   копії  документів,  передані  з використанням 

засобів факсимільного зв'язку)  реєструються разом з іншими документами. 
 
         Документи,  що   передаються   електронною   поштою у сканованій 
формі без електронного цифрового підпису, реєструються разом з іншими 
документами із зазначенням електронної адреси відправника та адресата.  
 

170. Оригінал документа, який  надійшов  відразу після факсограми або 
електронною поштою в сканованій формі, реєструється у відповідних 
реєстраційних формах відповідно до пункту 165 цієї Інструкції.  

 
171. Під  час реєстрації документа надається умовне позначення - 

реєстраційний індекс, який оформлюється відповідно до пункту 36 цієї 
Інструкції.  

 
172.  У районній раді застосовується реєстрація документів в єдиній 

електронній базі.  
 

173. Форма відомості реєстрації в електронному вигляді – додаток 11.  
 

174. Основним принципом реєстрації документів є принцип 
одноразовості, тобто кожен документ реєструється у районній раді лише один 
раз.  

 
175. При реєстрації документів формується  банк  реєстраційних  даних  в  

електронному вигляді. За допомогою автоматизованих реєстраційних банків 
даних працівники  забезпечуються  інформацією  про  всі документи і місце їх 
розташування.  

 
176. У разі застосування карткової або автоматизованої  форми реєстрації   

всіх   категорій   документів   (вхідних,  вихідних, внутрішніх), оформлюється      
реєстраційно-контрольна картка (додаток 13) із зазначенням  обов'язкових 
реквізитів (додаток 14).  
 
        Перелік обов'язкових реквізитів  реєстраційно-контрольної картки, у разі  
потреби, може бути доповнений іншими реквізитами.  
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Організація передачі документів та їх виконання 

 

177.  Для забезпечення ритмічності роботи та своєчасного виконання 
документів головний спеціаліст організаційного відділу, за погодженням з 
керівництвом, доставляє кореспонденцію за призначенням до 1600, термінову - 
негайно.  

 
178. Зареєстровані  документи передаються на розгляд керівництва ради 

у день їх надходження або наступного робочого дня, у разі  надходження  
документів після 1600 або у неробочий час. Телеграми, телефонограми та інші 
термінові документи передаються негайно.  

 
          Відразу після реєстрації голові ради у теці з грифом «Невідкладно» 
передаються акти органів державної влади та  доручення  вищих  посадових 
осіб,  запити,  звернення,  а  також кореспонденція Верховної Ради України, 
Адміністрації  Президента України, Кабінету Міністрів України, 
кореспонденція, що надходить від установ вищого рівня.  

 
179. Документи, розглянуті керівництвом ради, повертаються з 

відповідною резолюцією, згідно якої головний спеціаліст організаційного 
відділу здійснює передачу документів на виконання.  
 
       Проекти резолюцій до документів готує головний спеціаліст 
організаційного відділу за узгодженням (у разі необхідності) з керуючим 
справами виконавчого апарату районної ради. 
 

180. Документ,   виконавцями   якого  є кілька структурних підрозділів,  
може бути переданий виконавцям у порядку визначення їх в резолюції або 
одночасно у вигляді копій з передачею оригіналу головному виконавцю,  
визначеному в резолюції першим. У разі впровадження електронного  
документообігу, співвиконавці отримують документ в електронній формі.  

 
181. Факт передачі документів виконавцям фіксується шляхом 

проставлення  відповідної відмітки в реєстраційній формі із зазначенням 
інформації  про  виконавців,  яким  передано  оригінал документа та його копії 
(додаток 12).  

 
182. Передача документа з одного структурного підрозділу до іншого  в  

обов'язковому  порядку  здійснюється через головного спеціаліста 
організаційного відділу,  який зареєстрував  документ. Документи, виконання  
яких  перебуває на контролі, передаються до інших структурних підрозділів 
або іншим  виконавцям  тільки з відміткою про постановку документа на 
контроль.  
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183. Передача документів у межах  структурного підрозділу 
здійснюється   через особу, відповідальну за діловодство в структурному 
підрозділі.  

 
184. Облік документів, що передаються з одного  структурного 

підрозділу до іншого, здійснюється шляхом проставлення відповідних 
відміток у реєстраційних формах, які веде головний спеціаліст організаційного 
відділу.  

 
185. Відповідальність за виконання  документа  несуть  особи, зазначені 

у розпорядчому документі,  резолюції керівника установи, та працівники, 
яким безпосередньо доручено виконання.  

 
        Головний виконавець організовує роботу співвиконавців, зокрема,   
визначає строки  подання   ними  пропозицій,  порядок погодження і 
підготовки проекту документа.  

 
         Співвиконавці відповідають за підготовку на належному рівні та  
своєчасне  подання  головному  виконавцю  пропозицій. У разі несвоєчасного   
подання   пропозицій   співвиконавцями,   головний виконавець інформує про 
це керівника, який надав доручення.  
 

186. Виконання документа передбачає збирання та опрацювання 
необхідної інформації, підготовку проекту відповіді на документ чи нового   
документа, його оформлення, узгодження, подання для підписання  
(затвердження) голові районної ради, а у деяких випадках – керуючому 
справами, а також, у разі потреби, - підготовку для пересилання адресату.  

 
187. Перед поданням проекту документа на підпис відповідному 

керівникові  працівник,  який  підготував  документ, зобов'язаний перевірити 
правильність його складення та оформлення, посилання на нормативно-
правові   акти,  уточнити  цифрові  дані, наявність необхідних віз і додатків.  
Документ подається на підпис разом з документами, на підставі яких його 
було складено.  

 
188. Якщо документ надсилається до кількох установ, після його 

реєстрації  головний спеціаліст організаційного відділу виготовляє необхідну 
кількість примірників.  

 
189. Працівник, відповідальний за виконання документа, у разі 

відпустки,  відрядження, звільнення, зобов'язаний передати іншому 
працівникові за погодженням із своїм безпосереднім керівником усі 
невиконані документи та поінформувати головного спеціаліста 
організаційного відділу про передачу документів,  виконання  яких   перебуває 
на контролі, іншому виконавцеві.  
 
 



 53

 

Організація контролю за виконанням документів 

 
190. Контроль за виконанням документів здійснюється з метою 

забезпечення своєчасного та належного їх виконання.  
 
191. Контроль здійснюється за виконанням усіх зареєстрованих 

документів, у яких встановлено завдання, а також виконання  яких підлягає   
обов'язковому контролю, за   переліком  документів, затвердженим головою 
районної ради.  

 
         Обов'язково контролюється виконання завдань, передбачених в актах 
центральних органів державної влади та дорученнях вищих посадових  осіб, 
надання  відповідей  на запити, звернення, а також кореспонденцію Верховної 
Ради України, Адміністрації Президента  України, Кабінету Міністрів 
України, розпорядчі документи та доручення керівництва районної ради, 
рішення колегіальних органів ради, запити на інформацію.  

 
        Організацію контролю за виконанням завдань, визначених в актах 
центральних органів державної влади та дорученнях вищих посадових осіб 
держави, розпорядженнях голови районної ради, здійснює заступник  голови 
ради або керуючий справами виконавчого апарату ради відповідно до 
розподілу функціональних обов'язків.  

 
        Організацію контролю за виконанням рішень районної ради, рішень 
постійних комісій здійснює організаційний відділ виконавчого апарату ради. 

 
      У необхідних випадках голова районної ради може призначити 
відповідальним за контроль окремих документів заступника голови ради, 
голову постійної комісії ради, відділ виконавчого апарату ради або 
конкретного відповідального працівника, який повинен здійснювати контроль 
за виконанням документа.  

 
192. Безпосередній  контроль  за  виконанням вхідних документів 

покладається  на головного спеціаліста організаційного відділу.  
 
         У структурних  підрозділах  безпосередній контроль за виконанням    
документів здійснює  особа, яка визначена головним виконавцем документа.  
 

193. Строк виконання документа може встановлюватися у нормативно-
правовому акті,  розпорядчому  документі або резолюції керівника  установи. 
Строки виконання внутрішніх документів обчислюються в  календарних днях 
починаючи з  дати  підписання (реєстрації), а вхідних - з дати надходження 
(реєстрації).  
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        Якщо останній день строку виконання документа припадає на неробочий   
день,  останнім  днем строку виконання документа вважається перший день 
після неробочого дня.  
 

194. Строки можуть бути типовими або індивідуальними.  
 

         Типові строки виконання  документів  установлюються законодавством.  
Строки виконання основних документів наводяться у додатку 15.  
 
        Індивідуальні строки встановлюються головою районної ради, 
заступником голови ради, керуючим справами виконавчого апарату ради. 
Кінцевий строк виконання зазначається у тексті документа або резолюції.  
 

195. Документи, в яких не зазначено строк виконання, повинні бути  
виконані не пізніше ніж  за 30 календарних днів з моменту реєстрації 
документа у районній раді.  

 
196. Якщо завдання потребує термінового виконання, обов'язково 

зазначається конкретний кінцевий строк виконання.  
 

197. Співвиконавці зобов'язані подавати пропозиції головному 
виконавцю  протягом  першої  половини  строку,  відведеного  для виконання 
доручення, завдання.  

 
198. Індивідуальний   строк  виконання  документа  може  бути 

змінений лише за вказівкою посадової особи, яка його встановила, а, у разі її 
відсутності, - посадової особи, яка її заміщає.  

 
        У разі потреби, строк виконання документа може бути продовжено за 
обґрунтованим проханням виконавця, яке подається не пізніше ніж за  три  
робочих  дні  до закінчення встановленого строку,  а щодо документа,  в  
якому  не  зазначено   строк,  -  до  закінчення тридцятиденного строку від 
дати його реєстрації.  

 
199. Пропозиція щодо продовження строку виконання завдань, 

визначених у постановах Верховної Ради України та актах Президента 
України,  що  надіслані  Кабінетом  Міністрів  України,  подається 
Секретаріату  Кабінету   Міністрів України відповідальною за виконання 
установою  разом  з  проектом  листа,  адресованого відповідно Керівникові 
Апарату Верховної  Ради України  чи Голові Адміністрації Президента 
України, за 7 днів до закінчення встановленого строку.  

 
200. У разі зміни строків виконання, проставляються новий строк, дата   

і   підпис.  Відповідні  зміни   вносяться  до реєстраційно-контрольної картки 
або електронної бази реєстраційних даних.  
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201. Взяття документа на контроль здійснюється на підставі резолюції 
голови районної ради, заступника голови ради або керуючого справами.  

 
202. Контроль  за виконанням  документів включає взяття документів  

на  контроль,  визначення  форм і  методів  контролю, перевірку ходу 
своєчасного  доведення документів до виконавців, контроль за станом 
виконання, зняття  документів  з  контролю, направлення виконаного 
документа до справи, облік, узагальнення та аналіз результатів виконання 
документів, інформування керівництва про хід та результати їх виконання.  

 
203. Контроль  за  виконанням  документів  здійснюється  за 

допомогою   електронної бази даних.  
 

204. Записи про документи, що перебувають  на  контролі, групуються 
в базі даних за строками виконання документів  виконавцями  або  
кореспондентами,  групами документів (розпорядження голови,  доручення  
вищих  органів  влади, листи тощо).  

 
205. У разі, коли визначено кілька виконавців, але відповідальність 

покладається  на  одного  з  них,  контроль здійснюється тільки по 
відповідальному виконавцю.  

 
206. Дані про хід виконання документа, одержані шляхом запиту по 

телефону або під час перевірки роботи структурного підрозділу - виконавця,  
вносяться до електронних відомостей у графу «Контрольні   відмітки».  При 
цьому попередні записи не видаляються.  

 
207. Автоматизований контроль за  виконанням  документів 

здійснюється за допомогою спеціальних комп'ютерних програм або є 
складовою системи    автоматизації  діловодства  чи  системи електронного 
документообігу.  

 
208. Автоматизований  контроль  за  виконанням  документів виключає   

пошук   необхідної  інформації,  який  здійснюється з урахуванням  вихідних,  
вхідних  реєстраційних   індексів,   видів документів,  дати,  номера  
документа,  виконавця,  кореспондента, строку виконання, змісту тощо.  

 
209. Перевірка ходу виконання документів проводиться на всіх етапах  

проходження документа до закінчення строку його виконання 
(попереджувальний  контроль за  допомогою  нагадувань) у такому порядку:  

− завдань на наступний рік - не рідше одного разу на рік;  
− завдань на наступні місяці поточного року - не рідше одного разу на 

місяць;  
− завдань на поточний місяць - кожні десять  днів і за п'ять днів до 

закінчення строку або за запитами.  
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210. Після  виконання документ знімається з контролю. Документи 
вважаються виконаними і знімаються з контролю після виконання завдань,   
запитів,  повідомлення  про  результати заінтересованим установам і особам  
або іншого підтвердження виконання.  

 
211. Зняти документ з контролю може тільки та особа, яка встановила 

контрольний строк у резолюції, або за їх  дорученням - канцелярія. Документи 
з типовими строками виконання знімаються з контролю за рішенням 
канцелярії. Дані про  виконання  документа  і  зняття  його  з   контролю 
вносяться до реєстраційно-контрольної відомості, яка ведеться в 
електронному вигляді.  
 

212. Днем виконання завдань, визначених в актах центральних органів 
державної  влади, дорученнях вищих посадових осіб держави та виконання 
запитів, звернень, а також кореспонденції  Верховної Ради України вважається 
день реєстрації у районній раді вихідних документів про виконання завдань.  

 
213.  Інформація про результати виконання взятих на контроль 

документів узагальнюється станом на перше число кожного місяця і подається 
голові районної ради у  вигляді зведень про виконання документів (додаток 
16).  

 
214. У разі протермінування виконання документа, який перебуває на 

контролі, голові районної ради подається відповідна службова записка.  
 

Інформаційно-довідкова робота з документами 

 

215.  Інформаційно-довідкова робота з документами полягає в пошуку 
необхідних документів з використанням реєстраційно-контрольних карток або 
автоматизованих банків  реєстраційних даних.  

 

216.  Для  підвищення  ефективності  роботи  пошукової системи 
організаційним відділом можуть розроблятися такі класифікаційні довідники:  

класифікатор з питань діяльності районної ради;  
класифікатор видів документів;  
класифікатор кореспондентів;  
класифікатор резолюцій;  
класифікатор виконавців;  
класифікатор результатів виконання документів;  
номенклатура справ.  
 

217. Необхідність розроблення та впровадження  класифікаційних 
довідників у районній  раді визначається керівництвом ради за поданням 
організаційного відділу.  
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218. У разі запровадження системи автоматизації діловодства або  системи 

електронного документообігу, пошук конкретного документа  здійснюється за 
реквізитами (заголовок, назва виду документа,  дата прийняття, номер 
документа, автор документа тощо) або за  контекстом (ключовим словом або 
фразою). Пошуковий запит може мати будь-яку комбінацію реквізитів.  

 

Порядок опрацювання та надсилання вихідних документів 

 
219. Вихідні документи надсилаються адресатам з використанням засобів 

поштового зв'язку, електронного зв'язку, а також доставляються кур'єрською, 
фельд'єгерською службами.  

 
220. Опрацювання  документів  для  відправлення поштовим зв'язком  

здійснюється відповідальним працівником організаційного відділу відповідно 
до Правил надання послуг поштового зв'язку.  

 
221. З використанням засобів електрозв'язку працівники організаційного 

відділу здійснюють передачу телеграм, факсограм, телефонограм, 
електронних документів із застосуванням  електронного  цифрового підпису  
та  документів  у  сканованій формі без електронного цифрового підпису.  

 
         Електронні бухгалтерські документи із застосуванням  електронного  
цифрового підпису  передаються  працівниками фінансово-господарського 
відділу. 

 
222. У разі надсилання факсограм і  документів у сканованій формі без 

електронного цифрового підпису, необхідно надіслати також оригінал 
документа у паперовій формі.  
 
        Документи, які надсилаються в електронному вигляді, реєструються та 
зберігаються як звичайні паперові документи - з відміткою в відомостях 
реєстрації вхідної та вихідної кореспонденції «надіслано електронною 
поштою» чи «отримано електронною поштою». 

 
223. Інформаційні,  телекомунікаційні та інформаційно-телекомунікаційні   

системи  повинні забезпечувати захист  від  несанкціонованих  дій,  які  
можуть   призвести до випадкових або умисних змін чи знищення інформації.  

 
224. Вихідні документи опрацьовуються і  надсилаються централізовано у 

день їх надходження від структурних підрозділів - виконавців або не пізніше 
наступного робочого дня.  

 
225. Не допускається надсилання або передача документів без їх 

реєстрації.  
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226. Під час приймання  від  виконавців  вихідних  документів 
відповідальний за реєстрацію вхідної та вихідної кореспонденції зобов'язаний 
перевірити:  

− правильність оформлення документа (склад і розміщення в ньому всіх 
реквізитів);  

− наявність і правильність зазначення адреси;  
− наявність на документі відмітки про додатки;  
− наявність усіх необхідних підписів на документі  та  додатках до нього;  
− наявність копії вихідного документа,  що залишається у справах 

районної ради;  
− наявність і повноту додатків;  
− відповідність кількості примірників кількості адресатів.  

 
227.  На оригіналах документів,  які підлягають поверненню, на верхньому  

правому полі першої сторінки ставиться штамп «Підлягає поверненню».  
 
228.  Документи, що надсилаються одночасно одному і тому ж адресатові,  

вкладаються в один конверт (упакування). На конверті проставляються 
реєстраційні індекси всіх документів, які містяться у конверті.  

 
229.  Документи, що адресуються постійним кореспондентам, 

рекомендується  відправляти  у конвертах  із зазначенням  адреси одержувача   
та відправника, що виготовляються заздалегідь машинописним або 
друкарським способом.  

 
230.  Документи, що доставляються фельд'єгерською службою, передаються 

адресатам під розписку у відповідній книзі.  
 

231.  Досилання або  заміна  розісланого  раніше  документа здійснюється за 
вказівкою посадової особи, яка підписала документ, або керуючого справами 
виконавчого апарату районної ради.  

 
232.  Структурні  підрозділи  та  окремі виконавці зобов'язані передавати 

вихідні  документи  та  інші  поштові  відправлення  працівнику, 
відповідальному за реєстрацію вхідної та вихідної кореспонденції районної 
ради, до 1600 години робочого дня.  

 
IV. Систематизація та зберігання документів у діловодстві 

 
Складення номенклатури справ 

 
233.  Номенклатура справ - це обов'язковий для кожної установи 

систематизований перелік назв (заголовків) справ, що формуються в її 
діловодстві, із зазначенням строків зберігання справ.  

 
234.  Номенклатура справ  призначена для встановлення у районній раді 

єдиного порядку формування справ, забезпечення їх обліку, оперативного 
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пошуку документів за їх змістом і видом, визначення строків  зберігання  
справ  і є основою для складення описів справ постійного та тривалого (понад            
10 років) зберігання, а також для обліку справ тимчасового (до 10 років 
включно) зберігання.  

 
235.  У районній раді складаються номенклатури справ структурних 

підрозділів (додаток 18) і  зведена  номенклатура справ районної ради 
(додаток 19).  
 
        Номенклатура справ структурного  підрозділу розробляється не пізніше   
15 листопада поточного року начальником цього структурного підрозділу, на 
підставі документів з усіх питань діяльності підрозділу із залученням фахівців, 
які працюють у підрозділі.  
 
       Зведена номенклатура справ складається начальником організаційного 
відділу виконавчого апарату районної ради на основі номенклатур справ 
структурних підрозділів.  

 
236.  Зведена номенклатура справ районної ради схвалюється комісією 

районної ради з проведення експертизи цінності документів (далі - експертна  
комісія) та погоджується експертно-перевірною комісією державного 
обласного архіву один раз на п'ять років або невідкладно у разі зміни 
структури, функцій та характеру роботи районної ради, після чого 
затверджується головою районної ради або його заступником, а у  разі 
відсутності обох – керуючим справами виконавчого апарату районної ради. 

 
237.  Зведена   номенклатура  справ районної ради складається у чотирьох 

примірниках, на кожному з яких повинен  бути  заповнений гриф   погодження 
з державним обласним архівом. Перший (недоторканний) примірник зведеної 
номенклатури справ зберігається в організаційному відділі виконавчого 
апарату районної ради,  другий використовується організаційним відділом як 
робочий, третій зберігається у керуючого справами виконавчого апарату 
районної ради, четвертий  надсилається до державного архіву Житомирської 
області.  

 
        Структурні підрозділи районної ради отримують витяги з відповідних 
розділів затвердженої зведеної номенклатури справ для використання у 
роботі.  

 
238.  Зведена номенклатура справ районної ради щороку (не пізніше грудня) 

уточнюється  та  вводиться в дію з 1 січня наступного календарного року.  
 
239.  До номенклатури справ включаються  назви справ,  що формуються та 

відображають усі ділянки роботи, які документуються у районній раді, 
зокрема справи постійних та тимчасово діючих комісій, робочих груп тощо. 
До  номенклатури справ вносяться також назви справ, що ведуться лише в 
електронній формі.  
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240.  Графи номенклатури справ заповнюються таким чином.  

 
      У графі 1 проставляється індекс кожної справи. Індекс справи 
структурного  підрозділу  складається  з  індексу  структурного підрозділу  за 
номенклатурою  та порядкового номера справи у межах підрозділу. 
Наприклад: 06-12, де 06 - індекс самостійного відділу, 12 - порядковий  номер  

справи,  або  04.01-07,  де 04 - індекс відділу, 01 – індекс розділу, що 

узагальнює справи за певними ознаками,  07 - порядковий номер справи.  
 
        За наявності у справі  томів  (частин),  індекс  ставиться  на кожному томі, 
наприклад: т. 1, т. 2 тощо.  
 
        У графу 2 включаються заголовки справ (томів, частин). Заголовок справи  
повинен  чітко у стислій узагальненій формі відображати склад і зміст 
документів справи.  
 
       Не дозволяється вживання в заголовках справ неконкретних формулювань 
(«різні матеріали», «загальне листування», «вхідна кореспонденція», «вихідна 
кореспонденція» тощо), а також вставних слів і складних синтаксичних 
зворотів.  
 
      Під час формулювання заголовків справ враховуються такі ознаки    
формування справ, як  номінальна,  авторська, кореспондентська,  предметно-
питальна,  хронологічна, географічна. Документи формуються у справи на 
основі окремої ознаки або сполучення ознак.  
 
       Заголовок справи складається з елементів, що розміщуються у такій 
послідовності:  

− назва виду справи (листування, журнал, книга тощо) чи виду документів 
у справі (розпорядження, протоколи, акти тощо);  

− автор документів (найменування установи, структурного підрозділу); 
кореспондент  або  адресат   (найменування установи, до якої адресовані або 
від  якої надійшли  документи);   

− короткий зміст документів справи (питання, з  якого формується 
справа);   

− назва території,  з  якою  пов'язаний  зміст  документа;   
− дата (період), до якої належать документи справи;  
− вказівки на наявність копій документів у справі (у разі потреби).  
 

       У заголовках  особових  (персональних)  та  інших  справ,  що містять   
документи з одного питання, пов'язані послідовністю ведення процедур   
діловодства, вживається термін «справа», наприклад: «Особова справа», 
«Персональна справа».  
 
       У заголовках справ, що містять документи з одного питання, не пов'язані 
послідовністю ведення процедур діловодства,  вживається термін  
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«документи»,  а після нього в дужках зазначаються основні види документів 
справи,  наприклад:  «Документи  (плани,  анкети, довідки)  про  проведення  
огляду  стану  діловодства  та архівної справи у сільських радах».  
 
      Термін «документи» вживається також у  заголовках  справ,  що містять  
документи-додатки до будь-якого нормативно-правового акта або 
розпорядчого документа районної ради.  
 
        У заголовках справ, призначених для групування документів одного  
виду, зазначається вид документа  у множині  та  автор документів,  
наприклад:  «Протоколи  засідань  постійних комісій районної ради».  
 
      У заголовках справ,  що  містять  листування,  зазначаються кореспондент і 
короткий зміст документів, наприклад: «Листування з Міністерством фінансів 
України про затвердження і зміну показників районного бюджету».  
 
      У заголовках справ, що містять листування з кореспондентами, 
однорідними за характером діяльності,  такі  кореспонденти   не 
перелічуються,   а   зазначається  їх узагальнене найменування, наприклад:  
«Листування  з  органами місцевого самоврядування з питань забезпечення 
соціального захисту населення».  
 
        У заголовках справ, що містять  листування  з  різними кореспондентами,  
такі кореспонденти не зазначаються,  наприклад: «Листування  про  
організацію  семінару  з підвищення кваліфікації працівників кадрових 
служб».  
 
       У заголовках справ, що містять планово-звітну документацію, 
зазначається період (місяць,  квартал, півріччя, рік), в якому планується  
створення  документів, або період їх фактичного виконання, наприклад:  
 
      1. План основних організаційних заходів районної ради на 2017 рік.  

      2. Звіт   про  використання  бюджетних  коштів  районною радою за     

2016 рік.  

 

       Якщо справа  складається  з   кількох   томів   або   частин, формулюється 
загальний заголовок справи,  а потім, у разі потреби, - заголовок кожної 
справи.  
 
        Під час розміщення  заголовків справ у номенклатурі враховується   
важливість  документів,  включених  до  справи, їх взаємозв'язок. На  початку  
розміщуються  заголовки  справ щодо документів, які надійшли від органів 
державної влади вищого рівня, далі - щодо організаційно-розпорядчої 
документації,   планово-звітної документації, листування, обліково-довідкових 
видів документів. У кожній з цих груп  документи  також  розміщуються  з  
урахуванням важливості та строків зберігання.  
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       Графа 3  номенклатури  заповнюється  наприкінці  календарного року.  
 
       У графі 4 номенклатури зазначаються строки зберігання  справ, номери 
статей за переліком документів із строками зберігання.  
 
      У графі 5 «Відмітка» робляться позначки про перехідні справи; про справи,  
що ведуться в електронній формі;  про посадових осіб, відповідальних  за 
формування справ;  про передачу справ до архіву установи чи інших установ 
для їх продовження тощо.  
 

241.  Наприкінці  року  номенклатура  справ   закривається   з підсумковим 
записом про їх кількість.  

 

Формування справ 
 
242. Формування  справ - це групування виконаних документів у справи 

відповідно до номенклатури справ.  
 
243. У районній раді справи формуються  у структурних підрозділах 

відповідно до зведеної номенклатури справ.  
 

244. Під  час формування справ слід дотримуватися таких загальних 
правил:  

− вміщувати у справи тільки виконані документи відповідно до 
заголовків справ у номенклатурі;   

− групувати у справи документи, виконані протягом одного 
календарного року, за винятком перехідних  справ  (ведуться  протягом  
кількох  років),  особових справ;  

− вміщувати у справи лише оригінали або, у разі їх відсутності, - 
засвідчені в установленому порядку копії документів;   

− не допускати включення до справ чорнових, особистих документів,  
розмножених копій та документів, що підлягають поверненню;  

− окремо групувати у справи документи постійного і тимчасового 
зберігання;   

− за  обсягом справа  не  повинна  перевищувати  250  аркушів  (30-40 
міліметрів завтовшки).  
 

245. Документи групуються у справи в хронологічному  та/або логічному 
порядку.  

 
246. Положення,  правила,  інструкції  тощо,  затверджені розпорядчими  

документами,  групуються  разом  із  зазначеними документами.  
 

247. Розпорядження голови районної ради з питань основної діяльності, з  
адміністративно-господарських питань, з  кадрових питань, про відпустки 
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групуються  у різні справи. Розпорядження з кадрових питань  групуються  
відповідно  до  їх видів та строків зберігання.  

 
248. Документи засідань колегіальних органів групуються у дві справи:  
− протоколи і документи до них (доповіді, довідки, проекти рішень 

тощо);  
− документи з   організації  засідань  (порядок  денний,  макет 

розміщення, список запрошених тощо).  
 

249. Протоколи засідань колегіальних  органів  групуються  у справи  в  
хронологічному  порядку і за номерами. Документи до засідань зазначених 
органів систематизуються за датами та номерами протоколів, а  в межах  
групи  документів, що стосуються одного протоколу, - за порядком денним 
засідання.  

 
250. Доручення установ вищого рівня і документи,  пов'язані з їх   

виконанням,  групуються  у  справи  за  напрямами  діяльності районної ради 
або за  авторами ініціативних документів. Документи у невеликій кількості 
групуються в одну справу. У справі документи систематизуються за датами 
доручень.  

 
251. Затверджені плани, звіти, кошториси групуються у справи окремо від 

проектів цих документів.  
 

252. Листування групується за змістом та кореспондентською ознакою   і    
систематизується в хронологічному порядку: документ-відповідь 
розміщується за документом-запитом.  

 
253. Особові   справи  посадових осіб місцевого самоврядування 

формуються відповідно до встановлених Кабінетом Міністрів Порядку 
ведення особових справ державних  службовців в  органах  виконавчої  влади, 
затвердженого постановою Кабінету Міністрів України.  

 
254. Розрахунково-платіжні  відомості (особові рахунки) працівників 

районної ради систематизуються у межах року за прізвищами в алфавітному  
порядку,  а  відомості на виплату грошей (відомості нарахування заробітної 
плати) повинні бути сформовані щомісяця  за рік.  

 
255. Методичне керівництво і контроль за формуванням справ у районній 

раді та  її структурних підрозділах  здійснюється організаційним відділом.  
 

Зберігання документів у районній раді 
 

256. Документи  з  часу створення (надходження) і до передачі до архіву 
районної ради зберігаються за місцем їх формування.  
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        Керівники структурних підрозділів районної ради і працівники, 
відповідальні за організацію діловодства у цих підрозділах, зобов'язані 
забезпечити зберігання документів і справ.  
 
       По закінченні календарного року структурні підрозділи передають 
документи, крім кадрових (з особового складу), на зберігання до 
організаційного відділу, на якого покладено повноваження архіву районної 
ради. 
 
       У встановлені терміни організаційними відділом справи постійного 
зберігання передаються на державне зберігання до архівної установи. 
 
       Бухгалтерські документи зберігаються у фінансово-господарському 
відділі і на зберігання до організаційного відділу не передаються.  
 
     Бухгалтерські документи постійного зберігання до організаційного відділу 
передаються лише у випадку, коли організаційним відділом готуються 
документи до передачі їх на архівне зберігання до державної архівної 
установи. 
 
      Працівники виконавчого апарату районної ради, у розпорядженні яких 
знаходяться документи,  несуть персональну відповідальність за збереження 
цих документів. 
 

257. У  робочих кімнатах справи  повинні  зберігатися  у вертикальному 
положенні в шафах,  що закриваються.  Для підвищення оперативності 
розшуку документів справи розміщуються відповідно до номенклатури справ. 
На  корінцях  обкладинок  справ зазначаються індекси за номенклатурою.  

 
258. Цифрові носії інформації з фонограмами засідань сесій районної ради 

зберігаються в організаційному відділі виконавчого апарату районної ради 
відповідно до положень Регламенту районної ради.  

 
259. Видача справ у тимчасове  користування  працівникам структурних  

підрозділів районної ради здійснюється з дозволу начальника організаційного 
відділу, іншим установам  -  з  письмового дозволу голови районної ради.  На 
видану справу складається  картка-замінник. У картці зазначаються 
найменування структурного  підрозділу,  індекс справи,  заголовок справи, 
дата її видачі, особа, якій справу видано,  дата  її повернення, підписи осіб, які 
видали та прийняли справу.  

 
260. Надання справ у тимчасове користування здійснюється не більш як на 

один місяць.  
 

261. Вилучення документів із справи постійного зберігання забороняється.  
У  виняткових   випадках  вилучення  документів допускається  з письмового 
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дозволу голови районної ради з обов'язковим залишенням у справі засвідчених 
належним чином копій.  

 
V. Порядок підготовки справ до передачі для архівного зберігання 

 
Експертиза цінності документів 

 
262. Проведення  експертизи  цінності  документів  полягає  у всебічному 

їх вивченні з метою внесення до Національного архівного фонду або 
вилучення з нього  та  встановлення  строків  зберігання документів,  що  не 
підлягають внесенню до Національного архівного фонду.  

 
263. Для  організації  та  проведення експертизи цінності документів у 

районній раді утворюється постійно діюча експертна комісія.  
 

264. Експертиза цінності документів проводиться  щороку безпосередньо  
особами, відповідальними за  організацію  діловодства, разом  з  експертною  
комісією,  під методичним керівництвом організаційного відділу.  

 
265. Під  час  проведення  експертизи   цінності   документів здійснюється  

відбір документів постійного та тривалого (понад 10 років) зберігання для 
передачі до архіву районної ради,  вилучення  для знищення документів і 
справ за минулі роки, строки зберігання яких закінчилися.  
 

Вилучення документів для знищення без проведення  попередньої 
експертизи їх цінності забороняється.  

 

266. Відбір документів постійного зберігання здійснюється на підставі 
типових та відомчих (галузевих) переліків  документів  із строками зберігання,  
номенклатури справ районної ради шляхом перегляду кожного  аркуша  
справи.  Забороняється  відбір документів  для подальшого зберігання або 
знищення на підставі заголовків справ в описі або номенклатурі справ.  

 

267. За  результатами  експертизи   цінності   документів   у районній раді  
складаються описи справ постійного,  тривалого (понад 10 років) зберігання, з 
кадрових питань та акт про вилучення  для  знищення документів,  не 
внесених до Національного архівного фонду (додаток 20).  

 

268. Зведені описи справ постійного, тривалого (понад 10 років)  
зберігання, з кадрових питань та акт про  вилучення  для  знищення  
документів,  не  віднесених  до Національного  архівного фонду,  
розглядаються експертною комісією районної ради одночасно. Такі акти разом 
з  описами  справ  постійного зберігання та з кадрових  питань подаються в 
установленому  порядку  на  розгляд  експертно-перевірної  комісії 
державного архіву Житомирської області. Погоджені акти затверджуються 
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головою районної ради або заступником голови районної ради, після  чого 
районна рада  має  право  знищити документи.  

 

269. Акт про вилучення для знищення документів, не внесених до 
Національного архівного  фонду, складається на справи всієї  установи.  Якщо  
в  акті  зазначено  справи кількох структурних підрозділів, їх найменування 
зазначаються перед групою заголовків справ цього підрозділу.  

 

Складення описів справ 

 
270. Опис справ - архівний довідник, призначений для обліку та  розкриття 

змісту одиниць зберігання, одиниць обліку, закріплення їх систематизації у 
межах архівного фонду.  

 
271. Описи справ укладаються окремо на справи постійного та тривалого  

(понад  10  років)  зберігання, з  кадрових  питань.  
 

       На справи тимчасового  (до  10  років) зберігання  описи не складаються.  
У разі ліквідації чи реорганізації  установи,  такі описи складаються 
обов'язково.  

 
272. Описи справ районної ради складаються щороку за встановленою 

формою (додаток 21) посадовою особою, відповідальною ведення архівної 
роботи у районній раді. 

 
273. У разі складення описів справ структурними підрозділами, номер 

опису справ структурного підрозділу районної ради повинен  складатися з 
цифрового позначення структурного підрозділу за  номенклатурою справ з 
додаванням початкової літери назви категорії  документів, що включаються до 
опису, та чотирьох цифр року, в якому розпочато справи, включені до опису.  

 
      Наприклад, описи справ постійного, тривалого (понад 10 років) зберігання  
та  з  кадрових питань структурного підрозділу  №  5,  що  обліковуються  за  
номенклатурою  справ   і  розпочаті  у   2011   році,   матимуть   такі  номери:  
5  П  -  2011; 5 Т - 2011; 5 ОС - 2011.  

 
274. Під час складання описів справ слід дотримуватися  таких вимог:   

− кожна справа вноситься до опису під самостійним порядковим 
номером (якщо справа має кілька томів або частин,  кожний том  або частина  
вносяться  до  опису  під  окремим номером);   

− графи опису оформлюються відповідно до відомостей,  зазначених  на  
обкладинці (титульному аркуші) справи;  

− у разі внесення до опису кількох справ підряд з однаковим 
заголовком, зазначається повністю лише заголовок першої справи, а всі інші 
однорідні справи позначаються словами «те саме», при цьому інші відомості 
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про справи вносяться до опису повністю (на кожному новому аркуші опису 
заголовок відтворюється повністю);  

− графа опису «Примітка» використовується для  відміток про 
особливості фізичного стану справ, про передачу справ іншим структурним 
підрозділам обласної ради або іншій установі, про наявність копій документів 
у справі.  

 

275.  Описи   справ   ведуться   протягом   кількох   років  з використанням 
єдиної наскрізної  нумерації. Справи  кожного  року становлять річний розділ 
опису.  

 

276. У  кінці опису робиться підсумковий запис із зазначенням кількості 
(цифрами і словами) справ,  що обліковуються за  описом, перший  і  останній 
номери справ за описом,  а також обумовлюються особливості нумерації справ 
в описі (літерні та  пропущені  номери справ).  У  річний  розділ опису справ 
вносяться також справи,  незавершені протягом календарного року.  У таких  
випадках  у  кінці річних  розділів  опису  кожного  наступного року,  
протягом якого справи продовжувались у діловодстві,  зазначається:  
«Документи  з цього питання див. також у розділі за ______ рік, N _____».  

 

277. Опис справ структурного підрозділу районної ради підписується 
укладачем із зазначенням його посади,  погоджується  з  відповідальним за 
архівну роботу у районній раді і затверджується керівником  структурного 
підрозділу.    

 

278. Опис справ структурного підрозділу районної ради складається у  
двох примірниках,  один з яких передається разом із справами до архіву 
районної ради,  а інший залишається як контрольний  примірник у 
структурному підрозділі.  

 

279. На  основі описів справ структурних підрозділів відповідальний за 
архівну роботу у районній раді (працівник організаційного відділу) готує 
зведені описи справ постійного та тривалого (понад 10 років) зберігання.  
Описи справ з кадрових питань готує відділ з юридичних питань, кадрового 
забезпечення та комунальної власності виконавчого апарату районної ради.  

 

280. Зведений опис справ постійного зберігання складається у чотирьох 
примірниках, які після схвалення експертною комісією районної ради в   
установленому порядку подаються для схвалення експертно-перевірною 
комісією державного архіву Житомирської області, після чого затверджуються  
головою районної ради або заступником голови районної ради, а у разі 
відсутності обох – керуючим справами. 

 



 68

281. Зведені описи справ тривалого (понад 10 років) зберігання 
складаються у двох примірниках, схвалюються експертною комісією районної 
ради і затверджуються головою районної ради або заступником голови 
районної ради, а у разі відсутності обох – керуючим справами. 

 

282. Зведені описи справ з кадрових питань складаються  у трьох 
примірниках, підписуються укладачем, схвалюються   експертною комісією 
районної ради, погоджуються з експертно-перевірною   комісією державного 
архіву Житомирської області, після чого затверджуються  головою районної 
ради або заступником голови районної ради, а у разі відсутності обох – 
керуючим справами. Один  примірник зведеного опису подається до 
державного архіву.  

 

283. Відповідальні працівники виконавчого апарату районної ради  
зобов'язані описувати документи постійного та тривалого  (понад  10  років)  
зберігання,   з   кадрових   питань через  два роки після завершення справ  у 
діловодстві,  а також передавати документи  постійного зберігання відповідно 
до  затверджених  описів  справ до державного архіву Житомирської області в 
установлені законодавством строки.  
 

Оформлення справ 

284. Оформлення  справи  постійного  і  тривалого  (понад  10 років) 
зберігання передбачає нумерацію аркушів у справі, складення (у разі потреби) 
внутрішнього опису документів  справи,  наявність засвідчувального   напису  
справи про кількість аркушів і про особливості фізичного стану та 
формування справи, підшивання або оправлення справи, оформлення 
обкладинки  (титульного  аркуша) справи.  

 
285. Документи тимчасового зберігання, сформовані у справи, не   

підшиваються,  аркуші  не  нумеруються,  уточнення  елементів оформлення  
обкладинки не проводиться, за винятком первинної бухгалтерської 
документації.  

 
286. Справи з грифом «Для службового користування»,  особові та  окремі  

групи справ постійного зберігання, назви яких не повністю  розкривають  
зміст (справи, що містять розпорядження, накази, рішення тощо), повинні 
мати розміщений на початку справи внутрішній опис документів у справі.   

 
287. Після   закінчення  діловодного  року до написів на обкладинках справ 

постійного і тривалого зберігання вносяться необхідні уточнення,  
перевіряється відповідність заголовків справ на обкладинці змісту підшитих 
документів, вносяться, у разі потреби, до  заголовка  справи  додаткові  
відомості (проставляються номери розпоряджень, протоколів, зазначаються 
види і форми звітності тощо).  
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288. Дата на обкладинці справи повинна відповідати року початку і 

закінчення справи; у справі, що має документи за більш ранні роки, ніж рік 
утворення справи, під датою робиться напис: «є документи за ... роки».  

 
289. На обкладинках справ, що складаються з кількох томів (частин),  

проставляються дати першого і останнього документів кожного тому 
(частини).  У разі зазначення точної календарної дати, проставляється число,  
місяць і  рік.  Число  і  рік  позначаються арабськими цифрами, місяць 
пишеться словом.  

 
290. На обкладинці справи проставляється номер справи за зведеним 

описом, номер  опису і фонду.  
 

291. У  разі  зміни  найменування  структурного підрозділу районної ради  
протягом періоду, який охоплюють документи справи або під час передачі   
справи до іншого структурного підрозділу, на обкладинці справи  зазначається  
нове  найменування  структурного підрозділу, а попереднє береться в дужки.  

 
292. Написи на обкладинках справ постійного та тривалого (понад 10 

років) зберігання робляться чітко  чорним  світлостійким чорнилом  або 
пастою. Забороняється наклеювання титульного аркуша на обкладинку 
справи.  

 
Передача справ до архіву районної ради та державного архіву 

 
293. Справи  постійного  та  тривалого   (понад   10   років) зберігання,  з  

кадрових питань (особового складу) зберігаються в упорядкованому стані для 
подальшого зберігання та користування у працівника, відповідального за 
ведення кадрової роботи. 

 
       Справи тимчасового (до 10 років включно) зберігання структурними 
підрозділами можуть передаватися особі, відповідальній за ведення кадрової 
роботи у районній раді, за  розпорядженням голови районної ради, або особи, 
що його заміняє. 

 
294. Передача справ структурними підрозділами особі, відповідальній за 

ведення кадрової роботи у районній раді, здійснюється за графіком,  
погодженим з керівниками структурних підрозділів  і затвердженим головою 
районної ради або заступником голови районної ради  чи керуючим справами. 

 
295. Якщо окремі справи  необхідно  залишити  у  структурному підрозділі  

для  поточної  роботи,  особа, відповідальна за ведення кадрової роботи у 
районній раді, оформляє видачу справ у тимчасове користування.  

 
296. Приймання  -   передача   кожної справи здійснюється працівником, 

відповідальним за ведення архіву районної ради відповідно до посадових 
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обов’язків, у присутності працівника структурного підрозділу, який передає 
упорядковані та оформлені справи.  

 
297. Справи постійного зберігання передаються на зберігання до архіву 

районної ради за описом. 
       Справи тривалого (понад 10 років) зберігання зберігаються у структурних 
підрозділах.  

 
298. У кінці   кожного   примірника   опису  особа, відповідальна за 

ведення  архіву районної ради, розписується у прийнятті справ з обов'язковим  
зазначенням кількості (цифрами і словами) переданих справ і проставляє  
дату. Один примірник опису повертається структурному підрозділу, всі інші 
залишаються в архіві районної ради.  

 
299. Справи, що передаються до архіву районної ради, повинні бути 

переплетені (прошиті) та оформлені належним чином.  
 

300. У разі  ліквідації  або реорганізації  структурного підрозділу,  особа,  
відповідальна  за  організацію  діловодства  у підрозділі,  в  період проведення 
ліквідаційних заходів формує всі документи у справи, оформлює справи і  
передає  їх  до  архіву районної ради незалежно від строків зберігання.    
Передача  справ здійснюється за описами справ і номенклатурою по 
відповідному акту приймання-передачі.  
 
        Районна рада зобов'язана забезпечити зберігання архівних документів та  
передачу документів, що належать до Національного архівного фонду,  після 
закінчення встановлених граничних  строків їх  зберігання  до державного 
архіву  Житомирської області  для  постійного зберігання.  
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                                                                   Додаток 1  

                                                               до Інструкції  

                                                                 (пункт 18)  

 
ВИМОГИ 

до оформлення документів, що виготовляються 
за допомогою друкувальних засобів 

  

1. Для друкування  текстів службових документів використовується 
гарнітура Times New Roman, шрифт розміром 14 друкарських пунктів.  
Дозволяється використовувати шрифт розміром 12 друкарських  пунктів  для 
друкування реквізиту «Прізвище виконавця і номер його телефону»,  виносок,  
пояснювальних написів до окремих елементів тексту документа або його 
реквізитів тощо.  

Під час друкування заголовків дозволяється використовувати 
напівжирний шрифт (прямий або курсив).  

2. Текст документів на папері формату А4 (210 х 297 міліметрів)  
рекомендовано   друкувати   через  1-1,5 міжрядкового  інтервалу,  а  формату 
А5 (148 х 210  міліметрів)  – через 1 міжрядковий інтервал.  

Текст документа,  що  подається  для  державної реєстрації до Мін'юсту, 
друкується на папері формату А4 (210 х 297 міліметрів) з використанням  
гарнітури  Times  New  Roman  та шрифту розміром 14 друкарських пунктів, 
через 1,5 міжрядкового інтервалу.  

Реквізити документа (крім тексту), які складаються з кількох рядків,  
друкуються через 1 міжрядковий інтервал. Складові частини реквізитів  
«Адресат»,  «Гриф  затвердження»,  «Гриф   погодження» відокремлюються 
один від одного через 1,5 міжрядкового інтервалу.  

Реквізити документа відокремлюються один від одного через 1,5-             
3 міжрядкових інтервали.  

3. Назва виду документа друкується великими літерами.  

4. Розшифрування підпису в реквізиті «Підпис» друкується на рівні 
останнього рядка назви посади.  

5. Максимальна довжина рядка багаторядкових реквізитів (крім 
реквізиту тексту) - 73 міліметри (28 друкованих знаків).  

Якщо заголовок до тексту перевищує 150 знаків (5 рядків), його  
дозволяється  продовжувати  до  межі правого поля.  Крапка в кінці заголовка 
не ставиться.  

6. Під час оформлення  документів  слід  дотримуватися  таких відступів 
від межі лівого поля документа:  

12,5 міліметра – для абзаців у тексті;  

92 міліметри – для реквізиту «Адресат»;  
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104 міліметри  –  для реквізитів «Гриф затвердження» та «Гриф 
обмеження доступу до документа»;  

125 міліметрів  –  для  розшифрування  підпису в реквізиті «Підпис».  

7. Не робиться відступ від межі лівого поля для реквізитів «Дата 
документа»,  «Заголовок до тексту документа»,  «Текст"  (без абзаців)», 
«Відмітка про наявність додатків», «Прізвище виконавця і номер  його  
телефону»,  «Відмітка  про виконання документа і надсилання його до 
справи»,  найменування  посади  у реквізитах «Підпис» та «Гриф 
погодження»,  засвідчувального напису «Згідно  з оригіналом»,  а  також  слів 
«СЛУХАЛИ»,  «ВИСТУПИЛИ», «ВИРІШИЛИ», «УХВАЛИЛИ», 
«НАКАЗУЮ», «ЗОБОВ'ЯЗУЮ».  

8. За наявності кількох грифів затвердження і погодження, вони 
розміщуються на одному рівні вертикальними рядками.  Перший гриф – від 
межі лівого поля; другий – через 104 міліметри від межі лівого поля.  

9. Якщо в тексті документа міститься посилання на додатки або на 
документ, що став підставою для його видання, слова «Додаток» і «Підстава» 
друкуються від межі лівого поля, а текст до них – через 1 міжрядковий 
інтервал.  

10. Під час оформлення документів на двох і більше  сторінках друга та 
наступні сторінки повинні бути пронумеровані.  

Номери сторінок  ставляться  посередині верхнього поля аркуша або  в 
правому нижньому кутку арабськими цифрами без зазначення слова 
«сторінка»  та  розділових знаків. Перша сторінка не нумерується.  

11. Тексти  документів  постійного  зберігання  друкуються на одному 
боці аркуша.  Документи із строком зберігання  до 5 років можна друкувати на 
лицьовому і зворотному боці аркуша.  
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Додаток 2 

до Інструкції 

(пункт 20, 128) 

 

 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

вул. Л.Українки, буд.1, м. Житомир, 10003, тел. (0412) 42-47-00, тел./ф.:  (0412) 42-47-18, 
е-mail:     zt.rada@meta.ua 

веб-сайт районної ради:    www.ztrada.gov.ua 
 
від «__» ________ 20__р. № ___________                    
на № __ _____ від «__»__________20__р.                   
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 Додаток 3 

    до Інструкції 
(пункт 20) 

 

 

       У К Р А Ї Н А 
      ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

                РІШЕННЯ №____ 
(______________сесія ___________ скликання) 

 
від  «___» __________20__ р. 
                                                                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 75

        Додаток 4 

       до Інструкції 

       (пункт 20) 

 

 

 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
голови районної ради 

 
від «___»  __________20___р.          № _____ 
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Додаток 5 

до Інструкції 

(пункт 20) 

 

 

 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

 
НАКАЗ ПРО ВІДРЯДЖЕННЯ 

 
 

 

від ___ ____________ 20___р.                                                               №_____ 
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Додаток 6  

до Інструкції  

(пункт 40)  

 
ПРИМІРНИЙ ПЕРЕЛІК 

документів, що затверджуються 
з проставлянням грифа затвердження 

1. Акти (готовності об'єкта до експлуатації; списання; інвентаризації; 
експертизи; вилучення справ для знищення; передачі справ; ліквідації установ 
тощо).  

2. Завдання  (на проектування об'єктів, технічних споруд, капітальне   
будівництво; на   проведення   науково-дослідних, проектно-конструкторських 
і технологічних робіт; технічні тощо).  

3. Звіти (про основну діяльність; відрядження; науково-дослідні роботи 
тощо).  

4. Кошториси  витрат  (на   утримання   апарату   управління, будинків, 
приміщень, споруд; на підготовку та освоєння виробництва нових виробів; на 
капітальне будівництво тощо).  

5. Номенклатури справ.  

6. Нормативи (витрачання сировини, матеріалів, електроенергії;     
технологічного проектування; чисельності працівників тощо).  

7. Описи справ.  

8. Переліки (посад працівників з ненормованим  робочим  днем; 
типових,  відомчих  (галузевих)  документів із строками зберігання тощо).  

9. Плани (виробничі; будівельно-монтажних, проектно-розвідувальних,   
науково-дослідних робіт; впровадження нової техніки; кооперованих  
поставок   продукції; розподілу продукції  за встановленою номенклатурою;  
отримання  прибутків житлово-комунальним господарством від капітального 
ремонту; роботи колегії, науково-технічної ради, наукової ради тощо).  

10. Посадові інструкції.  

11. Програми (фінансово-економічні; проведення робіт і заходів; 
відряджень тощо).  

12. Протоколи засідань колегіальних органів (за потреби).  

13. Розцінки на виконання робіт.  

14. Статути (положення) установ.  

15. Структура установи.  

16. Форми уніфікованих документів.  

17. Штатні розписи.  
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                                                              Додаток 7  

                                                           до Інструкції  

                                                            (пункт 75)  
 

ПРИМІРНИЙ ПЕРЕЛІК 
документів, підписи 

на яких скріплюються гербовою печаткою 
  

1. Акти (виконання робіт,  списання,  експертизи,  фінансових перевірок; 
вилучення справ для знищення; передачі справ тощо).  

2. Аркуші погодження проектів нормативно-правових актів.  
3. Висновки  і відгуки установ на дисертації та автореферати, що 

надсилаються до Вищої атестаційної комісії України.  
4. Довідки (лімітні; використання бюджетних асигнувань; про 

нараховану зарплату тощо).  
5. Договори (про матеріальну відповідальність, науково-технічне 

співробітництво, підряди, оренду приміщень; про виконання робіт тощо).  
6. Документи (довідки, посвідчення тощо), що засвідчують права 

громадян і юридичних осіб.  
7. Доручення  на  одержання  товарно-матеріальних  цінностей, 

бюджетні, банківські, пенсійні, платіжні.  
8. Завдання (на проектування об'єктів, технічних споруд, капітальне 

будівництво; технічні тощо).  
9. Заяви (на акредитив; про відмову від акцепту тощо).  
10. Заявки (на обладнання, винаходи тощо).  
11. Зразки відбитків печаток і підписів працівників, які мають право 

здійснювати фінансово-господарські операції.  
12. Кошторис витрат  (на  утримання  апарату обласної ради; на 

калькуляцію за договором; на капітальне будівництво тощо).  
13. Листи гарантійні (на  виконання робіт, надання послуг тощо).  
14. Номенклатури справ.  
15. Описи справ.  
16. Подання і клопотання (про нагородження орденами і медалями; про 

преміювання).  
17. Протоколи (погодження планів поставок).  
18. Реєстри (чеків, бюджетних доручень).  
19. Специфікації (виробів, продукції тощо).  
20. Спільні документи, підготовлені від імені двох і більше установ.  
21. Статути установ.  
22. Титульні списки.  
23. Трудові книжки.  
24. Штатні розписи.  
25. Протоколи пленарних засідань ради. 
26. Рішення ради. 
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                                                            Додаток 8  

                                                     до Інструкції  

                                                          (пункт 142)  

 
ЖУРНАЛ 

реєстрації відряджень 
 

Порядк
овий № 

ПІБ та 
посада 

особи, що 
відбула у 

відряд 
ження 

Пункт 
призначення, 
найменування 
підприємства, 

установи, 
організації та 

мета 
відрядження 

№ наказу про 
відрядження, 

(№ та дата 
розпорядження 

в разі 
необхідності) 

Дата 
наказу 

про 
відрядж

ення 

Термін 
відрядж

ення 

Дата 
вибуття 

у 
відрядже

ння 

Дата 
при 
бут 
тя 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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                                                         Додаток 9  

                                                          до Інструкції  

                                                          (пункт 151)  

 
ЗВІТ* 

про обсяг документообігу 
за ___  ________________ 20__ р. 

 
 
 

 

Документи 

 

Кількість документів 

 

 

Оригінали 

 

Копії 

 

Усього 

 

Вхідні    

Вихідні    

Внутрішні **    

Усього    

 
 

Головний спеціаліст              ________  __________________________________  
                                                    (підпис)          (ініціали (ініціал імені) прізвище)  
 
___  ____________ 20__ р.  
 
_______________  
     * У разі потреби, звіт може доповнюватися додатковими графами.  
 
     ** Внутрішні документи у звіті вказуються у розрізі назв документів 
(протоколи. Рішення, доповідні, заяви тощо) 
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                                                           Додаток 10  

                                                          до Інструкції  

                                                           (пункт 164)  

 
ПРИМІРНИЙ ПЕРЕЛІК 

документів, що не підлягають 
реєстрації службою діловодства районної ради* 

  

  1. Графіки, наряди, заявки, рознарядки.  

  2. Зведення та інформація, надіслані до відома.  

  3. Навчальні плани, програми (копії).  

  4. Рекламні  повідомлення, плакати, програми нарад, конференцій 
тощо.  

  5. Прейскуранти (копії).  

  6. Норми витрати матеріалів.  

  7. Вітальні листи і запрошення.  

  8. Друковані видання (книги, журнали, бюлетені).  

  9. Наукові звіти за темами.  

10. Місячні, квартальні, піврічні звіти.  

11. Форми статистичної звітності.  

12. Договори.  
 
_______________  
     * Документи, зазначені у пунктах 1, 3, 8-12, підлягають спеціальному 
обліку у відповідних структурних підрозділах районної ради (організаційному 
відділі, відділі з юридичних питань, кадрового забезпечення та комунальної 
власності, фінансово-господарському відділі).  
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                                                           Додаток 11  

                                                          до Інструкції  

                                                           (пункт 173)  

 

ЖУРНАЛ 

реєстрації вхідних документів* 
 

 
 

№
 з

/п
 

Д
ат

а 
на

дх
од

ж
ен

ня
 

К
ор

ес
по

нд
ен

т 

Ін
де

кс
 к

ор
ес

по
нд

ен
та

 

(д
ат

а 
та

 №
 д

ок
ум

ен
та

) 

К
ор

от
ки

й 
 з

м
іс

т 

Р
ез

ол
ю

ці
я 

ке
рі

вн
ик

а 

Т
ер

м
ін

 в
ик

он
ан

ня
 

П
ер

ед
ан

о 
на

 в
ик

он
ан

ня
 

(п
рі

зв
ищ

а 
ви

ко
на

вц
ів

 

Р
оз

пи
ск

а 
в 

од
ер

ж
ан

і 

до
ку

м
ен

та
 

В
ик

он
ан

о 
 

(д
ат

а 
і №

 д
ок

ум
ен

та
) 

Ін
де

кс
 с

пр
ав

а 

К
он

тр
ол

ьн
і з

ап
ис

ки
 

(в
ід

м
іт

ки
) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 
 
 
* У  разі потреби, журнал може доповнюватись додатковими графами.  
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                                                           Додаток 12  

                                                          до Інструкції  

                                                           (пункт 181)  

 
 

ЖУРНАЛ 

реєстрації  вихідних документів 
(створених у Житомирській  районній раді)* 

 
 

№ 
з/п 

Дата 
і номер 

документа 

Адресат Короткий 
зміст 

На який 
документ 
надається 
відповідь 

№ 
справи 

Виконавець 

1 2 3 4 5 6 7 

 
 
* У   разі  потреби,  журнал  може  доповнюватись  додатковими графами. 
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                                                           Додаток 13  

                                                          до Інструкції  

                                                           (пункт 176)  

 

 

 РЕЄСТРАЦІЙНО-КОНТРОЛЬНА КАРТКА 

Лицьовий бік 

 
 

 
 
 
 
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

Автор документа 
(кореспондент) 

 

Назва виду документа Строк виконання 

70 мм 70 мм 70 мм 

Дата та індекс надходження 

 

Дата та індекс документа 

105 мм 105 мм 

 

Заголовок документа або короткий зміст 

Резолюція або відповідальний виконавець 

 

Позначка про виконання 

 
Розписка в одержанні документа 

210 мм 

Зворотний бік 

Контрольні позначки 

фонд № опис № справа № 

70 мм 70 мм 70 мм 

210 мм 
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                                                           Додаток 14  

                                                          до Інструкції  

                                                           (пункт 176)  

 

ПОРЯДОК 
заповнення реквізитів 

реєстраційно-контрольної картки 
 

Реквізити Пояснення до заповнення 

Назва виду 

документа 

заповнюється відповідно до назви документа, що 

реєструється. Під час реєстрації листів графа не 

заповнюється 

Автор 

(кореспондент) 

під час реєстрації документа, що надійшов, зазначаються 

найменування установи (особи) - автора документа.  Під 

час реєстрації документа, що  надсилається, зазначається 

найменування установи (особи) - кореспондента. 

Допускається застосування скороченого найменування 

установи 

Дата документа дата, що проставляється на документі установою - автором, 

переноситься на реєстраційно-контрольну картку (далі -  

картка) з використанням цифр у такій послідовності: число, 

місяць, рік (число і місяць зазначаються двома парами 

арабських цифр, рік – чотирма арабськими цифрами) 

Індекс 

документа 

індекс, присвоєний документу установою - автором, 

переноситься на картку з документа, що надійшов або 

надсилається 

Дата 

надходження 

дата надходження документа до установи переноситься на 

картку з реєстраційного штампа 

Індекс індекс, присвоєний вхідному документу установою - 

одержувачем, переноситься під час реєстрації надходження 

на картку з реєстраційного штампа. Після виконання  

документа доповнюється номером справи за 

номенклатурою справ або іншими індексами 

Заголовок 

документа або 

короткий зміст 

переноситься заголовок, сформульований на документі. У 

разі відсутності заголовка на документі, він формулюється 

відповідно до правил 
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Резолюція переноситься на картку з документа основний зміст 

доручення, прізвище автора  і дата резолюції  

Відповідальний 

виконавець 

прізвище, ініціали відповідального виконавця переносяться 

з резолюції, у разі потреби зазначається номер телефону 

Строки 

виконання 

проставляється число, місяць, рік (число і місяць 

зазначаються двома парами арабських цифр, рік - чотирма 

арабськими цифрами). Під час реєстрації ініціативного 

документа, що надсилається, проставляється очікувана дата 

надходження відповіді  

Позначка про 

виконання 

короткий запис того, як вирішено питання по суті, або дата 

та індекс документа-відповіді 
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                                                             Додаток 15  

                                                           до Інструкції  

                                                           (пункт 194)  

 
СТРОКИ 

виконання основних документів 
  

       1. Укази,  розпорядження і доручення Президента України,  у разі,  коли в 
акті чи дорученні Президента України строк виконання завдання не  
визначено,  його  виконання  здійснюється протягом 30 календарних днів з 
дати набрання чинності цим актом.  

2. Запит народного депутата України – не пізніше ніж у 
п'ятнадцятиденний строк з дня його надходження або в інший установлений   
Верховною Радою України строк.  Запит  депутата Верховної Ради 
Автономної Республіки Крим – у п'ятнадцятиденний строк, депутата місцевої 
ради – в установлений зазначеною радою строк.  

Якщо запит народного депутата України (депутата Верховної Ради   
Автономної  Республіки  Крим,  депутата  місцевої  ради)  з об'єктивних 
причин не може бути розглянуто в  установлений  строк, надсилається  
відповідно до закону письмове повідомлення суб'єктам внесення запиту.  

3. Звернення народного депутата України, депутата Верховної Ради   
Автономної  Республіки  Крим, депутата місцевої ради  – протягом не більш 
як 10 днів з дня надходження.  

У разі неможливості розгляду звернення народного депутата України, 
депутата  Верховної Ради Автономної Республіки Крим, депутата місцевої 
ради в установлений строк, йому повідомляють про це офіційним листом із  
зазначенням причин продовження строку розгляду. Строк розгляду 
депутатського звернення з урахуванням строку продовження не може  
перевищувати 30 днів з моменту його надходження.  

4. Рішення  Кабінету  Міністрів  України  щодо  доопрацювання проектів  
нормативно-правових актів – до 10 днів після розгляду проекту акта на 
засіданні  Кабінету Міністрів України (якщо не встановлено інший строк).  

5. Постанови та висновки Колегії Рахункової палати – 15 днів з дня  
реєстрації документа в установі (якщо інший строк не встановлено у 
документі).  

6.  Погодження проектів  актів  Кабінету  Міністрів  України 
установами,  яким ці проекти надіслано для розгляду, –  у  строк, 
установлений їх головними розробниками.  

7.  Запит на публічну інформацію від фізичної, юридичної особи,  
об'єднання громадян  без  статусу  юридичної  особи,  крім суб'єктів  владних  
повноважень  (далі - запитувачі),  та надання відповіді на запит на інформацію  
– не більше  п'яти  робочих днів від дня надходження запиту.  

У разі, коли запит на інформацію стосується інформації, необхідної для 
захисту життя чи свободи особи,  про стан довкілля, якість харчових продуктів 
і предметів побуту, аварії, катастрофи, небезпечні природні явища та інші 
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надзвичайні події, що сталися або можуть статись і загрожують безпеці  
громадян,  відповідь повинна бути надана  не  пізніше  ніж  протягом  48 годин  
з дня надходження запиту.  

У разі, коли запит стосується великого обсягу інформації або потребує  
пошуку інформації серед значної кількості даних, розпорядник інформації  
може продовжити строк розгляду запиту до 20 робочих днів з обґрунтуванням   
такого продовження. Про продовження строку розпорядник інформації 
повідомляє запитувачу в письмовій формі не пізніше ніж протягом п'яти 
робочих днів з дня надходження запиту.  

Відстрочення в задоволенні запиту на інформацію допускається,  коли 
запитувана інформація не може бути надана для ознайомлення в  передбачені 
строки у разі  настання обставин непереборної сили.  Рішення про 
відстрочення доводиться до відома запитувача у письмовій формі з 
роз'ясненням порядку оскарження прийнятого рішення.  

8. Звернення громадян - не більше одного місяця від дня  їх 
надходження,  а  ті,  які  не  потребують додаткового вивчення,  – невідкладно, 
але не пізніше 15 днів від дня їх надходження.  

Якщо у місячний строк вирішити порушені у зверненні питання 
неможливо, керівник установи  або  його заступник встановлюють необхідний 
строк для його розгляду, про що повідомляють особі, яка подала звернення.  
При цьому загальний строк вирішення питань, порушених у зверненні, не 
може перевищувати 45 днів.  

9. Листи-доручення і листи-запити установ вищого рівня – до 
зазначеного в них строку.  

10. Телеграми, в яких порушуються питання,  що потребують 
термінового вирішення,  – до двох днів, решта – протягом 10 днів.  

11. Запити Національного агентства з питань запобігання - корупції 
упродовж 10 робочих днів з дня одержання запиту. 

12. Адвокатський запит - не пізніше 5 робочих днів з дня отримання 
запиту, але за умови надання  посвідчених адвокатом копій свідоцтва про 
право на заняття адвокатською діяльністю, ордера або доручення органу 
(установи), уповноваженого законом на надання безоплатної правової 
допомоги. 
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                                                                                                      Додаток 16  

                                                            до Інструкції  

                                                           (пункт 213)  

 
ЗВЕДЕННЯ* 

про виконання документів, що підлягають 
індивідуальному контролю, станом на _________20__ р. 

 

№
з/п 

 
Найменування 
та індекс 
структурних 
підрозділів 

 
Документи на контролі 

 
 
Усього 

 
Надійшло 
за 
поперед 
ній 
місяць 

 
З них 

 
 
Виконано 

 
Виконуються 
у строк 

 
Продовжено 
строк 
виконання 
 

 
Простр
очено 

2 3 4 5 6 7 8 
 
 

 
 
Найменування посади                     ________  __________________________  
спеціаліста                                           (підпис)     (ініціали( ініціал імені), прізвище) 
___  _____________ 20__ р.  
 
_______________  
     * У  разі  потреби,  зведення  може  доповнюватися додатковими графами.  
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                                                           Додаток 17  

                                                            до Інструкції  

                                                                                              (пункт 98, 136)  

 

СПИСОК 

розсилки рішення районної  ради  
______ сесії ____ скликання  від __ ________ ______р.               

 
    Номер та назва рішення 

 
 
Загальний тираж      ___________________ прим. 
 
Відповідальний за заповнення  
списку розсилки                             ______________   _______________________ 
                                                                         (підпис)                         (прізвище, ініціали) 
 
 
Здано на розсилку    __________________    
                                                  (дата)                
  

№ 
з/п 

Адресат  
(кому направлено 

рішення) 

Вихідний 
№ та дата 

листа 
направлення 

Кількість 
примірників 

Прізвище, 
ініціали 

отримувача 
(якщо 

отримується 
особисто) 

Підпис 
про 

отримання 
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                                                           Додаток 18  

                                                         до Інструкції  

                                                         (пункт 235)  

 

 
Житомирська районна рада 
Найменування структурного підрозділу 
НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ 
на 20____ рік   
 
__________________________________________________________________  
                                                                  (назва розділу)  
 
   
Індекс    
справи 

Заголовок справи 
(тому, частини) 

Кіль 
кість 
справ 

(томів, 
частин) 

Строк 
зберігання 
справи (тому, 
частини) і 
номери 
статей за 
Переліком 

Примітка 

1 2 3 4 5 
 
 
Найменування посади керівника 
структурного підрозділу  
виконавчого апарату районної  ради       ________   ________________________  
                                                                                  (підпис)     (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
___  __________ 20___ р.  
  
 
 
ПОГОДЖЕНО 
Особа, відповідальна за архів  
________     ___________________ 
(підпис)     (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
____   __________20   року  
 
 
 
Підсумковий запис  про  категорії та кількість справ,  складених у___році в структурному підрозділі 
 

За строками 
зберігання 

Разом:                               У тому числі  

Таких, що переходять З відміткою ЕПК 

Постійного 
 

   

Тривалого  
(понад 10 років)  
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Тимчасового  
(до 10 років включно) 
 

   

 
Усього:  
 

   

 
Найменування посади особи,  
відповідальної за  
діловодство у структурному                            ________   _____________________________  
підрозділі                                                              (підпис)   (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
___  _____________ 20___ р.  
 
 
  
Підсумкові відомості передано до організаційного відділу  
 
Найменування посади особи,  
відповідальної за                                         ________   __________________________  
передачу відомостей                                    (підпис)   (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
___  _____________ 20___ р.  
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                                                            Додаток 19  

                                                          до Інструкції  

                                                          (пункт 235)  

 

 
Житомирська районна рада                      ЗАТВЕРДЖУЮ 
НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ                      Голова  Житомирської 
на 20____ рік                                               районної ради 
 
                  ________  ___________________  
                                 (підпис)   (ініціали (ініціал імені), прізвище)             
                                                                                  «_____»________20    р 
 
. 
 
  
Індекс    
справи 

Заголовок справи 
(тому, частини) 

Кіль 
кість 
справ 

(томів, 
частин) 

Строк 
зберігання 
справи 
(тому, 
частини) і 
номери 
статей за 
Переліком 

Примітка 

1 2 3 4 5 
 
 
Начальник організаційного відділу  
виконавчого апарату районної ради       ________                 _____________________________ 
                                                                   (підпис)                  (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
___  __________ 20___ р.  
 
 
 
Особа, відповідальна за 
архів районної ради                                ________                 ______________________________  
                                                                   (підпис)                  (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
___  __________ 20___ р.  
 
 
 
 
СХВАЛЕНО                                                                                ПОГОДЖЕНО 
Протокол засідання ЕК                                                              Протокол засідання ЕПК 
районної ради                                                                    обласного держархіву 
від «____»______20   року №____                                             від «____»______20   року №____ 
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         Підсумковий запис  про  категорії та кількість справ,  складених у______ році у 
районній  раді  
 

 
За строками 
зберігання 

 

 
Разом: 

 
У тому числі 

 
 

Таких, що переходять 
 

З відміткою ЕПК 
 

Постійного 
 

   

Тривалого 
(понад 10 років) 

 

   

Тимчасового 
(до 10 років 

включно) 
 

   

Усього: 
 

   

 
 
 
Начальник організаційного відділу           ________     _____________________________  
                                                                          (підпис)     (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
___  ____________ 20___ р.  
  
 
 
Підсумкові відомості передано в архів районної ради  
 
 
Найменування посади  
особи, відповідальної                                            ________     ____________________________  
за передачу відомостей                                         (підпис)     (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
___  ____________ 20___ р.  
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                                                           Додаток 20  

                                                         до Інструкції  

                                                         (пункт 267)  

 

ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА  РАДА 
                                                                         ЗАТВЕРДЖУЮ 
                                                                         Голова районної ради 

                                                                     ________  _____________________ 
                                                                         (підпис)  (ініціали, (ініціал імені) прізвище)  
                                                                                   М.П.  
 

АКТ                           
__________ №____________                             ___  _____________ 20___ р.  
_________________________  
            (місце складення)  
 
Про вилучення для знищення документів,  
не внесених до Національного архівного фонду  

 
На підставі _________________________________________________ 

(назва і вихідні дані 
__________________________________________________________________ 

переліку документів із зазначенням строків їх зберігання 
__________________________________________________________________ 

або типової (примірної) номенклатури справ) 
 

відібрано для знищення як такі, що не мають культурної цінності та втратили 
практичне значення, документи фонду № ___________________  
                                                                                        (найменування фонду)  
 
№ 
з/п 

Заголовок 
справи або 
груповий 
заголовок 

справ 

Дата 
справи 

або 
останні 

дати 
справ 

Номери 
описів 

номенклатур 
за рік (роки) 

Індекс справи, 
(тому, 

частини) за 
номенклатурою 

або номер 
справи за 
описом 

Кількість 
справ, 
(томів, 
частин) 

Строк 
зберігання 

справи 
(тому, 

частини) і 
номери 

статей за 
переліком 

При-
мітка 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Разом _______________________________ справ за __________ роки  
                       (цифрами і словами)  
  
Найменування посади особи,  
яка проводила експертизу  
цінності документів           _______________            _______________________     
                                                              (підпис)                        (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
___  __________ 20___ р.   
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ПОГОДЖЕНО                                 СХВАЛЕНО  
 
Протокол засідання                          Протокол засідання  
експертно-перевірної комісії                 експертної комісії районної ради  
державного архіву  
___________ № ____                                          __________ №_____  
 

Описи справ постійного (тривалого) зберігання за ____________ роки 
схвалено,  а з особового складу погоджено з експертно-перевірною комісією 
____________________________________________________________________  
                                                     (найменування державного архіву)  
 
(протокол від ___  _____________ 20___ р. №______). 
 
Документи в кількості ___________________________________________ справ             

                                                        (цифрами і словами)  
 
вагою _________________ кілограмів здано в _____________________________  
                                                                                     (найменування установи)  
на переробку за приймально-здавальною накладною від ______________ № ___  
або знищено шляхом спалення.  
  
 
Найменування посади особи,  
яка здала (знищила)  документи   __________    ____________________________  
                                                                         (підпис)              (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
___  _____________ 20___ р.  
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                                                          Додаток 21  

                                                         до Інструкції  

                                                          (пункт 272)  

 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

__________________________________________________________________  
                            (найменування структурного підрозділу)  
 
                                            ЗАТВЕРДЖУЮ  
                                  Найменування посади  
                                                                                 керівника структурного  
                                                                                 підрозділу  
                                                      ________  _______________  
                                                          (підпис)    (ініціали (ініціал 
                                                                                                                       імені), прізвище)  
 
                                             ___  ____________ 20___ р.  

     
ОПИС № _________ 

__________________________________________________________________ 
(назва розділу) 

№ з/п Індекс 
справи 
(тому, 

частини) 

Заголовок 
справи 
(тому, 

частини) 

Крайні 
дати 

справи 
(тому, 

частини) 

Кількість 
аркушів у 

справі 
(томі, 

частині) 

Строк 
зберігання 

справи 
(тому, 

частини), 
стаття за 

переліком* 

Примітка 

1 2 3 4 5 6 7 

 
У цей опис включено _____________________________ справ з № ________ по  
                                                             (цифрами і словами) 
№ _____, у тому числі:  
літерні номери ___________________  
пропущені номери ________________  
 
Найменування посади  
укладача опису                ___________                      ________________________  
                (підпис)                            (ініціали (ініціал імені),  прізвище) 
___  ____________ 20___ р.  
 
ПОГОДЖЕНО                                                     
Відповідальний працівник 
організаційного відділу              _____________          __________________                      
                                                                    (підпис)               (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
__________ № __________ 
___  ____________ 20___ р.  



 
 

86 

  
 

Передав _________________________________________________ справ 
                                                     (цифрами і словами)  
та ________________________________ реєстраційно-контрольних карток до  
                      (цифрами і словами) 
документів.**  
 
 
Найменування посади  
працівника структурного     
підрозділу                                 ________        ___________________________  
                                                              (підпис)                  (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
___  __________ 20___ р.  
  
 

Прийняв __________________________________________________ справ  
                                                  (цифрами і словами) 
та _______________________ реєстраційно-контрольних карток до документів.  
              (цифрами і словами)  
  
 
Особа, відповідальна за         
архів районної  ради            __________    ____________________________  
                                                    (підпис)              (ініціали (ініціал імені), прізвище) 
___  __________ 20___ р.     
 
_______________  
 
     * Графа шоста не заповнюється в описах справ постійного зберігання.  
     ** Передаються разом із справами в організаційний відділ.  
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                                                          Додаток 22  

                                                         до Інструкції  

                                                          (пункт 21)  

 
 

Журнал 
обліку номерних бланків документів Житомирської районної ради 

 
№  

з/п 

Номер 
бланка 

Дата видачі Кому 
видано 

Підпис про 
отримання 

Примітка 

1 2 3 4 5 6 
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                                                          Додаток 23  

                                                         до Інструкції  

                                                          (пункт 21)  

 
 

Журнал обліку повернутих номерних бланків документів 
Житомирської районної ради 

 
 

Дата 
№ повернутого 

бланка 
ПІБ та підпис 

особи, що 
повернула бланк 

Підпис 
відповідального за 

облік 

1 2 3 4 
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                                                          Додаток 24  

                                                         до Інструкції  

                                                          (пункт 78)  

 
 

ЖУРНАЛ 
обліку та видачі печаток і штампів 

 
№ 
з/п 

Відбитки 
печатки, 
штампу 

Прізвище, 
ім’я, по 
батькові 
особи, у 

якої 
зберігається 

печатка, 
штамп 

Прізвище, 
ім’я, по 
батькові 

отримувача 
печатки, 
штампу 

Дата 
передачі 
печатки, 

штампу та 
підпис про 
отримання 
печатки, 
штампу 

Дата 
повернення 

печатки, 
штампу 
і підпис 

про 
повернення 

Примітки 

1 2 3 4 5 6 7 
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                                                          Додаток 25  

                                                         до Інструкції  

                                                          (пункт 78)  

 

 

  

Результати проведення щорічних інвентаризацій  
печаток, штампів та металевих печаток для опломбування 

 
№ 
з/п 

Дата 
проведення 
інвентаризації 

Посади 
членів 
комісії 

Прізвище, ім’я, по 
батькові членів 

комісії 

Результат інвентаризації Підписи 
членів 
комісії 

1 2 3 4 5 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «24» листопада 2017 р.                                                            № 121- ОД 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок коштів на виконання  
депутатських повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів районного 
бюджету», рішення 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання від 
27.02.2017р. № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 скликання від 04.08.2017р. 
№443 «Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та №439 «Про 
внесення змін до Програми забезпечення відкритості в діяльності 
Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 
адміністрації на 2015-2017 роки», рішення 14 сесії Житомирської районної 
ради 7 скликання від 03.11.2017р. №478 «Про внесення змін до районного 
бюджету на 2017 рік», враховуючи депутатські звернення депутатів районної 
ради 7 скликання та поданих звернень громадян на ім’я депутатів із 
відповідними документами:  

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради в сумі 40 500 грн.: 

 

- Білецького О.М. в сумі 4 000 грн., в т.ч.: 
1. Волосовській Наталії Петрівні (с.Слобода-Селець) в сумі 2 000 (дві 

тисячі) гривень; 
 2. Бобер Людмилі Миколаївні (с.Піски) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
 3.Федоренку Віктору Анатолійовичу (с.Березівка) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень. 
  

- Гречка А.К. в сумі 10 500 грн., в т.ч.: 
1. Ключніковій Таїсії Михайлівні (смт. Озерне) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
2. Братчиковій Вірі Іванівні (смт. Озерне) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 



 
 
 

3. Добровольській Олені Терентівні (смт. Озерне) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень; 

4.  Горбик Любові Микитівні (смт. Озерне) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
5. Соловйову Анатолію Миколайовичу (с.Ліщин) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
6. Поліщуку Миколі Григоровичу (смт. Озерне) в сумі 4 000 (чотири 

тисячі) гривень; 
 7. Волосовській Наталії Петрівні (с.Слобода-Селець) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень; 
 8. Вікаренко Валентині Миколаївні (с.В.Піч) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
 9.Шевченку Володимиру Дмитровичу (с.Левків) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень; 
 10. Лампіцькому Володимиру Григоровичу (с.Іванівка) в сумі 1 000 

(одна тисяча) гривень. 
  
- Дивидова А.В. в сумі 9 000 грн., в т.ч.: 
 1. Шевченку Володимиру Дмитровичу (с.Левків) в сумі 2 000 (дві 

тисячі) гривень; 
 2. Нагорнюк Євгенії Степанівні (с.Клітчин) в сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень; 
 3. Волинцю Сергію Анатолійовичу (с.Калинівка) в сумі 2 500 (дві тисячі 

п’ятсот) гривень; 
 4. Ткачук Надії Іванівні (с.Калинівка) в сумі 2 500 (дві тисячі п’ятсот) 

гривень. 
  

- Дєньги В.А. в сумі 500 грн., в т.ч.: 

1. Шевченку Володимиру Дмитровичу (с.Левків) в сумі 500 (п’ятсот) 
гривень. 

 
- Карчевського Р.А.  в сумі  2 000 грн., в т.ч.: 
 1. Левченко Раїсі Михайлівні (с.Нова Вигода ) в сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень. 
  
- Назарчука А.Л. в сумі 5 000 грн., в т.ч.:  
 1. Федоренку Віктору Анатолійовичу (с.Березівка) в сумі 5 000 (п’ять 

тисяч) гривень. 
  

- Мусійчука Р.М.  в сумі 6 500 грн., в т.ч.: 
1. Бондарчук Тетяні Павлівні (с.В. Піч) в сумі 500 (п’ятсот) гривень; 
2. Волкову Ігору Володимировичу (с. Скоморохи) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
3. Колокольцевій Валентині Пилипівні (с.Кам’янка) в сумі 500 (п’ятсот) 

гривень; 
4. Волосовській Наталії Петрівні (с.Слобода-Селець) в сумі 5 000 (п’ять 

тисяч)  гривень. 
 
 
 



 
 
 

-Томілкіної В.П. в сумі 3 000 грн., в т.ч.: 

 
1. Лампіцькому Володимиру Григоровичу (с.Іванівка) в сумі 2 000 (дві 

тисячі) гривень;  
 2. Шевчуку Володимиру Васильовичу (смт.Новогуйвинське)  в сумі        

1 000 (одна тисяча) гривень. 
  

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого 
справами виконавчого апарату районної ради Подорожну Т.Л. 
 
  Голова  районної ради                                                                    С.Г. Крутій 



У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
голови районної ради 

 

від «27» листопада  2017 року                  №122– ОД 

 
 

Про скликання п’ятнадцятої 

сесії районної ради 7 скликання 

 

Відповідно до ст.46 Закону України «Про місцеве самоврядування в 

Україні», Регламенту Житомирської районної ради 7 скликання, враховуючи 

подані розробниками проекти рішень: 

1. Скликати п’ятнадцяту сесію районної ради 7 скликання, пленарне 

засідання якої провести 22 грудня 2017  року о 10 годині у приміщенні 

Великого залу засідань районної ради. 

2. На сесію внести наступні питання: 

 

1. Про інформацію керівника Житомирського районного відділення 

поліції Житомирського відділу поліції Головного управління Національної 

поліції в Житомирській області про діяльність у сфері охорони та захисту прав і 

свобод людини, протидії злочинності, забезпечення публічної безпеки і порядку 

на території Житомирського району. 

2. Про проект Програми економічного і соціального розвитку 

Житомирського району на 2018 рік. 

3. Про затвердження Програми забезпечення відкритості в діяльності 

Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 

адміністрації на 2018-2020 роки. 

4. Про затвердження Програми про кошти для забезпечення виконання 

депутатських повноважень та порядок їх використання на 2018-2020 роки. 

5. Про затвердження Програми надання окремих видів пільг громадянам 

Житомирського району на 2018 рік. 

6. Про районну (комплексну) цільову соціальну Програму забезпечення 

житлом дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, та осіб з їх 

числа на 2018-2022 роки. 

7. Про затвердження Програми організації харчування школярів у 

закладах загальної середньої освіти Житомирського району на 2018 рік. 



8. Про затвердження Порядку конкурсного відбору керівника та 

педагогічних працівників комунальної установи «Інклюзивно ресурсний центр 

Житомирського району Житомирської області». 

9. Про визначення розміру фінансових ресурсів на виконання у 2018 

році Програми про кошти для забезпечення виконання депутатських 

повноважень та порядок їх використання на 2018-2020 роки. 

10. Про затвердження переліку об'єктів нерухомого майна територіальних 

громад сіл, селищ району, що підлягають приватизації у 2018 році. 

11.  Про затвердження Договору про взаємодію щодо організації 

проведення електронних торгів. 

12.  Про скасування Рішення районної ради від 04.11.2016р. №203. 

13.  Про делегування повноважень відділу освіти Житомирської районної 

державної адміністрації відповідно до Закону України «Про освіту». 

14.  Про внесення змін до рішення районної ради 1 сесії 7 скликання №7 

від 02.12. 2015р. «Про обрання складу постійних комісій районної ради». 

15.  Про звітність депутатів Житомирської районної ради 7 скликання 

перед виборцями. 

16.  Про угоду між районною радою та Станишівською сільською радою 

об'єднаної територіальної громади. 

17.  Про внесення змін до складу Тендерного комітету районної ради. 

18.  Про внесення змін до складу комісії з питань поновлення прав 

реабілітованих Житомирської районної ради. 

19.  Про внесення змін до Регламенту Житомирської районної ради 7 

скликання. 

20.  Про затвердження розпоряджень голови районної ради. 

21.  Щодо оцінки майна, яке підлягає відчуженню. 

22.  Про затвердження технічної документації по визначенню 

нормативної грошової оцінки земельної ділянки, загальною площею 50,0000 га, 

яка надається в оренду гр. Лук'янчуку М. М. для ведення фермерського 

господарства (01.02) на території Сінгурівської сільської ради (за межами 

населеного пункту). 

23. Про затвердження технічної документації по визначенню нормативної 

грошової оцінки земельної ділянки, загальною площею 50,0000 га, яка 

надається в оренду гр. Лук'янчуку М. М. для ведення фермерського 

господарства (01.02) на території Сінгурівської сільської ради (за межами 

населеного пункту). 



24. Про затвердження технічної документації з нормативної грошової 

оцінки земельної ділянки, що передається в оренду ТзОВ «ПОЛІССЯ 

ЗЕРНОПРОДУКТ», загальною площею 6,5924 га. для розміщення та 

експлуатації основних, підсобних і допоміжних будівель та споруд підприємств 

переробної, машинобудівної та іншої промисловості (11.02) на території 

Станишівської сільської ради (поза межами населеного пункту). 

25.  Про затвердження технічної документації по визначенню 

нормативної грошової оцінки земельних ділянок, загальною площею 20,2452 га, 

які перебувають в оренді ТОВ «Украгротехтрейд» для ведення товарного 

сільськогосподарського виробництва на території Садківської сільської ради 

(поза межами населеного пункту).  

26.  Про план роботи районної ради на перше півріччя 2018 року. 

27.  Про затвердження розпоряджень голови райдержадміністрації. 

28.  Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік. 

29.  Про затвердження районного бюджету на 2018 рік. 

30.  Про звернення трудового колективу ДП "Житомирське лісове 

господарство". 

31. Різне. 

3. Засідання постійних комісій провести за окремим графіком. 

4. Організаційному відділу виконавчого апарату районної ради 

забезпечити доведення даної інформації до депутатів районної ради та 

мешканців району шляхом розміщення відповідної інформації у районній газеті 

«Приміське життя»,  на офіційному веб-сайті районної ради, інформаційному 

стенді районної ради та оприлюднення даного розпорядження на офіційному 

веб-сайті та інформаційному стенді районної ради. 

5. На засідання запросити депутатів обласної ради, голову 

райдержадміністрації, заступника голови райдержадміністрації, керівників 

структурних підрозділів райдержадміністрації, керівників правоохоронних 

органів, інших районних служб, комунальних установ, підприємств, закладів та 

організацій, сільських та селищного голів, засоби масової інформації. 

6. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови районної ради Білецького О.М. 

 
 
Голова районної ради                                                                         С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «30» листопада 2017р.                № 123- ОД 

Про нагородження та преміювання 
 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят та з нагоди святкування 20-ї 

річниці з дня створення військової частини А1586: 

          1.Нагородити Грамотами Житомирської районної ради та преміювати 

в сумі 248,45 грн. (кожного): 

 - Забіяка Олександра Миколайовича – сержанта, головного сержанта 

другої ремонтної роти бронетанкової техніки 2-го ремонтно-

відновлювального батальйону військової частини А1586; 

 - Іваницького Андрія Володимировича – прапорщика, техніка роти 

матеріального забезпечення військової частини А1586; 

 - Скоцеляка Григорія Васильовича – солдата, водія-електрика ремонтного 

взводу ремонтно-технічної роти першого ремонтно-відновлювального 

батальйону військової частини А1586; 

        -   Литвинчука Миколу Федоровича – прапорщика, начальника майстерні 

ремонтного взводу артилерійського озброєння ремонтної роти 

артилерійського озброєння першого ремонтно – відновлювального батальйону 

військової частини А1586; 

        -   Стецюка Костянтина Петровича – солдата, водія – майстра ремонтного 

взводу артилерійського озброєння першого ремонтно – відновлювального 

батальйону військової частини А1586; 

        -   Соболевського Андрія Володимировича – сержанта, начальника 

сховища відділення зберігання ВТМ військової частини А1586. 
 

 2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «30» листопада 2017р.                № 124- ОД 

Про нагородження та преміювання 
 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят та з нагоди святкування 15-ї 

річниці з дня створення 190-го навчального центру Житомирського 

військового інституту ім. С.П. Корольова: 

          1. Нагородити Грамотами Житомирської районної ради та 

преміювати в сумі 248,45 грн. (кожного): 

 - Майданюка В’ячеслава Валентиновича – капітана, помічника 

начальника навчальної частини; 

 - Беспавлого Богдана Миколайовича – сержанта, інструктора 

навчального взводу; 

 - Скальську Аліну Анатоліївну – старшого солдата, санітарного 

інструктора медичного пункту. 

         
 

 2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної 

ради провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «30» листопада 2017р.                                              №125 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
        

Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят,  за активну взаємодію з органами 

місцевого самоврядування Житомирського району з питань економічного, 

соціального і культурного розвитку територіальних громад та з нагоди 

професійного свята Дня місцевого самоврядування:  

1. Оголосити Подяки Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 124,22 грн. кожного: 

     -   Ващенку Сергію Петровичу – депутату Новогуйвинської селищної 

ради; 

     -  Макаревич Антоніні Володимирівні - депутату Новогуйвинської 

селищної ради; 

     -  Паньківу Олегу Богдановичу – заступнику селищного голови 

Новогуйвинської селищної ради. 

  

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «04» грудня 2017 р.                                                                        №126- ОД 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок коштів на виконання  
депутатських повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів районного 
бюджету», рішення 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання від 
27.02.2017р. № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 скликання від 04.08.2017р. 
№443 «Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та №439 «Про 
внесення змін до Програми забезпечення відкритості в діяльності 
Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 
адміністрації на 2015-2017 роки», рішення 14 сесії Житомирської районної 
ради 7 скликання від 03.11.2017р. №478 «Про внесення змін до районного 
бюджету на 2017 рік», враховуючи депутатські звернення депутатів районної 
ради 7 скликання та поданих звернень громадян на ім’я депутатів із 
відповідними документами:  

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради в сумі 29 500 грн.: 

 

- Гречка А.К. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 
 1. Городецькому Валерію Івановичу (с.Сінгури) в сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень. 
  

- Попова В.Г. в сумі 8 000 грн., в т.ч.: 

 1. Муравській Галині Миколаївні  (смт. Озерне)  в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень; 

2. Суханюку Борису Ананійовичу (смт. Озерне) в сумі  6 000 (шість 
тисяч) гривень. 
 
 
 



 
 
 

- Рєбдєва Я.А. в сумі 3 000 грн., в т.ч.: 

 1. Городецькому Валерію Івановичу (с.Сінгури) в сумі 1 500 (одна 
тисяча п’ятсот) гривень; 

 2.  Чудновець Олені Станіславівні (с.Сінгури) в сумі 1 500 (одна тисяча 
п’ятсот) гривень. 

 
-Томілкіної В.П. в сумі 3 000 грн., в т.ч.: 

1. Городецькому Валерію Івановичу (с.Сінгури) в сумі 3 000 (три тисячі) 
гривень.  

 
- Якімця А.В. в сумі 13 500 грн., в т.ч.: 

 1. Ярошенко Валентині Андріївні (с.Іванівка) в сумі 1 500 (одна тисяча 
п’ятсот) гривень; 

2. Калініченко Ядвізі Григорівні (с.Ліщин) в сумі 4 000 (чотири тисячі) 
гривень; 

3. Данильчук Надії Олександрівні (с.Ліщин) в сумі 4 000 (чотири тисячі) 
гривень; 

4. Швидкому Вячеславу Івановичу ( с.Лука) в сумі 4 000 (чотири тисячі) 
гривень. 

  

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
  Голова  районної ради                                                                    С.Г. Крутій 



      У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «12» грудня 2017р.                                         № 127 - ОД 

Про нагородження та преміювання 
        

Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят,  за активну участь у громадській 

діяльності та суспільно – політичному житті району: 

1. Оголосити Подяки Житомирської районної ради та преміювати в 

сумі 124,22 грн. кожного: 

     -   Гвоздецькому Володимиру Михайловичу – ліквідатору наслідків аварії 

на Чорнобильській АЕС (смт. Новогуйвинське); 

     -  Сергійчуку Михайлу Миколайовичу - ліквідатору наслідків аварії на 

Чорнобильській АЕС (с. Довжик); 

     -  Глагоцькому Петру Віталійовичу - ліквідатору наслідків аварії на 

Чорнобильській АЕС (с. Березина); 

    -  Борисюку Миколі Андрійовичу - ліквідатору наслідків аварії на 

Чорнобильській АЕС (с. Левків); 

    -  Коржуку Віктору Сергійовичу - ліквідатору наслідків аварії на 

Чорнобильській АЕС (с. Вереси); 

    -  Веніку  Василю Івановичу -  ліквідатору наслідків аварії на 

Чорнобильській АЕС (с. Довжик); 

    -  Іщенку Анатолію Миколайовичу - ліквідатору наслідків аварії на 

Чорнобильській АЕС (с. Левків); 

   -   Герту Андрію Карловичу - ліквідатору наслідків аварії на 

Чорнобильській АЕС (с. Оліївка); 

   -   Харбатовичу Володимиру Вячеславовичу - ліквідатору наслідків аварії 

на Чорнобильській АЕС (с. Левків); 

  - Журавському Юрію Володимировичу - ліквідатору наслідків аварії на 

Чорнобильській АЕС (с. Сонячне). 

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «12» грудня 2017 р.                                                                    №128-ОД 
 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 

від  29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік», 10 сесїї 

Житомирської районної ради 7 скликання від 16 травня 2017 року № 373 «Про 

внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та 11 сесїї Житомирської 

районної ради 7 скликання від 02 червня 2017 року № 382 «Про внесення змін 

до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення відкритості в 

діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 

адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із відповідними копіями 

документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського 

району, та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по 

врегулюванню кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 

1000 (однієї) тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 

 

1.1.  Корпану Володимиру Михайловичу (с. Пряжів) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень на 1-у дитину; 

1.2.  Кондратюку Андрію Володимировичу (смт. Новогуйвинське) в сумі    

2  000 (дві тисячі) гривень  на 2-ох дітей; 

1.3. Ліфанову Сергію Павловичу (смт. Гуйва) в сумі  2  000 (дві тисячі) 

гривень  на 2-ох дітей. 

 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової грошової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови  районної ради Білецького О.М. 

 

Голова районної ради                                                              С.Г. Крутій 

 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «12» грудня  2017 р.                                                              № 129 - ОД 
 
Про внесення змін до розпорядження  
голови районної ради від 07 червня      
№ 58-ОД «Про виплату адресних  
матеріальних допомог  за рахунок коштів  
на виконання депутатських повноважень» 
 

Відповідно до рішень 9 сесії Житомирської районної ради 7 
скликання від 27 лютого 2017 року № 326 «Про внесення змін до районного 
бюджету на 2017 рік» та № 306 «Про визначення розміру фінансових 
ресурсів на виконання у 2017 році Програми про кошти для забезпечення 
виконання депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-
2017 роки», Програми про кошти для забезпечення виконання депутатських 
повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки: 

1. Внести зміни до розпорядження голови районної ради від 07 червня     
№ 58-ОД «Про виплату адресних матеріальних допомог  за рахунок коштів 
на виконання депутатських повноважень», а саме: в частині спрямування 
депутатських коштів  жительці с.Туровець Карбовській Г.О. у сумі 3 000 грн.,  
розділити зазначену суму: від депутата районної ради Рєбдєва Я.А.  – 2 700 
грн. та від депутата районної ради  Гребенюка О.П. – 300 грн. 
 2. Організацйному відділу  виконавчого апарату районної ради врахувати 
відповідні зміни при формуванні справ по зверненнях громадян. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 
заступника голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
Голова районної ради                                                                 С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «12» грудня 2017 р.                                                             №130- ОД 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок коштів на виконання  
депутатських повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів районного 
бюджету», рішення 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання від 
27.02.2017р. № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 скликання від 04.08.2017р. 
№443 «Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та №439 «Про 
внесення змін до Програми забезпечення відкритості в діяльності 
Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 
адміністрації на 2015-2017 роки», рішення 14 сесії Житомирської районної 
ради 7 скликання від 03.11.2017р. №478 «Про внесення змін до районного 
бюджету на 2017 рік», враховуючи депутатські звернення депутатів районної 
ради 7 скликання та поданих звернень громадян на ім’я депутатів із 
відповідними документами:  

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради в сумі 20 576 грн.: 

-Гребенюка О.П. в сумі 1 379 грн. , в т.ч.: 

 1. Нагорній Світлані Іванівні (с.Левків) в сумі 1 379 (одна тисяча триста 
сімдесят дев’ять) гривень. 

 

- Давидова А.В.  в сумі 7 000 грн., в т.ч.: 
 1. Нагорній Світлані Іванівні (с.Левків) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 
 2. Першко Валентині Павлівні (с.Клітчин) в сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень; 
 3. Москальчук Юлії Леонідівні (с.Клітчин) в сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень; 
 4. Яриновській Тетяні Геннадіївні (с.Клітчин) в сумі 2 000 (дві тисячі) 

гривень. 



 
 
 

  
- - Карчевського Р.А. в  сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

 1. Нагорній Світлані Іванівні (с.Левків) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 
 

- Мусійчука  Р.М.  в сумі 10 197 грн., в т.ч.: 

 1. Гвоздовському Вікентію Вікторовичу  (с.Світин)  в сумі 10 197  
(десять тисяч сто дев’яносто сім тисяч) гривень. 
 

- Назарчука А.Л.  в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 
 1. Нагорній Світлані Іванівні (с.Левків) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень. 
  
  

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
  Голова  районної ради                                                                    С.Г. Крутій 



                                                         У К Р А Ї Н А 
   ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 

від «18» грудня  2017р.                № 131- ОД 

Про нагородження та преміювання 
 

 Відповідно до Положення про Почесну грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи подання 

Заможненської сільської ради Житомирського району, з нагоди 90 – річчя від 

дня народження нагородити: 

 

    1. Почесною грамотою Житомирської районної ради та преміювати сумі 

372,67 грн.:  

     -  Демченко Леоніду Павлівну – ветерана праці, учасника  війни, жительку 

с. Заможне Житомирського району. 

 

2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради 

(Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
 
Голова районної ради                                                                  С.Г. Крутій 



 

 

 

 

 

 У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «18» грудня 2017 р.                                                                    №132-ОД 
 

Про виплату разової  
грошової допомоги 
 Відповідно до рішень 8 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 

від  29 грудня 2016 року № 287 «Про районний бюджет на 2017 рік», 10 сесїї 

Житомирської районної ради 7 скликання від 16 травня 2017 року № 373 «Про 

внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та 11 сесїї Житомирської 

районної ради 7 скликання від 02 червня 2017 року № 382 «Про внесення змін 

до районного бюджету на 2017 рік», Програми забезпечення відкритості в 

діяльності Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 

адміністрації на 2015-2017, поданих звернень громадян із відповідними копіями 

документів:  
 

1. Виплатити наступним громадянам, членам сімей військовослужбовців 

та мобілізованих військовозобов’язаних, що є жителями Житомирського 

району, та беруть або брали участь в Антитерористичній операції по 

врегулюванню кризової ситуації у державі, разові грошові допомоги у розмірі 

1000 (однієї) тисячі гривень на кожну дитину віком до 18 років (включно): 

 

1.1.  Кацарабі Юрію Лукичу (смт. Озерне) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень на 1-у дитину; 

1.2.  Суханюку Володимиру Сергійовичу (с. Скоморохи) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень на 1-у дитину. 

 

2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 

провести відповідну виплати разової грошової допомоги даним громадянам. 

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

заступника голови  районної ради Білецького О.М. 

 

Голова районної ради                                                              С.Г. Крутій 

 



 
У К Р А Ї Н А 

ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 
ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  

голови районної ради 

 
від «19» грудня  2017р.        № 133 -ОД 

Про нагородження та преміювання 
 
        Відповідно до Положення про Почесну Грамоту, Грамоту та Подяку 

Житомирської районної ради, привітання, нагородження та преміювання до 

професійних, ювілейних та державних свят, враховуючи подання ПАТ 

«Енергопостачальна компанія» «Житомиробленерго» Зарічанський РЕМ за 

багаторічну сумлінну працю, високий професіоналізм та з нагоди 

професійного свята Дня енергетика: 

      

     1. Оголосити Подяки Житомирської районної ради та преміювати в сумі 

124,22 грн. (кожного): 

     - Хохулі Вірі Олександрівні – диспечеру 1 групи оперативно – 

диспетчерської служби Зарічанського РЕМу; 

     -  Ковалику Олегу Григоровичу – провідному інженеру – керівнику 

виробничо – технічної групи Зарічанського РЕМу; 

     - Черниш Олені Петрівні – контролеру енергонагляду 3 групи 

Зарічанського РЕМу; 

    -    Солоп Тетяні Володимирівні - контролеру енергонагляду 3 групи 

Зарічанського РЕМу. 

 

     2. Фінансово-господарському відділу виконавчого апарату районної ради  

(Мельник О.В.) провести відповідні розрахунки та виплати. 

 
 
 
Голова районної ради                                                       С.Г. Крутій 



 
 
 
 
 

У К Р А Ї Н А 
ЖИТОМИРСЬКА РАЙОННА РАДА 

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я  
голови районної ради 

 
від «22» грудня 2017 р.                                                            № 134- ОД 
 
 

Про виплату адресних матеріальних 
допомог  за рахунок коштів на виконання  
депутатських повноважень 
 
 Відповідно до рішення 7 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання 
від 04.11.2016 року № 203 «Про участь депутатів у розподілі коштів районного 
бюджету», рішення 9 сесїї Житомирської районної ради 7 скликання від 
27.02.2017р. № 306 «Про визначення розміру фінансових ресурсів на 
виконання у 2017 році  Програми  про кошти для забезпечення  виконання 
депутатських повноважень та порядок їх використання на 2016-2017 роки», 
рішень 12 сесії Житомирської районної ради 7 скликання від 04.08.2017р. 
№443 «Про внесення змін до районного бюджету на 2017 рік» та №439 «Про 
внесення змін до Програми забезпечення відкритості в діяльності 
Житомирської районної ради та Житомирської районної державної 
адміністрації на 2015-2017 роки», рішення 14 сесії Житомирської районної 
ради 7 скликання від 03.11.2017р. №478 «Про внесення змін до районного 
бюджету на 2017 рік», враховуючи депутатські звернення депутатів районної 
ради 7 скликання та поданих звернень громадян на ім’я депутатів із 
відповідними документами:  
 

1. Виплатити адресні матеріальні допомоги громадянам Житомирського 
району за зверненнями до депутатів районної ради в сумі 78 389 грн.: 

 

- Білецького О.М. в сумі 6 100 грн., в т.ч.: 
1. Колокольцевій Валентині Пилипівні (с.Кам’янка) в сумі 1 000 (одна 

тисяча) гривень; 
  2. Кіяшовій Зіні Борисівні (с.Буки) в сумі 1 000 (одна тисяча) гривень; 
3. Данильчуку Ігору Володимировичу (с.Ліщин) в сумі 1 100 (одна тисяча 

сто) гривень; 
4.  Калініченко Галині Миколаївні  (с.Ліщин) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень;  
5. Опанасюк Ніні Аристархівні (с.Станишівка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 

гривень; 



 
 
 

6. Петровській Вірі Андріївні (с.Станишівка) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 

  
- Гречка А.К. в сумі 12 800 грн., в т.ч.: 

1. Поліщуку Миколі Григоровичу (смт. Озерне) в сумі 1 300 (одна тисяча 
триста) гривень; 

 2.  Вікаренко Валентині Миколаївні (с.В.Піч) в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень; 

 3. Зубріцькому Олегу Леонідовичу (Старошийка) в сумі 1 000 (одна 
тисяча) гривень; 

 4. Курило Анатолію Миколайовичу (с.Вереси) в сумі 9 500 (дев’ять 
тисяч п’ятсот) гривень. 

  
- Гребенюка М.М. в сумі 1 500 грн., в т.ч.: 

 1. Ярошенко Валентині Андріївні (с.Іванівка) в сумі 1 500 (одна тисяча 
п’ятсот) гривень. 

  
-Давидова А.В. в сумі 2 600 грн., в т.ч.: 

1. Поліщук Наталії Володимирівні (Калинівка) в сумі 2 600 (дві тисячі 
шітсот) гривень. 

 
- Загладька В.М. в сумі 30 000 грн., в т.ч.: 

1.  Яневич Ірині Миколаївні (с. Станишівка) в сумі 10 000 (десять тисяч) 
гривень; 

2. Пакляченко Надії Іванівні (с. Ліщин) в сумі 20 000 (двадцять тисяч) 
гривень. 

 
- Назарчука А.Л. в сумі 10 000 грн., в т.ч.:  

 1. Козачук Руслані Володимирівні (с.Лука) в сумі 3 000 (три тисячі) 
гривень; 

 2. Марчуку Михайлу Васильовичу (с.Сінгури) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень. 

 3. Подобній Альоні Миколаївні (с.Глибочиця) в сумі 5 000 (п’ять тисяч) 
гривень. 

  
 - Парфентієвої Т.М.  в сумі 3 689 грн., в т.ч.: 

 1. Мініній Валентині Миколаївні (смт.Озерне) в сумі 689 (шістот 
вісімдесят дев’ять) гривень; 

 2. Фесенко  Валентині Вікторівні (смт. Новогуйвинське) в сумі 1 000 
(одна тисяча) гривень; 

 3. Мохорт Світлані Анатоліївні (смт. Новогуйвинське)  в сумі 2 000 (дві 
тисячі) гривень. 

  
-Попова В.Г.  в сумі 1 000 грн., в т.ч.: 

 1. Маслову Геннадію Петровичу (смт.Озерне)  в сумі 1 000 (одна тисяча) 
гривень. 
 
 
 



 
 
 

 
- Стаха В.М. в сумі 1 900 грн., в т.ч.: 

 1. Козаченко Юлії Миколаївні (с.Іванківці) в  сумі 1 900 (одна тисяча 
дев’ятсот) гривень. 

  
-Фещук Л.П. в сумі 2 000 грн., в т.ч.: 

1. Гуменюк Наталії Миколаївні (с.Миролюбівка) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень. 

 
- Шахової О.П. в сумі 5 000 грн., в т.ч.: 

 1. Марчуку Михайлу Васильовичу (с.Сінгури) в сумі 3 000 (три тисячі) 
гривень; 

2. Корзуну Вадиму Степановичу (с. Оліївка) в сумі 2 000 (дві тисячі) 
гривень. 

  
- Якімця А.В. в сумі 1 800 грн., в т.ч.: 

1. Таптугян Олені Олександрівні (с.Лука)  в сумі 1 800 (одна тисяча 
вісімсот) гривень. 

 
  

 2. Фінансово-господарському відділу  виконавчого апарату районної ради 
провести відповідні виплати разових грошових допомог даним громадянам. 
 3.  Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника 
голови районної ради Білецького О.М. 
 
 
  Голова  районної ради                                                                    С.Г. Крутій 



 

У К Р А Ї Н А 
 

ЖИТОМИРСЬКА  РАЙОННА  РАДА 
ЖИТОМИРСЬКОЇ  ОБЛАСТІ 

 
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 

 
«27» грудня  2017 р.                                                                       №135  -ОД 
 
 
Про затвердження змін до паспортів бюджетних 

програм на 2017 рік 

  
  
        Згідно наказу Міністерства фінансів України від 02.12.2014 року №1194 

«Про внесення змін до Основних підходів до запровадження програмно-

цільового методу складання та виконання місцевих бюджетів», керуючись 

Правилами складання паспортів бюджетних програм місцевих бюджетів та 

звітів про їх виконання, затвердженими наказом Міністерства фінансів 

України від 26.08.2014 № 836 «Про деякі питання запровадження 

програмно-цільового методу складання та виконання місцевих бюджетів» , 

керуючись ст.55 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»: 

  

      1.Затвердити змін до паспортів бюджетних програм виконавчого апарату 

Житомирської районної ради на 2017 рік за кодами програмних 

класифікацій видатків та кредитування місцевих бюджетів: 

0110170,0113400,0118600 що додаються. 

      2.Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 
 
 
 
 
 
 
Голова районної ради                                                                       С.Г.Крутій 
 


