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УПРАВЛІННЯ СОЦІАЛЬНОГО ЗАХИСТУ НАСЕЛЕННЯ  РОМЕНСЬКОЇ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ СУМСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ
	18.05.2018
	м. Ромни
	№ 18-ОД


	Про відповідальних осіб за облік і зберігання печаток, штампів і бланків в управлінні соціального захисту населення Роменської районної державної адміністрації


Відповідно до Типової Інструкції з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 р. № 55, розділу 2 наказу Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 22 червня 2015 р. за № 736/27181, розпорядження голови Роменської районної державної адміністрації від 15.05.2018 № 165-ОД «Про відповідальних осіб за облік і зберігання печаток, штампів і бланків у Роменській районній державній адміністрації»,
НАКАЗУЮ:

1. Визначити відповідальними:


1) за облік і зберігання печаток, штампів в управлінні соціального захисту населення Роменської районної державної адміністрації Дуду Ксенію Володимирівну, начальника відділу бухгалтерського обліку – головного бухгалтера управління соціального захисту населення Роменської районної державної адміністрації;


2) за облік і зберігання бланків в управлінні соціального захисту населення Роменської районної державної адміністрації:


наказів начальника управління соціального захисту населення Роменської районної державної адміністрації – начальника відділу організаційно-кадрової роботи та правового забезпечення управління соціального захисту населення Роменської районної державної адміністрації Ковальчук Яну Григорівну;

листів – головного спеціаліста відділу організаційно-кадрової роботи та правового забезпечення управління соціального захисту населення Роменської районної державної адміністрації Литвиненко Тетяну Василівну.

2. Відповідальним за облік і зберігання бланків, печаток і штампів:

1) облік реєстрації бланків документів проводити в журналі за формою згідно додатку 1 до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях (пункт 6 глави 2 розділу ІІ);

2) облік печаток і штампів проводити в журналі за формою згідно додатку 2 до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях (пункт 9 глави 3 розділу ІІ).

3. Начальнику відділу організаційно-кадрової роботи та правового забезпечення управління соціального захисту населення Роменської районної державної адміністрації Ковальчук Яні Григорівні інформувати, керівника апарату Роменської районної державної адміністрації, про виконання розпорядження голови Роменської районної державної адміністрації від 15.05.2018 № 165-ОД «Про відповідальних осіб за облік і зберігання печаток, штампів і бланків у Роменській районній державній адміністрації» до 25.05.2018.

4. Визнати таким, що втратив чинність наказ начальника управління соціального захисту населення Роменської районної державної адміністрації від 04.04.2016 № 17-ОД «Про відповідальну особу за облік, зберігання та використання печаток, штампів і бланків суворої звітності в управлінні соціального захисту населення Роменської районної державної адміністрації». 

5. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Начальник управління соціального
захисту населення Роменської
районної державної адміністрації




О.М.Даценко

