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ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови райдержадміністрації 

08.06.2021 № 219



Положення
про відділ з питань оборонної та мобілізаційної роботи, 
цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами 
Бахмутської районної державної адміністрації Донецької області

1. Відділ з питань оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Бахмутської районної державної адміністрації Донецької області (далі – відділ) утворюється як структурний підрозділ на підставі розпорядження голови райдержадміністрації відповідно до Закону України «Про місцеві державні адміністрації», постанови Кабінету Міністрів України від 26 вересня 2012 року № 887 «Про затвердження Типового положення про структурний підрозділ місцевої державної адміністрації» та входить до складу райдержадміністрації, в межах Бахмутського району забезпечує виконання покладених на відділ завдань.

2. Відділ у своїй діяльності координується головою райдержадміністрації в частині мобілізаційної та оборонної роботи, взаємодії з правоохоронними органами, підконтрольний заступнику голови райдержадміністрації в частині цивільного захисту.

3. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією, Кодексом цивільного захисту та законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, наказами центральних органів виконавчої влади, що забезпечують формування та реалізацію державної політики у сфері оборонної роботи, мобілізаційної підготовки, цивільного захисту, взаємодії з правоохоронними органами, розпорядженнями голів обласної та районної державних адміністрацій, а також цим Положенням.

4. Відділ не наділений статусом юридичної особи публічного права.

5. Відділ відповідно до покладених на нього завдань і повноважень:          

1) з питань оборонної роботи: 
забезпечує втілення в життя державної політики з питань оборонної,  військово-призовної роботи, підготовки і призову громадян на строкову військову службу;
сприяє підготовці молоді до військової служби, їх приписці до призовної дільниці, проведенні призову на строкову військову й альтернативну (не військову) службу;
здійснює контроль за виконанням законів України та інших нормативно-правових актів з питань військового обов’язку, оборонної та мобілізаційної роботи посадовими особами та іншими громадянами, підприємствами, організаціями, установами;
координує роботу і здійснює контроль за якістю підготовки молоді для проходження строкової служби у Збройних Силах України та інших військових формуваннях, своєчасним і організованим проведенням призову громадян на військову службу;
взаємодіє  з районним військовим комісаріатом щодо військово-облікової роботи та бронювання військовозобов’язаних громадян;
координує роботу по забезпеченню постійної готовності органів управління та залученню сил і засобів при введенні надзвичайного стану та в особливий період;
бере участь у заходах з підготовки та ведення територіальної оборони в районі;
бере участь у підготовці та опрацюванні проєктів розпоряджень і доручень голови районної державної адміністрації, рішень колегії районної державної адміністрації з питань оборонної роботи;
розглядає скарги і заяви громадян, пов’язані із допризовною роботою, соціальним захистом військовослужбовців строкової служби, звільнених у запас та членів їх сімей.
      
2) з питань мобілізаційної роботи: 
бере участь у проведенні мобілізаційної підготовки та мобілізації на території району;
організовує виконання структурними підрозділами Бахмутської райдержадміністрації, територіальними органами міністерств та інших 
центральних органів виконавчої влади законів, інших нормативно – правових актів з питань мобілізаційної підготовки та мобілізації;
розробляє та подає голові Бахмутської райдержадміністрації проекти розпоряджень голови Бахмутської райдержадміністрації з питань мобілізаційної підготовки та мобілізації;
організовує інформаційне, методологічне і методичне забезпечення мобілізаційної підготовки та мобілізації;
організовує планування, розроблення і проведення заходів з мобілізаційної підготовки та мобілізації, у тому числі з переведення райдержадміністрації і підприємств району на роботу в умовах особливого періоду та здійснює контроль за їх виконанням;
подає пропозиції щодо створення, розвитку, утримання, передачі, ліквідації та реалізації мобілізаційних потужностей на підприємствах, в установах та організаціях;
бере участь у визначенні потреби у постачанні матеріально-технічних ресурсів за рахунок міждержавної кооперації;
здійснює контроль за створенням, зберіганням та обслуговуванням мобілізаційного резерву матеріально-технічних і сировинних ресурсів на підприємствах, в установах та організаціях;
готує і доводить структурним підрозділам Бахмутської райдержадміністрації, центральним органами виконавчої влади вказівки щодо виконання актів з питань мобілізаційної підготовки та мобілізації;
організовує роботу з бронювання військовозобов'язаних та контроль за веденням їх обліку, забезпечує подання відповідної звітності, подає пропозиції щодо бронювання військовозобов'язаних на період мобілізації та на воєнний час;
подає пропозиції щодо створення, формування і ведення страхового фонду документації на продукцію мобілізаційного та оборонного призначення та програми створення такої документації;
розробляє заходи щодо раціонального використання в особливий період матеріально-технічних, сировинних, фінансових ресурсів та виробничого потенціалу;
бере участь у формуванні проекту основних показників мобілізаційного плану;
подає пропозиції щодо формування довгострокових і річних програм мобілізаційної підготовки, координує їх розроблення і вживає заходів до забезпечення їх виконання;
організовує роботу з визначення потреб у фінансуванні заходів з мобілізаційної підготовки;
подає пропозиції щодо встановлення мобілізаційних завдань (замовлень) підприємствам, установам і організаціям, а також організовує їх доведення до виконавців;
бере участь в укладанні договорів (контрактів) про виконання мобілізаційних завдань (замовлень) з підприємствами, установами та організаціями;
вживає заходів до виконання підприємствами, установами та організаціями мобілізаційних завдань (замовлень) відповідно до укладених договорів (контрактів);
подає пропозиції щодо передачі мобілізаційних завдань іншим підприємствам, установам та організаціям у разі ліквідації підприємств, установ та організацій;
контролює здійснення заходів з мобілізаційної підготовки підприємствами, установами та організаціями з метою сталого функціонування економіки району в умовах особливого періоду;
організовує роботу, пов’язану з визначенням можливості задоволення потреб Збройних Сил, інших військових формувань, національної економіки та забезпечення життєдіяльності населення в особливий період;
забезпечує надання державним органам інформації, необхідної для планування та здійснення мобілізаційних заходів;
приймає участь у підготовці та проведенні військово-економічних мобілізаційних навчань і тренувань;
здійснює заходи щодо підвищення кваліфікації працівників з питань мобілізаційної роботи, у тому числі шляхом проведення навчань; 
організовує підготовку запасного пункту управління Бахмутської райдержадміністрації до роботи в умовах особливого періоду;
забезпечує додержання режиму секретності під час здійснення заходів мобілізаційної підготовки;
взаємодіє з Бахмутським об’єднаним міським територіальним центром комплектування та соціальної підтримки у питаннях мобілізаційної підготовки;
використання у ході роботи відомостей за сукупністю всіх складових показників про заходи мобілізаційної підготовки або мобілізаційного плану галузей національної економіки стосовно забезпечення життєдіяльності населення на особливий період.


3) з питань цивільного захисту:
організовує виконання Конституції і законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів центрального органу виконавчої влади, що забезпечує формування та реалізує державну політику у сфері цивільного захисту, здійснює контроль за їх реалізацією; 
здійснює в межах своїх повноважень збір, накопичення, обробку, аналіз і оприлюднення інформації про стан техногенної та природної безпеки в районі;
розробляє заходи цивільного захисту та запобігання виникненню надзвичайних ситуацій на території району і реагування на них;
здійснює оповіщення керівного складу райдержадміністрації, органів управління підприємств, установ і організацій району, а також оповіщення та інформування населення у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій; 
бере участь у реалізації державної політики у сфері цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи;
організовує здійснення визначених законодавством заходів радіаційного, хімічного, біологічного і медичного захисту населення та інженерного захисту територій від наслідків надзвичайних ситуацій;
веде облік і здійснює контроль за утриманням захисних споруд, бере участь у роботі комісій з визначення їх технічного стану, організовує роботу з планування укриття населення в захисних спорудах;
організовує роботу районної комісії з питань евакуації, забезпечує координацію та здійснення структурними підрозділами райдержадміністрації та органами місцевого самоврядування заходів щодо евакуації населення, майна у безпечні райони із зон надзвичайних ситуацій у мирний час та з зон можливих бойових дій в особливий період;
розробляє плани цивільного захисту та заходи щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій і ліквідації їх наслідків;
забезпечує, в межах своїх повноважень, створення, накопичення, збереження, розподіл матеріальних резервів для запобігання виникненню надзвичайних ситуацій і ліквідації їх наслідків, у тому числі засобів радіаційного і хімічного захисту для забезпечення непрацюючого населення і сил цивільного захисту, а також проведення заходів з життєзабезпечення постраждалого населення і надання йому матеріальної та фінансової допомоги;
організовує проведення оцінки радіаційної (хімічної) обстановки на територіях, забруднених унаслідок радіаційних (хімічних) аварій, і проведення радіологічного (хімічного) моніторингу та координує роботи з визначення радіаційної (хімічної) обстановки на таких територіях;
координує діяльність комунальних аварійно-рятувальних служб, формувань і спеціалізованих служб цивільного захисту;
розробляє та забезпечує реалізацію районних програм і планів заходів у сфері цивільного захисту, зокрема спрямованих на захист населення і територій від надзвичайних ситуацій та запобігання їх виникненню, забезпечення техногенної безпеки;
готує голові райдержадміністрації пропозиції щодо:
включення до проєкту районного бюджету витрат на розвиток і функціонування цивільного захисту району; 
розподілу коштів резервного фонду районного бюджету для ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, надання матеріальної та фінансової допомоги населенню, яке постраждало внаслідок надзвичайних ситуацій.

4) з питань взаємодії з правоохоронними органами: 
організовує роботу райдержадміністрації із взаємодії з правоохоронними органами, сприяє діяльності правоохоронних, судових органів, центральних органів виконавчої влади у виконанні покладених на них завдань, в межах повноважень, наданих райдержадміністрації;
розглядає за дорученням керівництва райдержадміністрації заяви і скарги громадян, їх об’єднань з питань взаємодії з правоохоронними органами;
організовує роботу спостережної комісії при райдержадміністрації, приймає участь в роботі інших дорадчих органів райдержадміністрації;
аналізує матеріали з питань взаємодії з правоохоронними органами, що надійшли до райдержадміністрації.

6. Відділ для здійснення повноважень та виконання завдань, що визначені, має право: 

1) одержувати в установленому законодавством порядку від структурних підрозділів райдержадміністрації, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій незалежно від форми власності і підпорядкування, та їх посадових осіб, інформацію, документи та матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань; 

2) залучати в установленому порядку експертів, консультантів для опрацювання питань з мобілізаційної підготовки та мобілізації, цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами, а також спеціалістів інших структурних підрозділів для розгляду питань, що належать до його компетенції; 

3) контролювати здійснення заходів щодо мобілізаційної готовності на території району; 

4) порушувати клопотання перед головою райдержадміністрації щодо залучення до здійснення заходів, пов’язаних із запобіганням виникненню надзвичайних ситуацій та їх ліквідацією, а також окремих спеціалістів, фахівців інших структурних підрозділів районної державної адміністрації, підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх керівниками), представників громадських об’єднань (за згодою); 

5) надавати методичну допомогу іншим структурним підрозділам райдержадміністрації, органам місцевого самоврядування, підприємствам, установам та організаціям незалежно від форми власності і підпорядкування, їх особам з питань діяльності відділу;

6) брати участь у розгляді райдержадміністрацією та органами місцевого самоврядування питань, що відносяться до компетенції відділу; 

7) вносити в установленому порядку пропозиції щодо удосконалення роботи райдержадміністрації з питань оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами;

8) користуватися в установленому порядку інформаційними базами органів виконавчої влади, системами зв’язку і комунікацій, мережами спеціального зв’язку та іншими технічними засобами;

9) скликати в установленому порядку наради, проводити семінари та конференції з питань діяльності відділу;

10) заслуховувати інформацію посадових осіб структурних підрозділів райдержадміністрації, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності і підпорядкування про хід виконання завдань та заходів у сфері оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами і в установленому законодавством порядку давати їм обов’язкові для виконання розпорядження про усунення виявлених порушень.

7. Відділ у встановленому законодавством порядку та у межах повноважень взаємодіє з іншими структурними підрозділами райдержадміністрації, апаратом райдержадміністрації, з органами місцевого самоврядування, територіальними органами міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, а також підприємствами, установами та організаціями з метою створення умов для провадження послідовної та узгодженої діяльності щодо строків, періодичності одержання і передачі інформації, необхідної для належного виконання покладених на нього завдань та здійснення запланованих заходів.

8. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду та звільняється з посади керівником апарату райдержадміністрації згідно із законодавством про державну службу за погодженням з Донецькою обласною державною адміністрацією. 
Працівники відділу приймаються і звільняються з посади керівником апарату райдержадміністрації.
Права, обов'язки та конкретні освітньо-кваліфікаційні вимоги до працівників відділу визначаються посадовими інструкціями, затвердженими в установленому порядку. 

9. Начальник відділу:

1) здійснює керівництво діяльністю відділу, забезпечує виконання покладених на відділ завдань і виконання ним своїх функцій;
	
2) планує роботу відділу, вносить пропозиції щодо формування планів роботи райдержадміністрації;

3) вживає заходів до удосконалення організації та підвищення ефективності роботи відділу;
	
4) звітує перед головою Бахмутської райдержадміністрації, першим заступником голови Бахмутської райдержадміністрації про виконання покладених на відділ завдань та затверджених планів роботи;
	
5) вносить пропозиції щодо розгляду на засіданнях колегії питань, що належать до компетенції відділу, та розробляє проекти відповідних рішень;
	
6) представляє інтереси відділу у взаємовідносинах з іншими структурними підрозділами Бахмутської райдержадміністрації, територіальними органами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями – за дорученням керівництва Бахмутської райдержадміністрації;
	
7) забезпечує дотримання працівниками відділу правил внутрішнього службового розпорядку та виконавської дисципліни;
	
8) забезпечує у межах своїх повноважень підготовку проєктів розпоряджень голови Бахмутської райдержадміністрації;

9) сприяє в межах компетенції запобіганню корупційним та пов’язаним з корупцією правопорушенням;

10) бере участь у розгляді органами місцевого самоврядування питань, що відносяться до компетенції відділу;
11) скликає в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції;
12) здійснює організацію та виконання заходів мобілізаційної підготовки, територіальної оборони, мобілізаційного плану Бахмутської райдержадміністрації та планування територіальної оборони району територіальної оборони;
13) використовує у ході роботи відомості за сукупністю всіх складових показників про заходи мобілізаційної підготовки або мобілізаційного плану галузей національної економіки стосовно забезпечення життєдіяльності населення на особливий період у цілому щодо райдержадміністрації та відомості за окремими показниками у цілому щодо району територіальної оборони.
14) здійснює інші повноваження, визначені законодавством України;

10. У структурі відділу передбачені посади головних спеціалістів. Граничну чисельність, фонд оплати праці працівників відділу визначає голова райдержадміністрації у межах відповідних бюджетних призначень.

11. На час тимчасової відсутності начальника відділу у зв’язку з відпусткою, хворобою та іншими причинами його обов’язки виконує один з головних спеціалістів відділу згідно з наказом керівника апарату райдержадміністрації.


Положення про відділ з питань оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Бахмутської районної державної адміністрації Донецької області розроблено відділом з питань оборонної та мобілізаційної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Бахмутської районної державної адміністрації Донецької області.



Начальник відділу з питань оборонної та 
мобілізаційної роботи, цивільного захисту 
та взаємодії з правоохоронними органами 
Бахмутської районної державної адміністрації	
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